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Készilt Roszke Kbzseg KépvisekestileténeR010. oktober 13-an, szerdaa’5.00 orai

kezdettel megtartotilakulo, nyilvanostlésésbl.

Napirendi pontok elfogadasa 80/2010.(X.13.)Kt.h.
Napirend:
Targy HatarozaRendelet

1./ A Helyi Véalasztasi Bizottsag elnékének tajékozto
a helyi 6nkorméanyzati valasztas eredméalyér
megbizdlevelek atadasa

2./ A Képviseb-testiilet és a polgarmester eskitétele

3./ A polgarmester illetményének, koltségatalanyanak
megallapitasa, fizetés nélkili szabadsag biz&sita

81/2010.(X.13.)Kt.h.
82/2010.(X.13.)Kt.h.
83/2010.(X.13.)Kt.h.

4./ A polgarmester tajékoztatoja a kovet&elzév programjarol

5./ A Szervezeti és Kkodeési Szabalyzat médositasa
9/2010.(X.13.) sz.

6./ A Képviseb-testilet allandé bizottsagainak megvalasztasa

7./ Alpolgarmester megvalasztasa

84/2010.(X.13.)Kt.h.

8./ Alpolgarmester tiszteletdijanak, koltségatalanjkana
megallapitasa

85/2010.(X.13.)Kt.h.
86/2010.(X.13.)Kt.h.

9./ Képvisebk tiszteletdijanak megallapitasa
10/2010.(X.13.) sz.

10/ Egyebek
A Szervezeti és kikodési Szabalyzatrol
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90.

91.
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sz0l6 rendelet fellilvizsgalata 87/2010.(X.13.hK 94.

Domaszék - Roszke Kozoktatasi Intézmeényfenntartod
Tarsulas Tarsulasi Tanacsa tagjanak delegalasa 20B8B(X.13.)Kt.h. 95.

Roszke kbzség képviselete a Dél-alfdldi
Ivovizmindség-javitdo Konzorcium Taggiéseben 89/2010.(X.13.)Kt.h. 95.



JEGYZOKONYV

Készilt Roszke Kozség Képvisdiestiletének2010. oktdéber 13-an szerddnl15.00 orai
kezdettel megtartotendkivili, nyilt Gléséél.

Az Ulés helyePolgarmesteri Hivatal Képzési Kozpont és Konferaiectme
Az Ulésbl hangfelvétel készult 1 db CD-re.

Jelen vannak Borbasné Marki Martgolgarmester Csonka Imre, Fulop Pal, Horvath Béla,
Molnérné Vér Agnes, Kozma Zsofia, Vlocsko Milkéigvisebk

Igazoltan tavol van:-

Tanécskozasai joggal jelen vanDr. Schmidt J6zsgégy#, Dr. Kis Zsuzsannasoportveze-
t6, Szekeresné Abraham Gyongyi intézmény&eRamdor Ménika HVB elndke, Kokény
Laszl6né bizottsagi tag, Vastag Jozsef diszpol§@ppné Kiss lbolya bizottsagi tag,
Szécsényi Marianna intézményvézétozmané Vastag Judit intézményvézeiarga Zoltan
rendsrdrs parancsnok

Jegydkonyvvezeb: Sovényhazi Gabor koztisztvisel

Napirend:

Horvath Béla: Tisztelt Polgarmester Asszony, Tisztelt Képuisistilet, Tisztelt jelenlék!
Koszontom Onoket és a Kabeltévén keresztil a kolddapsagat. A helyi dnkormanyzati
torvény értelmében a helyi 6nkorméanyzati valasetggat kovet 15 napon belll az Gj képvi-
seb-testliletnek meg kell tartania nyilvanos alakulését. Az alakulé UGlés a mai napra lett
dsszehivva. Az alakuld Ulést a leggebb telepilési képvisglek, mint korelnbknek kell ve-
zetnie a polgarmester asszony eskutételéig.

Mint korelnék megallapitom, hogy az Ulés hatarogpds, a polgarmester és a megvalasztott
telepulési képvisék jelen vannak, igy az alakul6 tlést megnyitom.

Az alakul6 Ulés napirendjére a meghivéban ko&o(tt. sz. mellékle} eltél javaslatot te-
szek:

1./ A Helyi Vélasztési Bizottsdg elndkének tajélkddja a helyi dnkormanyzati valasztas
eredménydil, megbizolevelek atadasa
El6ad6: Bodor Ménika HVB elntke

2./ A Képviseb-testiilet és a polgarmester eskiitétele
Elbado: Bodor Ménika HVB elndke
Horvath Béla korelnok

3./ A polgarmester illetményének, koltségatalaniémagallapitasa
El6add: Horvath Béla korelnok

4./ A polgarmester tajékoztatoja a kovetkdzev programjarol
El6ad6: Borbasné Marki Marta polgarmester
Horvéath Béla koreln6k



5./ A Szervezeti és tkodeési Szabalyzat felllvizsgalata
El6add: Borbasné Marki Marta polgarmester

6./ A Képviseb-testiilet allandd bizottsagainak megvalasztasa
El6ado: Borbasné Marki Marta polgarmester

7./ Alpolgarmester megvalasztasa
El6add: Borbasné Marki Marta polgarmester

8./ Alpolgarmester tiszteletdijanak, koltségatakmgk megallapitasa
El6ado: Borbasné Marki Marta polgarmester

9./ Képvisebk tiszteletdijanak megallapitasa
El6add: Borbasné Marki Marta polgarmester

10./ Egyebek
Kérem, amennyiben a felsorolt napirendi pontokasiikian mas javaslatuk, tegyék meg!
Amennyiben nincs, kérem kézfeltartassal szavazzamedpirend elfogadasarol!

Megallapitom, hogy a képvisetestilet a mai alakul6 Ulés napirendjét egyhangigén)
szavazattal elfogadta:

Roszke Kozség Onkormanyzat Képviséttestiilete
80/2010.(X.13.)Kt. hatarozata

Téargy: a 2010. oktéber 13-i rendkivili képvisekstileti Ulés napirendjének jévahagyasa
Hat4rozat
Roszke Kozség Onkormanyzat Képvisedstiilete 2010. oktdber 13-i rendkiviili képvisel

testlleti Glés napirendjét — az elhangzott modssdta jovahagyja.

A hatarozatrél értesul:

1./ Borbasné Marki Marta polgarmester
2./ Irattar

1./Napirend
Targy: A Helyi Valasztasi Bizottsag elnokének tajékoztatajhelyi 6nkormanyzati valasztas
eredménydil, megbizolevelek atadasa

Bodor Ménika: A Helyi Valasztasi Bizottsag elndkeként tajékozmatBRoszke kozség lakos-
sagat a 2010. oktéber 3-i valasztasok eredméhy&mévjegyzékben szergpk727 valaszto-
polgar kozul szavazéként megjelent 1470, mely 3388 részvételt jelent. A képvisglol-
tekre leadott érvényes szavazatok szama 7386 garputsterjeloltekre leadott érvényes sza-
vazatok szama 1470. Ezen szavazatok alapjan R&8zkég polgarmestere 1142 szavazattal,
mely 78,17%-0s aranyt jelent Borbasné Marki Madf&grem, vegye at megbizolevelét!



A megvalasztott képvisgk szama 64. Ok ABC sorrendben a kdvetkélz Csonka Imre 555
szavazattal, Filop Pal 606 szavazattal, Horvatla B&4 szavazattal, Kozma Zsofia Agnes
587 szavazattal, Molnarné Vér Agnes 627 szavazafiatskd Mihaly 565 szavazattal.

Kérem, vegyék at megbizoleveliket!

Ezutan Roszke Kozség Képvisaestiletének valasztott tagjai atvették megbizileket.

2./Napirend
Targy: A Képviseb-testllet és a polgarmester eskitétele

Bodor Modnika felkérte a képviséket, hogy tegyek le képviseleskijiket. A képvisék
elmondtak az eski szoveget §zamu melléklex.

Bodor Mdnika felkérte Borbasné Marki Marta polgasteet, tegye le a Képvisetestiilet
elétt a polgarmesteri eskijét.

Borbasné Marki Marta polgarmester asszony elmoadtaski szovegéB.(szamu mellék-
let).

Horvath Béla: Készondm szépen Bodor Monikanak a napirendi polgioinyolitasat!

3./Napirend
Targy: A polgarmester illetményének, kéltségatalanyanakatiapitasa (szobeli &kerjesz-
tés)

Horvath Béla: Tisztelt Képvised-testllet! Az alakuld Ulésen az ide vonatkozé jedpsttyok
szerint a polgarmester eskitételét kéeata képviséHtestiletnek meg kell allapitania a pol-
garmester illetményét. A polgarmester illetmény&080 Bnél nagyobb telepilésen érvényes
koztisztvisebi illetményalap (amely jelenleg83650,- Ft.) 11 és 12, 5 szam szorzata kozotti
0sszeg lehetMivel a polgarmester illetménye nem lehet kevesablebzé polgarmester il-
letményénél, ezért javaslom, hogy a Képvidektileta polgarmester illetményét 12-szor-
zbszam figyelembe vételével hatarozza meg. A Polgarer Asszony gépjativezeti pot-
lékra nem tart igényt.

Kérem a Tisztelt Képviséket, tegyek meg javaslataikat!

Amennyiben nincs mas javaslat, kérem a képbkst| hogy szavazzanak a polgarmester il-
letményéél, és azt a 12 és 38. 650.- Ft szorzataként 4838 d-ban allapitsak meg. Kérem,
szavazzanak!

Megallapitom, hogy a Keépviselestilet 6 igen, 1 tartbzkodas szavazattal Boadarki
Marta polgarmester illetményét 463.800.- Ft-baapitbtta meg, és a kdvetkehatarozatot
hozta:

Roszke Kozség Onkormanyzat Képviséttestilete
81/2010.(X.13.)Kt. hatarozata

Téargy: Borbasné Marki Marta polgarmester illetményénalgéilapitdsa
Hatarozat
Roszke Kozség Képvisetestilete Borbasné Marki Marta polgarmester ilkEtgeét 2010.

oktéber 3-t6l kezéldé idéponttal 463.800.- Ft. 6sszegben allapitia meget(iienyalap:
38.650.- Ft. x 12)



A hatarozatrél értesul:

1./ Borbasné Marki Marta polgarmester
2./ Irattar

Horvath Béla: A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kéndésolé torvény a pol-
garmester részére — nyilatkozata alapjan — azniéayének 20 és 30 szazaléka kozotti 6sz-
szegben koltségéatalanyt biztosit. Ennek mértekeée@aviseb-testilet hatarozataban allapitja
meg. A Képvisdi-testilet ezt élzetesen 30 szazalékban javasolta megallapitara,iaszeg-
szefien ez 139.140.-Ft-ot jelent.

Kérem, a Tisztelt Képviséket, tegyek meg javaslataikat!

Amennyiben nincs mas javaslat, kérem a képéist| hogy szavazzanak a polgarmester asz-
szony koltségatalanyarol, és azt 139.140.- Ft-Hlapitsak meg.

Kérem, szavazzanak!

Megallapitom, hogy a Keépviselestilet 6 igen, 1 tartdzkodas szavazattal Bodadarki
Marta polgarmester asszony kdéltségatalanyat 139.H®an allapitotta meg, és a kovetkez
hatarozatot hozta:

Roszke Kozség Onkormanyzat Képviséttestiilete
82/2010.(X.13.)Kt. hatarozata

Targy: Borbasné Marki Marta polgarmester koltségatalaakanegallapitasa

Hatarozat
Roszke Kozség Képviselestiilete Borbasné Marki Marta polgarmester kghss#lanyat
2010. oktéber 3-t0l kezdls idéponttal 139.140.- Ft. dsszegben allapitja megpil&tmeny
30 %-a, azaz 463.800.- Ft. x 0,30)

A hatarozatrél értesil:

1./ Borbasné Marki Marta polgarmester
2./ Irattar

Horvath Béla: Borbasné Marki Marta polgarmester 2010. oktoberapjatol a polgarmesteri
foglalkoztatasi jogviszonya édartamara kdzalkalmazotti jogviszonya fenntartasdizates
nélkuli szabadsag megéallapitaséat kéri.

Egyéb kérdés, illetve hozzaszélas nem lévén HorBélh szavazasra kérte fel a Képwisel
testlletet, majd megallapitotta, hogy a Képvigektiilet Borbasné Marki Marta polgarmester
fizetés nélklli szabadsagat egyhangu /7 igen/ gadiheh elfogadta, és az alabdiatarozatot
alkotta:

Roszke Kozség Onkormanyzat Képviséttestiilete
83/2010.(X.13.)Kt. hatarozata

Targy: Fizetés nélkili szabadsag biztositasa

Hatadrozat



Roszke Kozség Keépviselestilete Borbasné Marki Marta polgarmesternelolggsmesteri
tisztség ellatasanak egyes kérdéseds az onkormanyzati képvisel tiszteletdijarol szold
1994. évi LXIV. térvény 1. § (4) bekezdése alapkénelmére, 2010. oktober 3. napjatol a
polgarmesteri foglalkoztatasi jogviszonyatartamara kdzalkalmazotti jogviszonya fenntar-

tasaval fizetés nélkuli szabadsagot allapit meg.

A hatarozatrdl értesdl:
1./ Borbasné Marki Marta polgarmester,
2./ Kbzgazdasagi Csoport

Horvath Béla: Megkdszondm a tisztelt Képviselestilet eddigi munkajat, az alakul6 Ulés
vezetését atadom Borbasné Marki Marta polgarmesteronynak, mivel eskijét letette és
személyét ériit kérdésekben a Testilet dontott.

4./Napirend
Targy: A polgarmester tajékoztatéja a kovetkekzev programjarol(szébelidkrjesztés)

Borbasné Marki Marta: El6sz6r is mindenkinek szerethém megkdszonni tAmaogjaéssa
Képviseb-testiletre, valamint rdm leadott szavazatat! Mindeogramon tul legfontosabb az
a fajta tisztes helytéllas és elkotelezettség, &tigzke lakoi megérdemelnek és joggal el is
varnak. Az elmdult 4 éves testileti munka igy z&jIBeményeim szerint az elkdvetkezénd

év is ennek a jegyében zajlik majd. Erre garancimaegvalasztott Kepvisgitestilet. Meg-
gy6zédésem, hogy a lecstkkent szamu Képvisestiletben még inkabb felértéédik a
testlleti munka. A lakossag igényei és a palydeatisok menténizzik ki céljainkat, ami a
helyiek életszinvonalat hivatott javitani. 2007-meegfogalmaztuk a telepilésfejlesztési kon-
cepcidnkat, ez napjainkban is egy @rogram, amelyet a Képvigelestilet folytatdlagosan
prébal teljesiteni. Sajnos ugimik, hogy az énkormanyzati gazdalkodas terén tovaisy-
szoritasok varhatoak. A kovetkeZ év legfontosabb feladatai a munkahelyek éregse,
illetve megteremtése, a csapadékviz-elMezekok karbantartasa, a koztertletek és utcak
karbantartasa, kiltertletenskléletmirbségének javitasa, valamint a kialakult szociali® ha
fenntartdsa. Ezeket a feladatokat csakis bizal@pidh egyuttmikodéssel valdsithatjuk meg.
Nem tudom megigérni, hogy minden altalunkikdtt célt meg fogunk tudni valdsitani, de
felelésséggel kijelenthetem, hogy ezeknek a céloknakéaesgért mindent meg fogunk tenni.

5./Napirend
Targy: A Szervezeti és Kkodési Szabalyzat médositasa(szébéliegjesztes)

Borbasné Marki Méarta: Mivel a Képviseb-testilet Iétszama lecstkkent, ezért ikauéset
célszeti atalakitani. Az allando bizottsagok szama 2-re&klosi, ezek a Pénzugyi, Gazdasagi
és Ugyrendi Bizottsag, valamint a Kozoktatasijvéllodési, Sport és Szocialis Bizottsag. A
Képvisebk tanacsnoki megbizatasat szeretnénk niggeini, a Képviséitarsak az élet min-
den tertletén képviselnék a telepiléséhk érdekeit. Az élzetes megbeszéléseknek megfele-
l6en ezeket a javaslatokat fogom elfogadasra javagblrendelet-tervezet elfogadasa esetén
a jegyd kihirdeti azt, igy a tovabbi munkat mar a hatal$g@8MSZ szerint latja el a Képvise-
|6-testilet.

A Képviseb-testulet allando bizottsagai a Pénziigyi, Gazdagadlgyrendi Bizottsag, vala-
mint a Kozoktatasi, NMivelédési, Sport és Szocialis Bizottsag. Amennyibensitogabbi kér-
dés, illetve javaslat, fogadjak el az altalam jaltakat!



Egyéb hozzaszoélas nem lévén szavazasra kértekighaseb testiletet, majd megallapitotta,
hogy a Képvisél-testillet egyhanguan / 7 igen szavazattal / elfiagad

Borbasné Marki Marta: A bizottsagok tagjai szamanak meghatarozasa té&bea a ko-
vetkezdy modosito inditvanyt teszemA bizottsagi tagok szama 3-6 fehet. A bizottsagok
létszamét a Képviséltestilet allapitja meg. A bizottsag elndke ésaimgik tébbsége képvi-
seb. A képviseb tobb bizottsag tagjava is megvalaszthato.

Egyéb hozzaszoélas nem lévén szavazasra kértekighaseb testiletet, majd megallapitotta,
hogy a Képvisél-testillet egyhanguan / 7 igen szavazattal / elfiagad

Borbasné Marki Mérta: A bizottsagok feladatainak meghatarozasa tekingéet@bkovetkez
modosito inditvanyt teszem. A Pénzigyi, Gazdasagugyrendi Bizottsag létszama 3. f
Fontosabb feladatai:

- a koltségvetési koncepcio attekintése, elfoggdasaslatok megtétele,

- zarszamadassal kapcsolatos élteési, javaslattételi feladatok

- a gazdalkodasra vonatkozéan az évkozi éttessi feladatok

- a palyazati rendszer koordinalasa

- a vallalkozéasbarat feltételek biztositasa a tdkgen

- munkahelyterenstberuhazasok feltételeinekésegitése

- a Képviseb-testilet titkos szavazasainak lebonyolitasa

- a Képviseb-testilet rendelettervezeteinek véleményezése, adeletek

hatalyosulasanak vizsgalata

- a koteleden leadandd vagyonnyilatkozatok elberése

- 0sszeférhetetlenséggel kapcsolatos kérdésekitedghlata.

Egyéb hozzaszoélas nem lévén szavazasra kértekighaseb testiletet, majd megallapitotta,
hogy a képvisétestilet egyhangldan / 7 igen szavazattal / elfegadt

Borbasné Marki Marta: A Kdzoktatasi, Mivel6dési, Sport és Szocialis Bizottsag létszama 7
fo.
Feladatai:

- kozoktatassal

- kdzmivelodéssel,

- szocialis helyzettel és a

- sportfeladatokkal is egyarant foglalkozik

- nevelési programok véleményezése

- rendezvények szervezésében val6 aktiv részvétel

- Bursa Hungarica pélyazatok elbiralasa.

Egyéb hozzaszdblas nem lévén szavazasra kérteKighseb testiletet, majd megallapitotta,
hogy a képvisétestilet egyhangldan / 7 igen szavazattal / elfegadt

Borbasné Marki Marta: Az 6nallé Ugyrendi Bizottsag és a tanacsnoki cimekatkozasa-
ban a kdvetkez modosito inditvanyt teszem és az SZMSZ erre vazétkendelkezését ja-
vaslom hatalyon kivil helyezni.

Egyéb hozzaszoblas nem lévén szavazasra kértekighaseb testiletet, majd megallapitotta,
hogy a képvisétestilet egyhangldan / 7 igen szavazattal / elf@gadt



Borbasné Marki Marta: Az elosbbiekben megszavazott rendelkezések egységes zztire
foglalasat javaslom elfogadni.

Egyéb hozzaszoélas nem lévén szavazasra kértekighaseb testiletet, majd megallapitotta,
hogy a képviséitestilet egyhangtan / 7 igen szavazattal / elfegait az alabbiendeletet
alkotta:

Roszke Kozség Onkormanyzat Képviséttestiilete
9/2010.(X.13.) szamu 6nkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Kkodési Szabalyzatrél sz6l6
21/2007.(XI1.12.)KT. szamu rendelet médositasardl

Roszke Kozség Képvisetestiilete a helyi Onkormanyzatokrél sz6lé 1990.L&W. torvény
(Otv.) 18. 8. (1) és (2) bekezdésében kapott falivatzas alapjan a Szervezeti égkbtési
Szabalyzatrol sz6l6 21/2007.(XI1.12.)KT. szamu metet (a tovabbiakban: SZMSZ) az
alabbiak szerint moédositja:

1.8
Az SZMSZ 5. §-anak helyére a kdvetkezdvegrész kerdl:

A Képviseb-testllet tagjainak szama — a polgarmesterrel egylf ¥, névsorat az 1. sz.
fuggelék tartalmazza.”

2.8
Az SZMSZ 6. §-anak (13) bekezdése helyére a kozétkedvegrész kertil:

0.8

(13) A polgarmester akadalyoztatasa esetén az gépwiester vezeti a képvidakstilet tlé-
set. A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztségdegi betoltetiensége, illéleg tartds aka-
dalyoztatasa esetén a Pénzligyi, Gazdasagi és UtjyBérottsag elndke hivja 6ssze és vezeti
az ulést.”

3.8
Az SZMSZ 30. § (2) bekezdésének helyére a kovétkeidvegrész kertil:
»(2) A hatarozat megjeldlésére példa:
?F'Q/bszke Kozség Onkormanyzat Képvigektiilete
1/2010.(1.1.)Kt. hatarozata”

b./
,ROszke Kozség Onkormanyzat Képvidektiilete 1/2007.(1.1.)Kt. hatarozata”

(3) Az dnkormanyzati rendelet teljes megjeldlépétda:

,ROszke Kozség Onkormanyzat Képvisédstiilete
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1/2010.(1.1.) szamu 6nkormanyzati rendelete
a maganszemélyek kommunalis adéjardl”

4.8
Az SZMSZ 31. §-anak helyére a kovetkeszdvegrész kerdl:

1131- §
A Keépvisal-testilet allando bizottsagai:

a./ Pénzugyi, Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag
b./ Kézoktatasi, Mvelddési, Sport és Szocialis Bizottsag”
5.8
Az SZMSZ 32. §-anak helyére a kovetkeszOovegrész kerdl
232. 8
(1) A bizottsagi tagok szama 347 f
(2) A bizottsagok letszamat a Képwistdstilet allapitja meg.
(3) A bizottsag elndke és tagjainak tobbsege kélpvis
(4) Képvised tobb bizottsag tagjava is megvalaszthat6.”
6.8
Az SZMSZ 38. §-anak helyére a kovetkeszOvegrész kerdl:
»38.8
(1) Pénzligyi, Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsagdétsz3 &.
(2) Feladatai:

a./ a koltségvetési koncepcid javaslatdnak, valarainéves koltségvetési és zarszamadasi
rendelet tervezeténekiektes véleményezése,

b./ a gazdalkodas évkozi ellFnése,

c./ palyazati lehéiségek koordinalasa,

d./ telepiulésen vallalkozasbarat feltételek bitéssinak efsegitése

e./ munkahelytere@#beruhadzasokhoz a feltételek megteremtésédsgtése

f./ javaslattétel a polgarmester bérfejlesztésére
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9./ a Képvisel-testiilet titkos szavazasainak lebonyolitasa,

h./ ebzetesen véleményezi a Képvigektilet rendelet tervezeteit,
i./ vizsgalja a Képviséttestilet rendeleteinek hatalyosulasat,

j.l az SZMSZ felllvizsgélata,

k./ a vagyonnyilatkozatok vizsgalata, nyilvantar§a elledrzi a telepulési képviséhk va-
gyonnyilatkozatat,

l./ az 6nkormanyzati képvisebsszeférhetetlenségenek megallapitasara iranyaddémenye-
Zés kivizsgalasa

(3) A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarébstyait az 1. sz. melléklet tartalmazza.”
7.8
Az SZMSZ 39. §-anak helyére a kovetkeszdvegrész kerdl:
»39. 8
(1) Kozoktatasi, Mvelsdési, Sport és Szocialis Bizottsag létszama 7 f
(2) Feladatai:

a./ a kdzség kozoktatasi, kdamlidési és sport helyzetének figyelemmel kisérésezzt
kapcsolatos tgyek véleményezése,

b./ nevelési programok fellilvizsgalatanak vélemzaese

c./ egész telepilésre kiterjekdzO0ssegi rendezvények szervezésemwdkseitésében valo
részvétel.

d./ a Képvisel-testilet rendeletében részeére atruhazott feladelidkasa,
e./ ,Bursa Hungarica” 6sztondijpalyazat elbiralasa.
8.8
Az SZMSZ 37. és 43. §-a hatalyon kivil helyezésmik
9.8
(1) Ezen rendelet kihirdetése napjaval Iép hatalyba

(2) A Rendelet egységes szerkezetbe foglalt szaeésge e rendelet 1. sz. melléklete tartal-
mazza.
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Borbasné Marki Marta Dr. Schmidt J6zsef
polgarmester jegyr

1.sz. melléklet a 9/2010.(X.13.)Kt.Or. rendelethez
Roszke Kozség Onkormanyzat Képviséttestiiletének
21/2007.(X11.12.)KT. szamu rendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Kkodési Szabalyzatrol
(egységes szerkezetben)

l.
Altalanos rendelkezések

1.8

(1) Az Onkormanyzat hivatalos elnevezése:
a./ Roszke Kozség Keépvigelestilete (a tovabbiakban: Képviseestilet)
b./ Székhelye: 6758. Roszke, Felszabadulas u. 84.

(2) A hazassagkotés, tovabba a képuigestileti-, valamint a bizottsagi Ulések tekinbete
hivatalos helyiség a 6758. ROszke, Felszabadul@d..szam alattKonferenciaterem és Kép-
zési Kozpont épulet nagyterme is.

2.8

(1) Roszke kozség Onkormanyzata énalléan, demékisatnédon, szabadon - a térvény kere-
tei kozott - intézi a helyi kdzugyeket, gondoskodikelyi kdzszolgaltatasokrol, a helyi koz-
hatalom Onkormanyzati tipusu gyakorlasarol, melyietositja a széleskdmnyilvanossagot.

(2)? Az Onkorméanyzat alaptevékenységei:
Viztermelés, -kezelés, -ellatas
Szennyviz giijtése, tisztitasa, elhelyezése
Telepulési hulladék kezelése, artalmatlanitasa
Lako- és nem lakd éplilet épitése
Ut, autopélya épitése
Kdzutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa
Udulsi szallashely-szolgaltatas
Folyoirat, iddszaki kiadvany kiadasa
Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele
Lakoingatlan bérbeadasa, Uzemeltetése
Nem lakdingatlan bérbeadésa, izemeltetése
Allategészségiigyi ellatas
Zoldterulet-kezelés
Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése
Onkormanyzati jogalkotas
Orszaggylési kepvisebvalasztasokhoz kapcsoldédo tevékenységek
Onkormanyzati képviséValasztasokhoz kapcsolddod tevékenységek
Eurdpai parlamenti képvisetalasztashoz kapcsolodo tevekenységek

! Egységes szerkezetbe foglalta 9/2010.(X.13.) szémlelet 6. §, hatalyos 2010. oktéber 13-t6l
2 Médositotta: 19/2009.(XI11.16.)Kt. Or. szamu reretel. §-a, hatalyos 2010. januarsl-t
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Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo texsegak
Onkormanyzatok és tobbcélu kistérségi tarsulasakggtasi tevékenysége
Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoéiiarse

Kiemelt allami és énkormanyzati rendezvények

Onkormanyzatok kdzbeszerzési eljarasainak lebaidgalval 6sszefliggszolgalta-
tasok

Kozvilagitas

Varos-, kdzséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatdsok
Onkormanyzatok, valamint tobbcéll kistérségi tisok elszamolasai
Kdzponti koltségvetési befizetések

Onkormanyzatok m.n.s. nemzetkozi kapcsolatai

Kdzterllet rendjének fenntartasa

lgazgatasrendészet

Szocialis 6sztondijak

Egyéb pénzbeli hallgatdi juttatasok, 6sztondijak

Haziorvosi alapellatas

Fogorvosi alapellatas

Onkormanyzati szocialis tamogatasok finanszirozasa

Rendszeres szocialis segély

ldéskoruak jaradéka

Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas

Apolasi dij alanyi jogon

Apoléasi dij méltanyossagi alapon

Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

Kiegészié gyermekvédelmi tAmogatas

Ovodaztatasi tamogatas

Helyi eseti lakdsfenntartasi tamogatés

Atmeneti segély

Temetési segély

Rendkivili gyermekvédelmi tamogatas

Mozgéskorlatozottak kdzlekedési tAmogatasa

Egyéb 6nkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

Kbdzgyogyellatas

Kbztemetés

Onkormanyzatok altal nydijtott lakastamogatas

A fiatalok tarsadalmi részvételét ségiprogramok, tamogatasok
Onkormanyzati ifjisagi kezdeményezések és programadamint tamogatasuk
ld6stigyi 6nkormanyzati kezdeményezések, programokmiat tamogatasuk
Civil szervezetek ritkbdési tAmogatasa

Civil szervezetek program és egyéb tAmogatasa

Civil szféra megdisitését segitegyéb tevekenységek

Kozcéla foglalkoztatas

Kdzhasznu foglalkoztatas

Kdézmunka

Egyhazak kdzosségi és hitéleti tamogatasa

Egyéb m.n.s. k6zosségi, tArsadalmi tevékenységedgatasa
Szakmai érdekképviseleti tevékenység tamogatasa

Egyéb érdekképviseleti tevékenység tAmogatasa
Kbztemeb-fenntartas és fikodtetés
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(3) Az Onkormanyzat kéltségvetési szervei:

a./ "Petfi SGndor Mivelédési Haz és Kozségi Konyvtar", az intézmeény alagkenységeit az
alapité okirat tartalmazza.

(4) Amennyiben az Onkormanyzat vallalkozasban vészt, az esetleges bevételt az alapte-
vékenységbe forgatja.

3.8
A Képviseb-testilet nikbdése Roszke kdzigazgatasi tertletére terjed ki.
4.8
(1) Az Onkormanyzat jogi személy.
(2) Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok a Keglitestiiletet illetik meg.
(3) A Képviseb-testiletet a polgarmester képviseli.
.
A Képviselé-testilet
5.8

A Képvised-testillet tagjainak szama — a polgarmesterrel edgyt7 &, névsorat az 1. sz.
fuggelék tartalmazza

6.8

(1) A Keépviseb-testilet munkaterve alapjan évente sziikség szderlegalabb 6 Ulést tart, a
munkatervben meghatarozott napokon épatitban. Az llést a polgarmester hivja 6ssze.

(2) A Képviseb-testlilet szilkség szerint Ulést tart, ha donteligkbataskorébe tartozé tgy-
ben.

(3) A Képviseb-testilet a kozmeghallgatas, falutgs idbpontjat és targyat az éves munka-
tervben allapitja meg.

(4) A munkaterv tartalmazza:
a./ az ulések tervezettdpontjat, napirendjeit,

b./ az egyes napirendel6atioit,

¥ Médositotta: 9/2010.(X.13.) szamu rendelet 1. Bagalyos 2010. oktéber 13-t6l
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c./ azokat a napirendeket, amelyeknebkészitéesénél kozmeghallgatast kell tartani, vagy
elézetes bizottsagi vélemenyezést kell kérni.

(5) A munkaterv élkészitéséil a polgarmester koteles gondoskodni, mely 6sstésdhoz
minden év oktdber 15-ig 0sszéify a javaslatokat a kepvisitol €s a bizottsagoktol.

(6) A napirendek ékerjesztése altalaban irasban torténik, mely tagahatja a kovetkéket
IS:

a./ targy pontos meghatérozasa,

b./ ebzmények rovid attekintése, pl.: a ttma szerepktrabban testilet &, s ha igen mi-
lyen dontés sziletett,

c./ az Gjbdli targyalas szilkségessége, a javasoted indokai, esetleges alternativai,

d./ hatarozati javaslat /ok/,

e./ a végrehajtaseért fetal szerv vagy szemely megnevezése,

f./ a végrehajtas hataridejének megallapitasa, ayieen szikséges,

g./ ebterjesztést szoban is tehetnek a képtisék a jegyé.

(7) A Képviseb-testilet munkaterv szerinti rendes Ulését olydipadtban kell 6sszehivni,
hogy a képvisék a meghivot és az irdsosterjesztéseket legalabb 5 nappébél megkap-
jak. Az ulés meghivgjat - a zart Glések kivételéval hirdebtablan ki kell fliggeszteni.

(8) A Képviseb-testilet

a./ zart Ulést tart valasztas, kinevezeés, felmerdgeedi megbizas adasa, iltdeg visszavona-
sa, fegyelmi eljards meginditasa, fegyelmi buntkigzabasa és allasfoglalast iggngzemé-
lyi Ggy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanasgyalasba nem egyezik bele, tovabba on-
kormanyzati, hatdsagi, dsszeférhetetlenségi, vagytatkozati és kitlintetési igy targyalasa-

kor,

b./ zart Ulést rendelhet el a vagyonaval valo6 rikedes és az altala kiirt palyazat targyalasa-
kor, ha a nyilvanos targyalas Uzleti érdeket sérten

c./* zart Ulésen részt vesz a je§yes a jegyakonyvvezed, valamint a Polgarmesteri Hivatal-
nak a vitatott tigykorben érintett dolgozoja.

(9) A Képviseb-testilet Uléseit — a zart Ulések kivételével -etyinkabeltévé kozvetitheti,
arrol osszefoglalot készithet. Ez utdbbi elkésgitésa polgarmester vagy a jedygondos-
kodik.

(10) A polgarmester és a hizottsagok javaslatajatagdont a KépviséHestllet a hataskorei-
nek atruhazasarol.

4 Médositotta: 19/2009.(XI1.16.)Kt. Or. szam reretel. §-a, hatalyos 2010. januarsl-t
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(11) A Képviseb-testiilet feladat- és hataskorét a polgarmesterrgizbttsdgaira atruhazott
hataskareit kilon jogszabalyok tartalmazzak.

(12) A polgarmester és a bizottsagok az atruhdmtiskorbe tartozé - a Képvisdestilet
altal meghatarozott - Gigyek intézadex Képviseb-testiletnek az intézkedeést kddvétgkoze-
lebbi Ulésen szamot adnak.

(13 A polgarmester akadalyoztatdsa esetén az alpolgéester vezeti a képvisét
testllet Ulését. A polgarmesteri és alpolgarmestetisztség egyidaj betdltetlensége, ille-
téleg tartés akadalyoztatasa esetén a Pénziigyi, Gazdai és Ugyrendi Bizottsag elnoke
hivja 6ssze és vezeti az ulést.

7.8
(1) A Képviseb-testiilet a kdlcsonos érdekek alapjan a kozséght@isi, kdzségpolitikai cél-
kitizések megvalositasara, a tapasztalatok kélcsorsindsitasa erdekében egyiitkiddik,
és tarsulasokban vesz részt mas 6nkormanyzat leptestiletével. A Képvisétestilet
elsssorban a megyei kozghessel, valamint mas telepulések képvigektileteivel alakithat
tarsuldsokat.
(2) A képviseb-testlletek tarsulasi megallapodasat irasban Kettiteni. A megallapodas
tartalmara az Otv. és a helyi 6nkormanyzatok tasmitol és egyuitttikodésédl szold 1997.
évi CXXXV. tv. rendelkezései az irAnyadok. A megpbdast a Képviséltestilet dontését
koveten a polgarmester, allamigazgatasi feladat- esk@t@setén a polgarmester és a jegy-
z6 irja ala.
(3) A tarsulasokdbb célja és rendeltetése:
a./ tervek, fejlesztési koncepciok és programoleetptése,

b./ a lakossagi szikségletek kielégitésére szolgatGhazasi és telepllésfejlesztési tervek
dsszehangolasa,

c./ a lakossagi kozugyek intézésének lébeg szerinti kozoés megoldasa, a jogi felvilagosito
munkaval kapcsolatos tapasztalatok, médszerek Kdmimultaciokon tortéhmegvitatasa.

(4) Az egyuttnikodés bb modszerei:

a.P a polgarmester, alpolgarmester, jegydlcsonds meghivasa az egymast érimpiren-
dek megtargyalasara,

b./ testlileti Glések egylttes tartasa,
c./ kdzos (ideiglenes) bizottsagok szervezése nagimtt kozos érdékfeladatok ellatasara,

d./ képviseb-testiileti és bizottsagi munkatervek kolcsonds riktgise.

®> Médositotta: 9/2010.(X.13.) szam( rendelet 2. Bagalyos 2010. oktéber 13-t6l
® Médositotta: 19/2009.(X11.16.)Kt. Or. szamu rerete3. §-a, hatalyos 2010. januarsl-t
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(5) A Keépviseb-testlilet, bizottsagai, a polgarmester, a jégdg a Képviséttestilet intéz-
ményei feladatkdrikben mas helyi 6nkormanyzatokvereel, gazdasagi, szolgaltaté szerve-
zetekkel, kozszolgaltatasokat nyujtd intézményeleselti €s rendszeres kapcsolatot alakithat-
nak ki a tapasztalatok kdlcsbnts atadasa, a hagicssagoknak megfeeszervezeti megol-
dasok, kulturalis és egyéb feladatok ellatasa étokek.
(6) A Képviseb-testilet a rendelkezésre allo eszkdzokkel tamagatjalasztopolgarok olyan
ontevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk és regatdsiik szerint a helyi 6nkormanyzati fel-
adatok, koziigyek megoldasara iranyulnak.

A Képviselé-testilet tlése

8.8

(1) A polgarmester feladatai a képviseestileti Ulés vezetésével kapcsolatban:
a./ megnyitja az ulést,
b./ megallapitja a testilet hatarozatképességeét,
c./ ebterjeszti a napirendi javaslatot,
d./ napirendi pontonként megnyitja és iranyitjaitatv/Az ebadd a napirendhez kiegészitést
fizhet, majd a kérdésekre koteles valaszolni. Azedstelekre, hozzaszolasokra aga€lo
valaszolhat./
e./ hozzaszolasi lehitéget biztosit a meghivottak részére,

f./ napirendenként lezéarja és 6sszefoglalja a,vitat

9./ szavazasra bocsatjélgh egyenként a modosito inditvanyokat, majd éegesztett hata-
rozati javaslatot.

h./a rendelet tervezet targyalasakor @zddk értelemszéralkalmazasaval kell eljarni.

(2) A Képviseb-testlleti tlések utolsé napirendje a kérdésekvéklie, interpellaciok és koz-
érdeki bejelentések megtétele.

(3) A Képviseb-testllet Uleséit jegyzokonyvet kell késziteni.

(4) A jegydkonyv eredeti példanyahoz csatolni kell a meghigdheghivottak nevét, az ir4s-
beli ebterjesztéseket, jelenléti ivet.

(5) A jegydkonyv egy példanyat a barki altal téréémegtekintheiség érdekéeben ki kell
adni a Kozségi Konyvtar részére, kivéve a zartadkdgsgydkonyvet.

(6) A Képviseb-testilet szodszerinti jeggkonyvét nyilvantartott hangszalagok, digitalis
hangfelvételek (tovabbiakban: felvételek) tartalndkz A felvételeket a jegykdnyvvezed
kezeli, a felvételekrzési ideje 4 év, a zart Ulések jefkanyveit lemezszekrényben, elkilo-
nitetten kell tarolnia.
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(7) Tevékenyseégi kérében tanacskozasi jog illety malamennyi helyi 6nszervéds kozos-
ség képvisdliet a Képviseal-testilet és Bizottsaga Ulésein, amelyre meg Ketlifaz érintett
k6zOsségek vezéit.

(8) A lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvafigikoztatasat a falugiés, illetve a koz-
meghallgatas szolgalja.

(9) A Képviseb-testllet Glését székhelyen tartja. Indokolt esethdépvisal-testilet kihe-
lyezett Ulést tart, amelynek helye &derban dnkorméanyzati intézmény lehet, abban az eset
ben is, ha az nem a Képvisetestilet székhelyén van.

9.8

Rendkivdli tlés révid uton is dsszehivhato. llyesetben a polgarmester a testileti Glésen
részletes tajékoztatast koteles adni ennek inde&odd

10.§

A Képviseb-testilet rendes Uléseire meg kell hivni:

a./ a valasztokerilet orszadigsi képviseadjét,

b./ nem 6nkormanyzati képvigabizottsagi tagokat,

c./ helyi partok képvisélt,

d./ 6nkorméanyzati intézmeények vediees a konyvtarost,

e/ Rendrors parancsnokat,

f./ Romai Katolikus Egyhaz képvisgét,

g./ a Kbzség diszpolgarait,

h./ az ifjisagi polgarmestert,

I./ valamint akit a polgarmester, vagy a kép\iselstilet megjeldl.
11.8

A polgarmester a napirendek vitainak elhtizédasédt miaozzaszolasok idejét korlatozhatja.
12.8

Az egyes napirendek keretében:
a./ az irdsbeli éterjesztést az &hdo a vita dltt széban kiegészitheti

" Médositotta: 19/2009.(XI11.16.)Kt. Or. szamu reretet. §-a, hatalyos 2010. januarsl-t
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b./ az ebad6hoz a képvisék é€s a tanacskozasi joggal meghivottak kérdésekézhetnek,
melyre az érintett a vita@t valaszol.
13.8

A polgarmester az élerjesztésil és az azzal kapcsolatos hatarozati javaslatiétlye rende-
let tervezetdl a vitat megnyitja.

14.8

A jegyz6 a szavazast med@eben a javaslat torvényességét dlen nyilatkozik, szikség ese-
tén észrevételt tesz.

15.8
Amennyiben a Képviséitestilet két- vagy tobb @&krjesztést egydtt vitatott meg, a hataroza-
ti javaslatok felett ez esetben is kulon-kulon lezidvazast elrendelni. E rendelkezést a rende-
let tervezetek vonatkozasaban is megéelelkell alkalmazni.

16.8
(1) A dontéshozatalrol a képviskligennel, nemmel és tartdzkodassal szavazhatnak.
(2) A hatarozathozatal nyilt szavazas esetén leynfeessel tortéenik.
(3) Titkos szavazaskor boritékba helyezetireemegszovegezett valasztasi léségek kozul
lehet az /1/ bekezdés szerint a szavazasidséggel élni. A szavazatokat lezart urnaba kell
elhelyezni.

17.8

(1) A Képviseb-testilet barmelyik képvisgl illetve a polgarmester kezdeményezésére név
szerinti szavazast rendelhet el. A javaslat feléepviseb-testilet vita nélkil hataroz.

(2) Név szerinti szavazas esetén a jégtac sorrendben felolvassa a képvikelevét, akik
nevik elhangzasa utan szavaznak.

(3) A név szerinti nyilt szavazas eredményét agéigynyvben fel kell tlintetni.
18.8
Szavazategyetség esetén az Ulést levdézetnok 5 perces sziinetet rendel el. Ezt késmet
ismételten szavazasra teszi fel aftazjesztést. Ismételt szavazategyerh esetén a dontés
nemleges.
Egylttes Képviseb-testileti tlés

19.8

(1) Egyuttes Ulés megtartaséra kertlhet sor a Ksépviestilet, valamint a polgarmester kez-
deményezésére.
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(2) Egyuttes Ulés megtartasat kezdeményezheti earapimegjeldléssel a tarsuldsban érintett
onkormanyzat polgarmestere, illetve az adott Ggyerett nkormanyzat polgarmestere.

(3) Az egyiittes Ulésre az Onkormanyzat Képvisestilletét a polgarmester hivja 6ssze az
érintett telepilés polgarmesterével valé egyeztétiseten.

(4) Az egyuttes Ulésre allandé meghivottak a jégyaljegydk és az érintett Gnkormanyzati
intézmeények vezét. Az egyittes Ulésen eseti - tanacskozasi joggatghivottak a napirend
targya szerint illetékes szervek veiet

(5) Az egydttes Ulést annak a telepilésnek a palgsgtere, akadalyoztatasa esetén alpolgar-
mestere vezeti, ahova az ulést 6sszehivtak, kiiéxea képviséttestiletek etil eltérsen
dontenek.

(6) Az egylttes Ulés hatarozatképes, ha a taranasfsztved, illetve érintett képvisét
testlletek kulon - kulon hatarozatképesek.

(7) Az egylttes Ulés nyilvanos. Az egyittes Ulésetesére az SZMSZ 8.8 (1) bekezdésében
foglaltak az iranyadok.

(8) Az egyuttes Uléél a jegydk kulon - kilon készitenek jeg§konyvet.
Interpellacio, kérdés, bejelentés
20.8

(1) Interpellaciét a Képviséltestilet Ulését megedoen legalabb 72 éraval irasban kell a
polgarmesterhez benyujtani.

“ sz

szandékat az Ulés megkezdésit ¢éartozik jelezni.
21.8

Az interpellacionak tartalmaznia kell:

a./ az interpellalé képvisehevét és alairasat;

b./ annak a személynek vagy szervezetnek a neirazalll. amelyhez) az interpellacio ira-
nyul;

c./ az interpellacié targyat;

kivanja-e indokolni.

22.8
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(1) A polgarmester a jegyaitjan biztositja az interpellacio nyilvantartastédelét és az érde-
kelthez valé eljuttatasat, valamint intézkedik aromatkozoan, hogy az interpellacioban meg-
szolitott, ezaltal valaszadasra koételezett szemaétgzmény vagy szervezet a Képvisel
testilet Glésére meghivast kapjon, azon megketeképviseltesse magat.

(2) Az interpellacio cimzettje a testileti Ulés@aszat kidolgozza, az Ulésen széban ismerte-
ti, valamint a jegyékonyv szamara irasban is leadja.

23.8

Az irasban beterjesztett interpellaciot a Képwidektilet Glésén széban ismertetni kell. Ha a
szerint ismerteti. Az interpellacio ismertetéseesgstleges szobeli indokolasa utan az interpel-
lacioé cimzettje szdban véalaszol.

24.8

Az interpellaciora adott valasz elfogadasarél avigg® nyilatkozik, majd a Képvisét
testllet vita nélkdl hataroz. Ha a Keépvisédstilet a valaszt nem fogadja el, a hataskorébe
tartozo kérdéssel kapcsolatban haladéktalanulkatBk, ennek eredményira polgarmester

30 napon beldl irasban tajékoztatja a képbletl majd a Képviséttestilet kovetkaz tle-

sén szdban is beszamolarr

25.8

(1) Ha a kérdezett az interpellaciéra annak tergtésxagy az iél rovidsége miatt a Képvise-
|6-testllet Glésén nem tud valaszt adni, azt a kéfpkisészére 30 napon beldl irAsban meg-
kaldi.

(2) Az interpellacio cimzettje az ugy kivizsgaldsalaz interpellalé képvisét - annak kivan-
sagatol fuggen- meghivja, és biztositja, hogy a kérdés megradlasara, a javaslat megolda-
sara irdnyul6 tevékenységben részt vegyen.

(3) Az interpellaciora irdsban adott valaszt a Kegl-testilet kdvetkek tlésén be kell je-
lenteni, elfogadasarol a 24. § alapjan dont a Ksgfirtestilet.

26.8

A kozség egészét érininterpellaciora adott valaszt a helyben szokdsddam nyilvanossag-
ra kell hozni.

27.8

(1) A napirendek megtargyalasa utan a képéisets az lUlésen tanacskozasi joggal résztve-
vok a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jdyz a bizottsdgi elndkhoz kérdést in-
tézhetnek.

(2) A kérdésre adott valasz elfogadasardl a kérdezlatkozik, a Képvisél-testilet nem
dont. Ha a kérdés ill. bejelentés alapjan intézkedlgan szikség, arrdl a polgarmester a Kép-
visels-testlilet legkozelebbi Glésén beszamol.
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28.8
A Képviseb-testilet Ulésén elhangzo kozérddbejelentések, javaslatok tgyében a polgér-
mester és a jegyzintézkedik, a tett intézkedésékra bejelenit és a Képviséttestiletet
irasban tajékoztatja.
Az Ulés rendjére vonatkozo egyéb szabalyok, a zavalansag biztositasa.

29.8

(1) A nyilvanos ulésen megjelent allampolgarokjal&it helyet foglalhatjak el. A Képvis&l
testllet Ulésén megjelent allampolgaroknak a poigéter felszolalasi jogot adhat.

(2) A polgarmester a tanacskozas rendjének fedsrdekében sziikség esetén a kouetkez
intézkedéseket teheti az (1) bekezdésre tekintettel

a./ javaslatot tehet a hozzaszolasok korlatozdadfapviseb-testilet dont;
b./ figyelmezteti azt a hozzaszo6l6t, aki jetes@n eltér a targyalt tématol;

c./ figyelmezteti azt a személyt, akinek a fogalésaza tanacskozashoz méltatlan, vagy ma-
sokat sé;

d./ rendreutasitja azt, aki a Képviseestilethez méltatlan magatartast tanuasit, vagy e
mabdon zavarja a tandcskozas rendjét;

e./ ismételt rendzavaras esetén - figyelmeztetds utz Ulésterem elhagyaséra kotelezheti a
rendbontot. A Képviséttestilet vita nélkil dont arrdl, hogy a figyelmetett személy a ké-
s6bbiekben részt vehet-e az tléseken.
A Képviselé-testilet rendeleteinek, hatarozatainak jelolése
30.8
(1) A Képviseb-testillet hatarozatait és rendeleteit évente 1-ggetbdé és folyamatosan

emelked sorszammal, évszammal és zardjelben a dontéshaltatee rendelet esetén a ki-
hirdetés napjaval, valamint egyeértéltargymegjeloléssel kell ellatni.

(2)® A hatarozat megjelolésére példa:

a.l )

.R0Oszke Kbzség Onkormanyzat Képvisétstilete
1/2010.(1.1.)Kt. hatarozata”

b./
,ROszke Kozség Onkormanyzat Képvisédstilete 1/2007.(1.1.)Kt. hatarozata”

8 Médositotta: 9/2010.(X.13.) szamu rendelet 3. Bagalyos 2010. oktéber 13-t6l



23

(3) Az dnkormanyzati rendelet teljes megjeldléspédda:
,ROszke Kozség Onkormanyzat Képvisédstiilete
1/2010.(1.1.) szamu 6nkormanyzati rendelete
a maganszemélyek kommunalis adéjarol”
II.
A Képviselé-testiilet bizottsagai
3.8
A Képvised-testilet allandé bizottsagai:
a./ Pénzugyi, Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag
b./ Kézoktatasi, Mivelddési, Sport és Szocialis Bizottsag”
32.§°
(1) A bizottsagi tagok szama 3-d.f
(2) A bizottsagok létszamat a Képviséestilet allapitja meg.
(3) A bizottsag elndke és tagjainak tobbsége kéghiis
(4) Képvisaf tobb bizottsag tagjava is megvalaszthato.”
33.8

A Képviseb-testllet feladatainak eredményesebb ellatasa épeekszikseg szerint eseti
bizottsagot hozhat létre.

34.8

A bizottsag a Keépviséttestilet rendelkezesgtfliggoen ebkesziti a KépviséHtestilet don-
téseit, szervezi és ellérzi a dontések végrehajtasat.

35.8
Bizotts&g létrehozéséara, a megalakulo bizottsggitagavaslatot tehet:
a./ barmelyik képvisé|
b./ a polgarmester és a jedyz

c./ a bizottsag tevékenységi kdidiiggoen az allami és tarsadalmi szervek véziit vezet
testlletei.

° Médositotta: 9/2010.(X.13.) szam( rendelet 3. Bagalyos 2010. oktéber 13-t6l
19 Modositotta: 9/2010.(X.13.) szAmU rendelet 4. Baaalyos 2010. oktober 13-t6l
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36.8
(1) A bizottsag mikodésének részletes szabalyait, munkamddszeréithstaskorben allapit-
ja meg. A bizottsag uléseinekspbntjardl és napirendjéra bizottsag elntke &ben tajékoz-
tatja a Képvisdi-testilet valamennyi tagjat.

(2) A bizottsadgok egydittes Ulést tarthatnak. Aziggps bizottsagi Ulés éghontjarol a bizott-
sagok elndkei tajékoztatjak a meghivottakat.

(3) A kdzo6s bizottsagi Ulésrjegyzokonyv készil, melyet minden bizottsag az tgyrerepéb
foglaltak szerint alair.

(4) A hatarozat jeldlésében minden bizottsag réettihevét fel kell tintetni.

(5) A hatarozatok szamozasa az ABC szeriéblellé\d bizottsag hatarozatainak szamozasa
szerint alakul.

(6) Az egylttes Ulés hatarozatképes, amennyibeiea@tt¥hgok kulon-kulon is hatarozat-
képesek

37.§"

38.§"
(1) Pénziigyi, Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag &tsz 3 .
(2) Feladatai:

a./ a koltségvetési koncepcio javaslatanak, valamaz éves koltségvetési és zarszamadasi
rendelet tervezeténekdetes vélemeényezése,

b./ a gazdalkodas évkozi ellérzése,

c./ palyazati lehefségek koordinalasa,

d./ telepulésen vallalkozésbarét feltételek biztasénak edisegitése

e./ munkahelyteren#t beruhdzasokhoz a feltételek megteremtésénékeagjitése
f./ javaslattétel a polgarmester bérfejlesztésére

g./ a Képvisei-testiilet titkos szavazasainak lebonyolitasa,

h./ elozetesen véleményezi a Képwustdstlilet rendelet tervezeteit,

i./ vizsgalja a Képviséttestilet rendeleteinek hatalyosulasat,

! Hatalyon kiviil helyezte a 9/2010.(X.13.) szam(dedet 7. §-a, hatalyon kiviil: 2010. oktéber 13-t6l
12 Médositotta: 9/2010.(X.13.) szAmU rendelet 5. Baaalyos 2010. oktober 13-t6l
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j./ az SZMSZ fellilvizsgalata,

k./ a vagyonnyilatkozatok vizsgalata, nyilvantartggs elledrzi a telepulési képvisék va-
gyonnyilatkozatat,

l./ az dnkormanyzati képvisélosszeférhetetlenségének megallapitasara iranywademé-
nyezés kivizsgalasa.

(3) A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasiadlyait az 1 . sz. melléklet tartalmazza.
39.§°

(1) Kbzoktatasi, Mivelddési, Sport és Szocialis Bizottsag letszamd. 7 f

(2) Feladatai:

a./ a kozseég kozoktatasi, kodnelsdési és sport helyzetének figyelemmel kiséréseyzaal
kapcsolatos tgyek véleményezése,

b./ nevelési programok fellllvizsgalatanak vélemérgse

c./ egész telepllésre kiteri@kdzosségi rendezvények szervezéséndkestitésében vald
részvétel.

d./ a Képvisad-testilet rendeletében részeére atruhazott feladagbatasa,
e./ ,Bursa Hungarica” 6sztondijpalyazat elbiralasa.
40.8

(1) A bizottsagoknak a Képvisetestllet altal atruhazott hataskoreit kilon reaetiH tartal-
mazzak.

(2) A bizottsdgok tagjainak névsorat a 2. sz. flggeartalmazza. A névsort a hird&tblan
ki kell flggeszteni.

Telepulésrészi Onkormanyzat
41. 8
(1) Az Onkormanyzat telepulésrészi onkormanyzatt létre Roszke Kozség Részonkor-
manyzati-testilete (a tovabbiakban: Részonkormadnyzstulet) elnevezéssel, az I-1V. kor-

zetben lakok sajatos érdekeinek képviseletére Rpsitkkorzet 250. szam alatti székhellyel.

(2) A Részonkormanyzati Testulet a Kepviststulet szerve, mely onalléarikddik, ulése-
it az Onkormanyzat székhelyén is tarthatja.

(3) A Részonkormanyzati Testulet:

13 Modositotta: 9/2010.(X.13.) szAmU rendelet 6. Baaalyos 2010. oktober 13-t6l
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a./ tagjainak szama B,fmelynek vezéje teleptilési képvisé)

b./ tagjainak valasztasara (értve itt a tagsag niegsét is), mikodésére a képvisetestilet
bizottsagi tagjainak valasztasara, illetve a bsagok nikddésére vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni,

c./ a mikodésére vonatkozé szabalyokat tigyrendben allapég

(4) A Részonkormanyzati Testllet feladata:

a./ az éves koltségvetési és zarszamadasi remeieleret élzetes véleményezése,

b./ a telepulésrészt érinfejlesztések kezdeményezése, a tervek vélemérgjezés

c./ a telepulésrész lakoinak kdzszolgaltatasokk#d ellatdsanak fejlesztésére javaslattétel, a
kozszolgaltatok felé, tovabba az ellatas szinvoreddigyelemmel kisérése,

d./javaslattétel a Képviseltestillet felé a telepilésrészt éfitwarmely 6nkormanyzati feladat
ellatasaval kapcsolatosan.

(5) A Részonkormanyzati Testllet tagjainak névsardtsz. fuggelék tartalmazza.

V.

A telepulési képviseb

42.8
(1) A telepllési képviséla telepllés egészeéeért vallalt fékdéggel képviseli a valasztdinak
az érdekeit. Részt vehet a Kéepwviststilet dontéseinekddészitésében, végrehajtasuk szer-
vezésében és ellérzésében. A telepllési képviskljogai és kitelességei azonosak.
(2) A telepulési képvisél
a./ a Képvisdi-testilet Glésén a polgarmestérfalpolgarmesteét), a jegydtol, a bizottsag
elnokésdl onkorményzati tigyekben felvilagositast kérhetebme az tlésen, vagy legkidsh
tizenot napon belll irdsban érdemi valaszt kell,adn
b./ tanacskozasi joggal részt vehet barmely biagtidésén. Javasolhatja a bizottsag elntke-
nek a bizottsag feladatkdrébe tartozé gy megtéiggs amelyet a bizottsag legkdzelebbi
Ulése elé kell terjeszteni és targyalasara a tiepkiepvisedt meg kell hivni.

c./ megbizas alapjan képviselheti a Képvidektiletet.

A Tanacsnok

43.8*

1 Hatalyon kiviil helyezte a 9/2010.(X.13.) szam(dedet 7. §-a, hatalyon kiviil: 2010. oktéber 13-t6l
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V.
A polgarmester
44.8
A polgarmesteri tisztsé@dllasu jogviszony keretében tolthdde.
45.8
A polgarmesterdbb feladatai a Képviséltestiilet nikddésével kapcsolatban:

a./ Képviseli az 6nkormanyzatot, biztositja az dgnkinyzat demokratikus ithtdését, szé-
leskofi nyilvanossagat.

b./ A jegyd kozremikddésével gondoskodik a Képvigaestilet Uléseinek @észiteséil.

c./ Osszehivja és vezeti a Képvistdstilet Ulését, gondoskodik a tanacskozas reekljén
fenntartdsarol.

d./ Ellerbrzi a Képviseb-testiilet hatarozatainak végrehajtadsat, a lejdérigefi hatarozatok
végrehajtasarol beszamol.

46.8

A polgarmester egyuttikodik a tarsadalmi szervezetekkel, egyhazakkalptfatja a lakos-
sag onszerveéro kozosségeinek tevékenységeét.

47.8

A polgarmester tovabbi feladat- és hataskorétvedez alatt a Képvisgitestilet altal atruh&-
zott hataskoroket is -, hatosagi jogkorét torvenilekendeletek tartalmazzak.

Az alpolgarmester
48.8
A Képviseb-testiilet az Otv. 34.8-a szerint tarsadalmi megaé&rfpalpolgarmestert valaszt.
VI.
A jegyzé

49.8°

15 Médositotta: 19/2009.(X11.16.)Kt. Or. szAmU reretd. §-a, hatalyos 2010. januarél-t
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(1) A jegys az Otv.-ben és mas jogszabalyokban foglalt fetaddtiimerden rendszeresen
tajékoztatast ad a polgarmesternek, a Képiittilletnek az énkormanyzat munkajat érint
jogszabalyokrol.

(2) A jegydit - tvolléte esetén - teljes jogkorrel az onkoryzati és hatdsédgi csoportvezet
helyettesiti.

50.§°
VII.

A Polgarmesteri Hivatal
51.8

(1) A Képviseb-testulet egységes hivatala megnevezese :
Roszke Kb6zség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatataabbiakban: Hivatal)

(2) Cime: 6758 Roszke, Felszabadulas u. 84.
52.8

(1) A Hivatal munkarend és ugyfélfogadasi renddadgyiitt: munkarend/ alapjan latja el
feladatait, mely tartalmazza tobbek kozott a Hivata

a./ koztisztvisdlinek léetszamkeretét, munkaidejét
b./ kiadmanyozas rendjét

(2) A munkarendet az Onkormanyzat bély@ugsznalatara vonatkozé rendelkezésekkel
egyltt a 4 .sz. fuggelék tartalmazza.

(3) Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak eatdési szabalyzatat az 5.sz. fuggelék
tartalmazza.

VIII.
Lakossagi forumok
Kdzmeghallgatas
53.8

(1) A Képviseb-testilet szilkség szerint, de legalabb évente egyszmeghallgatast tart.
Ennek tervezett ichbontjat a munkatervben rogziteni kell.

(2) A kbzmeghallgatas éghontjat €s napirendjét a tervezetbpdnt ebtt 8 nappal a helyben
szokasos modon kozzé kell tenni.

18 Hatalyon kiviil helyezte: 19/2009.(X11.16.)Kt.Ozé&nu rendelet 6. §-a, hatalytalan 2010. janudt 1-t
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(3) A kdzmeghallgatason a kdzség lakosai tanacskgzggal vesznek részt.
Falugyiilés
54.8

(1) A lakossag kozvetlen tajékoztatasa, a fontoskirttiések ékészitésébe tortérbevonasa
érdekében falugifés tarthaté.

(2) A falugyilés tervezett idpontjat, napirendjét a Képvigetestilet éves munkatervében
kell meghatarozni.

(3) A falugytilés elé terjesztesdnapirendi pontok anyagait a képvisddtel elbzetesen ismer-
tetni kell. E szabalyt a kozmeghallgatas esetétkedmazni kell.

55.8

(1) A falugyilést a Képvisdi-testilet rendelkezései alapjan a polgarmesteritkés#, hivja
0ssze és vezeti le. A levezetéssel mast is megbizha

(2) E tanacskozason tajekoztatni kell a lakossagokerni kell véleményét a kdvetkete-
makorben:

a./ A kozmeghallgatason felmertlt javaslatok, kde&l kezdeményezések megvalositasdnak
helyzetéél, lehetségeibl,

b./ A kdzségfejlesztési temlr annak jovahagyasad,
c./ A lakossag széles korét efiiestileti dontések, rendelet-tervezetdikésziteséil,
d./ A lakossag kdzosségi feladatok megvaldsitagabe® bevonasarol.

56.8

A falugyilés hangfelvételére a Képvidestilet Ulésén tortént hangfelvételre vonatkozé
szabalyokat kell megfel&tn alkalmazni.

IX.
A helyi népszavazas és népi kezdemeényezeés
57.8

A helyi népszavazas és népi kezdeményezésre vadatdaabalyokat kilén rendelet tartal-
mazza.

X.

Onkormanyzati rendeletalkotas
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58.8
(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhet
a./ a telepulési képvisel
b./ a Képvisel-testllet bizottsaga,
c./ ajegyd,
d./ a helyi tarsadalmi szervezet vézegstlilete
(2) A kezdeményezés elfogadasa esetén a Képuisstillet szlikség szerint allast foglal a
szabalyozassbb elveil, meghatarozhatja azédiészités menetét, addektes egyeztetések és
vitaférumok rendjét.
59.8
(1) A rendelet tervezetének szakmdikélszitését a jegyavégzi.

(2) Az ebkészités segitésere a Keépwuistdstilet ideiglenes bizottsagot hozhat Iétre.

(3) Az ebkészités utan Osszedllitott rendelet-tervezetezattbag, a polgarmester vagy a
jegyz terjesztik a KépviséHestulet elé.

(4) A Pénzlgyi Bizottsag allasfoglaldsaval nyujthbe a Képviséttestiletnek a koltségve-
tési és a zarszamadasi rendelet tervezet.

60.8

(1) Az Onkormanyzati rendeletet a kozséghaza Hitdelajan valo kifliggesztéssel kell kihir-
detni.

(2) A rendelet targya szerint a Képviseestilet az élzéeken felll elrendelhet méasféle kihir-

detést is. /PI.: az &zaki helyi lapban kézzététel (Falusi Suttogd)dedet teljes szévegének

plakaton tortéa kihirdetése, hangos bemondo, lakossagi forumotudart ismerteteés, stb./
Az Onkormanyzat vagyona, koltségvetése

61.8

(1) Az Onkormanyzat vagyonara vonatkozo részletabayokat kilon 6nkormanyzati ren-
delet hatarozza meg. Ebben a rendeletben kell tapdahi:

a./ a forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b./ a térzsvagyon korlatozottan forgalomképtelegyeoatargyait és azokat a feltételeket, ame-
lyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol&vaendelkezés soran,
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c./ a vagyon elidegenitésére, megterhelésére |kakasba vitelére, illéteg mas célu hasz-
nositasara vonatkozé szabalyokat.

(2) Az Onkormanyzat - vagyonanak novelése érdekéberényben foglalt korlatozasokkal -
részt vehet kulonb&zvallalkozasokban.

(3) A polgarmester sajat hataskorében az Onkornadnyagyonat vagy tulajdonat ént
ugyekben 1 millio Ft. értékhatarig, illetve a folgaképtelen és a korlatozottan forgalomke-
pes vagyontargyak komdrszold 8/1992. (IV. 23.) KT. rendeletben foglaltakerint kdthet
szerddéseket, véllalhat kotelezettségeket, irhat aldafteggpdasokat. Az altala kotott szer-
z6dések a Képviséitestilet utdlagos jovahagyasaval valnak érvényasdKkincs szikség a
Képviseb-testillet jvahagyasara, ha a s#dések (kotelezettség vallalasok) fedezete a kolt-
ségvetesi rendeletben biztositott. Vagyontargyegkaiteséhez — 50 eFt-os 6sszeghatar felett
— a Pénziigyi, Gazdasagi és Ugyrendi Bizottségetds jovahagyasara van szilkség, ameny-
nyiben a koltségvetési rendelet nem rendelkezikiranmdlis eladasi arrél. Az 50 eFt. és az
alatti elidegenitést a polgarmester dont.

(4) A Képviseb-testilet hitelt csak abban az esetben vesz fenagiben mas finanszirozasi
maod nem lehetséges vagy gazdasagilag cékizer

(5) A polgarmester az 6nkormanyzati vagyon helyzstéalakulasarol koteles tajékoztatni az
allampolgéarokat.

(6) Az Onkormanyzat és intézményei gazdalkodaséaptsolatos szabalytalansagok kezelé-
sére vonatkozo folyamatba épitettizeltes és utolagos veéetllensrzés (FEUVE) szabalyait
a 2. sz. melléklet, az elléreési nyomvonalat a 3. sz. melléklet tartalmazza.

62.8.

(1) A Képviseb-testilet a koltségvetését onkormanyzati rendetetisarozza meg jogsza-
balyban foglalt kételezettségének eleget téve.

(2) A koltségvetesi rendelet elfogadasa két fordatotortenik. Az els forduléban a koltség-
vetési koncepciét - a helyben képd bevételeket, valamint az ismert kdtelezettségidppe-
lembe véve - kell 6sszeallitani.

(3) A méasodik forduléban a koltségvetési rendelegtargyalasa éit a Képviseb-testilet
k6zmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast kéeeta Képvisdl-testiilet megtargyalja a kolt-
ségvetési rendelet tervezetét.

(4) A koltségvetési rendelet tervezetet - a kolségsi szervek vezétvel tortént irdsbeli
egyeztetéssel egyutt - a polgarmester terjeszépviseb-testilet elé.

Ifjisagi Onkormanyzat
63.8

(1) Részke Onkormanyzata a koltségvetési rendedatébglaltak szerint anyagi tamogatast
nyujt az ifjusagi 6nkormanyzatnak.
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(2) Az ifjusagi 6nkormanyzat veZge a Képvisel-testilet és bizottsagai, valamint a Részon-
korméanyzati Testllet Glésein tanacskozasi joggaitréehet.

(3) Az ifjusagi 6nkormanyzat véleményezheti az Qnkinyzat ifjisagot éritit dontés-
tervezeteit, illetve annak meghozatalat javasadhat;

Zaro rendelkezések
64.8

(1) E rendelet a kihirdetése napjan |ép hatalybaeleegyidejleg a Roszke Kozség Onkor-
manyzat KépvisétHtestiiletének az Onkormanyzat Szervezeti d&kddési Szabalyzatarol
sz016 12/1994.(1X.08.) KT.r. szamu rendelete, vatdraz azt modosité 8/1995.(V.03.)KT.r.,
12/1996.(VII.28.)KT.r., 1/1997.(1.28.)KT.r. 18. §1) bekezdése, 2/199.(1l.11)KT.r.,
9/1999.(IX.09.)KT.r., 15/1999.(XII.09.)KT.r., 11/2Q.(IX.05.)KT.r., 14/2001.(X.17.)KT.r.,
11/2002.(X.31.)KT.r., 6/2003.(IV.23.)KT.r., 8/200Q8I.30.)KT.r. 4. 8 (1) bekezdése,
4/2004.(11.18.)KT.r., 17/2006.(X.11.)Kt.Or., 10/2DQVI.06)Kt.Or. hatalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésékra jegyd gondoskodik.

Borbasné Marki Marta Dr. Schmidt J6zsef
polgarmester jegyz

1. sz. fuggelék

A telepulési képvisék névsora

Borbasné Marki Marta
Csonka Imre

Fulop Pal

Horvath Béla

Kozma Zséfia Agnes
Molnarné Vér Agnes
Vlocské Mihaly

NookRwWNE

2. sz. fuggelék
A Bizottsagok tagjainak névsora:
Pénzlgyi, Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag
1. Csonka Imre képviseb, elnok

2. Fulop Pal képvise$, tag
3. Molnarné Vér Agnes képvisdl, tag

Kbzoktatasi, Miivelédési, Sport €s Szocialis Bizottsag
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. Vlocskd Mihaly képviseb, elndk

. Csonka Imre képvised, tag

. Kozma Zsofia Agnes képvisé| tag
. Molnarné Vér Agnes képvisdl, tag
. Kbkény LaszIoné tag

. FUlépné Kiss Ibolya tag

. Szécseényi Marianna tag

O©CoOoO~NP~hWNPF

3.sz fuggelék

Részonkormanyzati Testllet tagjainak névsora

4. sz. fuggelék

Roszke Kozség Polgarmesteri Hivatalanak munkarendjeigyrendije, valamint az On-
kormanyzat bélyegfhasznélatanak rendje

l. Altalanos szabalyok
1.8

(1) A Hivatal megnevezése
Roszke Kbzség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
(2) A Hivatal cime:
6758. Roszke, Felszabadulas u. 84.
(3) A Hivatal torzskonyvi nyilvantartasi szama:
354435
(4) A Hivatal alapito okiratanak kelte, azonositéja
2002. december 11., 10047/430
(5) A Hivatal alapitasanak idpontja:
1990. szeptember 30.

2.8
A Hivatal bélyegdje:

Korbélyeg®, a Hivatal 1. § (1) bekezdésébendémegnevezes feltlintetésével, kozé-
pen a Magyar Koztarsasag cimerével.

3.8
A Hivatalt a jegyd képviseli.
4.8

(1) Roszke Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hilatal (Onkormanyzatnal) foglalkoz-
tatottak létszama:

- polgarmester

- jegyd

- Obnkormanyzati €s hatéségi csoportveret

- 12 {6 Ggyintéz

- 1 fo kozterulet felugyef

- 1 f6 midszaki tgyintéd

- 6 f6 bnkormanyzati kozfeladatot ellaté

- kbzhasznu foglalkoztatasra rendelkezésre all&téimkeret 44
- kdzcéla foglalkoztatasra rendelkezésre allo larskeret 15 §
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(2) A koltségvetésil szolo helyi rendelet (1) bekezdésben foglaltakttérhet.

(3) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggebjanunkakoroket az 1. sz. melléklet tartal-
mazza.

Il.
A Hivatal feladatai és szervezete
5.8

(1) A Hivatal feladatait jogszabaly, a Képviséestilet, a polgarmester és a jefghatarozza
meg.
(2) A Hivatal bel$ szervezeti tagozédasa:

a., Kbzgazdasagi Csoport

b., Onkormanyzati és Hatdsagi Csoport
(3) Az egyes belsszervezeti egységebidb feladatai:

a, Kézgazdaséagi Csoport ellatja a Kép\igelstilet, a bizottsagok, a polgarmester a jégyz
miikodésével, feladat és hataskorével kapcsolatée&tit — felhatalmazas esetén tgydint
feladatokat igy kilénosen:

- a gazdalkodassal,

- a képvisalk tiszteletdijaval,
- a koltségvetéssel, zarszamadassal, a pénziégiordatassal, beszamolokkal,
- az addssagrendezési eljarassal,
- kdzbeszerzéssel,

-az adokkal (helyi add, gépjatiado), és egyeb befizetésekkel és nyilvantar-

tasokkal,
- az ado- és értékbizonyitvany kiallitasaval,
- az ingo és ingatlan vagyon kezelésével,
- a lakas- és helyiségbérlettel,
-a Pénzlgyi Bizottsdg jegkdnyveinek, aterjesztéseinek elkészitésével
kapcsolatosakat.

b, Onkormanyzati és Hatésagi Csoport ellatja ateési képviselk a Képviseb-testiilet, a
bizottsagok, a polgarmester és a jeégyrikodésével, feladat és hataskorével kapcsolates el
készit — felhatalmazas esetén Ugydrfeladatokat, igy kiulondsen:

- atarsulasokkal, népszavazas, népi kezdeményezéssel
- anobvényvédelemmel,

- az onkormanyzati jogok védelmével,

- aterlletszervezeéssel,

- akozérdek védekezéssel,

- afoéld védelmével,

- az allategészséguiggyel, allattartassal,

- anépesség-nyilvantartassal,

- az épitésuggyel, tertletfejlesztéssel,

- afogyasztovédelemmel,
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a banyaszattal,

a gazdasagi kamarakkal,

a villamos energia-, gazenergia felhasznalassal,
az idegenforgalommal,

a kereskedelem, vendéglatassal,

a vasar és piac tartassal,

a telepengedélyezéssel,

a kornyezet védelmével,

a természetvédelemmel,

a hulladék gazdalkodassal,

a zaj és rezgésvédelemmel,

a leveg@tisztasag védelemmel,

a vadaszattal,

a szabalysértésekkel,

a honvédelemmel,

a polgari védelemmel,

a katasztrofavédelemmel,

a tizvédelemmel,

a hatasérséggel val6 egyutttikddéssel,
az egészségugyi ellatassal,

a szocialis vallalkozassal,

a szocialis ellatassal,

a gyermek és ifjusagvédelemmel,

a rehabilitacioval,

az informacios rendszerrel,

a koézntivelsdési, kulturalis feladatokkal,
a sporttal,

a kozlekedéssel,

a vizuggyel,

a gyamuggyel,

a kommunalis igazgatassal,

a hagyatékkal,

a kisajatitassal,

a talalt dolgok kezelésével,

az utlevéllel,

a kozterileti rend és tisztasag védelmével,
a koézoktatéssal,

a lakasceélu tAmogatasokkal,

a személyes adatok védelmével,

az adatvédelemmel,

a koztisztvisalk, kdzalkalmazottak nyilvantartasaval,
a munkavédelemmel,

az orszaggylési és a helyi 6nkormanyzati valasztasdikeészitésével,
a szerencsejaték szervezésevel,

a hatosagi elleirzések végzéseével,

a tavkozléessel,

a titokvédelemmel,

a lobogozassal,

szervezett tindzéssel,

a rendelet tervezetekodeszitésével,
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- atestlleti, a Népjoléti Bizottsag, aivklodési Kbzoktatasi és Sport Bizott-
sag, Ugyrendi Bizottsag, Gazdasagi és Vallalkoefedztési Bizottsag
jegyzokonyveinek elkészitésével, nyilvantartasaval,

- az iktatassal

kapcsolatosakat.

Az anyakonyvvezétis e szervezeti egység keretében végzi (gyakyraljagszabalyok alap-
jan megéllapitott feladat és hataskoroket.

[l.
A Hivatal miikddési rendje
6.8

(1) A munkaid heti negyven 6ra, mely hétbl csutortokig 7.30-16,30 éraig, pénteken 7.30-
13.30 oréig tart.

(2) A munkaltatéi jogkor gyakorloja engedélyezheti:

- a, engedélyezheti a 7. orai illetve a 8. orai kaub kezdeést és az ehhez igazodd
munkaid befejezést, mely lehet naponta €ltkezdéssel, illetve befejezéssel.

- b, a Ktv. 39.8 (4) bekezdése alapjan az (1) s, illetve a (2) bekezdés a,
pontjatél eltében is megallapithatja a kdztisztvisehunkaid-beosztasat.

7.8

Az ugyintéd koztisztvisebk tgyfélfogadasi ideje héifl szerdaig 8-12 draig, szerdan du.
13-tél 16 oOraig, pénteken 8-12 6Oraig tart, csukistbszinetel az tgyfélfogadas.

8.8
A polgarmester a jegyzugyfélfogadasi ideje minden heif 9-12 oOraig tart.
9.8

(1) A kiadmanyozasi jog szabélyozésa:

a./ a polgarmester

b./ a jegy®

a hataskorébe tartoz6 tigyekben szabalyozza a kiaamds rendjét.

(2) Az (1) bekezdeésben megjelolt tisztségek béitigk tavolléteben a helyettesita kiad-
manyozasi jogot szabalyozhatjak helyettesitéséitarthmara.
(3) A polgarmester a "Rdszke Kozseg Polgarmestarggysd "Roszke Kozség Onkormany-
zat Polgarmesten Hivatala”, és nem hatosagi UgybéRoszke Kozség Jedije", mig az
anyakonyvvezét "Roszke Kozseg Onkormanyzat Polgarmesteri Hiva‘eddaAnyakonyvve-
zetje" feliratd korbélyegédt hasznalhatja, mely a Magyar Koztarsasag cimsréagaban
foglalja. A polgarmester utalvanyozas (vasarlastés a ,Roszke Kozség Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala” felirata korbélyegas hasznalhatja.
(4) A népességnyilvantartassal kapcsolatos feladalldtasanal, a ,Roszke Kozség Onkor-
manyzat Polgarmesteri Hivatala, Népességnyilvégarfelirati cimeres korbélyeghaszna-
lando.
(5) A Képviseb-testllet jegyékonyvein, annak kivonatain, valamint az atruhabettaskor-
ben hozott bizottsagi dontések esetén korbétpegiZell ellatni a bizottsagokat, melyen az
SZMSZ-ben meghatarozott nevet kell feltintetni d&eaviseb-testilet jegyékonyvein, ki-
vonatain a "Roszke Kbozség Képviseestilete" feliratu cimeres korbélyégkell hasznalni.
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10.8

A Hivatal munkajaval kapcsolatos testlletitetjesztések ébdoja a jegyd vagy megbizott-
ja.

11.8

Az Ugyiratok intézése, kezelése a vonatkozo jogdyak és intézkedések szerint torténik. A
postat a polgarmester vagy a jegyaontja s szignalja.

V.
Kozterilet-felligyelet
12.8

(1) A kozterulet-felugyeletet Roszke Onkormanyzataolgarmesteri Hivatalban alkalmazott
egy kozterulet-feligyélatjan latja el.

(2) A kozterulet-felugye, a kozterilet-felligyeleit sz6l6 1999. évi LXIII. térvényben (to-
vabbiakban: Tv.), valamint a végrehajtasara kiapmgszabalyokban foglaltak szerint latja el
feladatat, figyelemmel a helyi rendeletekben a é&i#et hasznalatara, a kéztisztasag fenntar-
tasara vonatkozo6 szabalyokra.

(3) A kozterulet-feligyél a Tv. 6.8-aban foglalt egyuttikddés megvalositasa érdekében a
rendbrséggel sziikség szerint, de legalabb heti rendss#ggel tartja a kapcsolatot, mig mas
szervekkel sziikség szerint.

Roszke, 2007. december 7.

Borbasné Marki Marta sk. Dr. Schmidt J6zsef sk.
polgarmester jegyzs

1. szamu melléklet

A Polgarmesteri Hivatalnal vagyonnyilatkozat tétditelezettséggel jar6 munkakorok a ko-
vetkedk:

- jegy _ _
- Onkormanyzati és hat6ségi csoportvézet
- kbzgazdasagi csoportvedet

5. sz. fuggelék

Roszke Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatal
EGYEDI IRATKEZELESI SZABALYZATA

Az irattéri terv az egységes iratkezelés érdeké&lzemattari anyagot tételekre (targyi cso-
portokra, indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, tmkormanyzat szervezetéhez, feladat- és
hatdskoréhez igazodd rendszerezésben soroljanfelgbatarozza a kiselejteztiétattéri téte-
lekbe tartozé iratok tgyviteli céli mégésének idtartamat, tovabba a nem selejtedhied-
tok levéltarba adasanak hataridejét. Az irattaxi &dtalanos és kilénos részre oszlik.

Az gy tipusat, agazati hovatartozasat, az irgjteehebség szerinti miésitéseét és a leveél-
tari atadas idpontjat az irattari tervben rogzitett irattari ppltatja, amely egyuttal meghata-
rozza az irat irattari helyét is.

Az irattari jel 6sszeté:
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- Ugykdrszam: haromjegyszam, amely meghatarozza az ugy tipusat, az odkyzati hi-
vatal szervezetéhez és feladatkdréhez igazodozererssben;

- dgazati bdijel: meghatarozza az ligy agazati hovatartozasat;

- selejtezési jel: kbdszam, amely meghatarozzarasetejtezhéi tételeket, valamint a kise-
lejtezhed irattari tételekbe tartozo iratok tgyviteli céliegirzésének idtartamat.

Az irattari jel alkalmazésa, feljegyzése, az iratdési szabalyzatban meghatarozottak alap-
jan tortéenik, és koveti a korabbi évek gyakorlatat.

Az Ugykdrszam meghatarozasa figyelembe veszi &y, hogy az egységes terv hosszu
tavra készilt, igy lehéséget kell biztositani a feladat- és hataskor mibékesk atvezetésére
az egyseges szerkezet megbontdsa és Ujraszadmadksh Bnnek megfeléen az egyes
ugykorcsoportok végeén felhasznalhaté szamkeretekdtek.

Az 4gazati hovatartozast meghatérozdijeétknél a bevalt gyakorlatnak megféieh ,U”
betijel kilonb6zteti meg az altalanos Ugyeket. A kiinész agazati bigeleinek meghata-
rozésa is koveti a korabbi gyakorlatot, ennek metffen nem hasznaltuk fel a 38/1998. (IX.
4.) BM rendeletben mar az altalanos részhez atcsagitmtt személyzeti Ugyek ,S” ligelét,
és nem hasznéltuk fel az egyhazi tigyek ,Diiét, valamint a terviigyek , T” béelét.

A hatarids nélkdl irattarbarbrzend iratok fogalma sem Uj, azt a korabbi évek gyakaria
alkalmazta.

| = Megyei 6nkormanyzat
Il = Foévéarosi 6nkorméanyzat
Il = Megyei jogu varosi 6nkormanyzat
IV = Foévarosi kerileti Gnkormanyzat
= Varosi 6nkormanyzat
VI = Kozségi, korjegyéségi kdzponti 6nkormanyzat
= 2 év utan selejtezhiet
= 5 év utan selejtezhiet
= 10 év utan selejtezltet
= 15 év utan selejtezltet
= 30 év utan selejtezltet
= 75 év utan selejtezltet
= nem selejtezhét

HN = {gyviteli érdekidl hatarids nélkil az dnkormanyzat irattaraban ma-
radé iratok jelzésére szolgal, az iratok Ugyviéetekének megéné-
se utan az 6nkormanyzat és az illetékes levéltAbden dont az at-
adas idpontjarol

Lt.= levéltari atadas hatarideje, altalanossagban 83. ¥¥i LXVI. tor-
vény hatarozza meg, ténylegesen az dnkormanyzatetsletileg
illetékes levéltar donti el az atadagpontjat

orzésiid = az ugy elintézését koeirattarozas keltét szamitott minimum id,
amely az iratok selejtezési lebigegét jelenti
lejarat utdn = az adott gykorben keletkezett irat érvényességiegrtatol szami-
tando minimunbrzési id
HK = hasznalaton kivili tétel



39

ALTALANOS RESZ

U) ONKORMANYZATI ES ALTALANOS IGAZGATASI UGYEK

1. Képvisel-testilet iratai

Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezeése I Il v Vi Lt.
szam
001 | Polgarmesteri (alpolgarmesteri) tisz- 0 0 15
ség atadas-
atvételével, egyéb feladat- és hataskpr
atadas-atvételével kapcsolatos iratok
002 | Képvisdi-testileti jegyakonyv és 0 0 15
mellékletei (ebterjesztések, subgséqi
inditvanyok, tajékoztatok, k6zmeghall-
gatas, interpellaciok, egyeb dontés-
elokészit iratok, népi kezdeményezés
atjan a képviséktestiilet elé terjeszthe-
t6 minden olyan tgy, amelynek eldon-
tése a képviséttestlilet hataskorébe
tartozik)
003 | Képvisdi-testileti bizottsagok, rész- 0 0 15
onkorméanyzatok, falugyések, korzeti
tanacskozasok, lakossagi forum jegyr
zékonyvei és mellékletei
004 | Kepvisdi-testlleti tleseki készult 0 0| Aszer
hang- és képanyag kesztett
jegyzs-
konyv
elkészll-
te utan a
keletke-
zést ko-
vets év
marcius
31-ig
005 | Onkormanyzati biztos kirendelése, ira-0 0 0 15
tai
006 | Tanacsnoki iratok D D 0 |0 15
007 | Okmanytar (cimer és zaszlérajz, disz-0 0 0 15
polgari cim, helyi kitlintetés adomanyo-
zasa stb.)
008 | Onkormanyzati érdek-képviseleti tag- 0 0 0 15
sagi tugyek
009 | Onkormanyzati rendeletek, szabalyza-0 0 0 15

tok
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2. Kisebbségi 6nkormanyzat iratai

Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezése I I v | v | Vi Lt.
szam
011 | HK
012 | Egyuttnikédési megallapodasok O 0o |0 |0 |0 |0 15
013 | Feladatellatasi, intézményhalézat- | 0| 0 0| O] O] O 15

mikodtetési és fejlesztési terv kisebb
ségi 6bnkormanyzati véleményezése

014 | Kisebbségi gazdalkodo szervezetek, 0 | O 0| O] 0] O HN
intézmeények alapitasa, atszervezese,
megsiinése

015 | Kisebbségi oktatast is folytato iskolgak-2 | 2 | 2| 2| 2| 2 -
ban az érettséqi vizsga lebonyolitasgnak
ellensrzésével kapcsolatos iratok

016 | Kisebbségi 6vodai, iskolai dontésekl 2 | 2| 2| 2| 2| 2 -
véleményezése, szakmai eblerése

017 | Kisebbségi 6vodai, iskolainevelési| 4 | 4| 4| 4| 4| 4 -
programok, tantervek véleményezeésg

U

018 | Kisebbségi 6nkormanyzat, kisebbségi - oO| o, 0, 0Of O 15
onkormanyzati bizottsagok tléseinek
jegyzokonyvei, mellékletei, éterjesz-
tések, egyéb dontésékkszib iratok

019 | HK

020 | HK

021 | Kisebbségi 6nkormanyzatok tarsulasio | 0| 0| O] O] O 15
szerddései

022 | Kisebbségi 6nkormanyzat koltségvetéed | 0| 0| 0| O] O 15
si és vagyonkezelési Ugyei

023 | Kozoktatasi megallapodas kisebbs€gioO | 0| 0| 0| 0] O 15
oktatasrol

024 | Kozérdek kérelmek, panaszok, javas-1 | 1| 1| 1| 1| 1 -
latok, bejelentések

025 | Kisebbségi 6nkorméanyzat elienése oL o O @ ( 0 15

026 | Nemzetk6zi kapcsolattartas iratai 2 2 2 2 2 -

3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, a polgarmesteratainak, az 6nkorméanyzat gazdalkodo
szervezeteinek, kdzhasznu tarsasagainak, kozaapéinak és intézményeinek (a tovabbiak-
ban: intézményeinek) tgyei

3.1. Szervezet, tikddés, ugyvitel

Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezeése I [V v | Vi Lt.
szam

031 | Adatvédelem szabdlyozasa 3 |3 |3 |3 | 3|3 -
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032

Bel$ ellerdrzési és konyvvizsgaloi
jelentések

033

Bel$ tgyviteli segédkonyvek (@hdoi
munkakonyv, érkeztétkdonyv, iratata-
do konyv, postakonyv stb.)

034

Bélyegék nyilvantartasa

N

035

Beszamoldk, jelentések, munkaterv
(éves polgarmesteri, jegyiz szakigaz-
gatasi, intézmeényi)

15

036

Beszamoldk, jelentések, munkaterv
(idészaki jegydi, polgarmesteri, intéz-
ményi)

037

Biztonsagi és egészségvedelmi inté
kedések

038

Erdekegyeztetés a szakszervezetek
erdekvédelmi és érdek-képviseleti sz
vezetekkel, érdek-képviseleti forumok
alapitasa, rikddtetése

kel

er-

15

039

Erintésvédelmi vizsgalati jegikidny-
vek

040

HK

041

Hirlap-, folydirat- és kbnyvrendelés

11

042

Hivatal, munkakor atadas-atvételi
jegyzokoényvek

043

Iktato- és mutatdkonyv, irattari segé
konyvek

15

044

Intézmények, érdekeltségi korbe tar,
z6 gazdasagi tarsasagok alapitasa, 3
pito okiratok, tevékenység valtozasa,
megszintetése, iranyitassal ki
déssel kapcsolatos elvi tigyek, szerve
ti és mikodési szabalyzat, fejlesztési
tervek, elledrzési jegydkonyvek

to-0
la-

pZ€e-

15

045

Intézmeények, érdekeltségi korbe tar
z6 gazdasagi tarsasagok irdnyitasavs
mikodésével kapcsolatos fellgyeleti,
ellendrzési, operativ tgyek

to-3
al és

046

Iratkezelési szabalyzattal és irattéri
tervvel kapcsolatos lgyek, iratselejte
si jegydkonyvek

HN

047

HK

048

Kartéritések

hY

049

Kézi irattarbdl a kozponti irattarba to
téns iratatadas-
atvétel jegydkonyvei

050

Kollektiv szer&dés

15

051

Kdorlevelek (intézkedést igedyl
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052

Kdzalkalmazotti Tanacs lUgyei

15

053

Kdzérdek kérelmek, panaszok, javas
latok, bejelentések

054

Kulfoldi kapcsolatok bonyolitdsa

055

Kulfoldi kapcsolatokra vonatkozé ké
és tobboldali megallapodasok, éves
ertékelések

15

056

Kalfoldi kiklldetés, tapasztalatcsere
ti jelentések

057

Kul$ szervek, ASZ, kdzigazgatasi h
vatal ellerdrzése, atvilagitas, fenntartg
szakfellgyeleti vizsgélatok, torvéenyes
ségi észrevételek, igyészi intézkedé

15

058

Levéltari iratdtadas-atvételi jedyz
koényvek

HN

059

Munkabalesetek és foglalkozasi bet
ségek nyilvantartasa

060

Munka-, szakmai értekezleti jeyz
konyvek

061

Munkaltatoi juttatasok elvi tigyei

062

Munkarend, tgyrend és ugyfélfogad
rend

ase

063

Munkavédelmi tgyek (munkahelyek
kialakitasa,
rovar-ragcsaldirtas, dohanyzohelyek
kijelolése stb.)

064

HK

065

Peres Ugyek, jogi képviseleti tevéke
ség

066

Sajtoigyek, teleptlésmarketing, PR
tevékenység

067

Statisztika (éves)

068

Statisztika (iészaki)

N

069

Tarsulasi, kistérségi megallapodaso
Tarsulasi Tanacs Uléseinek je§yz
konyvei, terlletszervezési tgyek, hat|
terdleti gyek

070

Utasitasok (jegyk polgarmesteri)

15

071

Ugyvitelszervezés (sajat fejleszté-
sii/megrendeléselektronikus program
leirasok, programrendszer, védelem
szabalyozas stb.)

15

072

Vezeii értekezletek jegykodnyvei,
emlékeztaii

15

073

Kapcsolattartas civil, egyhazi és ifju
gi szervezetekkel
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074

Népszamlalas, egyéb dsszeirasok ¢
nyolitasaval kapcsolatos tgyek

2h@-

075

Minsseégbiztositasi, miéségiranyitasi
rendszer, teljesitménykdvetelmeny
célmeghatarozasa, teljesitményérték
altalanos iratai

plés

15

076

Onkormanyzatok egyutfikodésére
vonatkozo iratok

15

077

Eurdpai Unids csatlakozés jogharm
niz4cio iratai

15

078

Kdzigazgatasi reformékiészitésére
vonatkoz6 iratok

15

079

Szakhatdsagi allasfoglalasok, vélemé

nyek, nyilatkozatok

080

Intézkedést nem igedykaorlevelek,
meghivok, tajékoztatok

081

Alapitvanyokkal, nonprofit szerveze;

tekkel kapcsolatos tgyek

15

082

Onkormanyzati feladatokat étirstra-
tégia, koncepcio, program, terv

15

083

Kistérségi tarsulasok operativ tigyei

084

Onkormanyzati (fejlesztésijikbdési
céll) palyazatok

15

085

Lobbitevékenység

3.2. Személyzeti, bér- és munkaigyek

Ugyk.
szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

v

Vi

Lt.

091

Baleseti, rokkantsagi tigyek

092

Bér- és munkatgyi kimutatasok, nyi
vantartasok, jelentések

1
w

093

Bérnyilvantartas (bérkarton)

094

Eltartéi nyilatkozat

[ N

095

Fegyelmi Gigyek

[d%)

096

Fizetés nélkili szabadsag tgyek

097

Fizetési éleg

098

Helyettesitések

099

llletménylgyek (bérjegyzék, illet-
meénykiegészités, illetménypotlékok,
személyi illetmény megéallapitasa, il-
letményeltérités, jarulékelszamolas, |
talom, munkéltatoi kélcson, tavolléti
dij, letelepedési tamogatas, koztisztv
sebi, kdzalkalmazotti juttatasok stb.)

100

Jelenléti ivek

DD
t

L4
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101

Képvisdik nyilvantartasa, dsszeférhe- 2

tetlensége, vagyonnyilatkozatai, jutt
sali, tiszteletdijai

a-

102

Kereseti igazolas

103

Kinevezés, megbizas, besorolas, at
rolas, athelyezés, nigités, egyéni tel-
jesitményeértékelés iratai, munkakori
leiras, felmentés a képesitégiigds
aldl, eskiiokmanyok, hatosagi bizony,
vanyok, cimek, kitiintetések adoman
zasa, kdzszolgalati munkaviszony iga
zol4sa, rendelkezési, tartalék allomar
ba helyezés (eft thjekoztatas) és meg
szlntetés, felmentés, munkavégzés
felmentés, nyugdijazas, végkielégites
eseti megbizésok, vagyonnyilatkozat
Osszeférhetetlenség

5,

ok,

506

aloli

104

Kdzigazgatasi alap- és szakvizsga-
ugyek, tgykezéi alapvizsgaugyek

5

105

Koztisztvisdli, kbzalkalmazotti nyil-
vantartasok

0

HN

106

Koztisztvisdik, kdzalkalmazottak
egyéb jogviszonyainak engedélyezés

e

107

Létszam- és bérgazdalkodasi ligyek
(éves)

15

108

Munkéba jaras koltségeinek téritése
vasuti igazolvanyok tgyei

109

Napidijak

110

Onkéntes nyugdijpénztari tAmogata

111

Személyzeti targya palyazati kiirdso
és beadott palyazatok

112

Szabadsagolasi rend, szabadsagtig

113

Tanulmanyi szesdés

(%]
b

114

Tovabbképzés, atképzés egyedi Ug
szakmai gyakorlat

115

Tovabbképzési éves és kozéptavu t

116

Ures allashelyetrtajékoztatas

117

Ko6zhasznu alkalmazasok, tavmunka
egyedi Ugyei

118

Kitintetések, kitlint@tcimek adoma-
nyozasanak ékeészitése, lebonyolitds

DD

119

Kdzszolgalati jogvitak

o

Fx.1

3.3. Pénz- és vagyonkezelés

Ugyk.
szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

11\

Lt.
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131

Adolgyek (sajat)

[N
T

L4

132

Analitikus nyilvantartasok (eszkoz-
nyilvantartas, konyvelési naplok, leltg
selejtezés)

=

133

Anyag- és készletnyilvantartas, kise
beszerzések, megrendelések

bb2

134

Banki és pénzigyi levelezés, atutald
megbizasok, bankszamlakivonat, bal
szamlanyitas

ASi2
nk-

135

Beruhazéasok szervezése €s pénzig
lebonyolitasa, éplletfenntartas, feld;ji
si terv, felljitasok szervezeése és pén
Ugyi lebonyolitasa, kdozbeszerzés leb

nyolitasa, telepulésizemeltetéssel, fe

lesztéssel kapcsolatos feladatok

Jyi3
ta-

136

Bizonylatok (bevétel-kiadasi bizonyl
tok, pénztarbizonylatok, pénztarnapld
szamlak, szamlatombo&géldanyai,
készpénzellatméany bizonylatai)

137

Fizetési felszélitas, szamlareklamag
szamlarendezés, szamlaegyeztetés,
vetelés érvényesitése, addssageleng

i6,1
ko-
edés

138

Gazdasagi program

139

Gépkocsik tzemeltetése (biztositas
lejarat utdn, menetlevél, szerviz, lize
anyag stb.)

al
‘n_

140

llletményszamfejtés

141

Ingatlan- és vagyonnyilvantartas; tut

lajdonjog-, szolgalmi jog, vezetékjog-
rendezeés, nyilvantartas

HN

142

Kdoltségvetési beszamolo (éves)

15

143

Kdltségvetési beszamolodgtaki)

(%)

144

Koltségvetéssel és pénzkezeléssel

csolatos Ugyek (adossagrendezés, at

csoportositas, cimzett €s céltamogat
sok igénylése és lebonyolitasa, célta
leékok felhasznélasa, hitelfelvétel és I¢

bonyolitas, hitelnyilvantartas, koltségr

vetés és beszamol®keszitése, kolt-
ségvetesi koncepcid, pénzmaradvan
elszamolasa, pot@ranyzat, reorgani-
zacio, szamviteli rend, palyazatok
pénzkezelése, intézmények kdziizemn
szamlajanak rendezése)

145

Leltarfelvételi ivek

146

Onkormanyzati vagyon kezelésére,

elidegenitésére, bérletére, cserejére,

va-

HN
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sarlasara, haszonbérletére vonatkozo
alapiratok, szekdések, beruhazasi

terv, kdzbeszerzés alapiratai, tervpalya-

zat, tulajdonosi hozzajérulas, torzs-
konyvi nyilvantartas

147

Segeélyek, tamogatasok pénzugyi lepo3

nyolitasa

148

Szallitélevél

1

149

Térségi fejlesztési program, ipari park O
Ugyek, Térséqi, teriletfejlesztési Tanacs

dgyei

15

150

Terlletrendezés, kisajatitas

HN

151

Vagyonbiztonségi rendszetikiddtete-
se

152

Vagyonbiztositas (lejarat utan)

153

Vagyonhasznositas pénzigyi lebonyo3

litasa (bérlet, elidegenités stb.)

154

Térségi fejlesztési menedzsment tgyek

155

Pénzugyi intézkedést igétiyelekala-
kitasi és épitésigazgatési hatarozato

)

156

Onkormanyzati ingatlanok fenntartasa2

karbantartasa

KULONOS RESZ (AGAZATI IRANYITAS, SZAKIGAZGATAS)

A) PENZUGYEK

A.l. Addoigazgatasi ugyek

Ugyk.
szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

v

Vi

Lt.

171

Ado6- és értékbizonyitvanyok, vagyoni -

igazolasok, addigazolasok

172

HK

173

Adodbevételi terv és teljesités

174

Adoéelletirzés, adategyeztetés, ado-
kedvezményi-
mentesseégi tgyek, adokivetés elleni

jogorvoslatok, adobevallas és adokive-
tés, adohatralék, tulfizetés, téves befize-
tés, méltdnyosséagi kérelmek, adotartp-

zasok behajtasa, végrehajtas

175

Adodsszedit valamint a szamitogépes -
éves feldolgozéas adattartalmarol év vé-

gén készitett lista

176

AdbzOok egyeéni torzsadatai (nyilvantar-

66

HN
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tas)
177 | Adbok modjara behajtandd koztartozas- 2 2
ok iratai
A.2. Egyéb pénziigyek
Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezése v Vi Lt.
szam
191 | Altalanos és céltartalékok felhaszngla-3 3 3
sa
192 | Atmeneti gazdalkodassal kapcsolatos 3 3 3
iratok
193 | Betéti kamatlgyek 2 2 2
194 | Decentralizalt tAmogatasok felhaszna-3 3 3
lasa
195 | Fejlesztési alapterv 3 3
196 | Feladatmutatokhoz kapcsol6dé allami3 3 3
hozzajarulas élranyzata, visszaigényt
lés
197 | Feladatmutat6-ndvekedés miatti pot- 2 2 2
igény
198 | HK
199 | llletékkiszabas, illeték-elléreés, ille- | 2 2 2
ték-végrehajtas
200 | Intézményi téritési dijak megallapitgsaz 2 2
elengedése (egészségugyi, gyermek|o-
léti, miivelodési, nevelési-
oktatasi, szocialis)
201 | Kotvény-, részvénykibocséatas (lejarat 2 2 2
utan)
202 | Kulonféle célu pénzalapok, koifaj- | 3 3 3
lesztési hozzajarulas visszatérités
203 | Pénzigyi szabalysértések, birsagok 2 2 -
204 | HK
205 | Szerencsejaték-szergetevékenység| - 2 2
hatésagi igazolasa
A.3. Vamigazgatas és jovedéki eljaras
Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezeése v Vi Lt.
szam
211 | HK
212 | HK

B) EGESZSEGUGYI IGAZGATAS
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Ugyk.
szam

Az ugykor/iratfajta megnevezése

v

VI

Lt.

221

_—
1
1

Szenvedélybetegek (alkohol- és kak
tészer-hasznalok, egyéb filgggben
szenvedk) koteled gondozasba vétele

222

Betegek panasziigyei, betegjogi képvi2
seb észrevételei

223

Egészseégugyi fejlesztési koncepcid| 2
elokészitési iratai

224

Egészseégugyi alapellatas helyzetfelmé&
rése €s megszervezése

15

225

Egészségugyi ellatasra vald jogosult- -
sagi ugyek

226

Egészséglgyi@dvizsgalatok meg- | -
szervezése

227

Humanorvoslasban hasznalt szérumok
stb. Gzemi dlallitasanak engedélyezése
és véleményezése

15

228

Finanszirozasi szédes kotése a Me: 3
gyei Egészségbiztositasi Pénztarral

229

Gyogyhely, gyogyfurdntézmeny, ki- | -
termelt svanyviz, gyégyviz, gyégy-
iszap és gyogyforrastermék torzskonyvi
adatai valtozasanak bejelentése

230

Gyogyiszap és gyogyforrastermék Ki- -
termelésének, kezelésének és forgalma-
zasanak engedélyezése

15

231

Gyogyszertar felallitasanak kezdemeé- -
nyezése és vélemeényezése

232

Haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogr -
orvosi, gyogyszerészi, véddi, Ugyele-
ti palyazatok, szetaések (lejarat utan

P

233

Haziorvosoknal bejelentkezett biztosi- -
tottakrél havi jelentés

234

Ifjlusagi orvos (iskolaorvos) kijel6lés
(kozépfoku oktatasi intézményekben

D
1

235

Iskola-egészségugyi szolgéalat szerve-0
zése

15
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236

Jarvanyugyi intézkedések

237

Kdrzeti egészségugyi, haziorvosi, h

gyermekorvosi, fogorvosi, gyogyszere

szi, vé®ndi, tgyeleti ellatds megszer-
vezése

AZi-

238

Koztisztasagi és telepiléstisztasagi
adatok

fel-

239

Kalfoldi &llampolgéarok betegellatasi
dijai

240

Megvaltozott munkaképesgétplgo-
z6k ugyei

241

Segitséggel & Ugyei, kozlekedési
kedvezményei

242

Nyilvantartas a bejelentett biztositot-

takrol

243

Ragcsalomentesités, szunyoggyerit
rovarirtas

éS,—

244

Szakositott ellatasi formék megszer
zése (atmeneti elhelyezést nyujté in-
tézmeények, fogyatékosok otthonag-d
sek otthona, nappali ellatast nyajto in
tézmeények, pszichiatriai betegek otth
na, rehabilitacios intézmények)

veo

o_

15

245

Tarsadalombiztositasi jarulékigyek

246

Egészségugyi ellatast tamogato pal
zatok

247

Rehabilitacios Bizottsag iratai

248

Héazi szakapolasi szolgalat, jaré- és
fekvobeteg-
szakellatas, oraszam, ugyeletek

15

249

Egészségiigyi szolgaltatasok ANTSZ-1

tol érkezett engedélyek (lejarat utan)

C) SZOCIALIS IGAZGATAS

Ugyk.

szam

Az ugykor/iratfajta megnevezése

v

VI

Lt.

261

Apolasi, gondozasi dij, sptartas
megallapitasa

262

Atmeneti, rendkiviili segélyezés, ar-
vizkarosultak allami tamogatasa

263

HK
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264

HK

265

Fogyatékosok, ellatasra szoruldk ér:

dekvédelme, thmogatasa

266

Rendkivili gyermekvédelmi kedvez
meény, beiskolazasi segély, tankdnyv+
tamogatas stb.

267

Rendszeres gyermekvédelmi kedve
mény

268

Gyermekvédelmi kedvezmény nyilva

tartasa

HN

269

Gyobgyszersegély,
gyogyaszatisegedeszkdz-tamogatas

270

Hadigondozasi, nemzeti gondozasi
Ugyek

271

Hadigondozottak, nemzeti gondozof
nyilvantartasa

HN

272

Hajléktalanok segélyezése, ellatasal

273

Idbskoruak jaradékanak nyilvantarta

HN

274

Idbskoraak jaradékugyei

275

Kdzgyogyellatasban részeddhyil-
vantartasa

HN

276

Kdzgyogyellatasi tigyek (lejarat utarn

277

Lakésfenntartasi tamogatési, kdziiz
kompenzacios ugyek, adossagkezelg
lakbérhozzajarulas

278

HK

279

Rendszeres segélyezés

280

HK

281

Személyes gondoskodasi Ugyek (cs
ladseqités, étkeztetés, hazi segitség
nyujtas, egyéb specidlis alapellatas,
szocialis szolgaltatas)

a- -

282

Szergdés a szocialis feladatok atval
lasarol

a__

HN

283

Szocialis ellatasra jogosultak, rends
res segélyben részeskilnyilvantartasal

HN

284

Szocialis intézmény, vallalkozas, fal
gondnoki szolgéalat tkddési és telep-
engedélye, nyilvantartas,iukodes el-
lenérzése

HN

285

Szocialis otthoni, nyugdijashazi elhe
lyezés

286

Temetési segély, kbztemetés

287

TerUleti vagy regionalis nyugdijpénz
alakitasa

tao

HN

288

HK
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289 | Elutasitott apolasi, gondozasi dij, se- - 1 1 -
geély, jaradék kérelmek

290 | Tarshatésagi megkeresések (idegen - 1 1 -
kornyezettanulmany)

291 | Szocidlis ellatast tamogato palyazatok 3 3 -

292 | Szocidlis kélcson egyedi Ugyek (lejgrat 2 2 -
utan)

293 | AdoOssagkezelés, lakascélu hitelhatra- - 3 3 -
lek kezelése, rendezése

E) KORNYEZETVEDELMI, EPITESUGYI ES KOMMUNALIS IGAZG ATAS

E.1l. Kdrnyezet- €s természetvédelem

Ugyk.
szam

Az ugykor/iratfajta megnevezése

v

VI

Lt.

301

Csendes oOvezet kialakitasa, tertletek -

zajvédelmi szempontbol védette nyil-
vanitasa

302

Helyi természeti érték védetté nyilvani-

tasa

HN

303

Kdrnyezet- és természetvédelmi hat
sagi feladatok (engedélyek, hatarérté
kek megallapitasa, hatasvizsgalat, fe|

lulvizsgélat, kdtelezettségek megallapi

tasa, tilalmak, tereprendezés, jetent

kornyezeti hatassal jar6 jodsrhataro-
zatok, kornyezetvédelmi kézigazgata
szerddesek kozzététele, egyéb)

0--

304

Kdrnyezet- és természetvédelmi prg
ram (természeti értékek ellénzése,
fenntartasa, megovasazeése stb.)

g-0

15

305

Kdrnyezet- és természetvédelmi prg
ram vegrehajtasa, akciéprogramok

g--

306

Kdrnyezetvédelmi hatasvizsgalati es
kozok telepitése

57-1

307

Kornyezetvédelmi hatdsvizsgalati ta
nulmany

0

15

308

Lakéhelyi kdrnyezet allapotfelmérés

(S

15

309

Légszennyezési, zaj- és természety
delmi birsag

G- -

310

Légszennyezési vizsgalatok, mérés

15

311

Légszennyézorrasok nyilvantartasal

HN

312

Levegtisztasag-védelmi (rendkivili)
intézkedési terv (fustkod-riadoterv)

HN
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313

Repidterek zajgatlo vétbvezetének
kialakitasa

314

Szolgaltato tevékenyseéget ellato Uz
létesitmeény energiahordozo6- és/vagy
lzemmadvaltasra kotelezése, tevéke
ségének korlatozasa, felfliggesztése
illetéleg feloldasa

ny-

315

Természeti allapotfelmérés

0 15

316

Védett terliletek és védett természe
tertiletek hasznositasanak, kezelésér

ugyei

[ -
nek

317

Kdrnyezetvédelmi alappal, céiel

ranyzattal kapcsolatos tgyek

E.2. Epitésiugyek

Ugyk.
szam

Az ugykor/iratfajta megnevezése

v

VI

Lt.

331

HK

332

Atnézeti nyilvantartasi térkép

00

HN

333

HK

334

------

latbavételi, rendeltetés-megvaltoztatd

engedély/kotelezés; épitési, telekalak

tasi és -valtoztatasi tilalom

7N&-
ASi

[N
1

N

HN

335

Eletveszélyes épiiletek nyilvantartas

b

336

Elvi épitési engedély

337

Elvi telekalakitasi engedély

338

Epitésfeliigyelet, épitésiigyi hatosag
ellerdrzés, birsag

339

Epitésiigyi birsag nyilvantartasa

340

Hazszamrendezés

341

Eplletek kutshelyreallitasa, homlok
zati tatarozas, felvonojavitas elrende
se, egyeéb épitésigyi hatdsagi kotele;
Ugyek

é-
7ESi

342

HK

343

Bépitészi, tarshatésagi vélemények
allasfoglalasok, engedélyek épitési
Ugyekben

344

Foldmeérési alaptérkép

345

Kirakatszekrények, feliratok
hirdettberendezések engedélyezése

346

Kozntifejlesztés, ingatlanok koziel-
latasa

HN

347

Lakasépitési és -mefgeési, tanyaépi

tési és

HN
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-megs#inési nyilvantartas

348

Miemléki és épitészeti értékek felkuta-0

tasa, nyilvantartasa

HN

349

Miszaki nyilvantartas (épitmeény, ba
xitcementtel éplilt épitmények, kd#m
felvond )

—
1
1

HN

350

Pincebeomlasokkal veszélyeztetett
ruletek felmeérése

fe--

HN

351

Telepulés (terilet) fejlesztési konce
cio, programszabdalyozasi keretterv, t
lepulésszerkezeti terv, szabalyozasi
terv, helyi épitési szabalyzat

D- 0

HN

352

Telekrendezés (telekalakitas, telek-
egyesites, telekfelosztas, telekhatar-
rendezeés, telekcsoport Ujraosztasa)

HN

353

HK

354

HK

355

Szobrok, rfivészi alkotasok, emlék-
mivek, emléktablak létesitése, épitég

e

15

356

Szobrok, fivészi alkotasok, emlék-
mivek, emléktablak, helyi épitészeti
értékek védelme, fenntartasa

357

Teleplilésfejlesztési menedzsment
Ugyek, palyazatok

358

Varosrehabilitacio tgyei (program,
palyazatok, megallapodasok stb.)

15

359

Telepullésrendezeési és épitészeti-
miiszaki tervtanacs iratai (a tanacsot
mukodtet) 6nkormanyzatnal)

15

E.3. Kommunalis Ugyek

Ugyk.
szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezeése

v

Vi

Lt.

371

Halotthamvaszto létesitése

0 15

372

Hulladéklerako-helyek (szilard, allat

eredetl, folyékony) kijeldlése, létesitét

se, hulladékkezelési szédesek, hullas
dekgazdalkodasi program

HN

373

Kémeénysepripari szolgaltatas tgyei

374

Kdzcélu artalmatlanito telep létesité

HN

375

Kozterllet tisztantartasa, felugyelete

hulladék elhelyezése, dgése, szallita
sa, hulladékartalmatlanitas, hulladék/
Ujrahasznositas, hulladékgazdalkoda
birsag Ugyek, talajterhelési dij

Si

376

Kdztemedik létesitése, lezarasa, meg

szlntetése, nyilvantartasai, térképei,

HN
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Ujbdli hasznélatba vétele

377 | Sirboltkdnyv - 0 Q@ 0 D HN

378 | Siremlékek és sirboltok terve - |0 |O - | HN

379 | Sirnyitasi, exhumalasi engedély 1 1 1 1 -

380 | Furdhelyek kijellése - 1 1 1 1 -

381 | Tavilészolgaltatas helyi szabalyozasa 2 |2 - 2 | 2 -

382 | Temeik fenntartasaval, tzemeltetése- - -1 3| 3 -
vel kapcsolatos hatdsagi tigyek

383 | Zoldteruletek létesitése, fenntartasa - 3| 3| 3 -
(parkok, jatszéterek)

384 | Felujitas, karbantartas, hibaelharitas 20 2| 2 -

385 | Energiagazdalkodas, széteti létesi-| 0| 0| O O] O] O 15
tése

F) KOZLEKEDES ES HIRKOZLESI IGAZGATAS
Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezése I I v | v | Vi Lt.
szam

401 | Forgalomszabalyozas, forgalomtechni- 2 2| 2 -
ka

402 | Hatosagi arak megallapitasa (helyi {6- - - 2| 2 -
megkozlekedés, taxi, vasut), menetrend

403 | Helyi tomegkdzlekedés fejlesztési - - ol O 15
koncepcioja

404 | Helyi tomegkdzlekedési palyazat - 3 |3 3| 3 -

405 | Hidak, aluljarok és felliljarok letesitése- O 0| O HN

406 | Hidak, aluljarok és feltljarokitkodte-| - 3] 3| 3 -
tése

407 | Hidtorzskényv - 0 @ D 0 HN

408 | Kikook, (kozforgalmu) kompok és - O 0| O HN
révek létesitése

409 | Kozforgalmu kikdtk, kompok, révek | - -1 31 3 -
miikddtetése

410 | Kozterllet-foglalasi, -hasznélati meg- - 2] 2| 2 -
allapodasok és dijak

411 | Kozterulet-bontasi engedélyek - 1 1 1 1 -

412 | Kozut, helyi vasut menti épitmény el- - 2| 2| 2 -
helyezési és nyersanyag-kitermelési
engedély

413 | Kozut, helyi vasutmenti fakivagasi és 2| 2| 2 -
Ultetési engedély

414 | Kozutak, helyi vasutakiezaki, mird- | - - ol O HN
ségi, baleseti, forgalmi adatainak, va;
lamint forgalmi rendjét meghatéarozé
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jelzéseinek nyilvantartasa

415

Kozutak, helyi vasutak tisztan tartas
sikossag elleni védekezés

416

Kdzutak, helyi vasutak, jardak,
gépkocsibehajtok, gyalogutak, kerék-
parutak épitése, forgalomba helyezé
megszintetése

15

417

Kdzuton, helyi vasuton téri@epitési
munkak engedélyezése

418

Kozvilagitasi berendezés létesitése

419

Kozvilagitasi berendezédikddtetése

420

Parkolasi, eseti behajtasi, egyéb es¢
kozlekedési engedély

421

Postai, tavkod) elektromos, valamint
mas nagyfrekvencias jelet vagy mellg
hatést keli berendezések létesitése,
Uzemeltetése, rongalasa, hirkozlési g
balysértések

Za-

422

Repitér létesitésének és megszint
tésének véleményezése

423

Tavkozlési és egyéb nyomvonaljelie
épitmények engedélyezése

g -

HN

424

Utcabutorok elhelyezésének engede

lyezése, tervrajzok

A\)%
1
1

HN

425

Utelledri szolgalat megszervezése

426

Utvonalengedélyek

427

Uzemanyagtditallomasokkal kapcso
latos tgyek

428

Vasuti atkéhelyek, gépkocsibehajto

gyalogutak, jardak, kerékparutak, koz

utak fenntartasa, parkolok kialakitasg
fenntartasa

e
1

=

429

Egyéb kozut kez@lhozzéjarulas

430

Utcabutorok, utcanévtablak, hdzszam--

tablak kihelyezése, karbantartasa, ja
tasa

—_
1

431

Kozlekedési kartéritések

G) VizUGYI IGAZGATAS

Ugyk.

szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

v

VI

Lt.

441

ativ

Arviz és belvizzel kapcsolatos oper:




56

Ugyek
442 | Arviz- és belvizvédekezési terv 0O |0 0 15
443 | Csatorna és viZinbirsag - 2 2 -
444 | Folyékonyhulladékebocsatasi pontq - 4 4 4 -
kijelolése
445 | Ivéviz, szennyvizdijak megallapitasa 3 3 -
446 | Kozntives vizszolgéltatasi korlatozasi - - 2| 2 -
terv
447 | Kutak létesitési engedélye 0 |0 0O | OHN
448 | Patakok, csatornak aradasai elleni yé-0 Of 0 O 15
dekezés, csapadékviz-elvezetés
449 | Ivoviz-, szennyviztisztitdo berendezés - - 0| O HN
létesitésének engedélyezése
450 | Ivoviz-, szennyvizhaldzat, csapadeéek- - o 0 O HN
csatorna-hélozat létesitése, lzemeltet
jének kijelélése
451 | Ivoviz-, szennyvizhaldzat, csapadeék- - 2 2| 2 -
csatorna-halozat tizemeltetése
452 | Ivéviz-, szennyviz-, csapadékcsatoma- 4| 4| 4 -
torzshalozatra torténcsatlakozas el-
rendelése
453 | Védntivek létesitése és fejlesztése 0 |0 01O
454 | Védnivek mikodtetése 2 % -
455 | Vizek és vizi létesitmények nyilvantar-- O 0] O HN
tasa
456 | Vizi allas létesitésének, fennmaradasa- O 0] O HN
nak és bontasanak engedélyezése
457 | Vizi kdzlizemi tevékenység koncepciod- - 0| O 15
ja, vizrendezési programok
458 | Vizjogi létesitési és lizemeltetési enge- 0O 0] O HN
dély
459 | Vizmébhely, tisztitbakna kozteruleten - - 4, 4 -
torterd elhelyezése
H) ONKORMANYZATI ES TERULETFEJLESZTESI; IGAZSAGUGYl  ES RENDE-
SZETI IGAZGATAS
H.1. Anyakonyvi és allampolgarsagi Ugyek
Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezése Il v VI Lt.
szam
471 | Allampolgéarsagi eskiiokmanyok - 0 00 HN
472 | Allampolgarsagi kérelmek V) 2 |2
473 | Anyakonyv (sziletési, hazassagi, ha- o, 0 O HN
lotti)
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474

Anyakonyvi alapiratok (szlletési, ha

zassagi, halotti utélagos bejegyzések

alapiratai)

HN

475

Anyakonyvi igazgatas szervezeté; n
kodése

476

Anyakonyvi kivonatok kérése, adatg
kozlése

ar7

Anyakoényvi mutatok

478

Csaladi események polgari szertarta

479

Egyéb anyakonyvi iratok, anyakonyy
kivonatok tpéldanyai, atadas-atvételi
jegyzokonyvei, adatkdzlések iratai

480

Nyilvantartas a nyitott anyakonyvi b
jegyzésekil

0

0

HN

481

Nyilvantartas a helyi anyakonyvveze

t6i jogosultsagokrol

0

0

HN

H.2. Polgérok személyi adatainak és lakcimének/agtartasa

Ugyk.
szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

11\

Vi

Lt.

491

Adategyeztetés

492

Az adatnyilvantartas alapjaul szolgal6 -

alapiratok (anyakdnyvvezitértesite-

sek, igényblap a személyazonosito iga-

zolvany kiallitAsahoz, polgarok lakcin
bejelentése, lakcimvaltozas stb.)

N-

493

Adatszolgéltatasi nyilvantartas

22

494

Adatszolgaltatassal kapcsolatos Ugyek

(beadvanyok, kérelmek, megkeresés

atiratok, adatszolgaltatasi bizonylatok)

ek,

495

A kdzponti adatnyilvantartas (Kézpan--

ti Adatfeldolgozo, Nyilvantarto és Va-
lasztasi Hivatal) altal kozolt gépi nyil-
vantartasi adatok

496

Kalfoldi letelepedési, tartdzkodasi n
latkozatok/engedélyek, bevandorlasi
ugyek, el nyilvantartasba vétel

yi- -

497

Nyilvantartas (kartonos és/vagy elekt- -

ronikus) a polgarok személyi adatair(
és lakcimesl

HN

498

Személyi azonosito jel kiadasaval, mo-

dositasaval és visszavonasaval kapc
latos iratok

499

Elveszett és talalt személyi okmany
kal kapcsolatos tgyek, személyazon
t6 igazolvany kordzeési jegykonyv
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500 | Lakcimbejelentéssel kapcsolatos tgyek | - 3| 3| 3| 3 -
(elutasitas,
be- és kijelentkezésre felszolitas, lakt
cim fiktivvé nyilvanitasa, hivatalbol
érvénytelenitése)

501 | Személyi igazolvannyal, személyi azo- - 2| 2| 2| 2 -
nositd és lakcimet igazol6 hatésagi iga-
zolvany kiadasaval kapcsolatos ok-
manyirodan keletkezett iratok (kiadas,
potlas, érvényesség, bevonas stb.)
502 | Ervénytelen hatosagi igazolvanyok,| 1 1 1| 1| 1 1 -
lecserélt nyilvantarté kartonok

H.3. Képvisebk valasztasa (europai parlamenti, orszdidgegi, 6nkormanyzati), népszava-
zas

Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezése I Il v | v | Vi Lt.
szam
511 | Népszavazasi, helyi népszavazasijegy-| 0| 0| 0| O] O 90nap
zé6konyv
512 | Szavazokorok megallapitdsa (népsza0 | 0| O 0| O] O 15

vazasi, helyi népszavazasi, valasztasi)
513 | Valasztési, népszavazasi, helyinépsz& | 0| 0| 0| O] O 15
vazasi bizottsag, szavazatszamlaloé bji-
zottség és valasztasi, népszavazasi, he-
lyi népszavazasi irodak megszervezése

514 | Valasztasi, népszavazasi, helyinépsz& | 0| 0| 0| 0| O 15
vazasi bizottsag Ulési jegylzdnyve
515 | Valasztasi, népszavazasi, helyinépsz& | 0| 0| 0| 0| O 15

vazasi hirdetmények, valasztokeruilet]
jeloltek és szervezetek, valasztasi, nép-
szavazasi, helyi népszavazasi bizottsagi
tagok kozzététele
516 | Valasztasi, népszavazasi, helyinépsz& | 0| 0| 0| O] O  90nap
vazasi jegydkdnyv
517 | Valasztas, népszavazas, helyinépsga2 | 2| 2| 2| 2| 2 -
vazas lebonyolitasaval kapcsolatos Ki-
sebb jelertisédi tigyek

518 | Valasztéi, szavazoi névjegyzék - - O |0 | M| 90nap

H.4. Rendrségi tgyek

Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezése I Il v | v | Vi Lt.
szam
531 | Rendrfékapitany, renfrkapitanyés | 3 | 3| 3| 3| 3| 3 -
rendbrérs vezedje kinevezésének ve-
leményezése
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532

Rendrkapitanysag, rertaors, korzeti
megbizotti allomas létesitésének, me
szlintetésének véleményezése

g_

533

Rendrségi munkaval kapcsolatos és
revételek

z-1

534

Egyuttnikodési szergdés a rendri
feladatok ellatadsanak segitésére, tan
gatasara, inmegebzési 6nkormanyza
feladatok

0_

—t

535

Polgairségi ugyek

15

H.5. Tiizolt6sag

Ugyk.
szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

v

VI

Lt.

541

Fenntartasi, fejlesztési egkadési
Ugyek

542

Hivatasos 6nkormanyzaizbltésag
alapitasa, atszervezése, megszintet

15

543

Onkéntedirzoltosag alapitasa, itko-
dési teriiletének megallapitasa

15

544

Tiz- és ntiszaki mentés jelzés, oltovi
nyeres ugyei

545

Tazvédelmi elledrzés, jegyékonyv,
hatérozat, birsag

546

Tizvédelmi kotelezettség megallapit
sa

4- -

HN

547

Tizszerészeti mentesités

H.6. Menedékjogi tigyek

Ugyk.
szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

11\

Vi

Lt.

551

Egyulttnikddési megallapodas a me-
nekulltugyi hatésagokkal (MMH, befo+
gado allomasok)

552

Menedéket élvéxulfoldiek &tmeneti
ellatasa és tamogatasa

553

Tamogatasra jogosult menekiiltek, 1
nedékesek, befogadottak adatainak

ne-

nyilvantartasa

H.7. Igazsagugyi igazgatas

Ugyk.
szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

11\

Vi

Lt.

561

Birdsagi tlnokok jelolése, megvalas
tdsa és visszahivasa

z-2
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562

Birtokh&boritasi tgyek

563

Egyhazi ingatlanok tulajdoni helyzeté- 0

nek rendezése

15

564

Eltartasi szeézlési Uigyek (lejarat uta

—

)_

565

Kdzalapitvany létrehozasa

0 15

566

Telekhatar vitak

567

Jogszabalytervezetek, s#eigsek,
megallapodasok é&tetes jogi vélemé-
nyezése

H.8. Egyéb igazgatéasi tgyek

Ugyk.
szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

11\

Vi

Lt.

571

Cimerhasznalat, névhasznalat, turis
kai logo engedélyezése

zti2

572

Hagyateki igyek

HN

573

Hat6ségi bizonyitvanyok, igazolasol

adatkérés, adatszolgaltatas, hirdetme

nyek (ingatlan bérleti, vételi ajanlat,
haszonbérlet is) kifiggesztéskigazo-
las

N
1

174
1

574

Helyiség, garazs bérleti, elidegenité
szerddés, helyiséggazdalkodasi Uigye
(lejarat utan)

Si 2
ak

575

Jelzalog tgyek (lejarat utan)

576

Szabdalysértési tigyek, helyszini birs
golas, kozlizemi fogyasztok szédeés-
szegeési Ugyei

4- -

S77

Talalt targyak, fel nem robbant l6veq
kek, rendkivili események (bombarig
do stb.) bejelentése

578

Utcanévvaltozasok

HN

579

Utlevéliigyek, hataratlépési engedél

580

Gépjarm forgalomba helyezése, kivc
nasa, gépjarthforgalmi engedéllyel
kapcsolatos tgyek, tizemben tartass
kapcsolatos tgyek, rendszam ugyek,
torzskonyv (lejarat utan)

581

Gépjarm vezebdi engedéllyel kapcso-
latos okmanyirodan keletkezett iratok
(lejarat utan)

582

Okmanykiadasi, illetékmentességi
Ugyek

583

Ingatlanforgalom (elidegenitési tilalg
elrendelése, torlése, kilfoldiek ingat-

m_

lanszerzésének engedélyezése)




61

584 | Vallalkozéi igazolvannyal kapcsolatos - 6| 6 6 -
Ugyek (kiadas, visszavonas, adatvaltp-
zas, selejtezés, potlas, csere stb.)
585 | Tolmacs és szakforditd igazolvany ki- - 6| 6 6 -
adasa
586 | Az okmanyirodan kezelt vegyes igaz- - 1 1 1 -
gatasi, kdzlekedésigazgatasi iratok
(megkeresés, felszdlitas, hianypotlasra
torterd felhivas, értesités adateltékids
hibajegyzék, kiséjegyzek, korlevelek
tértivevények, napi forgalmi jelentések,
gépkocsi-elszallitas, szallitélevél stb.
587 | Mozgaskorlatozottak parkolasi Ugyel 3 |33 3 -
588 | Ugyfélkapu-regisztracio, elektronikus 1 1| 1 1 -
kozzététel, honlap tikodtetése
589 | Vallalkozéi engedélyek nyilvantartasa -0 O 0 HN
590 | Vallalkozoék, telephelyek ellérzése 1 1 -
) LAKASUGYEK
Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezése I Il v Vi Lt.
szam
591 | HK
592 | Bérlakasok nyilvantartasa 0 - 0 0O | OHN
593 | ElI$ lakashoz jutas, lakasépités, lakas-2 2| 2 2 -
vasarlas, egyéb lakascélu tamogatas
egyedi Ugyek, igazolasok (lejarat utan)
594 | Jogcim nélkdli lakashasznalat 2 |2 |2 2 -
595 | HK
596 | Lakasfelujitasi, karbantartasi tamoga- 2 2| 2 2 -
tas
597 | Lakasbérleti szafdés, lakascsere, lar 2 2| 2 2 -
kashasznositas (lejarat utan)
598 | Lakbértartozas 2 P R 2 |2
599 | Tarsashazak alapitasa, elidegenités 0| ® 0 HN
600 | Tarsashaz-felujitasi palyazat, tarsagha- 3| 3 3 -
zak operativ tgyei
601 | Onkényes lakasfoglalasi tigyek 2 2 2 -
602 | Onkormanyzati bérlakasra varok ugyei 4 | 4 4 -
603 | Nyilvantartasba nem vett, elutasitotf - 2| 2 2 -
kérelmek

J) GYERMEKVEDELMI ES GYAMUGY!I IGAZGATAS
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Ugyk.
szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

v

VI

Lt.

611

Sz adatai nélkil anyakdnyvezett
gyermekek nyilvantartasa

HN

612

HK

613

Csaladi jogallas rendezésével, az a
anyai elismereéssel, a képzelt €iijla
képzelt apa és anya megallapitasava
kapcsolatos tigyek

Dal-

HN

614

Gyermekvédelmi, gyermekjoéléti ellar

tasra val6 jogosultsag nyilvantartasa

HN

615

Otthonteremtési tAmogatas

616

Gyamhatosagi és gyermekvedelmi
munka szakmai, fellgyeleti ell@&zése
(éves értékelés)

15

617

Gyamsagi és gondnoksagi egyedi
Ugyek

618

Gyamsag és gondnoksag alatt allok
nyilvantartasa

619

Kiskoruak és gondnoksag alatt allok
vagyonanak nyilvantartasa

620

Gyermektartasdij megégezéseére
vonatkozé ugyek

621

Gyermekjoéléti alapellatasra valé jog
sultsagi egyedi tigyek (atmeneti gong
z4as, bolcéde, helyettes széi)

622

Gyermekvédelmi, gyermekjoléti szo
galtatasok engedélyezése, engedély
modositasa, visszavonasa

623

Gyermekvédelmi, gyermekjoléti szo
galtatast végz személyek, szervezete
nyilvantartasa, ellefrzése

AN 1
o

HN

624

Védelembe vett gyermekek nyilvant
tasa

ar--

HN

625

Helyettes szdil halézat megszervezé

Se-

626

Kapcsolattartasi tigyek

627

Kiskorl hazassagkotésének engedé
zése

xlye_

628

Kiskortuak részére megallapitott és fo- -

lyésitott pénzbeli, természetbeni ella-
tassal kapcsolatos tgyek

629

Nyilvantartas a gydmhivatal altal me
allapitott és folyositott pénzbeli ellata
rol

g__
S_

HN

630

Kiskoruak és gondnoksag alatt allok
vagyoni érdekvédelmével kapcsolato

[72)
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Ugyek

631

Kiskoruak gyermekvédelmi gondosk

O__

daséaval kapcsolatos tgyek (védelempe

vétel, ideiglenes hatalyu elhelyezés,

atmeneti és tartdés nevelésbe vétel, ne-

velési fellgyelet elrendelése, lefolytata-
sa, felllvizsgalata, megszintetése, uto-

gondozas, utégondozodi ellatas elreng
lése)

e_

632

HK

633

Neveabszubi halozat nikbdésével
kapcsolatos tigyek

6

634

Nyilvantartas az atmeneti és tartésan -

nevelésbe vett gyermekékr

HN

635

Nyilvantartas az ideiglenes hatéllyal
elhelyezett gyermekeér

HN

636

Orokbefogadasi ligyek

HN

637

Orokbefogadasra varakozok nyilvar-

tartasa

638

HK

639

HK

640

Szibi felugyelettel kapcsolatos tgyek -
(szubi haz elhagyasa, csaladbafogadas

sth.)

641

Ugygondnok, eseti gondnokok (méh
magzat gondnoka stb.) kirendelése

642

HK

643

Tarshatosagi megkereseések (idegel
koérnyezettanulmany stb.)

=

644

Perinditas, feljelentés

645

Kdrnyezettanulmanyok (kdlsnegke-
resésre készitett)

646

Kiskoru sértettekkel kapcsolatos biinte2

t6 Ugyek

K) IPARI IGAZGATAS

Ugyk.

szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

v

VI

Lt.

661

Atomedémii biztonsagi 6vezetének
megéallapitasa

662

Banyanyitas engedélyezése

015

663

Energiaellatasi tanulmany

0 15

664

HK
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665

Gazdaséagi érdek-képviseleti jogok
gyakorlasa

15

666

HK

667

HK

668

HK

669

Ipartelepitési engedélyek, telepenge
lyek

e

15

670

Temetkezeési szolgaltatasok engedé
zése

lye-

15

L) KERESKEDELMI IGAZGATAS, IDEGENFORGALOM

Ugyk.

szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

v

\%

VI

Lt.

681

Maganszallashelyek (fiz@endégla-
tas, falusi szallasadas) nyilvantartask
vételével, torlésével kapcsolatos egy
Ugyek; A nem Uzleti célu kbzosséqi,

szabadids szallashely-szolgaltatassal

kapcsolatban keletkezett iratok (koll€
giumok, didkotthonok)

a
edi

6

6

682

Fogyasztovédelmi tgyek

683

Idegenforgalmi, turisztikai értékek fe
tarasa, bemutatasa, propagalasa, fej
tési koncepcio

I- 0
esz-

15

684

Idegenforgalmi hivatal kG dtetése,
idegenforgalmi, turisztikai marketing,
rendezvények szervezeése, kapcsolog
operativ tgyek

685

HK

686

Mozgobarusitasi engedély

687

Mikodési engedéllyel rendelkerizle-
tek nyilvantartasa

HN

688

Misoros edadas (pl. zene- és tancre

dezvények, szorakoztato jatékok) beti

tasa

689

Szeszes italok alkalmi arusitasanak
engedélyezése

690

HK

691

Uzletek, pénzny&mautomatak, jaték-
termek lUzemeltetési, tkddési engedé

lye és visszavonasa, ideiglenes bezara-
sa, nyitvatartdsanak korlatozasa (lejarat

utan)

692

Vasar- és piacrendezési joggal rendel-

HN
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kezok nyilvantartasa

693

Vasarl6i panasz

694

Véasarok és piacok, kereskedelmi ég -
vendéglato egységek, maganszallashe-

lyek ellerbrzése

695

Véasarrendezés, piactartas engedélyezé-

se (lejarat utan)

696

HK

697

Uzletfeliratok és egyes kozérdedoz-

lemények magyar nyelvkozzétételéve

kapcsolatos iratok

698

Utazasi vallalkozoék ellérzése, teveé-

kenység felfliggesztése, nyilvantartas-

bol tortérd torlés kezdemenyezése

M) FOLDM UVELESUGY, ALLAT- ES NOVENY-EGESZSEGUGYI IGAZGATAS

Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezése I Il v | v | vi Lt.
szam

711 | Allami tulajdont féldingatlan tulajdon- - o 0] O HN
joganak megszerzése

712 | Allatforgalmazas, allatbemutaté enge- - 1 1 1 -
délyezése

713 | HK

714 | Allatorvosi korzetek alakitasa - 3 |3 |- |33 -

715 | Allatszallitas és marhalevél kezelés n| 1| 1 -

716 | Allattartasi, allatvédelmi tigyek - R 2 22| 2 -

717 | Allattartok és allatallomany nyilvantar- - o 0] O HN
tasa

718 | Aruterma ultetvény helyszini szemlg- - 2| 2| 2 -
je, hatarszemle

719 | Belterlleti és kultertleti hatarvonalak - O 0] O HN
megallapitasa

720 | Belteruleti névényvédelem és ellen | - 2 2 2 -
zése

721 | Ebek védbltasanak megszervezése, - 2| 2| 2 -
0sszeirasa, nyilvantartasa

722 | Erd rendeltetésének megvéltoztatasa 0 - 0| 015

723 | Erdtelepités, fasitas 0 D - 0 HN

724 | Fakivagasi bejelentések, engedélyek, - 2 2 2 -
koztertleti fapotlas

725 | Foldkiadé Bizottsag, Birtokhasznosita-—- of 0 O 15
si Bizottsag iratai

726 | Foldrajzi nevek megallapitasa, megyal- 0| 0] O 15
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toztatasa, nyilvantartasa, vélemeényeze-
se

727 | Halaszati jogok gyakorlasa (holtagak, - 4| 4 4 -
banyatavak)

728 | Hegykodzségek kisebb jelésddi - 2| 2 2 -
agyei

729 | Jarvanyugyi intézkedések, veszélyes - 3| 3 3 -
kartewk elleni védekezes

730 | Méhészek és mehvandorlasi nyilvan- - 3| 3 3 -
tartds

731 | Mezebrszolgalat megszervezése - - 4 4 | 4

732 | Mivelési agvaltozasok 3 3 3 -

733 | Nyilvantartas az aruterndedzl6 es - 0| O 0 HN
gyumolcs telepitésér, kivagasarol

734 | Tarlbéégetés engedélyezése - 1 1] 1-

735 | Térképészeti hatarkiigazitas 0O |0 ® 15

736 | Ujrahasznositasra alkalmassa tett teri- 0| O 0 HN
let 6nkormanyzati tulajdonba vétele

737 | Vadaszterileti résztulajdonosok k620s- 3| 3 3 -
képviseleti tgyei

738 | Vadkarral, halaszati karokkal kapcsola- 2| 2 2 -
tos iratok

739 | Veszélyes allatok tartasi engedélye - 2 2 -

740 | Veszélyes ebek tartasi tgyei 2 |2 2 -

741 | Hegykodzségek létesitése, mégszse, | - 0O O 0 15
alapszabaly, elvi tigyek

742 | Parlagf-mentesités 1 1 1 -

743 | Allatpanzio és allatmenhely létesitése,0 ol O 0 HN
allatotthon, allatkert fikddésének en-
gedélyezése

744 | Terndfold értékesitésével kapcsolatos 2 2| 2 2 -
jegyzi feladatok (ingatlan bérleti, véte-
li ajanlat, haszonbérlet kifliggesztése

745 | Ebteleppel, gyepmesteri teleppel kap- 3 3| 3 3 -
csolatos iratok a‘

N) MUNKAUGYI IGAZGATAS, MUNKAVEDELEM
Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezése I Il v VI Lt.
szam

751 | AM konyv kidllitasanak nyilvantartasa |- -0 O 0 HN

752 | Foglalkoztatasi érdekegyeztetés, tervek 0| O 0 15

753 | Kozhasznu foglalkoztatas szervezese, 3| 3 3 -
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allashelyek, kézerdekmunkaval kap-
csolatos operativ tigyek

754 | Munkaltigyi Tanacs helyi képviselete 2 2 2 2 -
P) KOZOKTATASI ES M UVEL ODESUGYI IGAZGATAS
Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezése I Il v | v | Vi Lt.
szam
761 | HK
762 | Alland6 pedagdgus helyettesitési rend2 2| 2| 2 -
szer megszervezese
763 | Bizonyitvdnymasodlatok kidllitasa 1 (1 (1 |11 1 -
764 | Erettségi vizsgabizottsagi tigyek 2 |2 |2 | 2] 2 -
765 | Gyermekek szakértvizsgalata, isko-| 2 2| 2| 2 -
laérettséget tanusito vizsgalat, szakveé-
lemény
766 | Intézményi felvételi és fegyelmi 1 1] 1] 1 -
ugyekben torvényességi kérelem
767 | Iskolai, 6vodai felvételi eljaras szerve-1 1] 11 1 -
zése
768 | Iskolaszek alakitasa, tagok delegalasd) of 0 0o O 15
egyeéb iskolaszéki tigyek
769 | Koteled felvételt biztosito iskola kijer 3 3] 3| 3 3 -
l6lése
770 | Kozntivelsdési Tanacs ugyei D 15
771 | Kozoktatasi fejlesztési és intézkedési O 0| 0| Of O 15
terv
772 | Kozoktatasi intézmeények jegyzéke O (0O |0 | ®| O HN
773 | Kozoktatasi, kulturalis megallapodasok ol 0Ol 0o O 15
774 | Tanul6i jogviszony igazolasa 1 1 |1 |1 11 -
775 | Levéltari és muzealis értékek koizjgy, O ol 0Ol 0o O 15
teményi mefrzése, rendelkezési jog
gyakorlasa
776 | Mivészeti alkotasok elhelyezésének 2 2| 2| 2 -
véleményezése
777 | Nem helyi 6nkorméanyzat altal alapitottO ol 0Ol 0o O 15
nevelési, oktatasi, kulturalis,imészeti
intézmeények rikodésének engedélye-
zése, nikddéssel kapcsolatos egyéb
ugyek
778 | Nemzetiségi alapkdnyvtar kijelélése O |0 || O] O 15
779 | Nevelési és pedagodgia program o] o0|O0] O 15
780 | Pedagogus igazolvany tgyek 1 1 1 1 -
781 | Régészeti jelataedi foldterilet vé- - 0 d HN
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detté nyilvanitasa

782

Tankoteles és képzéskoteles tanulo
nyilvantartasa

k O

HN

783

Tanulo- és gyermekbaleseti tigyek

784

Unnepségek, linnepélyek, rendezvé
nyek szervezése

1
o

15

785

Oktatasi, nevelési, kulturalisjivésze-
ti targyu palyazatok, tamogatasok, 69
tondijak

Z_

786

Mivészeti Ugyek

787

Tankotelezettség elmulasztasaval k
csolatos ugyek

api

788

Ovodékkal kapcsolatos iratok

789

Intézményi vezé&k munkakoér atadas-
atvétele

790

Intézmeények beruhazésaval, felu;jita
val kapcsolatos iratok

s&3

791

Szakmunkasképzéssel kapcsolatos
tok

irs

R) SPORTUGYEK

Ugyk.
szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

v

VI

Lt.

801

Sportegyesiletek, sportolok tAmoga
sa, palyazatok, szponzori sz&éigések

802

Sportrendezvények lUgyei

803

Testnevelési és sportfeladatok kong
cidja

15

804

Vegyes sportugyek

X) HONVEDELMI, KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATAS, FEGYVE
TONSAGI ORSEG

X.1. Honvédelmi igazgatas

RES BIZ-

Ugyk.
szam

Az Ugykor/iratfajta megnevezése

v

VI

Lt.

821

Fegyveres &k mozgositasa, hadkote
lesekkel kapcsolatos tigyek

HN

822

Gazdasagmozgositasi feladatok sze

vezése

15

823

HK
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824 | HK
825 | HK
826 | Helyi honvédelmi szervek feladatterye 0| O 0 HN
827 | Helyi védelmi bizottsag ulési jegyz | O 0 0 HN
konyvei
828 | HK
829 | HK
830 | HK
831 | Mozgésitasi feladatok végrehajtasarélO 0 0 HN
jegyzokoényv, mozgositasi terv
832 | Nyilvantartas a haborus kortlmények 0 0 0 HN
k6zott igénybe veerddingatlanokrol és
szolgaltatasokrol
833 | HK
X.2. Katasztréfavedelmi igazgatas
Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezése Il v Vi Lt.
szam
841 | Eletvédelmi létesitmények (6vohely) 0 0 0 HN
kijelolése
842 | Eletvédelmi létesitmények fenntartdsa 3| 3 3 -
843 | Eletvédelmi létesitmények rigitett | 3 3 3 -
idészaki hasznalataval kapcsolatban
keletkezett iratok
844 | Katasztrofariasztas elrendelése és vé@ 0 0 HN
rehajtésa, kitelepités, kitrités
845 | Kivételes rendelkezések 0 |0 0 |0 H
846 | Polgari védelmi alapterv és 0 0 0 HN
veszélyelharitasi terv
847 | Polgéri védelmi felkészitési kdvetel- 3 3 3 -
mények
848 | Polgari védelmi készletgazdalkodasj 3 3 3 -
ugyek
849 | Polgéri védelmi személyi allomany | 6 6 6 -
nyilvantartasa
850 | Polgéri védelmi szervezet létrehozasal 0 0 HN
(munkahelyi is)
851 | Szolgaltatas elrendelése, atadas- 3 3 3 -
atvételi jegydkonyv, kartalanitas
852 | Termelési, ellatasi és szolgaltatasi K6-3 3 3 -
telezettségre vonatkoz6 szé&ilés
853 | Veédelmi bizottsag iratai 0 [0 0O |0 51
854 | Visszamarado készletek 2 |2 2 2
855 | Katasztréfavédelmi tervek 0 |0 0 |0 HN
856 | Helyreallitasi és Gjjaépitési tigyek 0O |00 0 15
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X.3. Fegyveres biztonsagiség

Ugyk. Az Ugykor/iratfajta megnevezeése I Il v | v | Vi Lt.
szam
871 | Fegyveres biztonsatység létrehozasa 4 | 4| 4| 4| 4| 4 -
872 | Rendészeti ugyek 1 1 |1 |1 |1 |1 -

1. sz. melléklet

Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras
1./ A Pénziigyi, Gazdasagi és Ugyrendi BizottségVvabbiakban: Bizottsag/ latja el a telepii-
lési képvisedk vagyonnyilatkozataival kapcsolatos 38.8 (1) belészben I&yfeladatokat.

2./ A Vagyonnyilatkozatokat a Bizottsag elnokedadbbiakban elndk/ veszi at a képvisel

tol, a hozzéatartozéi vagyonnyilatkozatokkal egyetembez utobbit lezart boritékban, lepe-
csételve tarolja. Az atvételt az elndk igazoljalyni nyilvantartast vezet.

A vagyonnyilatkozatok leadasi hataridejét k@& napon belll az elndk dsszehivja a Bi-
zottsagot és az SzMSz-ben foglalt feladatokat vanilartas, eljaras kezdeményezése esetén
ellensrzés/ ellatja, s beszamol a Képvisadstiletnek a tevékenységiéa kovetked Testlle-

ti Ulésen, illetve javaslatot terjesztoeh vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos testl
dontés megtételére. Amennyiben valamely kép§iaem tesz eleget vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettsegének ugy rendkivili Ulés 6sszehieszteményezi a polgarmesternél

3./ A képvisebi vagyonnyilatkozat nyilvanos, azokat barki megtelketi az azonosito adatok
kivételével. A megtekintést, a kezdeményezését tko8emunkanapon belll letiste kell
tenni, a Bizottsag valamely tagjanak jelenlétélsesrl feljegyzést kell késziteni.

4./ A vagyonnyilatkozatot lemezszekrényben kelleblazni, 6rizni, azokat csak a Bizottsag
ellendrizheti zart tlésen.

5./ 1990 évi LV torvény 22.8. (5), (6), bekezdéskifigyelembevételével megalkotott szaba-
lyozas.

a. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras p#aihsanak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmara vonatkozo tényallitas esetén van hdljgeaz eljarasra iranyulé kezdeményezés
nem jeldli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifeglrészét és tartalmat, a Bizottsag elno-
ke felhivja a kezdeményéiza hiany potlasara. Ha a kezdemérbygzenot napon belll nem
tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeménywegksinvaléan alaptalan, az Ugyrendi
Bizottsdg a vizsgélat lefolytatasa nélkil javasalj&épviseb-testiletnek a kezdeményezés
elutasitasat.

b. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards magitésének ugyanazon vagyonnyilatkozat
esetében csak akkor van helye, ha az erre iralkgzddemeényezeés Uj tényallitast (adatot) tar-
talmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljédsanyulé — 0] tényallitds nélkuli — ismé-
telt kezdeményezés esetén a Bizottsag az a, pemtsi@r el.

6./ A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras leményezése esetén a Bizottsag a kezde-
ményezeésil szamitott 15 napon beldl tart Glést.

2. sz. melléklet
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SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARASRENDJE
. A szabalyozas célja

Jelen szabdlyozas célja annaksebitése és megszervezese, hogy az dnkormanyzat és
részben 6nallé intézmeényeibgbnyzatainak a gazdalkodasaval kapcsolatos szaksly
sagok kezelése egységes rendszerben torténjenk Eroekében Ggy kell a bélfolya-
matokat kialakitani és #kodtetni, hogy azok biztositsak a rendelkezésre @éinzugyi
forrasok szabalyozott, szabalystegazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat

Az Onkormanyzat és részben onallo intézményei ddigak szabalytalansagok metel
zésevel kapcsolatos feladatat, hataskoreét,oiedélét, beszamoltathatésagat a munkakori
leirasok tartalmazzak, a kdzszolgalati jogviszomyiiétve a munkaviszonybdl szarmazé
kotelezettségeiket a jogszabalyoknak megbelelkell teljesitenitik.

Az allamhaztartasi balspenziigyi rendszer EU-konform atalakitasa soralakit@sra, il-
letve modositasra kertltek a koltségvetesi szebed® ellersrzéseél szolo Jogszabaly-
ok. Az allamhéztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIIbrvény (Aht.) hatarozza meg a fo-
lyamatba épitett, ézetes és utdlagos vedeellensrzés (FEUVE) fogalmat, amely az On-
kormanyzaton belill a gazdalkodasért fedetzervezeti egység altal folytatottéelzinti
pénzugyi iranyitasi s elléreési rendszer.

. Szabalytalansagok fogalma, kezelésének helye az (nkanyzat szervezetében

A szabalytalansagok fogalomkoére széles, a korragallkisebb mulasztasok, munka koz-
ben ebforduld hidnyossagok elkévetéskékezdve ide tartoznak a sulyosabb fegyelmi-,
blintet-, szabalysértési tgyek, illetve kartéritési egamgeginditasara okot ado cselekmé-
nyek.

A szabalytalansag valamely hatalyos szabalytolivéidy, rendelet, hatarozat, utasitas,
szabalyzat) val6 eltérést jelent, az allamhaztarifddési rendjében, a kdltségvetés gaz-
dasagi eseményeiben, az dnkormanyzati feladatellddamely tevékenységeben és az
egyes gazdalkodasiitveletek végzése, illetve kdnyvelése soran barmekidordulhat.

Egységes kezelése, elemzése és értekelése az&égas, hogy az @brduldé hasonlo
esetek megfelélidében megdizésre keriljenek, ezaltal az eredékdckazatok csokken-
jenek.

A szabalytalansagok - az elkd$ketszempontjabdl vizsgalva - kétféle moédon kévetkez-

hetnek be:

» szandékosan okozott szabalytalansagok (félrevezstélas, sikkasztas, megvesztege-
tés, szandéekosan okozott szabalytalan kifizetBs, st

* nem szandéekosan okozott szabalytalansagok (figyielns€g, hanyag magatartas,
helytelenil vezetett nyilvantartas, szamszaki hilia.,).

Az eljarasi rend a szikseéges intézkedéseket axethh® modja szerint nem kiloénbozteti
meg. A szandékossag kérdése a medfaehnkciok, illetve tovabbi hatosagi intézkedeé-
sek kezdeményezésekor vagy kiszabasakor kertliésetsre és merlegelésre.

Az Onkormanyzat Szervezeti édikbdési Szabalyzata (SzMSz) szerint a hivatali szerv
zetet a Jegyzvezeti. Gondoskodik az Onkormanyzaikidésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol. Tobbek kdzo6tt a hivatal €s a részbel@ intézmények fikodtetesének tar-
gyi, dologi, pénzugyi feltételeinek a biztositasalamint a gazdalkodas szabalyainak a
megtartasat, térvényességi szempontbol a fegggyeb szempontbdl a Képviseltestu-

let Pénzlgyi Bizottsaga, a Szegedi Kistérseg ésl&amfejlesst Kht. bels$ ellersre és a
konyvvizsgalo ellebrzi.

A FEUVE értelmezésében a szabalytalansagok kezeléslges vezéi kor kozvetlen ta-
mogatasat és bevonasat igenyli.
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Alapvet kdvetelmeény, hogy minden koltségvetési szerv wgedelebs a feladatkérébe
tartozé szakterileten észlelt gazdalkodasi szadahgagok feltarasaért, nyomon kovete-
séért, dokumentalasaért, megeséért, tovabba a jogszabalyokkal 6sszhangbdeléste
ségre vonassal és hianyossagok megszintetéséewsokatps intézkedések kezdeménye-
zéseeért és megvaldsitasuk efleng@séért.

Az észlelt szabalytalansagok jelzése -a szolgalabetartasaval a vezefelé-, a meg-
szuntetésik érdekében javaslatok adasa, valameltexmelt intézkedések megvaldsitasa
valamennyi dnkormanyzati dolgozé feladata és késglge. Ugyanakkor a koztisztvise-
|6k, és kbdzalkalmazottak — beosztastdl fuggetlenidgyelmi és kartéritési felédséggel
is tartoznak az altaluk kézszolgalati jogviszonykddvetett kdtelezettségszegésekert.

Az dnkormanyzati szabalytalansagi feldis

A gazdalkodas koérében elkdvetett szabalytalansdgaleléséneloperativ felelose és
szakmai 6sszefogodja a Kbzgazdasagi csopoht.Kozgazdasagi Csoportban a je§ya-
tal kijelolt operativ szabalytalansagi feldis (k6zgazdasagi csoportvedegyijti 6ssze,
tartja nyilvan, koordinélja és dokumentalja a jekiéet, jelentéseket, valamint figyelem-
mel kiséri a szabalytalansagokhoz kapcsolddoé ietdzdi tervekben &@ranyzott felada-
tok megvalosulasat.

Az Onkormanyzati szabdlytalansagi fékeljavaslatara a jeg§z vagy a polgarmester
egyedi dontésével az Onkormanyzatot illetve a mszbnalld intézmeényeket érint
ugyekben illetve a szabalytalansag kulonleges mblégit esetészabalytalansagi Bi-
zottsagot jeldlhet ki, amelynek feladatait, feteségét és hataskorét irasban hatarozza
meg.

A szabalytalansagok kezelésének gyakorlatat & lelenr az éves elladrzési program-

ja keretében elleémzi és az Aht. 97. 8-a, valamint a koltségvetésngzk bel§ ellersrzé-
séBl sz6lo 193/2003. (XI.26.) Korm. rendelet 31. S8z&rnt készitett 6sszefoglalo jelen-
tés keretében jelentikaltségvetesi szerv vedgének, aki az éves koltségvetési beszamo-
|6 keretében beszamol a koltségvetési szerv folylaenapitett, élzetes és utdlagos veze-
t6i ellensrzésének, valamint bélellersrzésenek rikodtetesésl.

. Szabdalytalansagok megékeése

A szabalyozottsag biztositasa, a szabalytalansbekbvetkezésének megakadalyozasa az
jegyz feladata és feléssége. Ennek érdekében alapuditelezettsége, hogy

* ajogszabalyoknak megfeteszabalyzatok alapjaniikodjon az Onkormanyzat,

» aszabalyozottsagot, illetve a szabalyok betartag@matosan figyelemmel kisérje,

* szabdlytalansag észlelése esetén minél gyorsalziidassen keflen hatékony intéz-
kedés annak érdekében, hogy a szabalytalansag imégiesre, a hibas szabalyzat
korrigalasra kerdljon,

* a helytelen alkalmazasi gyakorlat megsziintetéséetnal felebsség megallapitasra
keriljon, a sziikséges intézkedések megvaldsuljanak.

. A szabalytalansagok észlelése a FEUVE rendszerben
A szabalytalansagok észlelése torténhet a kozisetiy a jegyd valamint az ellebrzest
vegd beld és kil$ szervek részél. A szabalytalansagok kezelése a kilortbézetek-
ben a kdvetkakeppen valdésul meg:

4.1 Az Onkormanyzat valamely munkatarsa észleli a szalthalansagot

Amennyiben a szabalytalansagot az Onkormanyzamedjamunkatarsa észleli, soron
Kivil koteles értesiteni a szolgalati jogviszonyerszt kdzvetlen felette allo veZit
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Amennyiben a dolgozé ugy itéli meg, hogy kozveflelettese az adott tgyben érintett,
akkor a vezéit felettesét, annak érintettsége vagy kulonlegegbos, esetleg szandékos
szabalytalansag észlelése esetén az operativ @zddnddagi feldist kell értesitenie.

A vezet feladata a feltart hianyossag kivizsgalasa és enaryiben ez sajat hataskorben
megoldhatd — annak megsziintetése érdekében szgkstapkedések megtétele.

Ha a vezet a szabalytalansagot valésnak vélelmezi, de ugjynigg, hogy az sajat hatas-
korben nem szlntetlietneg, kbteles értesiteni a jedyzaki a jogszabalyoknak megfele-
l6en intézkedik a szabalytalansag megszuntdtieser

4.2 Valamely vezeb észleli a szabalytalansagot

A vezet altal észlelt szabalytalansag esetéfs®Ir ugyancsak sajat hataskérben, az
SzMSz szerint meghatarozott feladat, hataskor legsségi rendnek megfetan kell a
hianyossag megszintetése érdekében intézkedni.

Ha ez nem lehetséges, a vézeiegyst tajekoztatja.

A szabdlytalansagot ésaleVeze a szabalytalansagrol — az intézkedés maodjatélefiigg
lentl — a kbzgazdaséagi csoportban kijelolt opersaabalytalansagi feligdt koteles értesi-
teni.

4.3 A Belso Ellenér észleli a szabalytalansagot

Amennyiben a BeltsEllenér éves ellefirzési programja vagy soron kivil elrendelt ellen-
6rzései soran tapasztal szabalytalansagot, a 198/2R0D26.) Korm. rendelet rendelkezé-
seinek megfeléen jar el. Megallapitasairol ezzel egyitlepg a kijelolt operativ szabaly-
talansagi feldist is tajékoztatja.

4.4 Kulsé ellenérzési szerv észleli a szabalytalansagot

A kiilss ellertrzési szerv (Allami Szamvészék, Kormanyzati Ellézési Hivatal, az
Eurdpai Unio elleirzést gyakorld szervei, stb.) gazdalkodassal kdpisoszabalytalan-
sagra vonatkozo megallapitasait az dlteasi jelentés tartalmazza.

A buntet-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelefjaras meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanujaneaetélleidrzé szervezet a tkode-
sét szabalyoz6 jogszabalyok alapjan jar el. A dgtdlansagra vonatkozé megallapitasok
alapjan az ugyrendileg illetékes szervezeti egysgigéninden esetben intézkedési tervet
kell kidolgoznia.

. A szabalytalansag észlelését koveintezkedések
A jegyz6 felelos a sziikséges intézkedések végrehajtasaeért.

Blintet- vagy szabalysértési igyekben a sziikséges intégkkdneghozatala az arra ille-
tékes szervek értesitését jelenti annak erdekélogry, megalapozottsag esetén az illetékes
szerv a megfeléleljarasokat elindithassa.

Fegyelmi tgyekben a jegyaizsgéalatot rendel el a tényallas tisztazasaraizAgalatban
valo részvételre munkatarsakat (indokolt esetbéstldzakerdt) kér fel a munkajogi sza-
balyok tiszteletben tartasaval.

A jegyzS feladata a szabalytalansagokkal kapcsolatos iatidek nyomon kévetése so-

ran:

» az elrendelt vizsgalatok, a hozott dontések, Hetvmeginditott eljarasok figyelemmel
kisérése,
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* avizsgalatok soran készitett javaslatok, intezketivek megvalosulasanak elien
zése,

» afeltart szabalytalansagok alapjan lehetségebbbsazabalytalansagi letisegek be-
azonositasa, szukség esetén magasablhi gagdzabaly modositasok kezdeményezé-
se.

* a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezasinyagok nyilvantartasanak napra-
kész vezetése,

* az eszlelt szabalytalansagokhoz kapcsolddé iradasmkentumok gijtése és iktatasa,

* a megtett intézkedések és az azokhoz kapcsolodéhajtasi hatarick nyilvantarta-
sa,

* a normativ, illetve palyazati uton felhasznalasealk koltségvetési forrasok, foga-
dasahoz kapcsolodo pénzigyi lebonyolitasi, szainéseellerrzési rendszerek ki-

alakitasarol sz0lo jogszabalyoksighsainak megsértésével tapasztalt szabalytalansa-

P4

gok feltarasa és azok megszuntetése soran medo#ldsiezkedesek nyilvantartasa.

3.sz. melléklet

Ellenérzési nyomvonal

Az Allamhéztartas rikodési rendjéil sz616 217/1998. (XII. 30.) Korméanyrendelet 14588.
(2) bekezdése kimondja, hogy az efler@si nyomvonal a koltségvetési szerv szervezeti és
miikodési szabalyzatanak mellékletét képezi. A jogddielynek valo megfelelés céljabdl
Roszke Kozség Onkormanyzatanak jeggz figyelembe véve a PM ellérzési nyomvonal
kialakitAsahoz kozzétett utmutatojat — a koveikeszerint hatarozza meg az ebbergsi
nyomvonal elkészitésével kapcsolatos szabalyokat:

1. Az ellertrzési nyomvonallal kapcsolatos altalanos szabalyok
1.1. Az ellerérzési nyomvonal fogalma

Az ellerbrzési nyomvonal a kdltségvetési szerv végrehajdsiziigyi lebonyolitasi és ellen-
érzési folyamatainak szoveges, vagy tablazatba ltoglafolyamatabrakkal szemléltetett
leirdsa.

1.2. Az ellerérzési nyomvonal jelentisége
Az ellerbrzési nyomvonal jeletisége tobb terlleten is megmutatkozik. llyen kierezlile-
tek:

- a felebsségi szintek meghatarozasa,
- a szervezeten bellli egyutikddés megszilarditasageitése,
- a szervezeti ffkodés elemzése, felterképezése.

1.2.1. A felebsségi szintek meghatarozasa

Az ellersrzési nyomvonal eljarasok egyuttesét jelenti, alapjan meghatarozasra keriilnek
az adott folyamathoz tartozé felebk, valamint az ellgmzési pontok.

Az ellerbrzési nyomvonal alapjan kdnnyen meghatarozhatddkmb6z szinten allo fele-
16s0k, igy felebsségi lancok jonnek létre.

1.2.2. A szervezeten bellli egyuttiikodés megszilarditasa, disitéese

Az ellerbrzési nyomvonal elkészitésével a szervezeten bdilittniikodés szinvonala,
eredményességé,mmivel a szervezet egyes folyamatai, tevékenysedeiebsok, illetve
ellendrzési pontok révén — kapcsolddnak egymashoz.
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1.2.3. A szervezeti mikbdés elemzése, felterképezése

Az ellerbrzési nyomvonal jeletis pozitiv hatast gyakorol a szervezdikidésére, mivel
elkészitésekor a szervezetbendrajiikodési kockazatok konnyen megtalalhatok.

1.3. Felebsség

A szerv elleidrzési nyomvonalai kialakitasaért a szerv v@ediartozik kozvetlendl felék-
séggel.

A szerv vezdijét azonban nemcsak a nyomvonal kialakitasaérermamniikodtetéséért, fej-
lesztéseeért is felésség terheli.

2. Az ellersrzési nyomvonalak elkészitési szabalyai
2.1. A nyomvonalak elkészitésének@észileti feladatai

Az ellerbrzési nyomvonalak elkészitésételgondoskodni kell a szervitkodésének folya-
matokra osztasarol, azaz

- a Bfolyamatok, és
- a Bfolyamatokon bellli részfolyamatok meghatarozasérol

A f6- és részfolyamatok a Bélellensrzeési kézikonyvben kertilnek meghatarozasra, melyet
nyomvonal kialakitdsa &t ismételten at kell tekinteni, sziikség szerinkbk vonni a bel§
ellensrzéssel foglalkoz6 munkatarsakat is. Csakiiagdést teljes egészeben atfogéd folyamat-
rendszert lehet alapul venni az elierési nyomvonalak kialakitasanal.

A bels ellertrzési rendszer altal meghatarozott, és a FEUVEsmatlen hasznalt folyamat-
leirdsok egyaiségét biztositani kell, mivel a két eli@nési rendszer igy tudja egymas tevé-
kenységét legjobban segiteni, tamogatni.

2.2. Az ellerérzési nyomvonal rendszere

Az ellerbrzési nyomvonal — a hivatkozott jogszabaly alapjaz alabbi tertletekhez kapcso-
|6dva kerilt meghatarozasra:

- tervezéssel kapcsolatos ebleresi nyomvonal,
- pénzigyi végrehajtassal kapcsolatos éleési nyomvonal, valamint
2.3. Az egyes ellefrzési nyomvonalak tartalmi kovetelményei

Az ellersrzési nyomvonalak kialakitdsanal figyelembe ketinieaz alabbi tartalmi kdvetel-
meényeket. Az ellefrzési nyomvonal tartalmazza

- a sorszamot — elegehtbbb munkafolyamatonként megadni,

- a tevékenység, feladat, munkafolyamat
- megnevezeéseét,
- jogszabalyi alapjat (lehet kdzponti jogszabdlgtve bel$ szabalyzat),
- feladatellatojdnak megnevezését (ide értve @keskibt is),

- a tevékenységgel kapcsolatban ellatdizetes, folyamatba épitett, valamint utélagos
ellensrzes

- modjat, eszkozét,
- feladatellatéjat,
- hatéaridt.
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2. 4. A tervezessel kapcsolatos ell@zési nyomvonal

A tervezéssel kapcsolatos elterési nyomvonal meghatarozza a tervezéshez kapidsold
annak részeként definialhatftévekenység megnevezeését, igy az alabbi kieméleteket:

- gazdasagi program,

- koltségvetési koncepcio,

- koltségvetési tervezes.
A kiemelt f6tevekenységeken belll munkafolyamatok keriltek raggbzasra.
Az egyes tevékenységekhez meghatarozasra keri®ek pont szerinti adatok.
A tervezéssel kapcsolatos elieresi nyomvonal

- részletes tablazatos ismertetését az 1. szanaltéatalmazza.
2. 5. A pénzlgyi végrehajtassal kapcsolatos ell@zési nyomvonal

A végrehajtassal kapcsolatos elierési nyomvonal meghatarozza a végrehajtashoz &apcs
l6d6 féfolyamatok, tevékenységek megnevezését, igy abidtémelt tertileteket:

- szabalyzatok készitése, aktualizalasa,

- személyi juttatasok és a létszart@nyzat felhasznalasa,
- dologi kiadasok éiranyzat felhasznalasa,

- felhalmozasi kiadasok@tanyzatanak felhasznalasa,

- sajat bevételek &ranyzat teljesitése,

- allami tamogatas, hozzajarulas, egyéb kdzpontas ebiranyzat teljesitése,
- fokonyvi és analitikus kényvelés,

- bizonylati rend és bizonylatkezelés,

- hazipénztari pénzkezelési tevékenyseég,

- bankszamlaforgalom kezelési tevékenység,

- leltarozasi tevékenység,

- selejtezési tevékenység,

- pénzgazdalkodassal kapcsolatos tevékenység ékétedégvallalas, utalvanyozas,
ervenyesités, ellenjegyzés),

- vagyongazdalkodas,
- féléves beszamolasi tevékenység,
- éves beszamolasi tevékenység.

A kiemelt f6tevekenységeken bellil munkafolyamatok kerlltek raggbzasra a 2.3. pont
szerint.

A végrehajtassal kapcsolatos konkrét dlzasi nyomvonal
- részletes tablazatos ismertetését a 2. szamaltE@thlmazza.

3. Az ellersrzési nyomvonallal kapcsolatos specialis szabalyok
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3.1. A szerv vezéje e szabalyzat mellékleteként rendelkezhet Uggylaa elledrzési
nyomvonalak tovabbi pontositasra, illetve részietez keriljenek. E feladat ellatasa érdeké-
ben Gtemtervet hatarozhat meg. Az Gtemtervben rakgekdini ez esetben az egyes részfel-
adatokat, a hataréitet, valamint a felélsoket.

3.2. Az ellerdrzési nyomvonalakat a 3.1. ponttol fuggetlenil ésdegalabb egy alkalommal
felll kell vizsgalni, melyért a szerv vedgd tartozik kozvetlen felésséggel.

3.3. Az ellerdrzési nyomvonallal kapcsolatos eljarasrendet @adyend alairasat koven
kell alkalmazni.

(]|
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1. szamu tab

lazat

A tervezéssel kapcsolatos ellénzési nyomvonal

Munkafolyamat, tevékenység
(1) Jogszabdlyi alap

Elozetes vezétellendrzés

Folyamatba épitett ellérzés

2oz o .._| Feladat | Hatar- g .._| Feladat | Hatar-
(2) Feladatellato Modja, eszkoze /.. .. . » | Modja, eszkdze ... o
ellatéja | idé ellatéja | idd
1. Gazdasagi program
-a képvise’i-test[]let gazdaségi Megbeszélés Jegyés Legalabb Terveze} megtekintéseJegy?S és Felada_t
., . polgarmester program konzultacié polgarmester alatt min.
programjanak ékészitése készitésen- egyszer
(1) Onk. tv. ként
(2) Képviseb testilet
-a képvise’i-test[]let gazdaségi Megbeszélés Jegyés Cjkluso_n— Terveze} megtekintéseJegy?S és Felada_t
., , e, .. polgarmesterl ként min. | konzultacié polgarmester alatt min.
programjanak maédositasa, felll- egyszer egyszer
vizsgélata
(2) Onk. tv.
(2) Képviseb testiilet
2. Koltségvetési koncepcio
; 7 = Allit A Megbeszélés, illetve pGazdaséagi | Koncepcid | Jogszabalyi és beéls Gazdasagi | Folyamato:
koncepcio dsszeallitasa
(1) Aht, Aht. niik. rendje targyév ¥ éves gaz-vezet, Osszedllita-| elsirasokkal valg vezet
) gaz’dasél-gi Ve‘ ot ! dalkodasrol sz6l0 Jegyd sa ebtt folyamatos egyeztetés
beszamolé  tervezet
attekintése.
Az onkormanyzai
bevételi  forrasaina
szambavétele.
Az ellatand6 feladato
felmérése az intézme-
nyekre is kiterjeen.
- kOﬂCGpCié véleményeztetése Beszémc_)!tatés, ’hogy’ alegyd A Iﬁoncep— Beszémolt'atés’ arrc’JI,Gazdgségi A véle[né-
(1) Aht, Aht. riik. rendje koncepcio vélemér cio 6sszeali hogy a véleményeztevezet nyeztetés
@ je ’13 ’ ’ nyeztetése mely szer- lithsat tésre jogosultak meg- alatt leg
1egy veket érinti  (helyi koveten kaptdk a koncepcip alabb !
onkormanyzati bizott tervezetet alkalomma
sagok)
- koncepcié benyajtésa A véleményezett Jegyd, A benyuj-
(1) Aht, Aht. miik. rendje koncepcio tervezegtpolgarmestel tas ebtt
2 pol ’érme'ster' ! benyljtas ditti  atte-
poig kintése
- koncepcié megtargyalasa
(1) Ant, Ant. niik. rendje
(2 képviseb-testilet
3. Koltségvetesi tervezes
- a tervezet elkészitésére vald e|_SzaI|:m?i konzultécilc,PolgéSmes— Tervlt(ezssi Kt‘)zpontik irérllyelvek Gazdasagi | Folyamato:
, . . , 1 értekezleten valgter, Jegy#, | munkal Utmutatdk attekintése | vezet
méleti, szakmai felkésziilés részvétel megbeszélésgazdasagi | eltt
(1) Ant, Ant. niik. rendje vezeb
(2 jegyd, gazdasagvezet
- @ tervezés munkafolyamatokra JEeles 8 SMEREL L | besamolatds, — vaibveset o | T
Va|,é Iebontésa, munkamegosztaSyamatok ellatasanakgazdasagi | eldtt mint az elkészillt irott
(1) Aht, Anht. niik. rendje varhaté idszakairdl,| vezet anyagokba tortéh
(2 jegyd és a munkamegosztas betekintés

rendjésl
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- atervezéssel kapcsolatos fe|a1§g_ébeli utasitds gzlegyd Tervezési | A tervezés munkapél|-Gazdasagi | Folyamato:
L, L, , egyes tervszamok munkak danyaiba, alapszamitavezet
ellatasra vonatkozo altalanos szaalatamasztasanak elstt saiba tortéé betekin-
bé|yok meghatérozésa és betartd]@.djéﬁl (pl. tapaszta tés, tajékoztatas kérés
atl adatok, részletes
sa szamitasok stb. kove-
(1) Ant, Ant. miik. rendje telménye)
(2) jegyd
-a k('jltségvetési rendelet cimrenidezeti szobeli beq Jegyd Tervezési | A tervezési munkak Gazdasagi | Folyamato:
., . " L, .Szamoltatas munkék megkezdése soran prezet
jének kialakitasa, a cimrend szefin- elott egyes cimrendek
ti tervezés k('jltsé_gvgtésébe valé
(1) Aht, Aht. miik. rendje betekintés
(2 gazdaséagi vezet
- a tervezés soran ellatando egyelzonzultécié az ellai Jegyd Tervezési | Az egyeztetési felada-Gazdasagi | Legalabb
, . tandé egyeztetési munkék tok dokumentumainak,vezet alkalomma
tetesi feladatok feladatokrdl elétt feliegyzéseinek  &ttg-
(1) Ant, Aht. niik. rendje kintése
(2) gazdasagi vezet
-a személyi juttatésok és a lét- |A tervezést védz| Jegyd Személyi | A tervezési folyamatok Gazdasagi | A tervezé:
, ., , személy személyi juttatdsok | szakmai nyomon vezet alatt leg
szam-ebiranyzat tervezése juttatasok tervezésére tervezése | kovetése az elvégztt aldbb
(1) Ant, Ant. miik. rendje, kdzszolgalati szabalyzat vonatkozé jogszabaly), elstt munka attekintésével, alkalomma
(2) gazdasagi vezgtaljegyd illetve bel$ szabalyo- sziikség esetén konzul-
zasi hattérismeretéir tacio
valé tajékozodas,
illetve a szikséges
tdjékoztatds megadasp
- a munkaadodkat terh’ejérulékok A tervezést védz|Jegyd A munka-| A tervezési folyamatok Gazdasagi | A tervezé:
, személy munkaadokat adokat szakmai nyomon vezet alatt leg
tervezese terheb jarulékok terheb kévetése az elvégzdtt aldbb
(1) Ant, Ant. mik. rendje, kdzszolgalati szabalyzaf tervezésére vonatkozp, jarulékok | munka attekintésével, alkalomma
(2) gazdasagi vezet - a tervezésnél alkal- tervezése | sziikség esetén konzul-
mazando6 - jogszabalyi elstt tacio a személyi juttg-
ismereteiél valé tasok tervezését végz
tajékozadas, illetve a bevonasaval
sziikséges tajékoztatas
megadasa
- dologi je"egi kiadasok tervezése‘* tervezést védz| Jegyd Dologi A tervezési folyamatok Gazdasagi | A tervezé:
(1) Aht, Aht. miik. rendjet személy egyes dologi jellegi szakmai nyomorn vezet alatt leg
) gaz’dasél-gi Ve‘ ot kiadasokra vonatkozp kiadasok | kovetése az elvégzett alabb :
jogszabalyi (pl. afa)| tervezése | munka attekintésével, alkalomma
bels szabalyozas elstt szikség esetén konzyl-
(munkaruha, étkezési tacio
koltségtérités sth.), |a
tervezésnél figyelembe
veends egyéb ténye
z6kkel (pl. feladatval
tozas) kapcsolatds
ismereteiél valé
tajékozadas, illetve a
sziikséges tajékoztatas
megadasa
- juttatésok, témogatésok tervezé§@ékozédés, a terve-Jdegyd A terllet| A tervezési folyamatok Gazdasagi | A tervezé:
(1) Ant, Ant. miik. rendje, helyi szocidlis rendelet Z,é.St végd személy torvezése szakn)ai nyomo vezeb alqtt leg
gyermékvéc-lelmi.ellétésc’)kra vonatkozé helyi ren’c ee_rmtett tertiletre vo elstt kovetése az elvégzatt alabb !
et hatkozé jogszabaly munka attekintésével, alkalomma
bels szabalyozas sziikség esetén konzyl-

(2 gazdasagi vezet

(beleértve a teriletr
vonatkozé helyi rendg
letet is) ismeretef,
valamint a  szer
tervezésnél figyelemb

véllalasainak megbe

veends kotelezettségr

=

[¢)

szélése

tacio
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- beruhézésok, felujitésok és egy éﬁékoz@dés a te[ve -Jegyd A te’rUIet Atervez_ési folyamato Gazdgségi A tervezé:
P L, , zest végé személy tervezése | szakmai nyomon vezet alatt leg
felnalmozasi célu kiadasok, tamzrintett teriletre vo eltt kovetése az elvégzett alabb
gatésok tervezése _natkozc') _ aktqéli. mLIJ'nke} éttekintésével, alkalomma
P ) . ismereteiél, az oOn- sziikség esetén konzyl-
(1) Aht, Anht. niik. rendje K . i PR |
(2 gazdasagi vezet kormanyzat ilyen tacio, javaslat ter
iranya elképzeléséi, variansok kidolgozéasj-
valamint a  szer ra
tervezésnél figyelembe
veend kotelezettségt
véllalasainak megbe-
szélése
- sajét bevételek tervezése Az igm_ert és a vé’rhaudlegy’is, A te’r'L]Iet A tervezés ’folyamén aGazdgségi A tervezé:
A A ) ; bevételi forrdsok polgarmestet tervezése | munkapéldanyok vezed alatt leg
(1) Aht, Anht. niik. rendje sttekinté K It4 s sttekinté 16 l4bb j
(2’ gazdaségi vezetadolgyi igyintés attekintése, ~ konzulta- elstt attekintése, a megléy alal
cio a folyamatban léy szerddésekkel, egyéb alkalomma
szerddésekél, testii- dokumentumokkal
leti elképzeléseki val6 Osszevetése
- az allami témogatésok, hOZZéjG Az’ egyes forrasok Jegyd A teru,let A’tervezési mlunkapé -Gazdgségi A tervezé:
, , p e igénybevételi lehét tervezetése| danyok, egyéb adatvezet alatt leg
rulasok, atvett pénzeszkozok ters segeinek szakmai elstt szolgaltatasok egyezte- alabb
A attekintése, az étetes tése, beszamoltatas alkalomma
vezese datszolaaltata o
(1) Ant, Ant. miik. rendje, az allami tamogatasok gll(?n's)'fzoéiz atas —upa
tervezésre vonatkozé atmutatdk, leiratok,
(2) gazdasagi vezet
- az ebzd évi pénzmaradvény ter+A tervezés _ f(?ltét(_elei—JegyzS A te,rUIet A ’pé'nzmaradyér,] 'Gazd'aségi A tervezé
, nek szakmai attekinté- tervezése | tervezésének, szamitgvezet alatt leg
vezese se a jogszabalyi hattér- elétt sainak elletirzése aldbb
(1) Aht, Aht. niik. rendje, a pénzmaradvanyra ismeretbl valé besza alkalomma
vonatkoz6 bels rendelkezések moltatassal
(2) gazdasagi vezet
- a bevételi és kiadésiéétiényza- Elézete,s _ko’nczu_ltéc'i bJegyd A részterii{ Az gg){ensﬂly megte—'Gazd'aségi A felada
S, , | a bevételi és kiadasi letek remtésére  vonatkozdvezet alatt leg
tok egyensulyanak megteremtésgsiranyzatokrl, azoh tervezését | levezetések, munka- aldbb
tartalék és/vagy hitel tervezése fébsszzsegeﬁ‘l, t az koveten lapok attekintése alkalomma
(1) Aht, Aht. mik. rendje fgsfneielgh é‘;gg;;’m
(2 gazdasagi vezit
- a rendelet-tervezet elkészitése Elézete§ 5 szakmeiJegy?s, A ) terv- A rer]delet-tervezgztGazdgségi A rendelet
A A ) N - . konzultacié a rendelet-polgarmes- | szamok kidolgozasa sorahvezet tervezet
(1) Aht, Anht. niik. rendje, kdzponti Gtmutatok Ima A kidol . sbeli l . it
(2) gazdasagi veast tervezet tartalmaval,ter, (pénz- idolgozasa szobeli egyeztetés, osszeallita
forméjaval kapcsolatosligyi bizott-| utan illetve a félkész anya- sa  soan
vezeti elvarasokrol | sag elnoke) gok, piszkozatok legalabb ?
attekintése alkalomma
- arendelet-tervezetet mega|apoz%izete§ melgbeszélﬂﬁegy’is, A rendelet- Az’ jnformégiék elké Gazdgségi Az’ 'Iinfor-
. L, ., L R a testulet &ltal kérntpolgdrmesten tervezet szitése soran a dokuvezeb maciok
|nf9rmaC|ok elkeszitése informéaciék tartalma elkésztését| mentumtervezetek, dsszedllita
(1) Aht, Anht. niik. rendje rél, mélységéil koveten munkapéldanyok sa ala
(2) gazdasagvezet ellensrzése, megbeszg- legalabb
lés alkalomma
-a rendeIet-tervezetéﬂbrjesztésé-A,,, Yonatkozé bel@s_ Jegy?s, A rendelet- Az’ c’aléterjesz__tés bsszeGazdgségi Az gléter-
s elsirasok, pl. SZMSZ polgarmes- | tervezet allitasa  kozben avezed jesztés
nek elkészitese attekintése, 6s  dder, (pénz{ elkészitéséq készib dokumentaci elkészitése
(1) Aht, Anht. nmik. rendje eléterjesztéssel szemdigyi bizott-| kdvetben 6ba val6 betekintés, kbézben
(2 gazdasagi vezet beni elvarasok megbeséag elndke) illetve sziikség esetén legalabb
szélése konzultacié alkalomma
- az allamhaztartasi mérlegek os rpér]egekrel v_onqt-JegyiS A rpér[egek A rpérlegek készi’téseGazd'aségi A njénggek
L vr . 0z6 jogszabdlyi, és elkészitése| soran a munkapéldavezet elkészitése
szeall;tasa koteleden elkészitet elott nyok ellerbrzése, soran
(1) Aht, Aht. nmik. rendje belsy szabalyok meg- sziikség esetén konzul- legalabb ?
(2) gazdasagi vezet beszélése, irdnymuta- tacio alkalomma
tds a mérlegek elkészi-
tésére vonatkozdan
- a koltségvetési rendelet megtar#  kepviseb-testiiley Jegys A lestlilet
. S, , rendeletet megtargyal6 lés ebtt
gyalasa, jovahagyasa ilésére, mint tajékoz-
(1) Aht, Aht. miik. rendje tatast addéd személy

(2) képviseb-testiilet

felkésziltségének

cioval

ellendrzése konzultar
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- az elemi kbltségvetés megé”aqt"Az elemi koltségvetéslegyd Elemi Az elemi koltségvetésGazdasagi | Folyamato
, ., L, tartalmi kovetelménye- koltségve- | megallapitdsa soran |aezed san
tasa, dokumentaciéjanak elkeszitRel kapcsolatos szak- tés 6sszeal munkapéldanyok
se, tovabbitasa n)ai ismeretelf f_lerissr lithsa ebtt | ellendrzése
(1) Aht, Aht. niik. rendje tése konzultacioval, a
(2 gazdasagi vezgtkonyveb tervezesi segédanyag-
ok attekintésével
-a k('jltségvetési dokumentécidk| A kész dokumentacidkJegysd A doku-
. kezelésére vonatkozo mentéciok
megrzese utasitds megadasa elkészitését
(1) Ant, Ant. niik. rendje kéveten

(2 gazdasagi vezgtkonyveb

2. szamu tablazat

A pénzugyi végrehajtassal kapcsolatos elléreési nyomvonal

Munkafolyamat, tevékenység

Elozetes vezétellendrzés

Folyamatba épitett ellérzés

(1) Jogszabalyi alap Médja eszk(‘janeladat Hatar- Modja eszkdaneladat Hatar-
(2) Feladatellato ' “ellatoja | idd ' “ellatoja | idd
1. Szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa
- mikodést megalapozé Szabé_|y?yegbeszélés Jegyz Legalabb | Tervezet megtekintése Jegyd Feladat
R e L i évente konzultacié alatt min.
tok elkészitése, aktualizalasa egyszer
(1) Aht., Aht. végrehaijtasi rendelete
(2) Szerv vezéie, Képviseb-testillet
-a péangyi-gazdéIkodési termetMegbeszélés Jegyz Legalabb 'll'ervefet megtekintése Jegyd Fleladat
. , ;.Y s - , évente onzultacio alatt min.
koltségvetési végrehajtasi szabaly- egyszer
zatainak elkészitése, aktualizalasa
1) Szamviteli térvény, Szamviteli térvény végrehaj-
tasi rendeletei
(2) Szerv vezéije, gazdasagi vezie
2. A személyi juttatdsok és a létszdma@tanyzat felhasznalasa
- személyi jUttaté.SOk létszandel A feladat ellatasavallegyd A Kkoltség-| A nyilvantartasok| Gazdasagi- | Az év
, P kapcsolatos vezéit vetés kimutatasok vezetés¢vezet soran
ranyzat felhasznalasa, es a felngsrarasok megbeszélg- jévahagya- | nek attekintése, alap- havonta
nalas nyomon kovetése se sat koved- | dokumentumokkal alkalomma
1) Ant., Aht. végrehajtasi rendelete, Szamviteli en valo egyeztetese
torvény, Szamviteli torvény végrehajtasi rendeletei
(2) gazdasagi vezgtszamviteli igyintéz
- jutalom e6irényzata és a jUtBJOﬂ'YA terliletre vonatkoz¢ Jegy? Jutalom A jutalmazés dlirany- | Gazdasagi | Eléiranyzat
g , . . jogszabdlyi és bels| elsirdnyza- | zata meghatarozaspvezet valtoztatas
kifizetése, valamint a kifizetett | szabalyozasi kerdésgk tanak nak, valamint a kifize iletve
Osszegek ellgitzése megbeszélése meghatéro-| tésének nyomon jutalom
< A ) . PR zasa, illetve kovetése, a szamitaspk kifizetése
1) Ant., Aht. végrehajtasi rendelete, Szamviteli | felhaszna- | ellensrzése elstt
torvény, Szamviteli térvény végrehajtasi rendeletei lasa et
(2) gazdasagi vezitszamviteli Uigyintéx
- az eljirényzat-felhasznélési terv Az ) glé_irényzat- Jegyd [\Jegyegi- Az ) gk?ire}nyzat- Gazdgségi Havonta
P , , | felhasznalasi ter évenként | felhasznalasi Utemtenwezet alkalomma
személyi juttatdsokra vonatkozo | szemelyi juttatasokra min. 1| teljesitésének  figye-
részének betartasa. modositasi vonatkozd  részének alkalommal| lemmel kisérése
. . ! attekintése, vezét dokumentumok alap-
javaslatok kidolgozasa iranymutatas megada- jan
(1) Ant., Aht. végrehaijtasi rendelete, sa
(2) gazdasagi veziet

3. A dologi kiadasok ebirdnyzatanak felhasznéldsa
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- a dologi kiadasok beszerzésé\fefpladatok, tevékenyt Jegyd Evente 1{A ) feladatelllé,tékka Gazdgségi Igén_y
| | segek, szakfeladatgk szer, illetve| valé megbeszélés vezeb szerint
kapcsolatos munkamegosztas ate-x; ataluk felhasz- feladatval-
kintése tevékenységi terliletenkenflt dologi kiadaso tozaskor
, .| attkintése, felébok
feladatonkeént, szakfeladatonkent meghatarozasa
(1) Aht., Aht. végrehajtasi rendelete, szamvitefid
(2) gazdasagi veziet
-a megrendelések és felhasznal& me_grende!ések és |degyd Eventg 14 Afelélll’tlot’t rendgzgr ésGazdgségi Havi
, . ;e dologi kiadasok fel szer, illetve| az utasitas ellénzése| vezet rendszeres
sok kezelése, a kiadasbebny- hasznalasi  rendjére feladatval- |a  nyilvantartasokba séggel
zatok teljesitése \liprqutkozé utadsités tozaskor }haltc') bbetgkintﬁstsi,
(1) Aht., Aht” végrehajtési rendelete, szamvitelid | o0 =% rendszer y esramotaay
(2) gazdasagi vezit
- az eljirényzat-felhasznélési terv Az elsiranyzat-| Jegyd A negyed-| Az elsiranyzat-| Gazdasagi | Havonta
dolog' kiadasokra vonatkozo ré felhasznélasi ter évenként | felhasznalasi Utemtenwezet alkalomma
I Kl \ zZ - | dologi kiadasokra min. 1| teljesitésének  figye-
szének betartdsa, médositasi jaygatkozo  részének alkalommall lemmel - kisérese -
. , attekintése, vezéit fokonyvi kivonat
latok kidolgozasa irAnymutatds megada- alapjan
(1) Ant., Aht. végrehaijtasi rendelete, sa
(2) gazdasagi veziet
4. A felhalmozasi kiadasok dliranyzatanak felhasznalasa
- a felhalmozasi kiadasok teljesité‘\ felhalmoz_ési' Ifiafié-.]egyﬁ Evente 11A ’feladat elléft(?kka Gazdgségi SzUI_<ség
) L1z sok teljesitésével szer, illetve| valé megbeszélés, |avezet szerint
sevel kapcsolatos fetedségi kate-| kapcsolatban a dontés nagyobb | dontéselkészités,
goriak attekintése elokeszitésert (ekal- fehaimo- | doniés, ¢és a_donts
(1) Aht., Aht. végrehajtasi rendelete, szamviteli | KU1acio, arajanlatok), a zasi Kiadas vegrenajtas dokumen-
. < . dontésért, valamint a esetén tum tervezeteinel
rend, Kozbeszerzési szabélyzat L . o PN
: . dontés  végrehajtasért attekintése
(2) jegyd felelésok meghatéaro-
zdsa, a vonatkoz6
beld) szabdlyok attet
kintése
-az ebirényzat-felhasznélési terv Az ) (’-:‘kjirényzat— Jegyd I>Iegyefj— Az ) fek'_iira}nyzat— Gazdgségi Havonta
F , felhasznélasi ter évenként | felhasznalasi Utemtemwezet alkalomma
felhalmozasi kiadasokra vonatkoZénamozasi kiadasok- min. 1| teljesitésének  figye-
részének betartésa, modositasi ra vo_na'tkozé részér_mk alkalommal I(?m“mell kl'sérése -
. . , attekintése, vezéi fokonyvi kivonat
JavaS|at0k kldolgozasa iranymutatds megada- alapjan
(1) Ant., Aht. végrehaijtasi rendelete, sa
(2) gazdasagi veziet
5. A sajat bevétek dliranyzat teljesitése
-a sajét bevételek beszedéséve A,feladatok, tevékenyt Jegyd Evente 1{A ) feladatelllé,tékka Gazdgségi Igén_y
, | ségek, szakfeladatgk szer, illetve| valé megbeszélés vezeb szerint
kapcsolatos munkamegosztas att@- az ataluk besz¢- feladatval-
kintése tevékenységi terlletenkgfen® - beverelek tozaskor
feladatonként, Szakfeladatonkéntkapcsolatos feladatdk
(1) Ant., Ant. végrehaijtasi rendelete, szamviteli | attekintése, felébsok
rend, helyi adérendeletek meghatarozasa
(2) gazdasagi vezgtadougyi ugyintéz, konyveb
- a bérleti dijak beszedése A meglé\ﬁ_ szerﬁc}é- _Jegyﬁ Evente 14 Afeléllitlot’t rend§zgr ésGazdgségi Havi
< < . e ... | sek, valamint a bérlefi szer, illetve| az utasitas ellénzése| vezet rendszeres
(1) Aht., Aht. végrehajtasi rendelete, szamvitetid diiak feltételek iKsé iIva 4s0kba P |
(2’ szémvitell gyintés fjakra,  feltételekrg szlikség a  nyilvantartasokbg, ségge
vonatkozé szabdlyoza- esetén bérleti szergdésekbe
sok attekintése, R valé betekintésse|,
bérbeadasokkal kap- illetve beszamoltatag-
csolatos lebonyolitasi sal
eljaras meghatarozasa
- az adobevetelek beszedese |2, oo RtaIe s o e Kiairendverat " | rendszeres
(1) Ant., ',A.ht' vegrghajta5| rencilelete, sza’m\’nteh . és helyi jogszabalyo ’ szUkység az adc’)bevallésoL’, séggel
rend, ad6jogszabélyok, az addk beszedésére, nyil; P ) ) e
. P x ) . I rendeletek) attekinté- esetén illetve  adokivetése
vantartasara vonatkozé jogszabaly, helyi add renu‘e— f bb Val kezelésének ellginze
letek se, a fontosabb valtg- ezelésének elléinzé-
@) a(’jéu . zasokkal kapcsolatgs se, a fizetési fegyelem
gyt gy konzultacio nyomon kovetése,
adbbehajtasi  intézke-

désekre val6 utasitas
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- egyéb az ékzdekben ki nem Bevétel tipusonként plegyd Evente 14{A meghatarozott Gazdasagi | Havi
v bevétellel kapcsolatgs szer, illetve| eljarasi rend betartasavezet rendszeres
emelt bevetelek eljarasi rend megbe- szilkség |nak ellebrzése 4 séggel
(1) Ant., Aht. végrehaijtasi rendelete, szamvitetid | szélése, felébok esetén nyilvantartasokba,
(2) szamwviteli tgyintéz meghatarozasa szerddésekbe val
betekintéssel, illetve
beszamoltatassal
-az ebirényzat-felhasznélési terv Az eldiranyzat-| Jegyd Negyed- |Az eliranyzat-| Gazdasagi | Havonta
, L, , felhasznalasi terv sajat évenként | felhasznalasi Utemtefwezet alkalomma
bevételekre vonatkozo részenek| bevételekre a vonatkg- min. 1| teljesitésének  figye-
betartasa. modositasi javaslatok z6 részének attekinté- alkalommal| lemmel kisérése t
. ! se, vezdli irAnymuta- fokonyvi kivonat
kidolgozasa tas megadasa alapjan

(1) Ant., Aht. végrehaijtasi rendelete,
(2) gazdasagi vezet

6. Allami tamogatasokkal, hozza

arulasokkal, eg

yelozponti forras

eléiranyzatanak teljesitése

- az év kozben igénye”-(etémo_ Az igényléssel kapcsa-Jegyd Negyed- | Az igénylések rendjé-Gazdasagi | Havonta
, P . , latos jogszabalyok, évenként |nek, illetve azoK vezet alkalomma
gatasok, hozzajarulasok, egyéb |iietve tajékoztatd min. 1| teljesitésének  figye-
forrasok igény|ése !ei!’atolf,_ tovébb,é ar alkalommal !erpmel kisérése gz
(1) Ant., Aht. végrehaijtasi rendelete, kdzponti igénylési  feltételel igényls  dokumentu
leiratok attekintése molf, valam[nt a tam'o—
(2) A szerv vezdie, gazdasagi vezgge, szamviteli ?éastgl.:,talr;]e%lrgél ertesi-
Ugyinté®, aliegyd P
- pélyézatok fA_z (Iegygs Ipély;’élz'atolf.]egyzi Havonta C | pélyézatgll((ka Gazdasagi HIT(W(I)nta :
(1) Aht., Aht. végrehajtasi rendelete, kozponti igyelésével, palyazafi min. 1 apcsolatos  tevekenyvezet alkalomma
leiratok, palyazati kiirasok, palyazatok elszéméselkepzelesekkel kag- alkalommal seg flgyelgmmei .
ra vonatkozé szabalyok c§olatos el\{ek, 'felél !(lserese, a p_al){azctl
(2) Szerv vezéie, illetve a gazdalkodési vedet sok meghatarozasa javaslatok attekintése
szamviteli Ggyintéd, aliegy®
7. Fokonyvi és analitikus konyvelés
-a fékbnyvi k('jnyvelés A fokonyvi konyvelés Jegyd Evente 1 A fékonyvi konyvelé§ Gazdasagi | Havonta
(1) Aht., Aht. végrehajtasi rendelete, szamvitel adott év sajatossagai- alkalom- kialakitott ~ rendjének vezet alkalomma
rend szémv.iteli jogszabalyok ' nak,_ véaltozasanak mal, - a b_etartatésa askonyvi
@) kéjnyveb' attekintése. kézponti, | kivonatok és a szamla-
A foékdényvi szamla részletes | forgalmak elledrzésé-|
alabontasokra valp szamlake- |vel, szilkség esetén
igény meghatarozéasa| ret-tikor iranymutatassal
A fokonyvi konyvelés ajanlas
soran a munkamegosgz- megjelené-
tds rendjének kialaki- sét koved-
tdsa, bels hataridk en
megadasa.
- analitikus k(‘jnyvelés A kdzponti ebiras| Jegyd Evente 1 Az analitikus nyilvan{ Gazdasagi | Havonta
(1) Aht., Aht. végrehaitasi rendelete, szamvitel miatt koteled, illetve alkalom- tartasok kialakitotf vezets alkalomma
rend szémv.iteli jogszabalyok ' a s_ajét bels _informé- mal, az rerjdjének ellebrzése g
@) s’zémviteli igyintés, adéugyi lgyintéd cidigény  kielégitése adott  évi| nyilvantartasokba valp
céljabdl fontos analiti tényleges | betekintéssel, azok
kus nyilvantartasol kényvelési | alapossaga, naprakész-
korének, vezetési munkak sége stb. szempontja-
madjanak adott évre megkezdé- | bél
vonatkozé meghataro- se ebtt
zdsa, az esetleges
véltozasokra figyelemt
felhivas
-a fékbnyvi k('jnyvelés és az ana iA feladasok rendjének,Jegy® Evente 1 A feladasok elkészit§-Gazdasagi | Feladason
. . . v aegr belsy szabalyozasangk alkalom- sének figyelemmel vezet ként 1
tikus nyilvantartasok kozotti kap-| erintettekkel vald mal, a| kisérése, a feladaspk alkalomma
csolat, feladasok megbeszélése ténylege,s' szamszaki ellafrzése
(1) Ant., Aht. végrehajtasi rendelete, szamviteli ?g;é";ﬂiﬁ
rend, szamviteli jogszabalyok elétt
(2) kényveb, szamviteli Ggyinté, adougyi tigyin-
téz
8. Bizonylati rend és bizonylatkezelés
-a bizonylati rend A l_Jiz_onyIati rend a_dottJegy?S Evente 1 A bizonylati rend Gazdaséagi | Feladason
1) Szémviteli torvény, Szamviteli torvény végrehd .evi kiemelt tertilteinek alkalom- | betartasanak nyomgrvezet kent ]
tasi rendeletei ’ éttekintéfe, T(Z esetle- maI,| a k('jlzlbetéseI ab follz/ame— alkalomma
. L " ges Uj elemek megta}- tényleges | tokba val6 betekintés-
(2) Szerv vezéfe, gazdasagi vezije gyalasa konyvelési | be, illetve  szébel
feladatok | beszamoltatas
elstt
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- bizonylatkezelés A bizonyIaFIkeze;lés Jegyd Evente 1A piz’onylatkezelés Gazdgségi Havonta
DA S . fontosabb terileteinek alkalom- betartdsanak nyomarvezet alkalomma
(1) Szamviteli torvény, Szamviteli torvény vegrehaé o R L 1
. S . . ; . ttekintése,  kuldnos mal, a| kdvetése a folyamg-
tasi rendeletei, bizonylati szabélyzat, bizonylati ki | i bi s kb 16 betekintés
album tekintettel az 0j bi tényleges | tokba val6 betekintes-
(2) szamviteli iigyintés, kenyveb, adoiigyi tgyin- zonylatkezelési terilg- konyvelési | be, illetve  szobel
{675 9y YVeD. gyt gy tekre feladatok | beszamoltatas
elstt
9. Hazipénztari pénzkezelési tevékenység
- aszerv készpénzforgalménak A pénztaros, p_énzte Jegyd Evente 1 A’pénzté,r teyékg:nyseGazdgségi Havonta 1
on oI’tésa be étel. éS k'adés' helyettes, illetve alkalom- gének attekintése |arezeb alakalom-
bonyoli V I | || pénztarelletr szemé- mal, illetve | pénztarnaplo, illetve a mal
pénztérbizonyl at al apj an Iyének” fe[ﬂlyizsgélata, szUk_ség pénz_t’érjeleptés’ek i
(1) Szamviteli torvény, Szamviteli torvény végrehaa felebsségi nyilatko- szerint alapjan, sziikség esetén
e A P . . enal atok megléténe rovancs készitése,
tasi rendeletei, bizonylati szabélyzat, bizonylati cllensrzése. az Bssze- beszamoltatas
?le))t;rghggzrg)senztar és penzkezelési szabalyzat férkhftletllgnségi helyze-
tek feloldasa
10. A bankszadmlaforgalom kezelési tevékenység
-a bankszémlaforgalom bOI’lyO”té}banKSZémléfn kereszJegyd Evente 1 A banks'zémlaforgalomGazdgségi Havonta
tul bonyol6d6 forga: alkalom- attekintése a banknapvezet alakalom-
sa lom soran a bankszam- mal, illetve| 16, illetve a bankszam- mal
(1) Szamviteli torvény, Szamviteli térvény végrehpia felett rendelkezési sziikség laforgalom tételes
tasi rendeletei, bizonylati szabalyzat, bizonylati | jogosultsaggal  bird szerint vizsgalataval
album, a bankszamlapénz kezelési szabalyzat | attekintése, a beis
(2) szamviteli Ggyintéx nyilvantartasi €5
utalasi rend megbeszg-
lése
- az utalasok teljesitése Az gtalésok _teljesités iJegyd Evente 1 Az u_tal{élsok rendjéqekGazdgségi Havonta
L PR . rendje elveinek, a alkalom- attekintése a nyilvan-vezet alakalom-
(1) Szamviteli torvény, Szamviteli térvény vegrehab S . . -
7 S . . . . ezetend nyilvantar- mal, illetve | tartasok alapjan, mal
tasi rendeletei, bizonylati szabalyzat, bizonylati | 1o\ ™ (31 iaimanak szikség | fizetési felszolitasoK
?;?Z?énﬁsﬂgﬁi%n;ilﬁféinz kezelési szabalyzat meghatarozasa szerint késedelmes fizetések
esetén konzultacio
11. A leltarozasi tevékenység
- a leltdrozésra vonatkozé aktué_“$ Ieltérozés_sal kap(fs -Jegyd Evente 1A ,Ielt{arpzésra va!( Gazdgségi Leltérozés:
. . . atos jogszabaly] alkalom- | felkésziilés soranveze® ra valc
Szabaly0k attekintése elsirasok attekintése, [a mal, illetve| szakmai beszamoltatgs, felkésziilés
(1) Szamviteli torvény, Szamviteli torvény végrehpyaltozasok megbesze- sziikség az alkalmazando soran 12
tasi rendeletei, leltarozasi és leltarkészitédhaza | lése szerint nyomtatvanyok  atter alkalomma
zat kintése
(2) Szerv vezéje, gazdasagi vezet
- a leltarozas értékelésénél ﬁgye_Az es}zk@zbk} _és forrg-Jegyd Evente 1 Az ért_ékelgf'sl sorénGazdgségi Leltérozés:
lembe veend értékelési szabal OKSOK értékelési szaba- alkalom- szakmai tajékoztatdssezet ra valc
\ 1 SZ YOKiyai megbeszélése, ég a mal, illetve| nydjtasa és konzultacié felkésziilés
(1) Szamviteli térvény, Szamviteli térvény végrehpleltarozasi  tevékeny- sziikség a feladatellatoval soran 12
tasi rendeletei, értékelési szabalyzat ségre kihat6 feladatgk szerint alkalomma
(2) Szerv vezéje, gazdasagi vezet megbeszélése
- a leltarozasi Utemterv elkészités leltarozasi uUtemtery Jegy® Evente egy A készub Utemterv| Gazdasagi | Leltarozasi
P PR . elkészitésével kapcsp- alkalom- attekintése, ellefrzé- | vezet Gtemterv
(1) Szamviteli torvény, Szamviteli torvény vegrehai ol PO
7 ) AP atos feladatok megbe- mal, az| se, szikség esetén elkészitése
tasi rendeletei, leltarozasi itemterv - N P A
(2) gazdasagi vezet szélése Utemterv | konzultacio soran 12
9 9 készitése alkalomma
elstt
- a leltarozasi tevékenység tény|eAlleltérozési tevékeny-Jegyd Evente 1 A Igltérozgs vgég(eha-Gazdgségi Lgltérozésf
, s ség ebtt a feladatok alkalom- tasanak attekintése |aezet végrehajta
ges vegrehajtasa atbeszélése mal, a| leltarozasi  dokumen- sa alatt 12
(1) Szamviteli térvény, Szamviteli térvény végrehpj leltarozas | tumok alapjan alkalomma
tasi rendeletei, leltarozasi és leltarkészitédhaxa végrehajta-
zat sa ebtt
(2) kényveb, szamviteli Ugyintéz, gazdasagi
vezet, részben 6nalllé intézmény vedjet - leltarfe-
lelése
12. A selejtezési tevékenység
-a selejtezésre vonatkozd aktua ié selejtezégsel kapgsadegyﬁ Evente 1A ’sel?jt’ezésre vqueazdgségi A’ selejte:
, , ., latos jogszabaly, alkalom- felkészllés sorapvezet zésre val
szabalyok attekintése elsirasok attekintése, ja mal, illetve | szakmai beszamoltatgs, felkésziilés
(1) Szamviteli térvény, Szamviteli térvény végrehpyaltozadsok megbesze- sziikség az alkalmazando soran 12
tasi rendeletei, selejtezési szabalyzat lése szerint nyomtatvanyok  atter alkalomma
(2) Szerv vezéje, gazdasagi vezet kintése
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-a selejtezés kezdeményezése A selejtezés kezdemeJegyd Evente 1 A készib selejtezés] Gazdasagi |A _selejte-
(1) Szamiteli torvény, Szamviteli torvény végreh nyezésével ke}pcsolat DS alkalom- kezdemér]y’ezések vezeb zési ] kez
tasi rendeletei, selejtezési szabalyzat, vagyorz’{jaza(ieladamk’, . Jogkorok mal,_ . a megbeszelése d?men){e—
kodési szabélyzat, vagyonrendelet megbeszélése Eglzeét:ni?' tzée SS eeelllr;fzj
\(/i)zzfﬁszben onallé intézmény vejiet gazdasagi nyezés > alka
hataridejét lommal
megebzé 3
hénapban
-a selejtezési tevékenység tény|easelejtezési tevékeny-Jegyd Evente 1] A selejtezés végrehaj-Gazdasagi | Selejtezési
, e, ség ebtt a feladatok alkalom- tasanak attekintése |aezet tevékeny-
ges vegrehajtasa atbeszélése mal, a| selejtezési  dokumen- ség alatt 1
(1) Szamviteli térvény, Szamviteli térvény végrehpj selejtezés | tumok alapjan 2 alka:
tasi rendeletei, selejtezési szabalyzat végrehajta- lommal
(2) kényveb, szamviteli Ggyinté%, gazdasagi sa ebtt

vezet, részben 6nalllé intézmény vedet - leltarfe-
lelése

13. Pénzgazdalkodassal kmsolatos tevékenység (kotelezettségval

lalas, utatyozas, érvényesités, el

- a teruletre vonatkozd SzabékaValamepnyi _ jogko Jegy’zi, Evenfe A s’zabél_yolk ’éltalénosGazd'aségi Havopta
, ., gyakorlasara jogosult-polgarmestel) legalabb 1 érvényesulésének vezed legalabb 1
attek]ntese tal kdzos megbeszélés, alkalom- | figyelemmel kisérése, 2 alka:
(1) Az Aht., az Aht. végrehajtasi rendelete a kozponti és a helyi mal, év| szabalyozasban 18y lommal
(2) Szerv vezéje, gazdasagi vezet szabalyok attekintése, elején értelmezési problémak
értelmezése megbeszélése
-a kbtelezettségvéllalésok bonyoé kt‘)telezettstlégvélla—Jegy’zi, Evenfe A k('jtelezettségvéllalé—Gazdyaségi Havopta
- lasra vonatkozo éira- | polgarmester legalabb 1| si dokumentumok vezet legalabb 1
||ta$a ) sok megbeszélése, |a alkalom- | attekintése, egyeztetése 2 alka:
(1) Az Aht., az Aht. végrehajtasi rendelete, a gazt nyilvantartasokra mal, év| mas dokumentumokkal lommal
délkodasi tigyrend vonatkozé  dlirasok elején
(2) polgarmester, alpolgarmester rogzitése, pontositasq
-a kt’)telezettségvéllalésok ellen- Az” ellgnjegyzés kﬁt_g-JegyiS Evenge A kételezettségvéllqlé-EIIenjegyZﬁ, M_inden
. , lezs jellegének, ko legalabb 1) sok ellenjegyzéseilletve kotelezett-
jegyzese rilményeinek, tartal alkalom- |soran az ellenjegyzésyazdasagi | ségvallalas
(1) Az Aht., az Aht. végrehajtasi rendelete, a gazt manak megbeszélége, mal, év| tartalmanak megfelél| vezed esetén
dalkodasi tgyrend, pénzgazdalkodasi jogkérok |a felhatalmazott fel elején kontroll ellatasa
szabalyozasa adatellatok tajékoztg-
(2) A pénzgazdéalkodasi jogkorok szabalyozasa | tasa
szerint
- ateljesités szakmai igazolésa A telj’esités szalfme iJegyd Evenge A telj’esités szakn]e iGazdgségi Havonta 1
< 5 . s igazoldsa menetének, legalabb 1 igazolasa menetéherezed 2 alka:
(1) Az Aht., az Aht. vegrehajtasi rendelete, a gaz az igazolas szempont- alkalom- | tortérd betekintés lommal
gg;l;o;:asééuggrend, pénzgazdalkodasi jogkorok jainak, valamint mod mal, év| beszamoltatas.
2 A p)énzgazdélkodési jogkorok szabéalyozasa janak - meghatarozasp, elején .
szerint k6zos értelmezés A teljesités és a koteleFeladatellatd| Folyamato:
zettségvallalas Ossze- san
hasonlitasa.
- érvényesités Az” éryénye’sités k'd.tle -Jegyd EvenFe Az ér\{én,yesités men 3Gazd§\ségi Havonta 1
< < . s lezs jellegének, ko legalabb 1 tébe tortéd betekintés| vezet 2 alka:
(1) Az Aht., az Aht. végrehajtasi rendelete, a gaz =~~~ ° . .
y A i . PN rulményeinek, tartal alkalom- beszadmoltatas. lommal
dalkodési ugyrend, pénzgazdéalkodasi jogkorok 4nak beszéléd | .
szabalyozasa manak megbeszélése, mal, év o ' .
. . f . . a felhatalmazott fel elején Az érvényesitentl| Feladatellat6| Folyamato:
(2) A pénzgazdélkodasi jogkdrok szabalyozasa L s L i .
szerint adatellatok tajékoztg- dokumentumok és gz san
tasa érvényesités  alapjat
képed szakmai igazor
las, valamint a fedezét
meglétének, 8sszegsze-
risége, és alaki kove-
telménye betartdsanak
ellendrzése
- utalvényozés Az utalvanyozasraJegy®, Evente Az utalvanyozotf Gazdasagi | Havonta
< p . s vonatkozé  dlirasok| polgarmester legaldbb 1 dokumentumok &tte-vezet legalébb 1
(1) Az Aht,, az Aht. végrehajtasi rendelete, a gaz megbeszélése, feladat- alkalom- kintése egyeztetése 2 alka:
dalko,da3| lIngrend, pénzgazdalkodasi jogkorok ellatok tajékoztatasa mal, év| mas dokumentumokkal lommal
szabalyozésa elején

(2) A pénzgazdalkodasi jogkorok szabalyozasa
szerint
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- utalvényozés eIIenjegyzése Az” eII_enjegyzés kbtﬂe-JegyiS EvenFe Az uFaIvényok’ ellenﬁ EIIenjegyZﬁ, Mindgn
(1) Az Aht., az Aht. végrehajtasi rendelete, a gaz lez6 jellegének, ko legalabb 1 jegyzése soran  gilletve utalvanyo-
délkodésia rend- énzaazdalkodasi io Iét‘)r('jk rilményeinek, tartal alkalom- ellenjegyzés tartalmi-gazdasagi | zas esetén
szabal ozégg » penzg 1og manak megbeszélége, mal, év| nak megfeld@l kontroll | vezet
Y . f . . a felhatalmazott fel elején ellatasa.
(2) A pénzgazdélkodasi jogkdrok szabalyozasa adatellatok  taickozta-
szerint thea ! 9
14. Vagyongazdalkodas
- a vagyon nyilvéntartésa A vagyonnyil\l/éntar-,Jegyz’S Evenge A vagyonn’yilvénta_r- Gazdgségi Legalabb
(1) Aht., Aht. végrehajtasi rendeletei, Szamviteli tasra vonat!(ozo_ sz'aba— legalabb 1 ts?sokba valo beteklr—vezet) r'legyet’i—
torvény, Szamviteli torvény végrehajtasi rendeleta’%%k besz ég;tgkmtese ﬁll;?lom- v f:eeslz 6 agoku?gr?tzl}r?qtgit evenkent
vagyon rendelet, szamviteli rend 9 ele'én elkészitietése
(2) szamviteli Ggyintéx, !
-a megléxi vagyon hasznositasal A' hasznqsitési I,eh@t Jegyd Evenfe A vagyon'haszhpgités aGazdgségi Legalabb
(1) Aht., Aht. végrehajtasi rendeletei, Szamviteli ségek szambavétele,|a legalabb 1) vonatkozd  dlirdsok| vezet negyed-
S . NP vonatkozé bels alkalom- betartasanak ellénzé- évenként
torveny, Szgn;wtell torven)ll veg(rjehajta& rendelee'szabéllyok attekintése mal év| se az egyes hasznosita-
vagyon rendelet, szamviteli ren P 1 - p -
(2) Képviseb-testiilet, a szerv vedge, gazdasagi L?g;)sok meghataro elején tslj)rl:mlforane"(g%lr(;éngg
vezed illetve beszamoltatas)
-a meglér’é vagyon értékesitése | Az é,rtékesitésg’:reJegyz’S Evenge Az értékes_itési teére-Gazdgségi A _vagyor
(1) Aht., Aht. végrehaitasi rendeletei, Szamviteli vonatkozé bels legalabb 1) sok figyelemmel vezet értékesités
RPN . P szabdlyok attekintése, alkalom- kisérése, beszamoltatis elétt
torvény, Szamviteli torvény végrehajtasi rendeletaé rékesitési irAnvo mal v
vagyon rendelet, szamviteli rend meahatarozasa Y ele'én
(2) Képviseb-testillet, a szerv vezie, gazdasagi 9 !
vezeb
15. A féléves beszamolasi tevékenység
- a féléves beszamold e|kéSZI'téS%r,?’°nat!(°Zé_ jggsza-JegyiS A fg’:léve’s A f(’éléves pes;émpléraeazdgségi A féléve;
, , o alyok attekintése, g beszamolo | valé  felkésziltségit | vezet beszamolo
val’o felkeszules kiadott Gtmutatok elstt tajékozodas, értekezle- készitése
(1) Aht, Aht. mik. Rendje megbeszélése tek megbeszélése elstt és
(2) gazdasagi vezgtkonyveb soran —
sziikség-
szefien
- a féléves beszamol&sbb mun- l\{lggbeszélés az egya_s]egyii A f('éléve’s Egyegtetés, ] szédeiGazdgségi Folyamato:
, , féléves  beszamolasi beszamol6 | beszamoltatds, valavezed
kafolyamatokra valo lebontasa, | munkafolyamatok eltt mint az elkészilt irott
munkamegosztés clasins  samal aryegoca - tonen
(1) Aht, Aht. miik. rendje munkamegc;sztés
(2) gazdasagi vezet rendjésl
- a féléves beszamoldval kapcsulézét?e,“' illetve irasbeli Jegys A fg’:léve}s A féléve’s peszémolékGazdgségi Folyamato:
L, , ,,  utasitas az  egyes beszdmola-| munkapéldanyaiba, | vezet
tos feladatellatasra vonatkozo al{asiranyzatokhoz si munkék| alapszamitasaiba
lanos szabéalyok meghatarozasa |@goz0  beszamolas elott tortérs  betekintes
, rendjésl (pl. az id- tajékoztatas kérés
betartatasa aranyos  teljesitésit
(1) Aht, Anht. niik. rendje valo eltérés magyara-
(2) jegyd zata stb.)
-a k('jltségvetési rendelet Cimrend/_e;eﬁi s’zébeli be- Jegyd A f(,éléves A félé’ves beszémol:élsGazdgségi Folyamato:
e L, Lo, , Sszamoltatas beszdmo- | munkak megkezdégerezet
jérol valo tajékozodas, a cimrend I6munkak | soran az egyes cimrep-
szerinti féléves beszamoléas elitt dek Deszamolo tenvg-
(1) Ant, Aht. niik. rendje b
(2) gazdasagi veziet
- a féléves bheszamold sordn e”é__Konz’uItécié az eIIs'i Jegyd A fEéIéves Az egyeztetési fel_ade Gazdgségi Legalabb
, L . tandé egyeztetési beszamo- | tok dokumentumainak,vezet alkalomma
tando egyeztetési feladatok feladatokrol lomunkak | feliegyzéseinek  atte-
(1) Anht, Aht. mik. rendje elstt kintése
(2) gazdasagi veziet
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- a féléves beszamold szémszakiA féléveg bgszémol:’;.legyz’j A fg’:léves A ’sz_ér’ns,zaki adgtokGazdgségi Lpgalébb ‘
. N L ez adatszolgaltatas valo- beszamo- | valédisaganak ellém- | vezet féléves
adata!nak @készitése disdga érdekébgn [bmunkak |zése, a  dkonyvi beszamold
(1) Aht, Aht. niik. rendje betartandd szempontgk elstt kivonat és az egygs elkészitése
(2) kényveb megbeszélése szamlaforgalmak elstt 1
ellerdrzése, szikség alkalomma
szerint a konyvelés
korrekcidja
-a félévesc’fkbnyvi kivonat elké- A fokonyvi kivon_at Jegyd A fokonyvi A “cim_rend _ szerint Gazdgségi A fokonyvi
., , . . cimrend szerint kivonatok | fékonyvi kivonatok| vezebt, kivonatok
SerteS,e cimrend szerint is elkészitésének megbp- készitése |szamitasainak, esetleeimek készitése
(1) Aht, Aht. miik. rendje szélése a konyvelési elstt ges adatgijtésének vezeti soran
(2) gazdasagi vezgtkonyveb sajatossagok figye- attekintése folyamato-
lembevételével san
- a féléves heszamold szamszaki® féléves beszamolplegysd A fokonyvi | A készib szamszak]j Gazdasagi |A  szédm
.. szamszaki elkészitése kivonatok | beszamol6 tervezetekvezet szaki
elkészitése a cimrend szerinfi készitése | be val6 betekintés beszamolo
(1) Ant, Ant. miik. rendjet fékonyvi  kivonatok utan elkészitése
(2) kényveb felhasznalasaval, az soran
esetleges kritikus folyamato-
pontok megbeszélése san
- a féléves beszamolot jévéhagy')A jévéhagyp ’d’ok’u Jegyd A _szém- A dokumelntum tgrvg-Gazdgségi A ’fgladat-
.. . L, mentum elkészitésével szaki zetbe vald betekintésyezeb ellatas
testlleti dokumentum (hatarozat) kapcsolatos elvarasdk beszamolé | konzultaci6 sorén
elkészitése meghatarozasa, alap- elkészitését folyamato-
co - ] . vets Osszefuggések koveten san
(1) Aht, Anht. niik. rendje e U s
: attekintése
(2) jegyd
- a féléves beszamolGigbrieszié- |7, Tove, bomanoeors 7 | sam A2 SRl o St | e
) e L 7e 2 Y
Senek Osszeallitasa kapcsolatos elvarasok, beszamolé soran
(1) Aht, Anht. niik. rendje fontosabb pontol utan folyamato-
(2) gazdasagi vezet tisztdzasa san
- a féléves beszamold megtérgyaA képviseb-testllet| Jegyd A testileti
, e, , féléves beszamolagt Ulés ebtt
lasa, jévahagyasa megtérgyalé  Ulésére,
(1) Aht, Anht. niik. rendje mint tajékoztatast ado
(2) képviseb-testiilet személy felkésziiltsg-
gének elleirzése
konzultacidval
- a féléves elemi beszamold meaél- ele_mi. beszé’mol)‘]egyzi A f_éléves A 'félé\{es elgmi 'b'e-Gazd'aségi Folyamato
e L, eses S tartalmi kdvetelményef elemi szamol6 megallapitasarezet san
lapitasa, dokumentaciojanak elkéwel kapcsolatos szak- beszamolé | soran a munkapélda-
szitése. tovabbitasa mai ismeretek felfrissit Osszedllita-| nyok ellerbrzése
i A i tése konzultaciéval, g sa efbitt
gg A, Ant T‘\‘/"ejﬁﬂif o beszamolo elkészitésgt
9 9 v segit anyagok attekinf
tésével
- a féléves beszamolé dokumentgh kész dokumentacioxlegys A doku-
., L, ezelésére vonatkozo mentaciok
CIO’k njegbrzese utasitas megadasa elkészitését
(1) Aht, Anht. nmik. rendje koveten
(2) gazdasagi vezgtkonyveb
16. Az éves beszamolasi tevékenység
- az éves bheszamold elkésztéséﬂ%\, vonatkozé_ jpgsza—Jegyzi Az ) évgs Az 'éves t')es;ém'olé aGazdgségi A 'beszé
, , o, alyok attekintése, g beszamolo | vald  felkésziltségit | vezet molé
valo felkészules kiadott  utmutatok elstt tajékozodas, értekezle- készitése
(1) Aht, Aht. miik. rendje megbeszélése tek megbeszélése elétt éc
(2) gazdasagi vezgtkonyveb soran
szikség-
szefien
- az éves beszamol&shb munka- Megbeszélés az egyedegyd Az éves| Egyezetés, szobeliGazdasagi | Folyamato:
, , zarszamadashoz beszamol6 | beszamoltatas, valavezet
folyamatokra valo lebontasa, Mulkapcsoléds munkafd- elstt mint az elkésziilt irott
kamegosztés lyamatok ellatasanak anyagokba tortéh
(1) Aht, Aht. miik. rendje varhat6é idszakairdl, betekintés
) gaz’dasél-gi véZEt ! és a munkamegosztas
rendjésl
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- az éves beszamoldval kapCSO|ElSZét,’e,"' illetve irasbeli Jegy® A ,b_eszé- A, bgszémolé munka-Gazdgségi Folyamato:
L., , ,. utasitais az egyes molasi példanyaiba, alapszévezet
tos feladatellatasra vonatkozo al{asiranyzatokhoz munkak | mitasaiba tortéh
|énos Szabélyok meghatérozésa @tOZé beszamolds elstt betekintés, tajékoztatas
, rendjésl (pl. az ids- kérés
betartatasa aranyos  teljesitésit
(1) Ant, Aht. niik. rendje valé eltérés magyarg-
(2) jegyd zata stb.)
-a kt’)ltségvetési rendelet Cimrend/_e;eﬁi gzébeli bed{ Jegy® A Ib_eszé- A beszémplési mu,nkékGazdgségi Folyamato:
e, L2, Lo, L, szamoltatas molasi megkezdése soran azezet
jérol valo tajékozodas, a cimrend munkék | egyes cimrendek
szerinti éves beszamolas eldtt beszamolo tervezetche
(1) Aht, Anht. niik. rendje
(2) gazdasagi vezet
- az éves beszamold soran e||étaﬁonz’ultécié az ellé _Jegyﬁ A Ib_eszé- Az egyeztetési fe!ade -Gazdgségi Legalabb
, L, . tandé egyeztetési molasi tok dokumentumainak,vezet alkalomma
do egyeztetési feladatok feladatokrol munkak | feliegyzéseinek  atte-
(1) Aht, Anht. nmik. rendje elstt kintése
(2) gazdasagi vezet
- az éves bheszadmold szamszaki Az évesl bgszémoléJegyiS A Ib_eszé- A ’sz'ér’ns,zaki adgtokGazdgségi Lega[ébb )
. o s L, adatszolgaltatas valo- molasi valédisdganak ellém- | vezet beszamolo
adatainak élkeszitése disaga érdekében munkédk | zése, a  dkényvi elkészitése
(1) Ant, Aht. miik. rendje betartandé szempontgk elstt kivonat és az egygs elstt 1
(2) kényveb megbeszélése szamlaforgalmak alkalomma
ellerdrzése, szikség
szerint a konyvelés
korrekcidja
-a pénzmaradvény, és a Szeméb{‘_vo[]atkozé jogszabg-Jegyd A 'b_eszé— A p(?nzmaradvény—Gazdgségi A 'beszé
. , b , yi hattér, a vonatkozo molasi kimutatasok tervezetg-vezet molo
JUttataSOk maradvanyanak megharelés szabélyok, 3 munkdk | nek elleirzése, az készités
tarozasa vezetett nyilvantartag- kozben alatdmasztast szolgd|o kozben
(1) Aht, Aht. miik. rendje ok  attekintése, ] nyilvantartasok, d- legalabb
i ’ kovetend eljaras kdnyvi szamlék ellent alakalom-
(2) konyveb meghatérozédsa brzése mal
- az évesc’fkbnyvi kivonat elkészi- A fokonyvi kivon'at Jegyd A fokonyvi A _lcim'rend _ szerint Gazdgségi A fokonyvi
, , . . cimrend szerint| kivonatok | fékonyvi kivonatok| veze®, kivonatok
tése cimrend szerint is elkészitésének megbp- készitése |szamitasainak, esetleeimek készitése
(1) Ant, Aht. niik. rendje szélése a konyvelési elstt ges adatgjjtésénekl vezeti soran
(2) gazdasagi vezgtkonyveb sajatossagok figye- attekintése folyamato-
lembevételével san
- az éves beszamold szamszaki A beszlém’o’lé széms:z adegyd A fokonyvi | A ké,szu{i’ szamszak Gazdgségi A _szém-
L, L, ki elkészitése a cim- kivonatok | beszamold tervezetekvezet szaki
elkészitese rend szerinti konyvi készitése | be valé betekintés beszamolo
(1) Ant, Aht. niik. rendje kivonatok felhasznald- utan elkészitése
(2) kényveb, gazdasagi vezét saval, az esetleges soran
kritikus pontok meg folyamato-
beszélése san
- az allamhéztartasi mér|egek os rpér_legekre 'vgna't—.]egyzi A mér[egek A rpérlegek készi’téseGazdgségi A'mé:rllegel
L s s 0z6 jogszabalyi ép elkészitése| soran a munkapéldavezet készitése
szeallitasa koteledien elkészitet| nyok ellerbrzése, soran
(1) Ant, Ant. miik. rendje beld) szabalyok megt szikség esetén konzuyl- legalébb
(2) kényveb, gazdasagi vezet beszélése, iranymuta- tacio alkalomma
tads a mérlegek elkészi-
tésére vonatkozéan
- az éves beszamolo6t jévéhagyé A jévéhagy,é ’d,ok,u Jegyd A _szém- A dokumgntum tgrvg-Gazdgségi A ’fgladat-
.. . L, mentum elkészitésével szaki zetbe vald betekintésyezet ellatas
testuleti rendelet elkészitése kapcsolatos elvarasqk beszamolé | konzultacié Soran
(1) Ant, Aht. niik. rendje meghatarozasa, alap- elkészitését folyamato-
(2) gazdasagi vezet vets osszefliggések koveten san
attekintése
- az éves beszémoléﬁimrjeszté- A% iéves’ peszémoléJegyiS A _szém- Az ?Iéterjgs’zt’és terve-Gazdgségi A ’fgladat-
L, . R eléterjesztésével szaki zet 6sszedllitasakor | vezeb ellatas
sének osszeallitasa kapcsolatos  jogsza- beszamold soran
(1) Ant, Aht. niik. rendje balyok, elvarasok, utan folyamato-
(2) gazdasagi vezet fontosabb pontol san
tisztazasa
- az éves beszamolé megtargyalg képviseb-testilet g Jegys A  testlleti
zarszamadast megtar- lés ebtt

sa, jovahagyasa
(1) Ant, Aht. niik. rendje
(2) képviseb-testiilet

gyalé Ulésére, min
tajékoztatast ad
személy felkésziiltsé
gének elleirzése
konzultacidval

(o)
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- az éves elemi beszamold megaﬁz elemi beszamolpJegyd Az elemi| Az elemi beszamolpGazdasagi | Folyamato
L, L, eses | tartalmi kovetelményer beszamol6 | megallapitdsa soran |aezeb san
lapitasa, dokumentéaciojanak elkéwel kapcsolatos szak- dsszedllita-| munkapéldanyok
SZitéSE, tovabbitasa n)ai ismeretelf f_lerissr sa ebtt ellensrzése
(1) Aht, Aht. mik. rendje iese konzultacioval, p
(2) konyveb eszamol6 e g52|tgset
segit anyagok attekint
tésével
- az éves heszamold dokumenta kész dokumentacidkJegysd A doku-
, o, ezelésére vonatkoz6 mentaciok
ok megrzese utasitas megadasa elkészitését
(1) Ant, Aht. niik. rendje kéveten

(2) kényveb, gazdasagi vezet

Dr. Schmidt Jézsef: elmondta, a jogalkotasrél szél6 torvényigh, hogy a helyi Onkor-

manyzat rendeletét a jedyzhirdeti ki, ezt a mai napon a helyben szokasos améd
kifiggesztéssel megteszem, igy az Onkormanyzatv&zeti és Mkodési Szabalyzatarol
sz0l6 rendelet modositasa 9/2010.(X.13.)Kt.Or. széendelet a mai nappal hatalyba Iép.

6./Napirend

Targy A Képviseb-testilet allandd bizottsagainak megvalasz(asabeli ebterjesztés)

Borbasné Marki Marta: A Pénziigyi, Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsagdt 8Kotja:

1. elnoke: Csonka Imre

Megallapitom, hogy a Képvisetestilet Csonka Imre elndkoét 6 igen szavazattés-1
tézkodas mellett elfogadta.

2. tagja: Fulop Pal

Megallapitom, hogy a Képviseltestilet Fllop Pal bizottsagi tagot 6 igen szalvaza
1 tartézkodas mellett elfogadta.

3. tagja: Molnarné Vér Agnes )
Megallapitom, hogy a Képviselestilet Molnarné Vér Agnes bizottsagi tagot énige
szavazat és 1 tartdzkodas mellett elfogadta.

Borbasné Marki Marta: A Kozoktatasi, Mivelédési, Sport és Szocialis Bizottsag tagjaira a

kovetked javaslatot teszem:

1. elnoke: Vlocské Mihaly
Megallapitom, hogy a Képvigetestilet Vlocskd Mihdly elndkot 6 igen szavazaflés

tartozkodas mellett elfoga

2. tagja: Csonka Imre

dta.

Megallapitom, hogy a Képviselestilet Csonka Imre bizottsagi tagot 6 igen szawva

és 1 tartdozkodas mellett e

3. tagja: Kozma Zsofia

Ifogadta.

Megallapitom, hogy a Képvigselestilet Kozma Zsbfia bizottsagi tagot 6 igen szav
zat és 1 tartozkodas mellett elfogadta.

4. tagja: Molnarné Vér Agnes
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Megallapitom, hogy a Képvigetestiilet Molnarné Vér Agnes bizottsagi tagot eige
szavazat és 1 tartozkodas mellett elfogadta.

5. tagja: Fulopné Kiss Ibolya
Megallapitom, hogy a Képvisetestilet Fllopné Kiss Ibolya bizottsagi tagot egyh
guan /7 igen/ szavazattal elfogadta.

6. tagja: KOkény Laszloné
Megallapitom, hogy a Képviselestilet Kokény Laszloné bizottsagi tagot egyhangu
an /7 igen/ szavazattal elfogadta.

7. tagja: Szécsényi Marianna
Megallapitom, hogy a Képviselestilet Szécsényi Marianna bizottsagi tagot egyha
guan /7 igen/ szavazattal elfogadta.

Borbasné Marki Méarta: Megkérem Fulopné Kiss Ibolyat, Kokény LaszlonétSegcsényi
Mariannat, tegyék le a hivatali eskét!sz. melléklet

Ezutan Fulopné Kiss Ibolya, Kokény Laszloné és Sadg Marianna elmondta az eski szo-
vegeét.

7./Napirend
Targy: Alpolgarmester megvalasztasa(szobeitajesztés)

Borbasné Marki Marta: Az alpolgarmestert a szabalyozas szerint zart fléeos szava-
zassal kell megvalasztani. A titkos szavazast aRgn, Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag
bonyolitja le. Az alpolgarmester tovabbra is tasdal megbizatasu alpolgarmester lesz.
Személyére az Otv. szerint, mint helyettesemraegrek javaslatot. InditvAnyozom, hogy az
alpolgarmester Horvath Béla legyen, aki nem kéae ilés elrendelését. Felkérem a Bizott-
sagot, hogy a titkos szavazast bonyolitsa le! Aazas idejére sziinetet rendelek el.

Csonka Imre PGBUB elndke:A 7 szavazoélapbol 6 érvényes szavazatot kapott aorBé-
la. A 7 szavazatbol 1 érvénytelen.

Borbasné Marki Marta: Megallapitom, hogy Roszke Kozség Onkormanyzat Kegk
testllete alpolgarmesternek Horvath Bélat valasztoeg:

Roszke Kozség Onkormanyzat Képviséttestiilete
84/2010.(X.13.)Kt. hatarozata

Téargy: Alpolgarmester megvéalasztasa
Hatarozat

Roszke Kbozség Képvisetestilete alpolgarmesternek riitett tobbséggel Horvath Béla
telepullési képvisét valasztotta meg.

A hatarozatrol értesdil:
1./ Borbasné Marki Marta polgarmester
2./ Horvath Béla képvisél
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3./ Irattar
Borbasné Marki Marta: Felkérem Horvath Bélat, hogy tegye le alpolgarnresskujét!
Ezutan Horvath Béla elmondta az eskl szovégétz. melléklet

8./Napirend
Téargy: Alpolgarmester tiszteletdijanak, koltségatalanyamadgallapitdsa(szobelictériesz-
tés)

Borbasné Marki Marta: Javaslom, hogy a Képviselestiilet az alpolgarmester tiszteletdijat
brutté 150.000,- Forintban hatarozza meg.

Egyéb kérdés, illetve hozzaszolas nem lévén Boebhddarki Marta szavazasra kérte fel a
Képviseb-testiletet, majd megallapitotta, hogy a Képwigektilet az alpolgarmester tiszte-
letdijat 6 igen szavazat mellett 1 tartézkodaskadadta, és az aldbhatarozatotalkotta:

Roszke Kozség Onkormanyzat Képviséttestiilete
85/2010.(X.13.)Kt. hatarozata

Targy: Horvath Béla alpolgarmester tiszteletdijanak niagéasa
Hatarozat

Roszke Kozség Képviselestilete Horvath Béla alpolgarmester tisztelatd?010. oktober
13-t6l kezddo idéponttal 150.000.- Ft. 6sszegben allapitjia meg. sateéletdij 6sszegének
megallapitasanal a Képvisdiestilet Horvath Béla alpolgarmester irasbeli lkééee a pol-
garmesteri tisztség ellatdsanak egyes kérddssiraz onkormanyzati képviskltiszteletdija-
rol szolo 1994. évi LXIV. torvény 4. § (3) bekezd#apjan dontott.

A hatarozatrodl értesdil:

1./ Borbasné Marki Marta polgarmester
2./ Horvath Béla alpolgarmester

3./ Kbzgazdasagi Csoport

4./ Irattar

Borbasné Marki Marta: Az alpolgarmester koltségatalanyat javaslom a disidijanak
10%-aban meghatéarozni.

Egyeb kérdés, illetve hozzaszélas nem léven Boébddarki Marta szavazasra kérte fel a
Képviseb-testilletet, majd megallapitotta, hogy a Képvidektllet az alpolgarmester kolt-
ségatalanyat 6 igen szavazat mellett 1 tartozkatlétfiegadta, és az alabatarozatotalkot-

ta:

Roszke Kozség Onkormanyzat Képviséttestiilete
86/2010.(X.13.)Kt. hatarozata

Targy: Horvath Béla alpolgarmester koltségatalanyanagathapitasa

Hatarozat
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Roszke Kozség Képviselestilete Horvath Béla alpolgarmester koltségateit2010. ok-
tober 13-t0l kezédé idéponttal 15.000.- Ft. 6sszegben allapitja meg.téisidij 10 %-a, azaz
150.000.- Ft. x 0,1)

A hatarozatrdl értesdl:

1./ Borbasné Marki Marta polgarmester
2./ Horvath Béla alpolgarmester

3./ Kbzgazdasagi Csoport

4./ Irattér

9./Napirend
Targy: Képvisebk tiszteletdijanak megallapitasa (szébalialjesztés)

Borbasné Marki Marta: A Keépvisebtarsak tiszteletdijat és természetbeni juttataekoG
manyzati rendelet hatarozza meg. Javaslom, hogyrerelelet szerint a képvigklhavi tisz-
teletdija brutté 55.000,- Forint, a Bizottsag neépwkseb tagjainak tiszteletdija havi bruttd
10.000,- Forint legyen.

Egyéb kérdés, illetve hozzaszolas nem lévén Boebhddarki Marta szavazasra kérte fel a
Képviseb-testiletet, majd megallapitotta, hogy a Képwdektilet a képvisék és a nem
képviseb bizottsagi tagok tiszteletdijat egyhangu /7 igerdvazassal elfogadta, és az alabbi
rendeletetalkotta:

ROSZKE KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISEL O TESTULETENEK
10/2010.(X.13.) szamu dnkorményzati rendelete
a képvisedk tiszteletdijarol, természetbeni juttatasarol szol
4/1995.(11.22.)KT. r. szamu rendelet médositasardl
Roszke Kozség Képvisetestilete a helyi 6nkormanyzatokrol sz6lo 1990.LeV. tv. 20.8
(2) bekezdéseében foglaltak, valamint a polgarmessziség ellatasanak egyes kérdéseis
az 6nkormanyzati képvisi tiszteletdijardl szol6 1994. évi LXIV. tv. 14.8)(bekezdése, 18.

8 (1) bekezdése alapjan a 4/1995.(11.22.) KT. &nsz rendeletét (a tovabbiakban: Rendelet) a
kovetkedk szerint médositja:

1.8.

(1) A Rendelet 2. § (1) bekezdése helyébe az alébbielkezés kertil:

»(1) A képviseb havi tiszteletdija 55.000.-Ft. A bizottsag nem\kéek tagjainak tiszteletdi-
ja havonta 10.000.-Ft.”

(2) A Rendelet 2.8 (2) hatalyat veszti.
Zaro rendelkezések

2.8

(1) Ez arendelet a kihirdetése napjan Iép hatalyba
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(2) A Rendelet egységes szerkezetbe foglalt szaeésge e rendelet melléklete tartalmazza.
Borbasné Marki Marta Dr. Schmidt Jozsef
polgarmester jegyiz
Melléklet a 10/2010.(X.13.)Kt. Or. szamu rendelethe
ROSZKE KOZSEG KEPVISEQD-TESTULETENEK
4/1995.(11.22.)KT.r. szamu rendelete
a képvisakk tiszteletdijarol, természetbeni juttatasarol
(egységes szerkezetbe foglal{a)
Roszke Kozség Képviselestilete a helyi 6nkormanyzatokrdl szolo 1990.L&V. tv. 20.8
(2) bekezdésében foglaltak, valamint a polgarmesisziség ellatasanak egyes kérdégeis
az onkormanyzati képvis#d tiszteletdijarol, természetbeni juttatasarol &bbiak szerint
rendelkezik:
A rendelet hatalya
1.8

(1) A Roszkei Képviséttestilet tagjait (tovabbiakban: képvi$ehz e mibségukben végzett
munkajukkal 6sszefliggésben tiszteletdij, termésnefhttatas, koltségterités illeti meg.

(2) E rendeletben foglaltak a polgarmesterre, gipomhesterre nem alkalmazhatok.
Tiszteletdij
2.§°

(1)*° A képviseF havi tiszteletdija 55.000.-Ft. A bizottsdg nem \isel tagjainak tisztelet-
dija havonta 10.000.-Ft.

(2)20

(3)21

Oktatas

2/A. §2

1" Egységes szerkezetbe foglalt rendelet, 2010. ekt®®-i KT. iilésen jévahagyva.

'8 Modositotta a 16/2006.(1X.13.)Kt. Or. szam reetidl§-a, hatalyba 1ép 2006. oktdber 1-én.

19 Médositotta a 10/2010.(X.13.)Kt.Or. szamu rendeled (1) bekezdése, hatélyba lép 2010. oktdbeiril 3-
2 Hatalyon kiviil helyezte a 10/2010.(X.13.)Kt.Oras®i rendelet 1. § (2) bekezdése

L Hatalyon kiviil helyezte a 5/2009.(1V.15.)Kt. Ozamu rendelet 1. §-a

2 Hatalyon kiviil helyezte a 2/2004.(11.18.)KT. rasai rendelet 16. § (4) bekezdés 3. gondolatjelexlata
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3.8

A telepiilési képvisélaz ,Altalanos Iskola Roszke” altal nyuijtott szdtgéasok koziil a spor-
tolashoz sziikséges eszkozoket, termet téritésnaentebeti igénybe.

4.8

A képvisebknek a képvisél tevekenységgel dsszefitggltala eblegezett, szamlaval igazolt
szikseéges koltsegét meg kell tériteni. A kifizeggpblgarmester engedélyezi.

5. &3
6.8

E rendelet 1995. marcius 1-jén lép hatalyba, ezggidejileg a képvisdlk koltségtéritését
sz016 9/1992. (IV. 23.) KT. r. szamu rendelet hattleszti.

Magyari Laszlo sk. &zs Jozsef sk.
polgarmester jedyz

10./Napirend
Targy: Egyebek (szobeli éterjesztés)

Borbasné Marki Marta: Javaslom, hogy a Pénziigyi, Gazdasagi és UgyrermtittBagot,
hogy a Szervezeti ésiModési Szabalyzatot vizsgalja felll azokban a kekiéen, melyek-
nek megalkotasarol, médositasarél nem sziletetédon

Egyeb kérdés, illetve hozzaszélas nem léven Boébddarki Marta szavazasra kérte fel a
Képviseb-testiletet, majd megéllapitotta, hogy a Képwigektilet a Szervezeti éstikbdési
Szabalyzatrdl szol6 rendelet fellilvizsgalatat eggiian /7 igen/ szavazattal elfogadta, és az
alabbihatarozatotalkotta:

Roszke Kozség Onkormanyzat Képviséttestiilete
87/2010.(X.13.)Kt. hatarozata

Targy: A Szervezeti és ltkodési Szabalyzatrdl sz6l6 rendelet felllvizsgélata
Hatarozat

Roszke Kozség Képvisetestilete felkéri a Pénziigyi, Gazdasagi és UgyrBimbttsagot,
hogy a Szervezeti és iModeési Szabalyzatrol szolo rendeletet a jégkdzremikodéesével
vizsgalja fellul és a soron kdvetkemendes testilleti Glésre tegye meg mddositd jaedsla

A hatarozatrdl értesdl:

1./ Borbasné Marki Marta polgarmester

2./ Pénzugyi, Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag itagja
3./ Dr. Schmidt Jozsef jeg§z

8 Hatalyon kiviil helyezte a 16/2006.(1X.13.)Kt. @zami rendelet 2.§ (1) bekezdése 2006. oktobér 1-t
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4 ./ Irattar

Dr. Schmidt Jozsef:Az alakul6 Glést kovéen minden megvalasztott kepvisetk €s a pol-
garmesternek 30 napon belll vagyonnyilatkozatdttkehie. Ez a velik egy haztartasbai él
hozzatartozokra is kiterjed. A képvisklvagyonnyilatkozata nyilvanos, minden hozzatarto-
z6é nem nyilvdnos adat. Amennyiben nem teszik ieggeférhetetlenség all fenn.

Borbasné Marki Marta: Domaszék-Roszke Altalanosivelsdési Kézpontra vonatkozoan a
Domaszék-Roszke Intézményfenntartd Tarsulas tagjamagvalasztasa is éink all.
Roszke és Domaszék is@ flelegal a Tanacsba. Roszlé polgarmester és az alpolgarmes-
ter az, aki a tarsulasi tanacsnak hivatalbdl tagj&, személyre vonatkozéan a javaslatom
Vlocsko Mihaly.

Egyéb kérdés, illetve hozzaszolas nem lévén Boebddarki Marta szavazasra kérte fel a
Képviseb-testiletet, majd megallapitotta, hogy a Képvidektilet 6 igen szavazat és 1 tar-
tézkodas mellett elfogadta, és az aldd&rozatotalkotta:

Roszke Kozség Onkormanyzat Képviséttestiilete
88/2010.(X.13.)Kt. hatarozata

Targy: Domaszek - Roszke Kozoktatasi Intézményfenntaésdlas Tarsulasi Tanacsa tag-
janak delegélasa

Hatarozat

Roszke Kozség Onkormanyzat Képwvisestilete Viocskd Mihaly 6nkormanyzati képvise-
l6t, a Kbzoktatasi, Nivelodési, Sport és Szocialis Bizottsag tagjabemaszék - Roszke
Kbdzoktatasi Intézményfenntarté TarsulasTarsulasi Tanacsaba tagnak delegalja a Roszke
Kozség Kepvisél-testilete altal a 63/2007.(VI1.27.)Kt. szamu hatatal elfogadott
Domaszék - Roszke Kozoktatasi Intézmeényfenntart&ulas Iétrehozasarol sz6l6 Megélla-
podas lll. fejezetének 1./ pontjaban foglaltak gap

A hatarozatrél értesul:

1./ Borbasné Marki Marta polgarmester
2./ Kispéter Géza polgarmester

3./ Vlocskd Mihaly képvisél

4./ Irattar

Borbasné Marki Marta: Eurdpai Unios kotelezettség minden olyan telepi@isaszt vennie
az ivovizmirbség-javitd programban, ahol az dsszételarmilyen tekintetben meghaladjak
az ebirt értéket. A Konzorcium tag@iésének tagjaira teszek most javaslatot Horvatta Bél
alpolgarmester és Borbasné Marki Marta polgarmeziemélyében.

Egyéb kérdés, illetve hozzaszolas nem lévén Boebddarki Marta szavazasra kérte fel a
Képviseb-testiletet, majd megallapitotta, hogy a Képwidektilet Roszke kdzség képvisele-
tét a Dél-alfoldi Ivovizmidség-javitd Konzorcium Tagdiésében egyhangu szavazassal /7
igen/ elfogadta, és az alalitatarozatotalkotta:

Roszke Kozség Onkormanyzat Képviséttestilete
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89/2010.(X.13.)Kt. hatarozata

Targy: Roszke kdzség képviselete a Dél-alféldi Ivovizisig-javitd Konzorcium Tagdy
lésében

Hatarozat

Roszke Kozség Onkormanyzat Képvisédstilete a Dél-alfoldi Ivovizmiség-javité Kon-

zorcium Taggyilésében Borbasné Marki Marta polgarmestert és HlorB&la alpolgarmes-
tert delegalja.

Megbizatasuk az dnkormanyzati ciklus végég tart.

A polgarmester személyében valtozas nem torténtRipzke kdzség képviselete dkadés

tekintetében jogfolytonos.

A hatarozatrél értesul:

1./ Borbasné Marki Marta polgarmester

2./ Horvath Béla alpolgarmester

3./ Dél-alfoldi Ivévizmirség-javitd Konzorcium, DARFU Nonprofit Kft.
4./ Irattér

Borbasné Marki Marta polgarmester, mas hozzasn@aslévén 16.10-kor megko-
szOnte a részvételt és az Ulést bezarta.

k.m.f.

Borbasné Marki Marta Dr. Schmidt J6zsef
polgarmester jegyzs
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