Riszke Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének
97/2020.(X1.26.) 6nkormanyzati hatarozata

Targy: a 2021-2024 kozotti idészakra vonatkozé stratégiai ellentrzési terv elfogadasa
Hatarozat

Roszke Kozség Onkorményzata polgarmestere a katasztrofavédelemrél és a hozza kapesolodo
egyes torvények mddositasardl szold 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében
foglaltak alapjan a Roszke Kozség Onkorményzata, Roszkei Polgarmesteri Hivatal, Részkei
Szézholdas Pagony Ovoda és Zsebibaba Béleséde, Pet6fi Sandor Mitivel6dési Haz és Kozségi
Konyvtar Belso ellenérzés stratégiai terve 2021-2024. évekre cimd, a 2021-2024 kozotti
id6szakra vonatkozé stratégiai ellendrzési tervet tartalmazé dokumentumot a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal jévéhagyja.

A hatarozatrél értesiil:
1./ Borbasné Marki Marta Ilona polgarmester, altala Gajdan Lejla bels6 ellenorzési vezet6d
2./ Kozgazdasagi Csoport

3./ Irattar IR

Borbssné Marki Marta Ilona sk.

polgarmester » *~



Melléklet a 97/2020. (X1.26.) énkormanyzati hatarozathoz

Riszke Kozség (")nkorményzataz Roszkei Polgarmesteri Hivatal,
Roszkei Szazholdas Pagony Ovoda és Zsebibaba Bolcsdde
Petdfi Sandor Miivelodési Haz és Kozségi Konyvtar

Belso ellendrzés stratégiai terve
2021-2024. évekre

Roszke Kozség Onkormanyzata, Részkei Polgarmesteri Hivatal, Részkei Kincskeresd Ovoda
Pet6fi Sandor Mtivelodési Haz és Kozségi Konyvtar belso ellenérzésének a 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 30.§ (1) alapjan elkészitett stratégiai ellenérzési terve a kévetkezé négy
évre tartalmazza a:

U ol

hossza tavi célkitiizéseket, stratégiai célokat;

a belso kontrollrendszer altalanos értékelését;

a kockazati tényezoket és értékeléstiket;

a belsé ellendrzésre vonatkozd fejlesztési és képzési tervet;

a sziikséges erbforrasok felmérését elsGsorban a 1étszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

a fentiek alapjdn meghatrozott ellenérzési prioritasokat és az ellendrzési gyakorisagot.

A stratégiai terv:

hosszi tavra hatdrozza meg a belsé ellendrzés céljat, valamint tevékenységének és
fejlesztésének iranyait,

segit abban, hogy a belsd ellenérzés céljanak megvaldsitasat ne a meglévé feltételek
korlatozzak, hanem megtaldlja annak a mddjat, hogy a célok cléréséhez sziikséges
feltételeket elére atgondoltan megteremtse;

a rendelkezésre 4116 informacidk rendszerezése és a kockazatelemzés révén lehetévé
vélik az er6forrasok optimalis tervezése és elosztdsa, illetve az ellendrzési célkitiizések
hatékonyabb meghatérozasa;

a stratégiai terv hozzéjarul a belsé ellendrzés - és altala a koltségvetési szerv - céljainak
cléréséhez, eredményességéhez;

a stratégiai terv lehetévé teszi a belsd ellendrzés tevékenységének, céljanak jobb
megertését a koltségvetési szerv szdmara,

a stratégiai terv képezi az alapjat az éves ellendrzési tervnek.

1. Hosszi tava célkitiizéseket, stratégiai célok
Az ellendrzési munka sajatos teriileteire vonatkozd stratégiai célok, és az azt biztositd
legfontosabb feladatok az alabbiak:

Az 6nkormanyzat ¢s a hivatal belsé ellenérzésének stratégiai célja, hogy hozzajaruljon
a hivatalok részére el6irt feladat ellatds hatékonysaganak ndveléséhez.

Az intézmények tulajdonosi, fenntart6i ellendrzésének stratégiai célja, hogy eldsegitse
az intézmeényi gazdalkodas hatékonysagat, szabalyszerliségét, az alaptevékenységként
meghatirozott feladat ellatds kovetelményeknek megfeleld teljesitése mellett.
Megfelelé attekintés biztositasa az intézmények gazdalkodasdnak helyzetérdl,
szinvonalarél.

A koztulajdonban allé gazdaségi tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl sz616 339/2019.
(XII. 23.) Korm. rendelet alapjdn a helyi onkormanyzat tulajdondban vagy részben
tulajdondban lév6 gazdasagi tarsasag belsé ellendrzése.



— A belsé ellenéri munkaval kapcsolatos stratégiai célja az ellendrzések
hatékonysaganak, eredményességének emelése. A vizsgalandd teriiletek, témak
kockazat elemzésen alapulé tervezése. Az ellendrzésre, a szdmvitelre valamint a
gazdalkodasra vonatkozé jogszabalyok, szakirodalom folyamatos figyelése. Részvétel
az ellenérzéssel foglalkozo tanfolyamokon, konzultacidkon. A  vizsgilatok
hatékonységat, eredményességét biztositd ellendrzési modszerek alkalmazasa.
Technikai eszkdzok, kiillondsen az informatika altal nyujtott lehetdségek teljes kor(i
kihasznalésa.

2. A belsd kontrollrendszer altalanos értékelése

Az allamhaztartasi kontrollok alapvetd célja az allamhdztartasi pénzeszkozokkel, vagyonnal
torténd szabélyszerli, szabdlyozott, gazdasidgos, hatékony és eredményes gazdalkodds. Az
allamhaztartds kontrollja - mely kiterjed az allamhdztartds valamennyi alrendszerére, igy az
onkormanyzati alrendszere is - kills6 ellenérzés és allamhaztartisi belsé kontrollrendszerek
keretében torténik.

A belsd kontrollrendszer a kéltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgilja,
hogy a koltségvetési szerv megvaldsitsa a kovetkezd 6 célokat:

- a tevékenységeket (mtveleteket) szabalyszerlien, valamint a megbizhatd gazdalkodas elveivel
(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség) dsszhangban hajtsa végre;

- teljesitse az elszdmoldsi kitelezettségeket;

- megvédje a szervezet erGforrdsait a veszteségektdl (karoktol) és a nem rendeltetésszerii
hasznélattdl. A belsd kontrollrendszert a szervezet a Belsé Kontroll Kézikényvében foglaltak,
valamint Bels6 Kontroll Szabalyzata alapjan mikodteti.

A belsd kontrollrendszer mitkddésének értékelését a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
foglaltak alapjan kell elvégezni.

3. Kockazati tényezdk és értékelésiik

A koltségvetési szerv vezetSje koteles integralt kockazatkezelési rendszert mitkodtetni.

A koéltségvetési szerv vezetlje koteles szabalyozni a szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendjét.

A koltségvetési szerv vezetbje koteles integrdlt kockdzatkezelési rendszert mikodtetni.

Egy teriilet tényleges vagy potencidlis kockdzatanak értékeléséhez véleményt kell alkotni az
adott tertilet kulcsfontossagl tényezéinek meghatirozasa és mérlegelése alapjan, amelyek az
elvégzett tevékenységekkel, a létezd kontrollrendszerekkel, mulithéli és valoszinisithetd
jovébeli eseményekkel, a miikodési kornyezettel kapcsolatosak. Az egyes rendszerek
(folyamatok) kockazatelemzését a kockazati tényezdk, €s azok stlya alapjan kell elvégezni.

A tevékenységek sordn fel kell mémi és meg kell Allapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében rejlé és szervezeti célokkal Osszefiiggd kockazatokat. Az integralt
kockazatkezelési szabélyzatban meg kell hatdrozni az egyes kockdzatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyomon kévetésének modjat.
Az integralt kockéazatkezelési rendszer magadban foglalja a jogszabédlyban elbirt
kockazatkezelési kotelezettségeket, amelynek miikddtetése sordn figyelembe kell venni az
dgazati Utmutatdkat is.

4. Bels6 ellenérzésre vonatkozo képzési és fejlesztési terv
A 2011, évi CXCV. térvény az allamhaztartasrdl 70. § (4) A koltségvetési szervnél belsé

ellentrzési tevékenységet csak az allamhaztartasért felelés miniszter engedélyével rendelkez6
személy végezhet. E tevékenységek folytatdsat az allamhaztartasért felelds miniszter annak



engedélyezi, aki cselekvképes, biintetlen eldéletil, €s nem all a belsd ellendrzés korébe tartozo
tevékenység vonatkozdsdban a foglalkozastdl eltiltas hatdlya alatt, tovédbba rendelkezik a
jogszabélyban eldirt végzettséggel és gyakorlattal.

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérél 24.§ (7) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a belsd ellendrdk
kotelesek a mar megszerzett ismereteiket naprakészen tartani, fejleszteni, a valtozasokbdl eredd
kovetelményekkel Osszhangba hozni. Ennek érdekében kétévente kotelesek szakmai
tovabbképzésen részt venni, és kiilon jogszabalyban eldirt esetekben vizsgat tenni.

5. A sziikséges er6forrisok felmérését elsésorban a létszdm, képzettség, targyi feltételek
tekintetében

Részke Kozség Onkormdanyzata, Roszkei Polgarmesteri Hivatal, Roszkei Kincskeresd Ovoda
Pet6fi Sandor Milvelddési Haz és Kozségi Konyvtar belsd ellendrzését a 370/2011. (X11. 31.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint a Szegedi Kistérség Tobbcéli Tarsuldsa Koordinacios
Kézpont altal foglalkoztatasra irAnyuld jogviszonyban alkalmazott belsé ellendr latja el.

6. Ellenérzési prioritasok és az ellendrzési gyakorisagok

Ellendrzés | Ellen6rzott szerv Ellenérzés tipusa Ellendrzés targya
éve
2021 Roszke Kozség Onkormdnyzata, | Szabalyszerliségi Iratkezelés ellentrzése
Roszkei Polgarmesteri Hivatal ellendrzés
Roszke Kozség Onkorményzata, | Pénziigyi ellendrzés Péngkezelés rendjének
Rdszkei Polgarmesteri Hivatal, ellentrzése
Petdfi Sandor Mivelddési Haz
és Kozségi Konyvtar
Roszke Kozség Onkorméanyzata, | Pénziigyi ellendrzés 2020. évi koltségverdsi
Roszkei Polgarmesteri Hivatal beszdmold ellenbrzése
Roszkei Szazholdas Pagony Pénziigyi ellenérzés Az ovoda
Ovoda és Zsebibaba Bslcsdde gazddlkoddsdnak
ellendrzése
2022 Roszke K6zség Onkormanyzata, | Pénziigyi ellendrzés Helyi adékkal
Roszkei Polgarmesteri Hivatal kapcsolatos nyilvantar-
tasok ellendrzése
Részke Kdzség Onkormanyzata, | Szabalyszerliségi Megbizdsi és
Roszkei Polgarmesteri Hivatal, | ellendrzés villalkozdsi szerz8dések,
R('iszkei Szazholdas Pagony kételezetiségvdllaldsok
Ovoda és Zsebibaba Béleséde ellendrzése
Pet6fi Sandor Miivelodési Haz
és Kozségi Konyvtar
Részke Kozség Onkorményzata, | Szabalyszeriiségi Vagyongazdilkodds
Roszkei Polgarmesteri Hivatal ellendrzés ellendrzése
Riszke Kézség Onkorményzata, | Informatikai ellendrzés | Informatikai rendszerek
Roszkei Polgarmesteri Hivatal mitkodésének
ellenérzése
2023 Részke Kézség Onkorményzata, | Szabélyszertiségi A belsd kontrollrendszer
Roszkei Polgarmesteri Hivatal | ellenérzés ellendrzése




Részke Kozség Onkormanyzata, | Pénziigyi ellendrzés Pénzkezelés ellendrzése
Roszkei Polgarmesteri Hivatal
Részke Koézség Onkormanyzata, | Szabalyszerfiségi A kozérdekll, és a
Részkei Polgarmesteri Hivatal, | gllendrzés kozérdekbd! nyilvinos
Részkei Szdzholdas Pagony adatck  kdzzétételének
Ovoda és Zsebibaba Boleséde ellendrzése
Petéfi Sandor Mitvelédési Haz
¢s Kozségi Konyvtar
Részke Kozség Onkormanyzata, | Pénziigyi ellenbrzés Vagyongazdalkodds
Rdészkei Polgdrmesteri Hivatal ellendrzése
2024 Részke Kozség Onkormanyzata, | Szabélyszeriiségi A gépjdrmiivek,
Ré&szkei Polgarmesteri Hivatal, | ellenérzés haszonjdrmiivek s
kisgépek hasznalati
rendjének ellenérzése
Roszke Kozség Onkormanyzata, | Pénziigyi ellendrzés A 2024, évi Koltségvetés
Részkei Polgarmesteri Hivatal tervezésének ellendrzése
Raszke Kozség Onkormanyzata, | Szabélyszeriiségi A munkaiigyi
Részkei Polgarmesteri Hivatal ellendrzés dokumentumok,
nyilvantartasok
ellendrzése
Részke Kzség Onkormanyzata, | Szabdlyszeriiségi A leltdrozadsi és
Részkei Polgarmesteri Hivatal, | ellendrzés selejtezési folyamatok
R&szkei Szazholdas Pagony ellendrzése
Ovoda és Zsebibaba Bolcséde
Petofi Sandor Miivelédési Haz
és Kozségi Konyvtar
Raszke, 2020. oktober 07.
Készitette:
Gajdan Lejla

Jévahagyva: . ....ooivveinininni

Roszke Kozség Onkormanyzata
Polgarmester

Roszkei Szazholdas Pagony Ovoda
és Zsebibaba Bolcséde
Intézményvezetd

Belst ellenéirzési vezetd

Raszkei Polgdrmesteri Hivatal
Jegyzd

Petdfi Sandor Miivelddési Haz és
Kézségi Konyviar
Intézményvezetd




Riszke Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
98/2020.(X1.26.) 6nkormanyzati hatarozata

Targy: Roszke Kozség Onkormanyzata 2021. évi Ellenérzési Programja elfogadasa
Hatdarozat

Részke Kozség Onkormanyzata polgdrmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolddo
egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében
foglaltak alapjan a Roszke Kézség Onkorméanyzata 2021. évi Ellenérzési Programja cimfi, a
2021. évi belsd ellendrzési tervet tartalmazo dokumentumot a hatdrozat melléklete szerinti
tartalommal jovahagyja.

A hatérozatrdl értesiil:
1./ Borbasné Marki Mérta Ilona polgarmester, altala Gajdan Lejla bels6 ellen6rzési vezetd
2./ Kozgazdasagi Csoport
3./ Irattar

- il ( Z&g/[

Borbésné Niél:,l{i":Mértg‘_--il__(ina sk.
polgarmester ~



Melléklet a 98/2020. (X1.26.) dnkorméanyzati hatdrozathoz

Részke Kozség Onkormanyzata

2021. évi Ellenérzési Programja

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és
belsé ellendrzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a belsé ellendrzési
vezetd — Osszhangban a stratégiai ellen6rzési tervvel — 8sszeallitotta a targyévet kdvetd €vre
vonatkoz6 éves ellenbrzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves
ellendrzési terv alapja a stratégiai ellendrzési terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasok, valamint a bels ellenérzés rendelkezésére all6 erbforrasok.

A belsd ellenérzési feladatokat 2021. évben a Szegedi Kistérség Tobbcéla Tarsulasa
Koordindciés Kozpont Igazgatdja altal megbizott bels ellendr végezi, a képviselé-testiilet altal
elfogadott belst ellenérzési terv alapjan.

Az éves Kkockdzatelemzést az 1. szami melléklet tartalmazza.

A 2021. évi ellendrzések tipusai:

a) szabdlyszeriiségi ellendrzés: annak ellenérzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység miikddése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, és érvényesiinek a
hatalyos jogszabalyok, belsd szabélyzatok és vezetdi rendelkezések elSirdsai;

b) pénziigyi ellendrzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszdmoldsainak, valamint
ezek alapjaul szolgald szamviteli nyilvantartasok ellenérzése.

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsd ellenérzésnek 2021. évre vonatkozdan,
kockazatelemzés alapjan meghatirozott prioritdsi teriiletei:

— Iratkezelés ellentrzése
— Pénzkezelés rendjének ellendrzése
—  2020. évi koltségvetési beszamold ellendrzese

~ Részkei Szazholdas Pagony Ovoda és Zsebibaba Bolcséde gazdalkodasanak
ellendrzése

L Szabalyszeriiségi ellenérzés

Ellendrzés targya: Iratkezelés ellendrzése

Ellenérzitt kiltségvetési szerv: Roszke Kozség Onkormdnyzata, Roszkei Polgarmesteri
Hivatal

Ellendrzott idoszak: 2020 - 2021. év

Ellenérzés célja: annak megallapitdsa, hogy az iratkezelés soran a jogszabéalyban, illetve a
szabdlyzatban foglaltakat betartottak-e.

Ellenérzés médja: az iratkezeléssel kapcsolatos szabalyzat és az iratkezelés szurdprébaszerii
ellenérzése.

Ellendrzési program
az iratkezelés ellen6rzéséhez

1. Az 1995, évi LXVIL tOrvényben, valamint a korményrendeletben meghatarozott
kévetelmények teljesitésének részletes szabalyait a kozfeladatot ellatd szerv altal
készitett egyedi, vagy a részére kitelezben elbirt egységes iratkezelési szabalyzat és



o

10.

11.

12,

13.

irattari terv (a tovébbiakban egyiitt: iratkezelési szabalyzat) tartalmazza-e.
Modositottak-¢ a szabélyzatot a koézfeladatot ellatd szervek az iratkezelés altalanos
kovetelményeirdl szold 335/2005. (XIL 29.) Korm. rendeletnek megfeleléen.

Az irattari terv az iratkezelési szabélyzat kotelezd mellékletét képezi-e, azt évente
feliilvizsgaltak-e.

A szerv vezetdje a szerv szervezeti és milkodési szabalyzatdban meghatarozta-e¢ az
iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefiiggh
tevékenységekre vonatkozé feladat- €s hataskoroket, tovabbd  kijelolte-e  az
iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdt.

Az Onkormaényzat iratkezelését igy szervezték-e meg, hogy a szervhez érkezett, ott
keletkezd, illetve onnan tovabbitott irat:

azonosithato, fellelési helye, utja kdvethetd, ellenGrizhet6 és visszakereshet6 legyen,
tartalma csak az arra jogosult szdmara legyen megismerhetd,

kezeléséért fennallo személyi feleldsség egyértelmilen megallapithato legyen,
szakszerll kezeléséhez, nyilvantartasdhoz, kézbesitéséhez, védelméhez megfelels
feltételek biztositva legyenek,

a beérkezett iratok megvaltoztathatatlansaga biztositva legyen, a rendszeres selejtezés
elvégzésével az irattdri iratanyag felesleges felhalmozodasa megel6zhetd, a
maradando értékd iratok megdrzése biztositott legyen,

az Ugyintézéshez, a dontések elokészitéséhez, a szervezet rendeltetésszerii
mikodéséhez megfeleld tamogatast biztositson.

Az Iratkezelési Szabalyzatban meghatéroztak-e az adott szervhez érkezett kiildemény -
levél, tavirat, fax, csomag stb. - atvételére vald jogosultsagot és az atvétellel kapesolatos
teendoket.

Az Intézmény a hozza érkezett €s az altala készitett iratokat az érkezés, illetve a
keletkezés idépontjdban nyilvantartésba vette-e.

Iktatds céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatOkényvet, vagy iktatd programot
hasznéltak-e, az iktatékdnyv/program tartalmazta-e a 335/2005.(X11.29.)
Korm.rendelet 39.§-dban foglaltakat, az iktatészdm felépitése megfelelt-e a
335/2005.(X11.29.) Korm.rendelet 40-41.§-aban foglaltaknak.

Az iratot ellattak-e iktatészammal és az irat egyéb azonositd adataival.

Az lUgyintézés sordn a selejtezhetd, valamint a maradandd érték(, s ezért nem
selejtezhetd iratokat az irattdri terv megfeleld tételébe besoroltik-e, a tétel jelét az iraton
feltiintették-e, és azt a nyilvantartasba bejegyezték-e.

A nala keletkezd, nem selejtezhetd iratok készitésekor azok tartos megbrzését lehetévé
tevd eszkozoket, anyagokat és eljarasokat alkalmaztak-e.

Az clintézett lgyek iratait - az irattdri terv szerinti rendszerezés és valogatds
pontossdgénak ellenérzése mellett - irattdraban elhelyezték-e, s irattari anyaganak
szakszerli ¢€s Dbiztonsagos megbrzésérol, valamint haszndlatra bocsatasardl
gondoskodtak-e.

Az irattari anyagédnak selejtezhetd részét, az irattari tervben megjelolt irattari 6rzési id6
letelte utdn, a szerv nem selejtezhetd iratainak atvételére jogosult kozlevéltar (a
tovabbiakban: illetékes kozlevéltar) engedélyével kiselejtezte-e, a nem selejtezhet
irattari tételekbe tartoz6 iratokat a kapcsoldédd nyilvantartdsokkal és segédletekkel
egylitt az illetékes kdzlevéltarnak atadtik-e.

Elektronikus iratkezelés esetén kizardlag olyan iratkezelési szoftvert alkalmaztak-e,
amely a kiillén jogszabalyban meghatdrozott kovetelményeknek megfelel és
tanisitvannyal rendelkezik. A kozfeladatot ellatd szerv megsziintetése vagy
feladatkdrének megvaltoztatasa esetén a rendelkezd szerv intézkedett-e az érintett szerv



irattari anyaganak tovabbi elhelyezésérdl, biztonsigos megdrzésérél, kezelésérdl és
hasznélhatosagarol.

14. Ha a megsziind szerv mas szervbe olvad be, iratait a feladatait atvevé szerv irattaraban
helyezték-¢ el.

IL Pénziigyi ellenérzés

Ellendrzés targya: a pénzkezelés rendjének ellenérzése

Ellendrzott koltségvetési szerv: Roszke Kozség Onkorményzata, Roszkei Polgérmesteri
Hivatal, Pet6fi Sandor Miivelddési Haz és Kozségi Konyvtar

Ellendrzott idoszak: 2021. év

Ellenérzés célja: annak megallapitdsa, hogy a pénzkezelés sordn a jogszabélyban, illetve a
szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Ellenérzés modja: pénzkezeléssel kapcsolatos szabdlyzatok, bizonylatok sziirdprébaszerli
ellendrzése.

Ellendrzési program
a pénzkezelés rendjének ellenérzéséhez

1. A pénzkezeléssel kapesolatos szabalyzat tartalmazza-e:

— apénzeszkozeinek kezelésével kapcsolatos feladatok egyértelmil meghatarozasat,

— apénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan t6rténd) lebonyolitasanak rendjét,

— apénzkezelés személyi- és targyi feltételit, felel6sségi szabalyait,

— a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkozok forgalmaval kapcsolatos
szabalyokat,

— anapi zar¢ allomany maximalis mértékét,

— apénzszallitas rendjét,

—~ akészpénzallomany ellenérzésekor kévetendd eljarasi szabalyokat,

— a pénzkezeléssel kapesolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokat.

2. A pénzkezelés sordn betartottdk-e a jogszabdlyokban és a szabalyzatban foglaltakat.

3. A vizsgalt bevételi és kiadasi bizonylatok alakilag és tartalmilag megfelelnek-e a
jogszabélyokban és a szabdlyzatban foglaltaknak.

4, A szigoru szamadas ala vont nyomtatvanyok nyilvantartasat, kezelését az eléirasoknak
megfelelden végzik-e.

5. A pénztarjelentések elkészitése folyamatos-e, pénztarzarasok a szabalyzatban
foglaltaknak megfelelSen torténtek-e,

6. A pénztarban a szabalyzatban meghatarozott 6sszegnél nagyobb Osszeg maradt-e.

IIL. Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellendrzés targya: az Onkormanyzat és Intézményei, valamint a Polgarmesteri Hivatal és a
koltségvetési szervek beszamoldjat alatamasztd dokumentumok, nyilvantartasok.

Ellendrzott koltségvetési szerv: Roszke Kozség Onkorményzata, Roszkei Polgarmesteri
Hivatal

Ellenorzott idoszak: 2020, ¢v

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a koltségvetési beszdmold részét képezd

kényvviteli mérlegek a szamviteli és az allamhaztartasi térvény, valamint a vonatkozo
korményrendeletek eldirdsai szerint késziiltek-e.



Ellendérzés modja: a koltségvetési beszamolé aldtdmasztasdval kapcsolatos —szamviteli
dokumentumok, analitikus nyilvantartasok vizsgalata.

Ellenérzési program
a 2020. évi koltségvetési beszamolo ellendrzéséhez

Az Aht. 89. §-ban foglaltaknak megfelelSen, a koltségvetés végrehajtasardl az éves
koltségvetési beszamoldk alapjan, az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd
modon, az év utolsd napjan érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen zard
szamadast elkészitették-e,

Az Ant. 91. § -ban foglaltaknak megfeleléen a jegyz altal elkészitett zarszamadas
rendelettervezetet a polgarmester a kdltségvetési évet kivetd negyedik hénap utolsé
napjaig a képvisel6-testiilet elé terjesztette-e. A zarszdmadasi rendelettervezet
elSterjesztésekor a képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a (2) bekezdésben foglalt
mérlegeket €s kimutatasokat bemutattak-e.

Az éves koltségvetési beszadmolOban szereplé adatokat a jogszabdlyban és a
szabdlyzatban meghatarozott kimutatdsokkal alatamasztottik-e.

IV. Pénziigyi ellenorzés

Az ellendrzés targya: a Rszkei Szazholdas Pagony Ovoda és Zsebibaba Béleséde
gazdélkodéaséaval kapcsolatos dokumentumok, bizonylatok, kimutatasok.

Ellendrzitt koltségvetési szerv: Roszkei Szazholdas Pagony Ovoda és Zsebibaba Bolcsdde

Ellendrzott idoszak: 2020. év

Az ellendrzés célja: annak megallapitisa, hogy a koltségvetés tervezése megalapozottan
tortént-e, megteremtette-e a feladatellatas feltételeit, a kiadasok, bevételek idGaranyosan
hogyan teljesiiltek, a tervezett és a tényleges bevétel-kiadéds eltéréseit milyen okokra lehet
visszavezetni.

Ellenérzési program a Roszkei Szizholdas Pagony Ovoda és Zsebibaba Bélestde

gazdilkodasanak ellendrzéséhez
a koltségvetés tervezése eldtt készitettek-e elemzéseket, a tervezési rendszer
Osszességében biztositotta-e a feladatellatds altal elvart kbvetelményeket,
realisan szamba vették-e az Intézmény feladatait, illetve az azok ellatdsahoz sziikséges
feltételeket, erdforrasokat, esetleges atszervezések pénziigyi hatésait,
az Intézmény feladataihoz, sajatossdgaihoz igazodott-e pénzelldtasa, készitettek-e
finanszirozasi terveket, azok megalapozottak voltak-e,
az Intézmény részérdl tortént kifizetések indokoltak voltak-¢,
A kiadasok, bevételek iddaranyosan hogyan teljesiiltek, a tervezett és a tényleges
bevétel-kiadas eltéréseit milyen okokra lehet visszavezetni,

Raszke, 2020, oktéber 07,

Gajdan Lejla
Belso ellentrzési vezetd



1. szam melléklet
Kockazatelemzés Riszke Kozség Onkormanyzata 2021. évi belsé ellenérzési
munkatervéhez
Sor Kockazati tényezdk Riszke Kozség Roszkei Polgarmesteri Roszkei Szazholdas
szdm Onkormanyzata Hivatal Pagony Ovoda és
Zsebibaba Bolcsdde,
Pet6fi Sandor
Miivelddési Haz és
Kozségi Kbnyviar
Suly | Koc- | Ossze- | Sily | Kocks- | Ossze- | Suly | Koc- | Ossze-
kézat | sen zat sen kazat | sen
1 Kontrollok értékelése 5 2 10 5 2 10 5 2 10
2 Valtozas, Atszervezés 4 1 4 4 1 4 4 1 4
3 Rendszer komplexitds 4 2 8 4 2 8 4 2 3
4 Kolcsénhatds mas 3 3 9 3 2 6 3 3 9
rendszerekkel
5 Koltségszint 6 2 12 6 2 12 6 10 6
6 Kiilsé fél altal 3 6 2 3 6 2 1 2
gyakorolt befolyds
7 El6z8 ellendrzés 6ta 2 2 4 2 2 4 2 l 2
eltelt id6
8 Vezetdség aggdlyaia 3 2 6 3 2 6 3 1 3
rendszer milk&désével
kapcsolatosan
9 Pénziigyi 4 3 12 4 3 12 4 2 8
szabdlytalansdgok
valdsziniisége
10 JovObeni dontésekre 3 3 9 3 3 9 3 2 6
gyakorolt hatas
11 Munkatarsak 3 3 9 3 4 12 3 2 6
tapasztalata
képzetisépe
12 Kozvélemény 4 2 8 4 2 8 4 1 4
érzékelése
Osszesen: 97 97 68

Kockazatkezelési maitrix Riszke Kozség Onkormanyzata 2021. évi belsé ellendrzési

munkatervéhez

Valodszinliség | Magas (8-

16) biztos

bekovetkezds [

Kozepes 5-7)

Nem Viisgélandé

esetleges teriilet

bekovetkezés

Alacsony (0- | Nem vizsgalandé | Nem vizsgalando
4) ritka teriilet terlilet
bekovetkezés

Alacsony (1-50)
jelentéktelen

Kozepes (51-75)
mérsékelt

Magas (76- 100)
nagy




Roszke Kozség Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének
99/2020.(X1.26.) 6nkormanyzati hatdrozata

Targy: a 2021. évi ellendrzési terv idérendi tablazata elfogadéasa
Hatarozat

Roszke Kézség Onkorményzata polgarmestere a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolodo
egyes torvények moédositasardl szolé 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében
foglaltak alapjan a 2021. évi ellenérzési terv id6rendi tablazata elnevezésli dokumentumot a
hatarozat melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

A hatarozatrdl értesiil:
1./ Borbasné Marki Marta Ilona polgarmester, altala Gajdan Lejla bels6 ellenérzési vezetd
2./ Kozgazdasagi Csoport
3./ Irattér

k.m.f.

S

Borbasne Markl‘Marta Ilona sk.

polgarmester



Melléklet a 99/2020. (X1.26.) nkormanyzati hatarozathoz

Riszke Kozség Onkorminyzata
2021. évi

EHendrzési terv idérendi tablazata

Ellendrzés tipusa,
megnevezése:
Szabalyszeriségi
ellendrzés
Iratkezelés
ellendrzése

Ellenérzott kiltségvetési szerv: Roszke Kozség Onkormanyzata,
Roszkei Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzott idoszak: 2020-2021. év

Ellendrzés célja: annak megéllapitisa, hogy az iratkezelés sordn a
jogszabélyban, illetve a szabélyzatban foglaltakat betartottak-e.

Kockazati tényezdk: a jogszabdlyban, szabélyzatokban foglaltak
figyelmen kiviil hagyésa.

Ellendrzés idopontja: 2021, aprilis

Ellenérzést végzi: Gajdan Lejla belsé ellendr - SZKTT Koordinacids
Kézpont

Ellenorzés tipusa,
megnevezése:
Pénzligyi
ellendrzés

2020. évi
kéltségvetési
beszamold
ellendrzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Roszke Kozség Onkormanyzata,
Roszkei Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzott iddszak: 2021.év

Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a koltségvetési beszdmolo
részét képezd konyvviteli mérlegek a szdmviteli és az &llamhéztartasi
térvény, valamint a vonatkozd korméanyrendeletek eldirdsal szerint
késziiltek-e.

Kockdzati tényezok: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil
hagyésa, a nyilvantartdsok vezetésénck hidnyossiga

Ellenérzés idépontja: 2021. jlinius

Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla bels ellendr - SZKTT Koordinacids
Kézpont

Ellendrzés tipusa,
megnevezése:
Pénziigyi
ellendrzés

Pénzkezelés
rendjének
ellenbrzése

Ellendrzott koltségvetési szerv: Roszke Kozség Onkormanyzata,
Roszkei Polgarmesteri Hivatal, Petdéfi Sandor Mivelddési Haz és
Kozségi Konyvtar

EHenorzott idoszak: 2021.év

Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a pénzkezelés sordn a
jogszabalyban, illetve a szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Kockazati tényezok: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil
hagydsa. Az elszamoldst alatdmaszté dokumentumok hidnyos vezetése.

Ellenorzés idépontja: 2021. szeptember

Ellenérzést végzi: Gajdan Lejla belsd ellenér - SZKTT Koordinacids
Kozpont

Ellendrzés tipusa,
megnevezése:

Ellenorzott koltségvetési szerv:

Ellendrzott idészak: 2020, 2021. 1. féléy




Pénzligyi
ellendrzés

Roszkei Szazholdas
Pagony Ovoda és
Zsebibaba
Boélcsdde
gazdalkodéasanak
ellenGrzése

Ellendrzés célja: annak megéllapitdsa, hogy a koltségvetés tervezése
megalapozottan tortént-e, megteremtette-¢ a feladatellatas feltételeit, az
eléirdnyzatok moédositdsa a jogszabalyban és a szabalyzatokban
foglaltaknak megfelelGen tértént-e. A kiaddsok, bevételek idéaranyosan
hogyan teljesiiltek, a tervezett €s a tényleges bevétel-kiadas eltéréseit
milyen okokra lehet visszavezetni.

Kockazati tényezék: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil
hagyésa, a nyilvantartasok vezetésének hidnyossiga

Ellenérzés idépontja: 2021. november

Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla belsé ellendr - SZKTT Koordinacios
Kozpont

Roszke, 2020. oktober 07.

Készitette:
Gajdén Lejla
Bels6 ellenOrzési vezetd
Jovahagyva: 2020.........00iiiiin,
Rdszke Ktizség Onkorményzata Riszkel Polgarmesteri Hivatal
Polgarmester Jegyzd

Roszkei Szézholdas Pagony Ovoda Petdfi Sandor Miivelddési Hiz és
és Zsebibaba Bolcsdde Kozségi Konyvtar

Intézményvezetd Intézményvezetd




