Roszkei Szizholdas Pagony Ovoda és Zsebibaba Bolcséde

a Ko6zalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Részkei Szazholdas Pagony Ovoda és Zsebibaba Bolcséde
ovodatitkar
munkakdr betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii k6zalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Csongrad megye, 6758 Roszke, F6 utca 77.
A munkakérbe tartozé, illetve a vezetéi megbizassal jaro lényeges feladatok:
Ovodatitkari feladatok teljeskorii ellatdsa. Intézményi iigyvitel szervezése, végrehajtisa, altalanos
adminisztracios, iratkezelési feladatok ellatasa, levelek, dokumentumok, tablazatok kezelése, kozremiikodés
adatszolgaltatasban, statisztikai, taniigyi és munkaiigyi feladatok teljesitésében. Kapcsolattartas, egyéb
feladatok ellatdsa munkakdri leiras szerint.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII.
torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

»  Kozépiskola/gimnazium,
*  Gyakorlott szintli Informatikai rendszerismeret,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
«  ¢vodatitkari, munkaiigyi munkatapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
* KIRA rendszer ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Elvart kompetenciak:
*  0ndllo, preciz munkavégzés, egyiittmiikodési készség, jo kommunikacids készség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

» fényképes Onéletrajz
«  végzettséget, szakképzettséget, gyakorlatot igazold dokumentumok masolata,



* 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany vagy megkérését igazoldé dokumentum
« nyilatkozat arr¢l, hogy a palyaz6 hozzajarul a palyazati anyagéban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez, tovabbitasahoz.
A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkorabban 2022. november 1. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. oktober 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Szekeresné Makra Katinka nyujt, a +36703319133 -
os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

*  Postai titon, a palyazatnak a Roszkei Szazholdas Pagony Ovoda és Zsebibaba Bélcsdde cimére
torténé megkiildésével (6758 Roszke, F6 utca 77. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepl$ azonosité szamot: 92/22. (IX. 26.) , valamint a munkakér megnevezését:
6vodatitkar.

» Személyesen: Szekeresné Makra Katinka, Csongrad megye, 6758 Részke, F6 utca 77. .

A palyazat elbiralasinak médja, rendje:

Az allas betdltésérél a benyujtott palydzatok tartalma alapjan a munkaltatéi jogkor gyakorldja dont,
mérlegelése alapjan személyes meghallgatasra keriilhet sor.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. oktober 28.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
*  www. roszke.hu - 2022. szeptember 30.
A KOZIGALLAS publikilisi idépontja: 2022. szeptember 30.
A palyazati kiirds kozzétevéje a Miniszterelnoki Korményiroda. A palyazati kiiras a munkaltaté altal a

Miniszterelnoki Kormanyiroda részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot
kiir6 szerv felel.



