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T Á J É K O Z T A T Ó

az AVOP LEADER+ intézkedés keretében a helyi kedvezményezettek részére nyújtott támogatás igénylésének és kifizetésének általános feltételeiről

A tájékoztató elsődleges célja, hogy az Agrár- és Vidékfejlesztési Operatív Program (a továbbiakban: AVOP) LEADER+ intézkedés keretében tájékoztatást nyújtson a helyi kedvezményezettek (továbbiakban: Kedvezményezett) részére a támogatás igénylésének és kifizetésének általános feltételeiről. A Támogatási szerződés megkötésével létrejött jogviszony alapján a támogatási igények feldolgozása, a kifizetések teljesítése a Közreműködő Szervezet ‑Mezőgazdasági és Vidékfejlesztési Hivatal‑ (a továbbiakban: Hivatal) közreműködésével történik. A Kedvezményezett a szerződés teljesítésével kapcsolatos kérdéseit, indítványait a Hivatalhoz és a Gesztorszervezethez is intézheti. A Gesztorszervezet azokat továbbíthatja a Hivatalba válaszadás céljából. A Hivatal felszólíthatja a Kedvezményezettet a szerződésszerű teljesítésre.
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1. Fogalmak

1.1. Mérföldkő

Mérföldkőnek nevezzük a projekt megvalósításának azon szakaszhatárait, melyek befejezettnek tekinthetők és ez által mérhetőek. A Kedvezményezett a pályázatában kidolgozott, pénzügyi és fizikai megvalósítás időbeli ütemezéséhez (mérföldkövekhez) igazodó költségekről szóló, pénzügyileg rendezett számlák, analitikus nyilvántartások, számviteli bizonylatok bemutatása után, teljesítés és forrásarányosan igényelheti a támogatást. 

A pályázati felhívás tartalmazza a mérföldkövek megállapításának szabályait, mely szerint:

· a mérföldkő dátumának mindig munkanapra kell esnie, 

· egy projektnek maximum négy mérföldköve lehet; a mérföldkövek között legalább 30 napnak kell eltelnie;

· az AVOP LEADER+ intézkedés projektjeire a támogatások kifizetése 2008. december 31-ig történhet, ezért az utolsó elszámolás benyújtásának határideje 2008. szeptember 1.

· az utolsó elszámolást a projekt befejezését követő 30 napon belül kell benyújtani;

· A 300.000,- forint támogatási értékhatárt meg nem haladó projekt esetén egy alkalommal van lehetőség elszámolásra. A 300.000 forint támogatási értékhatárt meghaladó projekt esetében – a záró elszámolás kivételével – minimum 300.000,- forint támogatási összegenként van lehetőség elszámolásra.
1.2. A projekt megkezdése, befejezése

Támogatás a pályázati felhívásban meghatározott időpontot követően felmerült költségekre adható, ez alól kivételt képeznek a projekt megvalósítása érdekében felmerült szakértői, tanácsadói költségek. 

A projektek megkezdésének időpontja:

· Építési beruházás esetén a vállalkozói szerződés megkötésének időpontja, annak hiányában az építési napló megnyitásának időpontja (építési napló vezetésére kötelezett beruházás esetén);

· gép, berendezés, technológia beszerzése esetén a megrendelés (vételi szándék) írásban történő bejelentésének, vagy az adásvételi szerződés megkötésének, vagy a számla szerinti teljesítésnek a dátuma;

· egyéb esetben a Támogatási szerződésben szereplő projekthez köthető tevékenységek megvalósításához kapcsolódó szerződés megkötésének dátuma, vagy a megrendelés, felhívás írásban történő bejelentésének dátuma, vagy a tevékenység megvalósításához kapcsolódó beszerzésről, szolgáltatásról kiállított bizonylat teljesítésének dátuma közül a legkorábbi.

A projektet:

· a Támogatási szerződés megkötésétől számított 60 napon belül meg kell kezdeni, amennyiben a projekt esetében nem kell közbeszerzési eljárást lefolytatni. 

· Közbeszerzésre kötelezett Kedvezményezettek esetében a közbeszerzési eljárást a Támogatási szerződés megkötésétől számított 30 napon belül, a megvalósítást a közbeszerzési eljárás befejezését követő 30 napon belül kell megkezdeni.

A projektet be kell fejezni, illetve a gépet, létesítményt üzembe kell helyezni a Támogatási szerződés megkötésének időpontjától számítva:

- építési beruházás esetében 24 hónapon belül;

- egyéb tevékenység esetében 12 hónapon belül;

- közbeszerzésre kötelezett pályázók esetében 30 hónapon belül.
A projektek befejezésének és az utolsó elszámolás benyújtásának végső határideje 2008. szeptember 01. 

1.3. Elszámolható költség 

Elszámolható költségként csak és kizárólag a Támogatási szerződésben szereplő, tervezett jogosult költségtételek számolhatók el, melyeknek a projekt megvalósítás érdekében történő felmerülését a Kedvezményezett megfelelően dokumentálja. Az elszámolható költség megállapítása az „A” és a „B” Táblázatok alapján történik az elektronikus támogatás nélküli elszámolásnál, míg az elektronikus támogatással - on‑line, és off‑line - benyújtott elszámolásoknál a Számlaösszesítő és a Költségösszesítő alapján. A kifizethető támogatás akkor sem haladhatja meg a megítélt támogatás összegét, ha az elszámolható költségek összege meghaladja a Támogatási szerződésben rögzített összeget, ebben az esetben a többlet költségeket a Kedvezményezettnek saját költségvetéséből kell finanszíroznia.

1.3.1. Az elszámolható költség meghatározása

Az elszámolható költség meghatározásánál figyelemmel kell lenni a Kedvezményezett áfa levonási jogára, a felszámított áfa összegére, valamint a Támogatási szerződésben meghatározottakra. Ezek alapján két fő kategóriát különböztetünk meg attól függően, hogy a Kedvezményezett az általános forgalmi adóról szóló, többször módosított 1992. évi LXXIV. törvény értelmében az általa megvalósított projekt tekintetében áfa visszatérítésre jogosult-e.

(1.) Ha a Kedvezményezett az áfa törvény értelmében a projekttel kapcsolatban áfa visszatérítésre jogosult, vagy a projekttel kapcsolatban felmerült költségeit nem tudja elkülöníteni adóköteles és adómentes tevékenységhez, akkor a támogatás alapja a számlák nettó értéke;

(2.)  Ha a Kedvezményezett:

a. nem alanya az áfa törvénynek; vagy

b. alanyi, vagy tárgyi mentességi körbe tartozik az általános forgalmi adó tekintetében, vagy

c. a projekt megvalósítása során felmerült költségekkel kapcsolatban áfa visszatérítésre nem jogosult, akkor a támogatás alapja a számlák bruttó értéke.

Az áfa levonási jog és a Támogatási szerződésben foglaltak figyelembe vételével, illetve az „A”, illetve „B” Táblázatok segítségével kell a jogosult költség meghatározását elvégezni, majd összesíteni az összegeket az egyes táblázatokon. (Ld.: Táblázatok kitöltési útmutatója) A Táblázat(ok)on kimutatott elszámolható költségek, valamint a Támogatási szerződésben meghatározott támogatási intenzitás alapján határozható meg az igényelt támogatás összege az „F0450 AVOP LEADER+ támogatásigénylés” dokumentumon. Az elektronikus támogatással benyújtott – on‑line és az off‑line – elszámolásnál a Számlaösszesítő és a Költségösszesítő képezi az alapját az elszámolható költségnek és az igényelt támogatási összegnek.

1.3.2. A költségek elszámolhatóságának feltételei

· Az elszámoláshoz mellékelt számlák olyan gazdasági eseményekre vonatkozhatnak, amelyek a pályázati felhívásban meghatározott, és a projekt megkezdésének időpontját jelentő eseményt követően merültek fel.
· Azok a költségek számolhatók el, melyek a pályázatban szereplő, pályázati felhívásnak megfelelő árajánlat(ok)ban, előzetes költségvetésben szerepeltek, illetve a műszaki terv változtatásáról a Kedvezményezett a Hivatalt előzetesen, a változtatás felmerülését megelőzően írásban értesítette megfelelő indoklással, és a Hivatal kifogást nem emelt.

· A költségek akkor számolhatóak el, ha azok igazoltan a Kedvezményezettnél merültek fel. 

· A pályázati felhívás és az abban felsorolt jogszabályok alapján nem támogatható költségek nem számolhatók el.

2. A támogatásigénylés

2.1. A benyújtás

2.1.1. Módja 
A Támogatásigénylési csomagot két, az eredetivel mindenben megegyező, Kedvezményezett által hitelesített másolati példányban kell személyesen vagy meghatalmazottja útján benyújtani. 

A támogatásigénylést a Támogatási szerződést aláíró személy, vagy a Kedvezményezett képviseletére jogosult személy írhatja alá. (Ha a vállalkozás képviseletére jogosult személyek körében időközben változás történt, erről a Hivatalt írásban is értesíteni kell aláírási címpéldány, és a kedvezményezett szervezet gazdasági formájától függően a bírósági- vagy cégnyilvántartási adatokról igazoló dokumentum (pl. cégkivonat, vállalkozói igazolvány másolata) benyújtásával .)

A támogatásigénylésben szereplő számlák, bizonylatok, igazoló dokumentumok, hatósági igazolások, engedélyek másolati példányait be kell nyújtani.
(Értelemszerűen a Támogatásigénylési egységcsomag dokumentumainak kitöltési útmutatóját, valamint a Tájékoztatót nem kell az elszámolás során benyújtani.)

Elektronikus támogatás nélkül

Formanyomtatványokat a Hivatal – www.mvh.gov.hu –honlapjáról kell letölteni (a honlapon található link segítségével tömörített állomány érhető el, a linkre kell kattintani, és le kell menteni az egységcsomagot a helyi számítógépre), vagy a legközelebbi ügyfélszolgálattól kell kérni. A nyomtatványokat kézzel (nyomtatott betűvel) vagy géppel kérjük kitölteni. 

Elektronikus támogatással

A támogatásigénylés elektronikus támogatással is elkészíthető az elektronikus számlakitöltő program segítségével, mely a www.nfh.hu/emir/palyazo internetes oldalon érhető el. Az elektronikus benyújtással kapcsolatban felmerült problémája, kérdései esetén a Pályázati Információs Központhoz fordulhat a 06-40 2004-94-es kék számon, vagy a pik@meh.hu email címen.

Az on-line verzióval rögzített adatok minden másnap kerülnek áttöltésre az EMIR rendszerbe, az adatok rögzítését követően új információk a támogatásigényléssel kapcsolatban, csak a Hivatal által elvégzett ellenőrzések után kerülnek rögzítésre.

A számlakitöltő program off-line verziójával készített adatállományt elektronikusan is be kell nyújtani (e-mail, Cd formátumban). A Hivatal az adatok továbbításával, kezelésével kapcsolatban nem vállal felelősséget, csak a visszaigazolt adatok kerülnek feldolgozásra. A benyújtott, és rögzített adatok a Hivatal által végzett ellenőrzéseket követően módosulhatnak a nyilvánvaló hibák javításával.

Az elektronikus formában rögzített adatokat a végleges elmentés után nyomtassa ki, ezek a dokumentumok a támogatásigénylés részét képezik. A Számlaösszesítő és Költségösszesítő elnevezésű nyomtatványokkal csak a Hivatal által kiadott ’A’ és ’B’ táblázatok benyújtása váltható ki, a többi formanyomtatvány benyújtása kötelező minden támogatásigénylés esetén, ez alól csak a minta dokumentumok (nem számozott) képeznek kivételt.

2.1.2. Helye

A projekt megvalósítási helye szerint az illetékes akciócsoport Gesztorszervezetéhez.
2.1.3. Időpontja

Az időközi támogatásigénylés a támogatási szerződés mellékletében megjelölt mérföldkő időpontját megelőző vagy követő 15 napon belül nyújtható be. Az adott ütemezés módosítására vonatkozó igényt legkésőbb az elszámolás benyújtása előtt, az időpontra vonatkozóan módosítási igényt legkésőbb a Támogatási szerződésben szereplő mérföldkő időpontját követő 14. napon be kell jelenteni.
2.1.4. támogatásigénylés ellenjegyzése

A támogatásigénylést a tevékenység ellátásra jogosult, nyilvántartásba vett mérlegképes könyvelőnek vagy könyvvizsgálónak kell ellenjegyeznie. 

Az ellenjegyzést meg kell tenni mindazon Kedvezményezettek támogatásigénylése esetén, amelyek a könyvvezetési kötelezettség tekintetében a 2000. évi C. törvény a számvitelről alapján és az abban hivatkozott jogszabályokra is figyelemmel az egyszeres és kettős könyvvitel vezetésének hatálya alá tartoznak. Továbbá mindazon Kedvezményezetteknek is eleget kell tennie a feltételnek, amelyek nem tartoznak a könyvvezetési kötelezettség alá, de a támogatott projekt teljes bekerülési költsége a 20 millió forintot meghaladja. Az ellenjegyzési kötelezettség alól az a vállalkozó mentesül – jelen esetben az a Kedvezményezett – akinél az éves (éves szintre átszámított) nettó árbevétel az üzleti évet megelőző két üzleti év átlagában – ennek hiányában a tárgyévben várhatóan – a 10 millió forintot nem haladja meg.

Az ellenjegyző igazolja, hogy a felmerült költségekről kiállított számlák vagy más bizonylatok a számviteli jogszabályoknak megfelelnek.(A (14/2004. (VIII.13.) TNM-GKM-FMM-FVM-PM együttes rendeletet módosító 8/2006.(X.20.) MeHVM-PM-FVM együttes rendelet 14.§ (2)bekezdése.)
2.2. A támogatásigénylés alapját képező dokumentumok

Az eredeti számlán fel kell tüntetni az „AVOP támogatás elszámolására benyújtásra került” szöveget, a Támogatási szerződésben rögzített AVOP projektazonosítót, a mérföldkő számát, továbbá minden az elszámolásban benyújtott mellékleten fel kell tüntetni a dokumentumot tartalmazó táblázat azonosítóját és sorhivatkozást!

A Hivatal a támogatás kifizetését a Kedvezményezettnél felmerült költségeket alátámasztó számlák, egyéb számviteli bizonylatok és igazoló dokumentumok alapján teljesíti a Kedvezményezett Támogatási szerződésében és a támogatásigénylésben megadott bankszámlaszámra.

A támogatásigényléshez kapcsolódó költségnyilatkozat támogatási alapja csak a pályázat műszaki-pénzügyi ütemtervében is szereplő és jóváhagyott, támogatható költségtételeket tartalmazhat. A Kedvezményezett a nyilvántartási rendszer adatait és a projekttel kapcsolatos dokumentumokat legalább 2013. december 31-ig köteles megőrizni, kivéve, ha az Irányító Hatóság e határidő eltelte előtt módosítja a megőrzés határidejét, illetve ha jogszabály ennél hosszabb határidőt állapít meg.

2.2.1 Támogatásigénylési egységcsomag

A Támogatásigénylési egységcsomag dokumentumait a Hivatal térítésmentesen bocsátja a Kedvezményezett részére. Az első Támogatásigénylési egységcsomagot a Támogatási szerződés aláírásakor veheti át a Kedvezményezett az illetékes Kirendeltségen. A további elszámolásokhoz egységcsomag a Kirendeltségtől kérhető vagy letölthető a www.mvh.gov.hu honlapról.

· F0450 AVOP LEADER+ támogatásigénylés (formanyom-tatvány);

· F0451 „A” Táblázat: Költségnyilatkozat – Számlákkal alátámasztott költségekhez;

· F0452 „B” Táblázat: Költségnyilatkozat – Egyéb bizonyító erejű számviteli dokumentumok alapján felmerült költségekhez;

· F0453 „C” Táblázat: Igazoló bizonylatok, egyéb igazoló dokumentumok;

· F0454 ÁFA Nyilatkozat AVOP LEADER+ intézkedéshez kapcsolódó projekthez;
· F0455 EPEJ – Egyszerűsített projekt előrehaladási jelentés –, ha a támogatásigényléssel egy időben nem kerül benyújtásra PEJ – Projekt előrehaladási jelentés

· Elektronikus támogatással készített elszámolás benyújtása esetén Számlaösszesítő, Költségösszesítő
· F0458 Átadás-átvételi jegyzőkönyv (formanyomtatvány az elszámolás átadás-átvételéről)

· Meghatalmazás (amennyiben nem a Kedvezményezett nyújtja be az elszámolást): a Meghatalmazáson szerepelnie kell legalább a megbízott személy nevének, aláírásának és személyazonosításra alkalmas, fényképes okmány (személyigazolvány vagy útlevél) azonosító számának, valamint a Kedvezményezett aláírásának (a Támogatási szerződést aláíró személy, vagy gazdálkodó szerv esetén a cégjegyzésre jogosult személy aláírásának);

· Teljesítési jegyzőkönyv: a Támogatásigénylési egységcsomagban szereplő minta dokumentum tartalmi kellékeit kell tartalmaznia a teljesítésigazolásnak, melynek formája és formai elnevezése különbözhet (pl: Átadás-átvételi jegyzőkönyv, szállítólevél, jelenléti ív, számlán történő rájegyzés stb.).

· Béradatlap: az elszámolt bér és bérjellegű kifizetéseknél a Béradatlap dokumentum kitöltése szükséges,

2.2.2 Számlák

A támogatásigénylésben a Hivatal csak olyan számlákat fogad el:

· amelyek igazoltan kiegyenlítésre kerültek;

· a Kedvezményezett nevére és címére állították ki;

· a jóváhagyott projektre vonatkoznak;

· fizikai teljesítése igazoltan megtörtént, előleg számla esetén a végszámla is benyújtásra került;

· amelyek más programhoz nem kerültek benyújtásra;

· amelyeken az AVOP projektazonosító szám, a mérföldkő száma, valamint a „AVOP támogatás elszámolására benyújtásra került” rájegyzés szerepel; 
· amelyekhez a Hivatal által előírt egyéb vonatkozó bizonylatok bemutatásra kerültek;
Számlákkal kapcsolatos egyéb feltételek

A Kedvezményezettnek - a vállalkozási tevékenységet nem folytató magánszemélyek kivételével - az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII tv. 17§ (9) alapján az 5.000.000,- Ft-ot, illetve kapcsolt vállalkozások esetén 1.000.000,‑ Ft-ot meghaladó készpénzzel kiegyenlített számlákat az állami adóhatóság által érkeztetett, „Bejelentés készpénzfizetésről” című dokumentum másolati példányával együtt kell benyújtania. 

Devizában – forinttól eltérő pénznemben – kiállított számlák esetében a támogatás folyósítása a 360/2004. (XII.26) Kormány rendelet alapján meghatározott árfolyam szerint, forintban történik. A gazdasági teljesítés időpontja a számlán feltüntetett teljesítés időpontja, annak hiányában a számla kiállításának kelte.

2.2.3 Egyéb bizonyító erejű számviteli dokumentumok

· Adás-vétel esetén indokolt esetben (pl: ingatlan értékesítés, számla kibocsátásra nem kötelezett eladó esetén) a hiteles szerződés egy példánya is elfogadható a költség felmerülését igazoló bizonylatként. Ha a szerződés nem tartalmazza az eladó adóazonosításra alkalmas azonosítóját, akkor külön dokumentumban kell feltüntetni és az elszámolásban benyújtani.

· Egyéb dokumentumok, melyek a tranzakció megtörténtét megfelelően igazolják és tartalmazzák a következő kellékeket, illetve annak megfelelő adatokat: eladó-vevő, adóazonosításra alkalmas azonosító, vételár, adás-vétel tárgya.

· Beruházás: a 2000 évi C. törvény A számvitelről 3§ (3) 7. és 8. pontjában foglaltak szerinti költségek támogathatók.
Ezen tevékenységeknek saját vállalkozásban történő végzése esetén a Számviteli törvény és Szja törvény szerinti közvetlen önköltség aktivált értéke a bekerülési érték. 

Saját vállalkozásban megvalósult beruházásnak minősül, ha a Kedvezményezett saját vállalkozásban készíti el a tárgyi eszközt, és a munkadíj rezsi, azaz a tényleges önköltség alapján kerül meghatározásra.

Saját vállalkozásban végzett beruházás során előállított tárgyi eszköz aktivált értékébe tartozónak kell tekinteni a Saját vagy bérelt munkaeszközzel, saját munkavállalóval végzett munkák önköltségét; a készen vásárolt anyagok, alkatrészek, tartozékok és ezek saját dolgozóval való összeszerelésének értékét; a szükséges megrendelt szolgáltatásokat (pl.: szállítás, rakodás stb.); az idegen kivitelező munkadíját; valamint a neki átadott anyagok, eszközök értékét.

Az önköltségszámítás módszere alatt a közvetlen költségek elszámolását és az általános költségek felosztásának módját értjük. Módszerei: osztókalkuláció (egyszerű osztó-, egyenértékszámos osztó) és pótlékoló kalkuláció

Saját vállalkozásban/kivitelezésben megvalósított projekt esetén a felhasznált saját élőmunka (munkabér és közterhei), valamint gépi munka költségeit, a számvitelről szóló 2000. évi C. törvénynek megfelelően kiállított belső bizonylatokkal kell hitelt érdemlően alátámasztani. 

A saját vállalkozásban megvalósított projekt költségei az alábbi feltételekkel számolhatók el:

· a Kedvezményezett számára adottak a projekt megvalósítása során felmerülő tevékenységek elvégzéséhez szükséges szakmai és műszaki feltételek;

· a pályázati szakaszban jelzésre került a saját tevékenység keretében történő kivitelezés módja;

· a felmerült költségeket tételes és részletes költségvetés támasztja alá;

Az elszámolásra benyújtott költségek nem haladhatják meg az építési normagyűjtemény (ÉN-ÉNK) alapján összeállított, részletes és tételes költségvetésben szereplő értékeket.

· önköltség számítási szabályzat, ha a Kedvezményezett annak készítésére kötelezett, és bekerülési értéket igazoló dokumentumok és számítások benyújtása;

· a projekt kivitelezése során felhasznált az Szja tv. vagy a Számviteli tv. és Áfa tv. alapján előírt belső bizonylatokkal alátámasztott jogosult költségek számolhatók el.

2.2.4 Igazoló bizonylatok

A számlához és igazoló bizonylathoz csatolni kell a következő dokumentumokat:
· Kifizetés igazolás: A támogatás utófinanszírozás keretében kerül folyósításra, a benyújtott számlák kifizetését és a költségek felmerülését a Kedvezményezettnek igazolnia kell. A kompenzációval történő számlarendezés nem fogadható el a számla kifizetésének igazolásául a támogatás elszámolásakor

A kifizetés tényét igazoló bizonylatoknak (pl. bankszámlakivonat, szállítói igazolás stb.) egyértelműen tartalmaznia kell az elszámolt költségek azonosítására szolgáló főbb adatokat: számla sorszámát (kivéve fizetett előlegről kiállított számla esetén), számla végösszegét és a kiegyenlítés dátumát, szerződésre, megrendelésre történő hivatkozást.

Készpénzfizetés:

· egyszerűsített számla esetében a számlán a „Fizetve” rájegyzésnek szerepelnie kell,

· minden készpénzfizetés esetén a Kedvezményezett kiadási pénztárbizonylata (ennek kiállítására kötelezett esetén), vagy a szállító által kiállított bevételi pénztárbizonylat vagy nyugta (ennek kiállítására kötelezett esetén) és a Kedvezményezett készpénzfizetésre vonatkozó könyvelési dokumentációja 

Átutalás:

· bankszámlakivonat, a számlavezető bank által a számlaforgalomról szóló tájékoztatás; amennyiben a Kedvezményezettnek rendelkezésére áll az átutalás teljesítéséről bankkivonat, mindenképpen azt kérjük benyújtani.

· banki igazolást, a bank csak teljesített kifizetésről állít ki, és csak lezárt banki napról fogad el a Hivatal; melynek tartalmaznia kell: a szállító és a Kedvezményezett nevét és bankszámlaszámát, a számla sorszámát (kivéve fizetett előlegről kiállított számla esetén), a kifizetett összeget, a kifizetés megtörténtének igazolását, a kifizetés megtörténtének időpontját, az igazolás kiállításának időpontját, az igazolást kiállító bank cégszerű aláírását, kiállítójának kézzel aláírt, olvasható aláírását.

Ha a kifizetés igazolás nem igazolja hitelt érdemlően a kifizetés tényét:

· Szállítói igazolás, a Szállítói igazolásnak tartalmaznia kell: a szállító nevét, szállító címét, a számla számát, a kifizetett összeget, a kifizetés megtörténtének igazolását, az igazolás kiállítójának eredeti, olvasható aláírását, a kifizetés megtörténtének időpontját, az igazolás kiállításának időpontját.

· További dokumentumok benyújtása szükséges (pl: könyvviteli nyilvántartás, stb) 

· beszállító esetén az írásos szerződés (szerződés hiányában a megrendelő és visszaigazolt megrendelő) a beszállító és Kedvezményezett között, ami kitér arra, hogy a beszerzés az AVOP LEADER+ intézkedés valamely célkitűzésének megvalósítása érdekében történik. Nem jogosult költség a közvetítőkkel vagy tanácsadókkal kötött vállalkozói szerződés, amely a kifizetést a tevékenység százalékában határozza meg, hacsak a Kedvezményezett nem igazolja a teljesítést annak valóságos értékére történő hivatkozással. Nem jogosult támogatásra olyan alvállalkozói szerződés alapján létrejött kiadás, amely anélkül növeli a tevékenység elvégzésének költségét, hogy azzal arányosan növelné annak értékét. A vállalkozók a szerződésben kötelezettséget vállalnak arra, hogy a vállalkozói szerződésben foglalt tevékenységekkel kapcsolatban megadnak minden szükséges információt az ellenőrző testületek részére. A támogatásból sikerdíj nem számolható el.

· részletező kimutatást, amennyiben a számla, a bizonylat összevont költségtételeket tartalmaz (pl. építési beruházásnál az ÉN-ÉNK alapján kell részletezni az anyagok és a munkák költségtételeit mennyiségben és értékben, a számla tételeit részletező kimutatás kiállításának szükségességét a Kedvezményezettnek előre kell jeleznie a szállító felé). A részletező kimutatásnak beazonosíthatónak kell lennie a számlához vagy bizonylathoz.

· teljesítési igazolást a beszerzett gépek, berendezések, immateriális javak, áruk leszállításának, szolgáltatások vagy építési beruházások teljesítéséről, amely a költség típusától függően lehet Szállítólevél, Nemzetközi fuvarlevél (CMR), Átadás-átvételi jegyzőkönyv, Teljesítésigazolás, a Támogatásigénylési csomag minta dokumentuma a Teljesítési jegyzőkönyv, stb.

A projekt befejezését igazolni kell. A projekt befejezettnek akkor tekinthető, ha a Támogatási szerződésben meghatározott cél a szerződés, valamint a vonatkozó jogszabályok, engedélyek és előírások szerint teljesül. 

· A Kedvezményezett engedélyköteles beruházás esetén benyújtja a szükséges, jogerős (szak)hatósági engedély(ek)et, hozzájárulás(ok)at (pl.:szakhatóság által kiadott használatbavételi engedély, üzemeltetési engedély, forgalomba helyezési engedély).

· Nem engedélyköteles beruházás esetén benyújtja az üzembe helyezési, aktiválási jegyzőkönyvet.

· Be kell nyújtani a projekt megvalósítására, illetve a projekt során létrejövő tevékenységekre vonatkozó jogszabályok alapján szükséges engedélyeket, dokumentumokat.

2.2.5 Egyéb dokumentumok

Személyi jellegű költségek elszámolásának igazoló dokumentumai: A különböző nyilvántartásokban szereplő Fizetendő Járulékok, az EHO, valamint az Szja előleg mértékének ellenőrzéséhez a www.apeh.hu honlapján elérhető, összefoglaló adatok használhatók.

· Bér és bérjellegű kifizetések esetében: 

· munkaviszonyban történő foglalkoztatás esetén munkaszerződés vagy kinevezés, munkaköri leírás, bérjegyzék, béradatlap, bankszámlakivonat (a nettó bér, illetve a munkavállalótól levont és munkáltatót terhelő járulékok befizetését igazoló kivonat, csoportos feladás esetén is), jelenléti ívek;

· megbízási szerződéssel történő foglalkoztatásnál megbízási szerződés, elszámoló bizonylat; 

· Munkabér elszámolásakor a Kedvezményezettnek kötelező nyilatkoznia, hogy START kártyával foglalkoztatja-e a munkavállalót (név szerint), vagy igényel-e foglalkoztatást elősegítő támogatást a területileg illetékes munkaügyi központtól a munkavállaló után, illetve az AVOP Leader+ támogatás igénybevételéhez elszámolásra benyújtott költségek összegét a Munkaerő Piaci Alapból igényelt támogatás összegével csökkentette. 

· Alkalmi Munkavállalói Könyvvel foglalkoztatott esetén az 1997 évi LXXIV. törvény alapján előírt nyilvántartás vezetése szükséges. Magánszemély munkáltató esetén a lerótt közteherjegy értékének 25 %-a számolható el, a közteherjegy beszerzéséről szóló számla nem fogadható el a támogatás elszámolásának alapjául. Az elszámolásban be kell nyújtani a költségfelmerülés igazolása érdekében a nyilvántartás megfelelő lapjait, illetve az alkalmi munkakönyv megfelelő oldalainak másolatát. 

Gép, berendezés és technológia beszerzése esetén:

· műszaki paramétereket tartalmazó Műbizonylat;

· Minőségi bizonyítvány;

· Üzembe helyezési vagy Aktiválási jegyzőkönyv, tárgyi eszköz nyilvántartás; 

· termékfelelősségi, garanciális és szavatossági jogok érvényesíthetőségéhez szükséges, a gyártó vagy a forgalmazó által kibocsátott dokumentumok (Garancia levél). 

Építési beruházás esetén:

az építési beruházás első elszámolásánál, amennyiben a pályázatban vagy a szerződéskötésig  nem került benyújtásra:

· Kiviteli terv dokumentációja a 45/1997 KtM rendelet szerint;

· beruházáshoz kapcsolódó jogerős Szakhatósági engedélyek, Szakhatósági bizonyítványok, Hozzájárulások;

· jogerős Építési vagy Létesítési engedély.

az építési beruházás minden elszámolásánál:

· kivitelező által vezetett és műszaki ellenőr által igazolt Építési napló oldalai, és a jogosultság igazolásának másolata felelős műszaki vezető és műszaki ellenőr esetén;

· Felmérési napló (szükség szerint), Megvalósulási tervek;

· Kivitelezői nyilatkozat, hogy a terveknek és szabványoknak megfelelően készült a beruházás.

· Kivitelezői nyilatkozatok a beépített anyagok minőségéről, megfelelőségéről.

· A felhasznált anyagokról Minőségi bizonyítvány, és szállítólevél, ha kiállításra került.

az építési beruházás záró elszámolásakor:

· Műszaki átadás-átvételi, illetve Üzembe helyezési jegyzőkönyvek, jogerős Használatba vételi, vagy Forgalomba helyezési, vagy Üzemeltetési engedély, stb.

Minősített termékek termelésének támogatása esetében:

· a minősítő szervezet igazolása (amennyiben a fejlesztés adott állapotában ez rendelkezésre áll, pl. földrajzi árujelzők lajstroma, hagyományos és különleges tulajdonság tanúsítás, Kiváló Magyar Élelmiszer megjelölés, Hagyományok-Izek-Régiók gyűjtemény, államilag elismert ökológiai termelésből származó termék stb.).
Oktatás, képzés esetében:

· Oktatási napló, Képzési tematika; képzési szerződés

· Tanfolyami névsor, Jelenléti ív, Vizsgajegyzőkönyv.

· A tanfolyamon résztvevők tandíjra (részvétel, vizsga, oktatási segédlet) vonatkozó, annak befizetését igazoló bizonylatok (kivéve roma agrárképzés esetén).

Állat beszerzése esetén:

· Az állatok „elismert fajta” igazolása

· hatósági állatorvosi vizsgálat eredménye;

· az állatok szállításával kapcsolatos dokumentum: Járlat (marhalevél);

· beszerzésre került állatok egyedi azonosítóinak (amennyiben van) listája.

Ingatlan (beleértve a termőföldingatlant) vásárlása esetén:

· a korábbi tulajdonos nyilatkozata, hogy ezt megelőző 10 évben nem vett az épületre nemzeti vagy közösségi támogatást igénybe;

· Földhivatali bejegyzés megtörténtét igazoló Tulajdoni lap.

Rendezvényszervezés esetén:

· Jelenléti ív, rendezvény programja, meghívó;

· a rendezvényen készült fénykép(ek).

Tanulmány és tervkészítés, kiadványkészítés esetén:

· 1 példány a tanulmányból vagy tervből (nagy terjedelem esetén elegendő annak vezetői összefoglaló része);

· Kedvezményezett nyilatkozata, mely szerint a tanulmány/terv hasznosítható, értéket képvisel számára.

· Saját előállítású tanulmány,/terv/kiadvány költségeinek elszámolása esetén benyújtandó a számviteli politika és az annak alapján a saját előállítású készlet önköltségszámítására és számviteli elszámolására vonatkozó nyilvántartások, számviteli bizonylatok, egyéni vállalkozó esetén az SZJA tv szerint elszámolható költségeket igazoló bizonylatok.

3. A támogatásigénylés feldolgozása

3.1 Folyósítási feltételek

· A benyújtott támogatásigénylés alapján igényelt támogatás folyósításának feltételei:

· A benyújtott számlák és igazoló bizonylatok a jogosult költségekkel összhangban vannak, valamint az elszámolásban meghatározott bizonylatok teljes körűek.

· A Támogatási szerződésben előírt biztosítékok (jelzálog bejegyzés és/vagy bankgarancia, kezesi kötelezvény csatolása, de minden esetben a Kedvezményezett valamennyi bankszámlájára szóló azonnali beszedési megbízásra való felhatalmazás) meglétét igazoló dokumentumok az adott elszámolásra vonatkozóan rendelkezésre állnak.

· A Kedvezményezett projektjével kapcsolatban nincs folyamatban szabálytalansági eljárás.

· A Kedvezményezett nem rendelkezik 60 napot meghaladó köztartozással.

· A Kedvezményezett nem áll csőd-, felszámolási, adósságrendezési vagy végelszámolási eljárás alatt, illetve végrehajtási eljárás alatt /a Támogatási szerződéssel összhangban/.

· Az aktuális elszámolást érintő szerződésmódosítás nincs folyamatban.

3.2 A hiánypótlás

A Gesztorszervezet a dokumentációban észlelt formai hibák, hiányosságok esetén 15 napos határidő kitűzésével előzetes hiánypótlást ír elő a Kedvezményezett számára. Az előzetes hiánypótlás beérkezését, de legkésőbb a határidő lejártát követő héten a Gesztornak továbbítania kell az elszámolás dokumentációját az illetékes Kirendeltségre.

Amennyiben a Gesztor által továbbított elszámolás továbbra is hiányos, formailag, tartalmilag nem megfelelő, akkor a Hivatal illetékes Kirendeltsége további hiánypótlásra szólíthatja fel a Kedvezményezettet, melynek teljesítésére a felszólítás kézhezvételétől számított 15 napon belül van lehetőség. 

A hiánypótlás személyesen, meghatalmazott útján, vagy postai úton nyújtható be két az eredetivel mindenben megegyező másolati példányban a Gesztor szervezethez. A hiánypótlás teljesítésének időpontja a Gesztorhoz történő benyújtás időpontja, vagy az igazolt postára adás dátuma. Amennyiben az esedékes határidőt megelőzően a Kedvezményezett a késedelmet indokolja, írásos kérelmére a Kirendeltség engedélyezheti a hiánypótlási határidő maximum 15 naptári nappal, illetve hatósági engedély hiánya esetén a hiánypótlási határidő hatósági engedély kézhezvételét és jogerőre emelkedését követő időpontra történő meghosszabbítását. 

A Gesztor a Kedvezményezett által benyújtott hiánypótlást és kérelmeket hivatalosan továbbítja a Kirendeltségnek, melyek ellenőrzése után a Kirendeltség hiánypótlást írhat elő 15 napos határidő kitűzésével.

Ha a megadott határidőig a Kedvezményezett nem pótolja a hiányosságot, vagy nem javítja ki a hibát, vagy a hiánypótlás nem volt teljes, az érintett számlák nem kerülnek elszámolásra. (Kivéve, ha a Kedvezményezett vis maior miatt nem tudott kötelezettségének időben eleget tenni, és erről a regionális Kirendeltség vezetőjét írásban tájékoztatta.)

A Kirendeltség értesítő levelet küld, ha a fenti ok miatt valamelyik számla nem kerül elfogadásra. A hiánypótlás elmulasztása elkerülhető, amennyiben akadályoztatás, más elfoglaltság esetén a Kedvezményezett meghatalmazott útján teljesíti kötelezettségét. 

A Hivatal a Kedvezményezettől a támogatási igény megalapozott ellenőrzéséhez szükséges további dokumentumokat is bekérhet.

3.3 A befogadás

A befogadás időpontjának megállapítását megelőzően a számlák és egyéb dokumentumok valóságtartalmát, a megvalósítás folyamatát, valamint a pályázatban szereplő tervvel való egyezőséget a Hivatal helyszíni ellenőrzés keretében is vizsgálja.

Az elszámolás befogadására a kifizetés teljesítéséhez szükséges, a jogszabályokban, illetve a Támogatási szerződésben előírt dokumentumok teljes körű meglétének, és a folyósítási feltételek teljesítésének ellenőrzését követően kerül sor. 

A befogadás napja a kifizetés teljesítéséhez, a folyósítási feltételek meglétéhez és az elszámolás dokumentációjának teljességéhez szükséges utolsó dokumentum Hivatalba érkezésének napja.

Amennyiben a Kedvezményezett a Kirendeltségen feldolgozás alatt lévő elszámolásra is vonatkozó szerződésmódosítási kérelmet nyújt be, akkor a szerződésmódosításhoz szükséges dokumentumok benyújtásának időpontja az elszámolás befogadására halasztó hatállyal bír.

Az elszámolás befogadásának dátumáról a Hivatal értesítőlevelet küld a Kedvezményezettnek.

3.4 Tudnivalók a Helyszíni ellenőrzésről

Az ellenőrzés feladata: a közösségi és hazai pénzügyi érdekek védelme.

A Hivatal köteles bizonyosságot szerezni arról, hogy a Kedvezményezett jogszerűen működik és teljesíti a hatályos szerződésben foglaltakat. Az ellenőrzés a projekt megvalósítás folyamatának és a működtetésnek, valamint azok feltételeinek vizsgálata, a benyújtott dokumentumok valóságtartalmának és jogosságának ellenőrzése, helyszíni egybevetése, a tények rögzítése.

A tények pontos rögzítésének célja, hogy évek múltán is, egyértelműen bizonyítsák a dokumentumok, hogy szabályosan és jogosan lett kifizetve a támogatás. Annak érdekében, hogy utólag ne kelljen jelentős összegeket visszafizetni az EU-nak.

Ellenőrzéssel érintett a Kedvezményezett és esetenként szállítói, az ellenőrzés tárgya a teljes beruházás, projekt, az ellenőrzéssel érintett időszak: a megvalósítás és a működtetési kötelezettség ideje

Az ellenőrzés lehet:

· csak okmányos (dokumentum alapú) 

· teljes körű, más néven helyszíni fizikai ellenőrzés. Ennek részei: a beküldött dokumentumok ellenőrzése, ezt követi a projekt helyszínének bejárása, a fizikai ellenőrzés és a beküldött dokumentum másolatok egybevetése a Kedvezményezettnél található eredetiekkel.
Ellenőrzést csak megbízólevéllel rendelkező ellenőr végezhet. Az ellenőr az ellenőrzés keretében általános képet alkot (szemrevételezés, további információszerzés, kommunikáció útján) a pályázat megvalósulásának, működésének komolyságáról, megfontoltságáról, megalapozottságáról, minőségéről, a helyszínen tapasztalható körülményekről, rendezettségről, dokumentumokról, tényekről, látottakról fénymásolatokat, fénykép/videó- felvételeket készíthet.

Támogatásigénylés (elszámolás) esetén

A helyszíni ellenőrök az elszámolásban benyújtott dokumentumok alapján megvizsgálják a feltüntetett tételek indokoltságát mennyiségi és érték szempontból.

A helyszíni ellenőrök jogosultak az előző elszámolásoknál már megvizsgált tételek, tényezők újbóli vizsgálatára és minden olyan kérdés tisztázására, ami az értékelés során és a helyszínen felmerül. Munkájukban felhasználják az addig beérkezett elszámolásokat, a projekt előrehaladási jelentéseit is, kiemelt figyelemmel az előző elszámolás benyújtása óta beérkezetteket. Amennyiben olyan hiányosságra bukkannak, amelyet hiánypótlással rendezni lehet, akkor azt bekérik. A hiánypótlás beérkezése után értékelik a teljessé vált elszámolást.

Azokban az esetekben, amikor olyan a projekt tárgya (pl. oktatás, előadás, egyéb rendezvény), hogy annak végrehajtása után, a támogatási kérelem benyújtásakor sajátossága miatt a helyszínen nem lehet ellenőrizni, de lehetőség van a végrehajtás folyamatában történő ellenőrzésére, akkor először a végrehajtást is ellenőrizheti a Hivatal, majd az elszámolás beérkezése után a dokumentumokat. 

A Kedvezményezett helyszíni ellenőrzésenként egy alkalommal kérhet időpont módosítást, ha ez előreláthatólag nem veszélyezteti az ellenőrzés hatékonyságát. 

3.5 A támogatás folyósítása

A Hivatal által ellenőrzött, kifogástalannak minősített számlákkal és egyéb számviteli bizonylatok, dokumentumok másolataival, alátámasztott – Támogatási szerződésben rögzített - jogosult költségek támogatási hányada kerül kifizetésre. 

A folyósítás az illetékes Kirendeltséghez benyújtott elszámolás befogadásának dátumát követő 60 napon belül a Kedvezményezett Támogatási szerződésben megadott, az „F0450 AVOP LEADER+ támogatásigénylés” dokumentum Rendelkező részében is megjelölt, továbbá elektronikusan támogatott – on‑line és off‑line – támogatásigénylés esetén a Számlaösszesítő rendelkező részében is közölt bankszámlájára, banki átutalással, forintban történik. A támogatási összeg átutalásának elindításáról formalevélben értesíti a Hivatal a Kedvezményezettet.

3.5.1 A támogatási előleg összegének elszámolása

Azon Kedvezményezettek esetében, akik az államháztartás működési rendjéről szóló 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet előírásai alapján 25%-os támogatási előlegben részesültek, az előleg kifizetésétől számított 6 hónapon belül elszámolást kell benyújtaniuk és egyben igazolniuk az előleg rendeltetésszerű felhasználását. Amennyiben az előbbi feltételek nem teljesülnek, a Kedvezményezett köteles visszafizetni az előleg összegét. Ameddig a Kedvezményezett nem tesz eleget visszafizetési kötelezettségének, vagy ameddig a Hivatal nem tudja behajtani az esedékes összeget, addig a Kedvezményezett folyamatban lévő támogatásigénylései nem kerülnek folyósításra. Ez azt jelenti, hogy ha a Kedvezményezett a támogatási előleg kifizetésétől számított hat hónapon túl nyújtja be az első elszámolását, akkor támogatást csak az előleg teljes összegének visszafizetését, vagy behajtását követően fizeti ki a Hivatal.

A Kedvezményezett a támogatás előlegen felüli összegét utófinanszírozás keretében a pályázatban kidolgozott, pénzügyi és fizikai megvalósítás időbeli ütemezéséhez (mérföldkövekhez) igazodó költségekről szóló, pénzügyileg rendezett számlák, analitikus nyilvántartások, számviteli bizonylatok bemutatása után – teljesítésarányosan – veheti igénybe, a szerződésben meghatározott célok elérésére. 

A mérföldkövenként ütemezett időközi fizetésnek nem előfeltétele a folyósított előleg teljes összege felhasználásának igazolása, és az azzal történő elszámolás. Az előleg és az időközi kifizetés (Kedvezményezett által kifizetett számla, egyéb számviteli bizonylat alapján teljesülő tételek alapján kifizethető támogatás összege) nem haladhatja meg a támogatási összeg 80%-át. Az egyes mérföldköveknél elszámolt összegek alapján a Hivatal állapítja meg a fenti szabály alkalmazásával az előlegtörlesztés összegét, valamint a kiutalásra kerülő támogatást.

A Kedvezményezettek részére a támogatási összeg záró egyenlegének kifizetése az előleggel történt elszámolást követően történhet meg.

4. Projektjelentések

A Hivatal ellenőrzi a támogatott projektek előrehaladását, illetve eredményességét. A Kedvezményezettnek előrehaladási jelentést kell benyújtani az illetékes Kirendeltségre a projekt megvalósításáról a 14/2004 (VIII.13) TNM-GKM-FMM-FVM-PM rendelet, illetve a rendeletet módosító a 8/2006 (X.20) MeHVM-PM-FVM együttes rendelet alapján. A helyi Kedvezményezettek a Gesztorszervezethez nyújtják be az előrehaladási jelentést, amit a Gesztorszervezet továbbít a Kirendeltség felé. Az adatszolgáltatási kötelezettséget a Támogatási szerződés mellékleteként csatolt, a Hivatal honlapján elérhető „Projekt Előrehaladási jelentés” formanyomtatvány benyújtásával kell eleget tenni.

Az oktatás, képzés, rendezvényszervezés időpontját a Kedvezményezettnek két héttel előre, de legalább az időpont véglegesítését követően be kell jelentenie az illetékes Kirendeltségen.

A „Projekt előrehaladási jelentés” (továbbiakban: PEJ) a támogatási szerződésben vállalt kötelezettségek teljesítésének, a projekt megvalósulási folyamatának bemutatására szolgál. Minden PEJ-nek hat hónapos időszakra kell vonatkoznia.

A PEJ-t félévente, az első jelentést a Támogatási szerződés aláírásától, illetve a legutóbb benyújtott negyedéves jelentéstől számított hatodik hónap végén kell benyújtani akkor is ha az adott félévben a Kedvezményezett nem kérelmezi támogatás kifizetését. (Példa a PEJ beadás dátumára, ha a szerződés kötés napja: január 10. a PEJ beadásának határideje 6. hónap vége: július utolsó munkanapja)

Az 10.000.000,- forintot nem meghaladó mértékben támogatott, vagy a 6 hónapot nem meghaladó időtartamú projektek esetében csak egyetlen projekt előrehaladási jelentést kell benyújtani a projekt megvalósításának befejezését követő 15 napon belül.

A projekt előrehaladási jelentés jóváhagyása a további kifizetések előfeltétele. A PEJ és a „Támogatásigénylési Csomag” nem helyettesítik egymást, nem vonhatók össze egyidejű benyújtás esetén sem. Minden benyújtott támogatásigénylési csomaggal egyidőben „F0455 Egyszerűsített Projekt Előrehaladási Jelentés” (továbbiakban: EPEJ), vagy PEJ benyújtása is kötelező.

A helyi Kedvezményezettnek a végső kifizetés teljesítését követően az üzemeltetési/üzemben tartási kötelezettség ideje alatt minden évben éves fenntartási jelentést kell benyújtania az illetékes Kirendeltségre (a formanyomtatvány az MVH honlapjáról letölthető, elektronikusan kitöltve, valamint papír alapon is kinyomtatva, szabályosan aláírt formában kell benyújtani.).

Az „Éves fenntartási jelentés” a Támogatási Szerződésben vállalt kötelezettségek és adatszolgáltatás teljesítésének, a projekt szabályszerű működésének a bemutatására szolgál.
A Szerződésben foglaltak szerint a Kedvezményezettnek a záró elszámolás befogadásáról készült tájékoztató dokumentum átvételét követő naptól 5 éven át (60 hónap) rendeltetésszerű üzemben tartási és adatszolgáltatási kötelezettsége van a támogatás felhasználásával megvalósult projektre,

Az első fenntartási jelentést az üzemeltetési kötelezettség kezdő napjának évét követő év május 31-ig kell benyújtani az előző naptári évben teljesültekről. Az utolsó jelentést az üzemeltetési kötelezettség időtartamának lejártát megelőző 90. nap hetében kell benyújtani.
(Példa:
A záró elszámolás befogadásáról készült tájékoztató dok. átvételének napja:
> 2005.09.02.


A működtetési kötelezettség 1. napja:
> 2005.09.03.


Az első éves jelentés beadásának napja:
> 2006.05.31-ig


A működtetési kötelezettség utolsó napja:
2005.09.03. + 5 év = 
> 2010.09.03.


Az utolsó éves jelentés beadásának napja:
2010.09.03.–90 nap=2010.06.05.
> 2010.06.05-09. 

A HE-21-24 jelű „Projekt monitoring adatok” című dokumentumok táblázataiban az Európai Unió és a hazai társfinanszírozó Agrár és Vidékfejlesztési Operatív Program Irányító Hatósága által, a nyújtott pénzeszközök eredményes felhasználásának méréséhez szükséges adatok egységesített formában jelennek meg.

Az adatszolgáltatási kötelezettség elmulasztása a Támogatási szerződésben foglalt kötelezettség megszegésének minősül. Ha a Kedvezményezett a projekt előrehaladási jelentések, illetve projekt fenntartási jelentések tekintetében jelentési kötelezettségét határidőben nem, vagy nem megfelelően teljesíti, a Hivatal 15 napos hiánypótlási határidő kitűzésével írásban szólítja fel. Ha a Kedvezményezett a hiánypótlási határidőig nem teljesíti kötelezettségét, akkor a Hivatal a támogatást felfüggeszti, vagy a Támogatási szerződést megszüntetheti. 

A jelentéshez az alábbi dokumentumokat kell csatolni:

· az előrehaladást igazoló dokumentumok (pl. beruházásról, projektről készített fényképek, kiadvány egy példánya, tanfolyam jelenléti ívének másolata stb.);

· a (szükség esetén) lefolytatott közbeszerzési eljárás dokumentumai (csak az eljárás lefolytatását követő első előrehaladási jelentéshez szükséges csatolni);

· a tájékoztatással és nyilvánossággal kapcsolatos kötelezettségek teljesítését igazoló dokumentumok (pl. tábláról, rendezvényről készített fénykép, kiadvány egy példánya stb.).

5. Közbeszerzés

A Kedvezményezett a Támogatási szerződés aláírásával kötelezte magát arra, hogy amennyiben közbeszerzésre kötelezett, a közbeszerzési eljárás során keletkezett valamennyi dokumentumot az ajánlat(tétel)i felhívást követően, majd a nyertes ajánlattevővel történő szerződéskötést követően, de legkésőbb 3 napon belül továbbítja a Hivatal illetékes kirendeltségére.

Továbbá ha az eljárás során valamely érdekelt fél jogorvoslati eljárást kezdeményez a Közbeszerzési Döntőbizottságnál, erről a tényről is értesíti a kirendeltséget, az értesítés kézhezvételét követő napon írásban, az értesítés másolatának megküldésével.

A Hivatal jogosult a közbeszerzési eljárást figyelemmel kísérni, rendszeresen ellenőrizni, jogsértés esetén eljárást, intézkedést kezdeményezni. Amennyiben a Hivatal jogorvoslati eljárást kezdeményez a Kedvezményezettel szemben, a támogatás kifizetésének engedélyezését a Közbeszerzési Döntőbizottság határozatának végrehajthatóvá válásáig felfüggeszti. Amennyiben a Közbeszerzési Döntőbizottság jogsértést állapít meg, a Hivatal jogosult a Támogatási szerződéstől elállni. 

6. Szerződésmódosítás

· A Támogatási szerződés módosítására a Kedvezményezett vagy a Hivatal kezdeményezése alapján írásban kerülhet sor. 

· A szerződés módosítása csak indokolt esetben és csak olyan módon lehetséges, amely a támogatási döntés alapjául szolgáló releváns tényeket, körülményeket, valamint a projekt eredeti célkitűzéseit nem változtatja meg.

· A Támogatási szerződés módosítását a Kedvezményezett a Kirendeltséghez benyújtott levélben kezdeményezheti, és a kérelmet megfelelő indoklással kell alátámasztania. Amennyiben a módosítási kérelmet a Kedvezményezett hiányosan nyújtja be, a Kirendeltség határidő kitűzésével hiánypótlást írhat elő. A hiánypótlási felhívás nem vagy nem megfelelő teljesítése esetén a Kirendeltség a rendelkezésre álló adatok alapján dönt, vagy a módosítási kérelmet elutasítja.

· Ha a módosítási kérelem a projekt adott mérföldkövéhez köthető, a kérelmet az adott mérföldkőre vonatkozóan legkésőbb az elszámolás benyújtását megelőző munkanapon lehet benyújtani.

· A Támogatási szerződés módosítására vonatkozó kérelem benyújtásától számítva a kérelem elbírálásáig (legfeljebb 30 napra és a hiánypótlás teljesítéséhez szükséges idő intervallumára) a támogatás folyósítása felfüggeszthető, amennyiben a módosítás érinti a folyamatban lévő kifizetés mérföldkövét. A módosítási kérelem elbírálására vonatkozó határidő a kérelem benyújtásától számított 30. nap. A hiánypótlás ideje e határidőbe nem számít be.

· A változtatások a Támogatási szerződésben szereplő megítélt teljes támogatási összeget nem növelhetik. 

· A támogatási szerződés módosítása szükséges:

· ha a projekt összköltségének változatlanul hagyása mellett a költségek költségkategóriák szerinti bontása a projekt adatlapon szereplő bontáshoz képest a teljes támogatás értékének 20 %-át meghaladó mértékben változik;

· a korábbi évek támogatási összegének maradványával (éves ütemezés alapján fel nem használt összeg) növelt éves ütemezést meghaladó támogatás kifizetéséhez (217/1998 Korm. rendelet 92§ (2)).

Kizárólag szerződésmódosítás keretén belül történhet, indokolt esetben: 

1. a projekt Támogatási szerződésben rögzített műszaki tartalmának, 

2. a projekt befejezési határidejének változása,

3. a szerződésben szereplő bármilyen adatváltozás esetén. 

7. Szabálytalanság

A Támogatási szerződésben és vonatkozó jogszabályokban foglalt kötelezettségek nem teljesítése szerződésszegésnek minősül, ezekben az esetekben a Hivatal szabálytalanságkezelési eljárást folytat le. A szabálytalanságkezelési eljárás megindítását követően a Hivatalban a Kedvezményezett kifizetéseinek feldolgozása és engedélyezésének folyamata felfüggesztésre kerül, ami az eljárás lezárását követően kerül feloldásra. Az eljárás megindításáról a Hivatal értesíti a Kedvezményezettet, és folyamatosan tájékoztatja az eljárás során hozott döntésekről, intézkedésekről.

A Hivatal kivizsgálja a szabálytalanságot, melynek során nyilatkozattételre, hiánypótlásra hívhatja fel a Kedvezményezettet, utólagos szerződésmódosítást, rendkívüli helyszíni ellenőrzést rendelhet el. Amennyiben a Kedvezményezett a Hivatal felhívásának nem tesz határidőben eleget, a Hivatal elállhat a Kedvezményezettel kötött Támogatási szerződéstől. 

A szabálytalanságkezelési eljárás eredményeként a Hivatal a következő döntéseket hozhatja:

a) szabálytalanság nem történt;

b) szabálytalanság a beruházás és a támogatás szempontjából csekély mértékű;

c) a Kedvezményezett az észlelt szabálytalanságot orvosolta, az a pályázati és beruházási célt már nem veszélyezteti;

d) a Kedvezményezett a szabálytalanságkezelési eljárás során kötött szerződésmódosítást aláírta;

e) a Kedvezményezett a kiegészítő megállapodást aláírta;

f) a jogosulatlannak ítélt összeg ki nem fizetése a Támogatási szerződés megszűnése nélkül;

g) a projekt magasabb kockázati fokozatba sorolása;

h) a Támogatási szerződéstől való elállás, és a kifizetett támogatási összeg teljes egészének vagy arányos részének visszafizettetése az elállás napjától számított mindenkori jegybanki alapkamat kétszeresének megfelelő mértékű kamattal;

i) a Kedvezményezett eltiltása egyéb hazai, illetve európai uniós támogatásban való részvételtől;

j) büntetőjogi eljárás kezdeményezése.

8. Kifogás

Amennyiben a Kedvezményezett a Kirendeltség valamely elutasító döntésében foglaltakkal nem ért egyet, akkor a döntés kézhezvételétől számított 15 napon belül, jogszabálysértés vagy a pályázati felhívásban foglaltak megsértése esetén a hivatkozás egyidejű megjelölésével a Hivatal Elnökéhez címzett, és a döntést hozó Kirendeltséghez benyújtott kifogást terjeszthet elő. A döntésről a Hivatal értesíti a Kedvezményezettet. Amennyiben a döntéshozó a kifogást elutasítja, további jogorvoslatnak helye nincs. Amennyiben a kifogásnak helyt ad, a Kirendeltség elutasító döntését egyidejűleg megsemmisíti, és a Kirendeltséget az eljárás ismételt lefolytatására szólítja fel. 

A Mezőgazdasági és Vidékfejlesztési Hivatal regionális illetékességű megyei kirendeltségeinek elérhetősége

Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Kirendeltség, Miskolc székhellyel, Borsod-Abaúj-Zemplén, Nógrád és Heves megyei illetékességgel:

· 3530 Miskolc, Mindszent tér 1.

Tel: (46) 814-900

Fax: (46) 814-901

Csongrád Megyei Kirendeltség, Szeged székhellyel, Csongrád, Békés és Bács-Kiskun megyei illetékességgel:

· 6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 2–4.

Tel: (62) 814-900

Fax: (62) 814-900

Fővárosi és Pest Megyei Kirendeltség, Budapest székhellyel, Budapesti és Pest megyei illetékességgel:

· 1097 Budapest, Lónyay u. 38. 

Tel: (1) 8148-900

Fax: (1) 8148-901

Somogy Megyei Kirendeltség, Kaposvár székhellyel, Somogy, Tolna és Baranya megyei illetékességgel:

· 7400 Kaposvár, Berzsenyi u. 9.

Tel: (82) 814-900

Fax: (82) 814-901

Szabolcs-Szatmár-Bereg Megyei Kirendeltség, Nyíregyháza székhellyel, Szabolcs-Szatmár-Bereg, Jász-Nagykun-Szolnok és Hajdú-Bihar megyei illetékességgel:

· 4400 Nyíregyháza, Hősök tere 9.

Tel: (42) 814-900

Fax: (42) 814-901

Veszprém Megyei Kirendeltség, Veszprém székhellyel, Veszprém, Komárom-Esztergom és Fejér megyei illetékességgel:

· 8200 Veszprém, Levendula u. 1.

Tel: (88) 814-900

Fax: (88) 814-901

Zala Megyei Kirendeltség, Zalaegerszeg székhellyel, Zala, Vas és Győr-Moson-Sopron megyei illetékességgel:

· 8901 Zalaegerszeg, Kis u. 1.

Tel: (92) 814-900

Fax: (92) 814-901

Támogatásigénylési csomag dokumentumainak kitöltési útmutatója 
helyi Kedvezményezett részére

Kérjük, hogy a dokumentumok kitöltésénél különös figyelmet fordítson a kitöltés pontosságára, a szükséges dokumentumok csatolására, mert a hiánypótlás miatt jelentős időveszteség keletkezhet, ami a támogatás átutalását késlelteti. Amennyiben a kitöltés során probléma merül fel, kérje az illetékes MVH Kirendeltség Számlakezelési Osztályának vagy a Gesztor munkatársának segítségét.

A Támogatásigénylési egységcsomag dokumentumai fénymásolhatóak, sokszorosíthatók, amennyiben az elszámoláskor benyújtandó számla másolatok, illetve egyéb bizonylatok, dokumentumok száma miatt ez szükséges.

Az elszámolás űrlapjait számítógéppel vagy tintával olvashatóan, nyomtatott betűkkel kell kitölteni. 

Amennyiben a kitöltés során elírás történik, akkor a hibás adatot kérjük áthúzni és a jó adat feltüntetése mellett a „javítva” szóval, a kitöltő kézjegyével és dátummal ellátni. Az üresen maradó rovatokat, illetve nyomtatványokat kérjük egyenes vonallal áthúzni.

- Az űrlapok fejlécében található adatokat (Kedvezményezett neve, Mérföldkő száma, Záró (utolsó) elszámolás-e) kérjük, hogy minden esetben kitölteni szíveskedjék. A dokumentumon a kedvezményezett saját kezű aláírásának (társas vállalkozás vagy egyéb szervezet esetében a cégjegyzésre jogosult személy(ek) aláírásának) és a kitöltés dátumának mindig szerepelnie kell.

- Az elszámolás benyújtójának jelölnie kell a csatolt számla másolatokon és egyéb bizonylatokon (azok jobb felső sarkában), hogy azok mely táblázat mely sorában kerültek feltüntetésre (pl. ha a dokumentum a „C táblázat” első sorában került rögzítésre, akkor C/1, ha a „C táblázat” tizenötödik sorában került rögzítésre, akkor C/15). Ha elektronikus támogatással (NFÜ honlapján elérhető, vagy letölthető) készítik el a csomagot, akkor nem kell kitölteni az „A” és „B” táblázatot.

- „A Gesztor és az MVH Kirendeltség tölti ki! /beszürkített oszlopokat/”: kérjük, ezeket a rovatokat hagyják szabadon!

Kedvezményezett: az a nyertesnek kihirdetett pályázó (magányszemély, jogi személy vagy jogi személyiség nélküli más szervezet), akivel a támogató szerződést köt (végső kedvezményezett).
Támogatási szerződés: a támogató és a kedvezményezett közös megegyezésén alapuló, írásba foglalt megállapodás, egyezség (a helyi pályáztatás során a pályázóval /végső kedvezményezett/ megkötött támogatási szerződés).

Fejléc adatai

Azonosító: a Támogatási szerződésben szereplő adat alapján;

Mérföldkő száma: a tervezett műszaki – pénzügyi - időbeli ütemterv szerint az, amelyhez a benyújtott elszámolás kapcsolódik; 

Záró elszámolás: igen/nem: igen, ha a támogatási igényt a kedvezményezett az utolsó elszámolásához nyújtja be. A megfelelőt kérjük bekarikázni!

Egyéb fontos információk

A dokumentumon a megjelölt helyeken a Támogatási szerződés szerinti kedvezményezett saját kezű aláírásának kell szerepelnie:

· egyéni vállalkozó, őstermelő, magánszemély esetében az aláírásnak meg kell egyeznie a Támogatási szerződésen szereplő aláírással;

· társas vállalkozás és egyéb szervezet esetében a képviseletre jogosult személy(ek) aláírásának meg kell felelnie a nyilvántartásba vételről szóló okmánynak és aláírási címpéldánynak. Változás esetén a Mezőgazdasági és Vidékfejlesztési Hivatalt minden esetben írásban kell értesíteni.

Egyszerűsített projekt előrehaladási jelentés (EPEJ)

Az elszámolás kitöltését az „A” – „B” Táblázatok, vagy a Költségösszesítő és számlaösszesítő elkészítésével kell kezdeni, majd ezt követően kerülhet sor az űrlap, valamint a további mellékletek kitöltésére, a szükséges dokumentumok csatolására.

Kedvezményezett adatai

A Támogatási szerződés és a bejegyzésről, nyilvántartásba vételről szóló okmány alapján kell kitölteni a kedvezményezett adataival. A kapcsolattartó adatainál a projekttel kapcsolatban megbízott személy elérhetőségét kell megadni. Ha a kedvezményezett és a kapcsolattartó adatai között egyezőség van, akkor elegendő az eltérő adatokat kitölteni a kapcsolattartó esetén.

Projekt adatai

A szerződés adatai alapján kell kitölteni a megnevezés és megvalósítás helyét.

Jelentés adatai:

Számla vagy számlát helyettesítő okmány alapján az igényelt támogatás összege (Ft): A támogatás igénylésben benyújtott bizonylatok, számla vagy egyéb költség felmerülését igazoló bizonyító erejű bizonylat alapján az igényelhető támogatás összege.

A benyújtott számla vagy számlát helyettesítő okmányok teljes összege (Ft): A támogatás igénylésben benyújtott bizonylatok számla vagy egyéb költség felmerülését igazoló bizonyító erejű bizonylat alapján az elszámolható költség összege.

A jelentés tárgyát képező időszak: az időszak kezdete a legutóbbi benyújtott PEJ vagy EPEJ elszámolási időszakának vége, az időszak vége a jelentésben szereplő legkésőbbi költség felmerülésének időpontja.

A jelentés sorszáma: A soron következő egyszerűsített előrehaladási jelentés (EPEJ) sorszáma

1. számú táblázat: A kedvezményezettnek a projekt előrehaladásához kapcsolódó nyilatkozatait kell megtennie.

2. számú táblázat: A támogatás igénylésben elszámolt költségek felsorolása a szerződés melléklete szerinti bontásban.

3. számú táblázat: A támogatási szerződésben rögzített ütemezéstől való eltérés esetén fel kell tüntetni az eltéréseket, és a megtett lépéseket.

4. számú táblázat: A kedvezményezettnek a közbeszerzési kötelezettségről és annak teljesítéséről kell nyilatkoznia.

F0450 AVOP támogatásigénylés LEADER+, 

Ez az űrlap szolgál az EPEJ dokumentumon nem szereplő adatok, nyilatkozatok megadására, illetve a Támogatásigénylési csomagban benyújtott dokumentumok átvételére.

I. Rendelkezés

Rendelkezés: A támogatási szerződésben megjelölt Bank és bankszámlaszám feltüntetése szükséges a támogatás folyósításának céljából.

Az előleg elszámolás táblázatában ’X’-szel jelölni kell, melyik előleg elszámolási módot választja:

1) Az MVH a jogszabályi keretek figyelembevételével kiszámítja az elszámolásban benyújtott költségek alapján az előleg elszámolását. A számítás alapja a következő: az előleg és az időközi kifizetés nem haladhatja meg a teljes projektre előirányzott támogatás összegének 80%-át. A támogatási előleg folyósítását követő 6 hónapon belül támogatás igénylést kell benyújtani, amennyiben ez nem történik meg, illetve a benyújtott elszámolás ellenőrzése során a Hivatal jogosulatlan felhasználást állapít meg, az előleg összegét vissza kell fizetni!

Alapadatok:

A projekt tervezett elszámolható költsége: 
10.000.000 Ft

Támogatási intenzitás: 



85%

Támogatás összege: 




8.500.000 Ft

Előleg összege (támogatás 25%-a): 


2.125.000 Ft

I. elszámolási ütem:




2007. év: 6.000.000 Ft

II. elszámolási ütem: 



2008. év: 4.000.000 Ft

A kedvezményezett az előleg összegével a 80%-os szabály alkalmazásával számol el.

Előlegfolyósítást követően I. ütem elszámolása:

Elszámolt összeg: 


6.000.000 Ft

Kalkulált támogatás (85%):
 
5.100.000 Ft

80 %-os szabály szerint:



- Előleg + időközi támogatás igénylés:  2.125.000 Ft + 5.100.000 Ft = 7.225.000 Ft

- Támogatás 80%-a:


8.500.000 x 0,8 = 6.800.000 Ft


Folyósítható támogatás:
4.675.000 Ft


Előlegből elszámolt
425.000 Ft (7.225.000 Ft- 6.800.000 Ft)

Az első mérföldkőnél benyújtott elszámolás alapján a korábban folyósított előleg, valamint a kalkulált támogatás összege meghaladja a teljes támogatási összeg 80 %-át, ezért a meghaladó rész előlegtörlesztés.

II. ütem elszámolása (záró elszámolás):

Elszámolt összeg: 


4.000.000,- Ft

Kalkulált támogatás (85%):
 
3.400.000,- Ft


Előlegből elszámolásra kerül:  1.700.000,- Ft (2.125.000 Ft – 425.000 Ft)


Folyósítható támogatás:
  1.700.000,- Ft 

Záró elszámolásnál az el nem számolt előleg összegével csökken a folyósítható támogatás.

2) A kedvezményezett az elszámolás benyújtásakor élhet a jogszabály adta lehetőségek figyelembe vétele mellett az előleg korábban történő elszámolásának lehetőségével, a pontozott részre az előleg összegéből elszámolni kívánt összeget kell beírni.

II. Nyilatkozatok

Az esetleges hibákra, hiányosságokra, az elszámolásban feltüntetett adatok valódiságára, az AVOP LEADER+ intézkedés megvalósításával kapcsolatos, jogszabály által előírt kötelezettségekre vonatkozóan tett nyilatkozatok.

A nyilatkozatot követően a Támogatási szerződés szerinti kedvezményezett vagy meghatalmazottja saját kezű aláírásának kell szerepelnie és az elszámolást ellenjegyző nyilvántartásba vett mérlegképes könyvelő vagy könyvvizsgáló személy aláírásának, nyomtatott betűvel írt nevének, illetve azonosítójának (regisztrációs szám) is, mindazon kedvezményezettek esetében, akikre a kötelezettség kiterjed. Ennek részleteit a Tájékoztató 2.1.4. pontjában találják meg.

„A” táblázat – Költségnyilatkozat – Számlákkal alátámasztott költségekhez

A táblázat funkciója, hogy bemutassa a kedvezményezett támogatási igényének alapjául szolgáló azon költségtételeket, amelyek felmerülését számlával támasztja alá. A táblázat a kedvezményezett költségnyilatkozata, amelyet az „F0450 AVOP LEADER+ támogatás igénylés” nyomtatvány mellékleteként kell kezelni. 

Ha a kedvezményezett a támogatás igénylését elektronikus támogatással készíti el, akkor a Számla összesítő és Költség összesítő dokumentumok helyettesítik a táblázatot, ezért ebben az esetben kitöltése nem szükséges.

Táblázat adatai

Szállító megnevezése /1. oszlop/: az elszámolásra beadott számlán megjelölt szállítót kell feltüntetni /amennyiben a rendelkezésre álló hely a szállító teljes megnevezéséhez nem elegendő, úgy kell rövidíteni, hogy az érintett számlával azonosítható legyen/;

Számla sorszáma /2. oszlop/: itt a benyújtott számla sorszámát (számlaszámot) kell feltüntetni. A nyomdai úton előállított számla esetén a számlatömb szerinti szigorú sorszám, vagy számítógépes úton előállított számla esetén a gép által adott szigorú sorszám, amennyiben a nyomtatványon a szállító más sorszámot is feltüntetett, akkor a nyomdai, számlatömb szerinti sorszámot kell rögzíteni;

A számla nettó, bruttó összege és Áfa összesen /3., 4., 5. oszlop/: a számlán szereplő költségek nettó, Áfa és bruttó összegét kell rögzíteni;

A számlából igazoltan kifizetett összeg /6. oszlop/: banki igazolás vagy kivonat, pénztárbizonylatok, szállítói igazolás alapján a számlából ténylegesen kifizetett összeg. 
Egy számla tekintetében a forrásmegoszlás kiszámításánál (azaz, hogy a számlából mekkora összeg a támogatás és mekkora összeg a saját forrás) a ténylegesen kifizetett elszámolt költséget is alapul kell venni.

Igényelt támogatás alapja) /7. oszlop/: a számla összegéből az áfa nyilatkozatban jelzett költség elszámolás alapján a beállított költségtételek összege figyelembe véve a számla összegéből ténylegesen kifizetett összeget. 

Áthozat és Átvitel vagy Összesen: a 7. oszlopban feltüntetett összegeket kell az „Áthozat” sortól kezdve az utolsó sorban kumulálni úgy, hogy több lap esetén az „Áthozat” sorban a megelőző lap „Átvitel” sorában szereplő összeget kell feltüntetni;
Összes oldal/aktuális oldal: több „A táblázat” benyújtása esetén a folytatólagosan kitöltött táblázatok oldalszámozására szolgáló hely.

„B” táblázat - Költségnyilatkozat - Egyéb bizonyító erejű számviteli dokumentumok alapján felmerült költségekhez

A táblázat funkciója, hogy bemutassa a kedvezményezett támogatási igényének alapjául szolgáló azon költségtételeket, amelyek felmerülését nem számlával, hanem egyéb, bizonyító erejű számviteli dokumentumokkal támasztanak alá, továbbá a Béradatlapok összesen adatait is erre a táblázatra kell felvezetni.. A táblázat a kedvezményezett költségnyilatkozata, amelyet az „F0450 AVOP LEADER+ támogatás igénylés” nyomtatvány mellékleteként kell kezelni.

Ha a kedvezményezett a támogatás igénylését elektronikus támogatással készíti el, akkor a Számla összesítő és Költség összesítő dokumentumok helyettesítik a táblázatot, ezért ebben az esetben kitöltése nem szükséges.

Táblázat adatai

Dokumentum megnevezése /1. oszlop/: az igazoló bizonylat megnevezését kell feltüntetni;

Dokumentum azonosító száma /2.oszlop/: a benyújtott bizonylat azonosító számát kell feltüntetni;

Kiállító megnevezése /3. oszlop/: az elszámolásra beadott bizonylaton megjelölt kiállítót kell feltüntetni /amennyiben a rendelkezésre álló hely a teljes megnevezéséhez nem elegendő, úgy kell rövidíteni, hogy az érintett bizonylattal azonosítható legyen/;

A felmerült költség összege /4. oszlop/: a bizonylaton szereplő költség összegét kell rögzíteni, 

Igazoltan kifizetett összeg /5. oszlop/: banki igazolás vagy kivonat, pénztárbizonylatok, szállítói igazolás alapján, a bizonylaton szereplő tételekből ténylegesen kifizetett összeget kell feltüntetni.
Egy bizonylat tekintetében a forrásmegoszlás kiszámításánál (azaz, hogy a bizonylatból mekkora összeg a támogatás és mekkora összeg a saját forrás) a ténylegesen kifizetett elszámolt költséget is alapul kell venni.

Igényelt támogatás alapja /6. oszlop/: a bizonylat összegéből a támogatás alapjába beállított költségtételek összege figyelembe véve a számla összegéből ténylegesen kifizetett összeget. 

Áthozat és Átvitel vagy Összesen: a 6. oszlopban feltüntetett összegeket kell az „Áthozat” sortól kezdve az utolsó sorban kumulálni úgy, hogy több lap esetén az „Áthozat” sorban a megelőző lap „Átvitel” sorában szereplő összeget kell feltüntetni;
Összes oldal/aktuális oldal: több „B táblázat” benyújtása esetén a folytatólagosan kitöltött táblázatok oldalszámozására szolgáló hely.

„C” táblázat: Igazoló bizonylatok, egyéb igazoló dokumentumok 

Ebben a táblázatban kell felsorolni a benyújtott igazoló bizonylatokat. A táblázatot az „F0450 AVOP LEADER+ támogatás igénylés” nyomtatvány mellékleteként kell kezelni.

Táblázat adatai

A kapcsolódó számla sorszáma /1.oszlop/: a dokumentum, melyik sorszámú bizonylathoz kapcsolódó igazoló dokumentum, amely a támogatás igénylésben benyújtásra került.

Dokumentum megnevezése /2. oszlop/: a dokumentumon szereplő formai megnevezést vagy a dokumentum tartalma alapján adott elnevezést kell feltüntetni /pl.: bank kivonat, szállítólevél, stb./;

Kiállító megnevezése /3. oszlop/: az elszámolásra beadott bizonylaton megjelölt kiállítót kell feltüntetni /amennyiben a rendelkezésre álló hely a teljes megnevezéséhez nem elegendő, úgy kell rövidíteni, hogy az érintett bizonylattal azonosítható legyen/;

Kiállítás dátuma /4. oszlop/: az elszámolásra beadott dokumentum kiállításának, készítésének időpontját kell feltüntetni;

Dokumentum azonosító száma /5.oszlop/: a benyújtott dokumentum azonosító számát kell feltüntetni, amely a dokumentum későbbi beazonosításához, visszakereséséhez segítséget nyújthat (pl. igazoláson az iktatószám, kivonaton az ügyfélazonosító);

Dokumentum oldalszáma /6.oszlop/: a benyújtott bizonylat terjedelmének oldalszámát kell feltüntetni.

Átadás-átvételi jegyzőkönyv kitöltési útmutatója

Az „F0458 Átadás-átvételi jegyzőkönyv” alapján történik a helyi kedvezményezettek által benyújtott Támogatásigénylési csomag dokumentumainak tételes átadása a Gesztorszervezetnek. A jegyzőkönyvet a Kedvezményezett tölti ki, kivéve a szürke mezőket, amelyeket a gesztor referensek, illetve a Kirendeltség munkatársai töltenek ki.

A gesztor referens az „F0458 Átadás-átvételi jegyzőkönyv”kitöltése után másolatot készít, majd az eredeti példány alján az átvétel igazolásául feltünteti „Az elszámolást átvettem” szöveget, az átvétel dátumát, illetve az aláírását. Az átvétel másolati példányára a kedvezményezett feljegyzi a „Elismerem, hogy az „F0458 Átadás-átvételi jegyzőkönyv” eredeti példányát átvettem.” szöveget, a dátumot és aláírja. 

Fejléc adatai: 

Hiánypótlás miatti kitöltés: Tegyen X-et, ha az „F0458 Átadás-átvételi jegyzőkönyvben” felsorolt iratokat hiánypótlásként nyújtja be.

Táblázat adatai

Az „F0458 Átadás-átvételi jegyzőkönyv” táblázatában szerepelnek azok a dokumentumok, amelyek az egyes elszámolások alkalmával benyújtásra kerülhetnek. A sorban szereplő dokumentumból az elszámoláshoz mellékelt darabszámot az „Igénylő által Beadott db” elnevezésű oszlopban kell megjelölni. 

A fel nem sorolt dokumentumok esetén lehetőség van a lista bővítésére.

Az átadás átvétel során az átvevő ellenőrzi a dokumentum kitöltésének és a mellékelt dokumentumok összhangját, majd aláírásával elismeri az átvételt. 

Béradatlap kitöltési útmutatója

Ha a támogatás igénylésben bérköltség kerül elszámolásra, akkor ki kell tölteni a béradatlapot, valamint sorszámmal és egyedi azonosító számmal is el kell látni! 
Projektazonosító szám: a projekt AVOP azonosítója 

Mérföldkő száma: az adott elszámolás sorszáma/összes elszámolás száma

Sorszám: az első benyújtásától kezdődő, folyamatos, nyomon követhető sorszámmal kell ellátni. Például:Bk200601, Bk200602
Második oszlop: Annak a munkavállalónak a nevét kell beírni, akinek a munkabére és járulékai elszámolásra kerülnek a támogatásigénylési csomagban.

Harmadik oszlop: A munkabér elszámolás évét és hónapját kell beírni.

Negyedik oszlop: Az alanyi jogon tárgyhónapra fizetett bruttó bért, járulékokkal növelt összegben kell beírni.

Ötödik oszlop: Az alanyi jogon tárgyhónapra jutó egyéb bért, és személyjellegű kifizetéseket (utazási, ruházati költségtérítés, étkezési hozzájárulás) járulékokkal növelten kell beírni.

Hatodik oszlop: Az adott tételre vonatkozó megjegyzést lehet rögzíteni.

A dokumentum a tárgyhónapban kifizetett járandóságok tételes teljesítés igazolása.

Az AVOP LEADER+ támogatás igényléséhez benyújtandó elszámolást az AVOP LEADER+ Tájékoztató 2. pontjában részletezett dokumentumokból kell összeállítani.
Útmutató a Pályázó tájékoztató felületen található Egyszerűsített projekt előrehaladási jelentés (EPEJ) használatához

Mikor kell projekt előrehaladási jelentést benyújtani? 
A projektek fizikai megvalósításával kapcsolatosan, a szerződésben előírt időpontokban Projekt előrehaladási jelentéseket (PEJ) kell beadniuk a kedvezményezetteknek. Ezekhez a jelentésekhez, az egyes támogatási szerződések tartalmától függően kapcsolódhatnak támogatás kifizetés igénylések is.

Annak érdekében, hogy a kedvezményezettek gyorsabban juthassanak a kifizetésekhez, szükségessé vált a támogatás kifizetés igénylések szabályainak és az ezekhez szükséges adminisztrációs kötelezettség felülvizsgálata. Ennek megfelelően, a kedvezményezett a kötelező projekt előrehaladási jelentések időpontjaitól eltérő időpontokban is adhat be támogatás kifizetés igénylést. Az igénylést alátámasztó fizikai előrehaladásról pedig a korábbiaktól lényegesen egyszerűbb dokumentum keretében számolhat be, az Egyszerűsített projekt előrehaladási jelentésen keresztül (EPEJ).

Mikor kell teljes projekt előrehaladási jelentést benyújtani? 

Általános szabályként teljes projekt előrehaladási jelentést jelenleg a legutóbbi projekt előrehaladási jelentés benyújtásától számítva 6 havonta, illetve amennyiben előrehaladási jelentés még nem került benyújtásra akkor a támogatási szerződés megkötésének időpontjától számítva 6 havonta kell benyújtani. Az egyes Irányító Hatóságok szabályozása ettől a kedvezményezett részére pozitívan eltérhet, ilyen esetben azt kell figyelembe venni.

Mikor kell egyszerűsített projekt előrehaladási jelentést benyújtani? 

Egyszerűsített jelentést kell benyújtani minden alkalommal, amikor nem kell teljes előrehaladási jelentést benyújtani, de a kedvezményezett támogatás kifizetés igénylést kíván benyújtani (azaz, amennyiben 6 hónapnál gyakrabban kíván támogatást igényelni). 

Milyen formában adható be egyszerűsített jelentés? 

Amennyiben kötelező elszámolások között kíván elszámolást benyújtani, akkor három lehetősége van egyszerűsített jelentés beadására:

· elektronikus támogatás nélkül; a sablon Word formátumban letölthető a Pályázótájékoztató felületre jelszavával belépve, az Információk menüpont alól; a dokumentum letöltését és kitöltését követően kinyomtatva (aláírva) és CD-re másolva a Közreműködő szervezethez a támogatásigényléssel együtt adható be;

· off-line elektronikus támogatással; a számla- és EPEJ-kitöltő alkalmazás letölthető a Pályázótájékoztató felület nyitóoldaláról; az alkalmazás segítségével a kitöltött EPEJ-t és számlaösszesítőt kinyomtatva (aláírva), illetve a program segítségével lementett adatfájlt CD-re másolva a Közreműködő szervezethez a támogatásigényléssel együtt adható be;

· on-line elektronikus támogatással; a Pályázótájékoztató felületre jelszavával belépve a Nyomon követés menüpont alól érhető el az on-line alkalmazás; az alkalmazás segítségével a kitöltött EPEJ-t és számlaösszesítőt kinyomtatva (aláírva) szükséges a Közreműködő szervezethez beadni; ebben az esetben nincs szükség adatállományok CD-re mentésére, ugyanis az on-line kapcsolat biztosítja a direkt adatküldést.
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