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1.

Altalanos ismertetd

1.1. A Szabalyzat célja €s hatalya

E Szabalyzat célja azon bels6 szabalyok megallapitasa €s intézkedések megalapozésa,
amelyek biztositjak, hogy a Hivatal adatkezel6 és adatfeldolgozd tevékenysége megfeleljen
AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet) — tovabba az
informacidés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény
(a tovébbiakban: Info tv.) rendelkezéseinek.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza az Adatkezeld altal kezelt személyes
adatok korét, az adatkezelés mddjat, valamint biztositsa az adatvédelem és adatkezelés
alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését annak érdekében,
hogy a felhasznald természetes személyek maganszférajanak a tiszteletben tartasa
megvaldsuljon az érintettek személyes adatainak gépi feldolgozasa, illetéleg kezelése soran.

Adatkezelok az adatkezelés jogszeriiségének biztositasa érdekében az adatkezelés
Osszes koriilményéhez, igy kiilondsen céljahoz, valamint az érintettek alapvetd jogainak
érvényesiilését az adatkezelés altal fenyeget6é kockéazatokhoz igazodd miiszaki és szervezési
intézkedéseket tesz. Ezeket az intézkedéseket adatkezeld jelen Szabélyzatban rdgziti,
rendszeresen feliilvizsgalja és sziikség esetén megfeleléen modositja, illetdleg tigy alakitja ki,
hogy azok:

- A tudomaény és technoldgia mindenkori dlldsanak és az intézkedések megvaldsitésa
koltségeinek figyelembevételével észszerlien elérhetd mdodon a személyes adatok
kezelésére vonatkozd kdvetelmények, igy kiilondsen az adatkezelés alapelvei és az
érintettek jogai hatékony érvényesiilését szolgaljak, valamint,

- alkalmasak és megfeleléek legyenek annak biztositasara, hogy alapértelmezés
szerint kizarélag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan
mértékben €s idétartamban, amely az adatkezelés célja szempontjabol sziikséges,
és az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok az érintett erre iranyulé kifejezett
akarata hianyaban ne valhassanak nyilvanosan hozzaférhetové.

A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed
a) a Hivatal valamennyi munkavallal6jara, valamint az esetl jelleggel munkavégzésre
igénybe vett dolgozodra,
b) az adatfeldolgozéra, valamint .
c) a fentieken kiviil mindazon személyre, aki a Hlvatallal barmilyen szerzddéses
jogviszonyban all és a Hivatallal kapcsolatos adatokat kezel, vagy dolgoz fel.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed
a) a Hivatalnal keletkezett valamennyi személyes adatra,



b) az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott személyes adatra,

c) az adatkezelés eredményeképpen létrejott személyes adatra,

d) a Hivatalnal a személyes adatok kezeléséhez alkalmazott valamennyi hardver- és
szoftvereszk6zre, valamint

e) a Hivatal tevékenységével kapcsolatos, miikodése soran keletkez6 kdzérdekii adatra
vagy kozérdekbol nyilvanos adatra.

Fogalmi meghatarozasok

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informécié; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kbzvetett mdodon, kiilonésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy t6bb tényezo alapjan azonosithato;

2. ,,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt mddon végzett barmely miivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon térténd hozzaférhetdvé tétel
utjan, 6sszehangolés vagy Gsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,,az adatkezelés korldatozdsa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

4. , profilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének bérmely olyan forméja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  allapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdeklddéshez,
megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgéashoz kapcsolodod
jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

5. ,,dalnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatéo meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéaciot
kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

6. ,, nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mdodon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

7. . adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy
masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami



jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozé kiilonds
szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

8. ,,adatfeldolgozo ”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

9., cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentil attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e k6zhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,, harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. , az érintett hozzdjaruldsa”: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valdé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

13. ,,genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy egészségi
allapotara vonatkozo egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

14. , biometrikus adat”’: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat;

15. ,, egészségiigyi adat’: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozo6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl;

16. ,,tevékenységi kézpont

a) az egynél t6bb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld esetében az
Unidn beliili kézponti tigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének
céljaira és eszkozeire vonatkozd dontéseket az adatkezeld egy Union belili masik



tevékenységi helyén hozzak, és az utobbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az
emlitett dontések végrehajtatasara, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi helyet
kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatfeldolgozé esetében az
Unién belilli kozponti tigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozd az Unidban nem
rendelkezik kozponti tigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Unidn beliili
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozd tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett f6 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak;

17. , képviseld”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezé és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo altal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt természetes vagy jogi
személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozdt képviseli az adatkezelére vagy
adatfeldolgozoéra az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozéaséban;

18. ,,Cég”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesité Cégeknek
és egyesiileteket is;

19. ,,Cégcsoport’: az ellenérzd Cég és az altala ellendrzott Cégek;

20. ,, kotelezd erejii vallalati szabalyok”: a személyes adatok védelmére vonatkoz6 szabélyzat,
amelyet az Unio6 valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld
vagy adatfeldolgozo6 egy vagy t6bb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
Cégcsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytaté Cégek ugyanazon csoportjén beliili
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen tovébbitédsok sorozata
tekintetében kovet;

21. , feliigyeleti hatosdg”: egy tagéallam altal az 51. cikknek megfelelden létrehozott fiiggetlen
kozhatalmi szerv;

22. ,érintett feliigyeleti hatésdg™: az a felligyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezel® vagy az adatfeldolgozéi az emlitett feliigyeleti hatdsag tagallamanak
tertiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valésziniisithetéen jelentés mértékben
érinti a felligyeleti hatdsag tagallaméaban lakdhellyel rendelkezd érintetteket; vagy

¢) panaszt nyujtottak be az emlitett felligyeleti hatosaghoz;
23. ,,személyes adatok hatarokon atnyulo adatkezelése”:

a) személyes adatoknak az Unidoban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az egynél tGbb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezelé vagy adatfeldolgozd tSbb



tagallamban talalhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel dsszefliggésben
keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozo egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
dsszefiiggésben keriil sor ugy, hogy egynél tébb tagallamban jelentds mértékben érint vagy
valészintisithetGen jelentés mértékben érint érintetteket;

24. , relevans és megalapozott kifogds”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e illetve, hogy az adatkezeldre vagy az
adatfeldolgozora vonatkozo tervezett intézkedés 6sszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban
egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és
szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unidén beliili szabad aramlasara
jelentett kockazatok jelentdségét;

25. ,,az informdcids tdrsadalommal Gsszefiiggd szolgdltatas™: az (EU) 2015/1535 eurépai
parlamenti és tandcsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgéltatas;

26. ,, nemzetkozi szervezet”: a nemzetkozi kozjog hatalya ald tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb orszag kozotti megallapodas
hozott létre, vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott létre.

1.2.  Kapcsolodé jogszabalyok

« Az EU 2016/679 rendelete,

» Magyarorszag Alaptérvénye,

Az informdciés onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (Info tv.),

» Az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa soran szélo 1998. évi VI
térvény,

A mindsitett adat védelmérol szold 2009. évi CLV. torvény

o Az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény (Art.),

¢ A Polgari torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény (Ptk.),

* A hitelintézetekr6l és a pénziigyi Tarsasagokrol sz6l6 2013. évi CCXXXVII. térvény (Hpt.),
* A tékepiacroél szold 2001. évi CXX. torvény (Tpt.),

* A pénzmosas megeldzésérdl és megakadalyozasardl szold 2017. évi LIII. térvény (Pmt.),

* A kozponti hitelinformacios rendszerrél szol6 2011.¢évi CXXII. térvény (KHR tv.),

* A fogyasztovédelemroél sz6lo 1997. évi CLV. térvény (Fgytv.),

» A munka torvénykdnyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény (Mt.)

» A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Sztv. tv.)

¢ 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol



1.3. Adatvédelmi alapelvek, jogalapok

Hivatalunk a személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az

érintett szamara atlathatd modon végzi (,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag™);
gyljtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténik, és azokat nem kezeli
ezekkel a célokkal dssze nem egyeztetheté modon.

Hivatalunk kijelenti, hogy a személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol

megfeleléek és relevansak, és csak a sziikségesre korlatozodnak.

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben

legalabb az alabbiak egyike teljestil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbol
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzédés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

¢) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik

sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett gyermek.

Hivatalunk kijelenti, hogy az altala végzett minden adatkezelés megfeleld jogalappal, illetve

hozzajarulassal torténik. (lasd 2. pont Kezelt adatok kore)

Az adatkezelo:

ROSZKE KOZSEG ONKORMANYZATA

neve:
adoszama: 15726717-2-06

székhelye: 6758 Roszke, Felszabadulas utca 84.
e-mail cime: jegyzo@roszkenet.hu

weboldala: http://roszke.hu

Hivatalon beliili kapcs

olattarto

Neve: Dr. Gacser Tamas
Beosztasa: jegyzd
Telefonszama: 62/ 573-033




2,

e-mai cime: jegyzo@roszkenet.hu

A kezelt adatok kore

A jelen Szabalyzat kizarolag a természetes személyek adatainak a kezelésére terjed ki,
tekintettel arra, hogy személyes adatok kizarolag természetes személyek vonatkozasaban
értelmezhetok.

A kezelt adatok részletes korét a GDPR 82 preambulum, ill. 30. cikk szerinti a Hivatal éltal
kezelt nyilvantartas tartalmazza.

- Kozigazgatési feladatokbol adodo adatkezelés

- Munkavallalok adatai

- Honlap kezeléssel kapcsolatos adatkezelés

- informaciokéréssel kapcsolatos adatkezelés

- Ko6zosségi oldalon valo jelenlét tevékenységbdl adodo adatkezelés
- Banki adatokkal kapcsolatos adatkezelés

- Felvételre jelentkezdkkel kapcsolatos adatkezelés

- A munkavallaldkra vonatkoz6 személyes adatok kezelése

Az adatokat els6dlegesen Adatkezeld, illetve Adatkezeld belsé munkatarsai jogosultak
megismerni, azonban azokat nem teszik k6zz¢, harmadik személyek részére nem adjék at.

Az informatikai rendszer lizemeltetése, a megrendelések teljesitése, az elszamolés
rendezése korében Adatkezeld adatfeldolgozdt (pl. rendszeriizemeltetd, konyveld) vesz
igénybe.

Adatkezel6 az ilyen kiilsé szereplok adatkezelési gyakorlataért szerzddés keretében
vallaltat kotelezettséget.

A fentieken tul az érintettre vonatkozd személyes adatok tovabbitasara kizardlag
torvényben kotelezOen meghatarozott esetben, illetve az érintett hozzajarulésa alapjan kertilhet
SOT.

2.1. Személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkozi
szervezetek részére torténo tovabbitdsa (adattovabbitas)

A személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara akkor keriilhet sor, ha a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely
teriilete, vagy egy, vagy tobb meghatarozott dgazata, vagy a széban forgd nemzetkdzi
szervezet megfeleld6 védelmi szintet biztositja. Ebben az esetben az ilyen
adattovébbitashoz nem sziikséges kiilon engedély. A Hivatal személyes adatot akkor
tovabbitunk harmadik orszagba, ha:
a) a jogallamisag, az emberi jogok €s alapvetd szabadsagok tiszteletben tartasa, a
vonatkozo 4ltaldanos és 4gazati jogszabalyok, koztik a kozbiztonsigra, a
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védelemre, valamint a nemzetbiztonsagra vonatkozd és a biintetdjogi
rendelkezések, megfelelnek az EU elveinek,

b) a szoban forgd harmadik orszagban létezik egy vagy tobb olyan fiiggetlen és
hatékonyan mikodd feliigyeleti hatosag, amely felelés az adatvédelmi
szabalyok betartasanak biztositasaért és végrehajtasaért,

c) a szoban forgd harmadik orszag vagy nemzetkodzi szervezet nemzetkdzi
kotelezettségei vagy egyéb, jogilag kotelezo erejii egyezményekbdl vagy jogi
eszkdzokbol, valamint tobboldali vagy regionalis rendszerekben vald
részvételébol eredd — kiilondsen a személyes adatok védelmével kapcsolatos —
kotelezettségei megfelelnek az EU elveinek és ha, a Bizottsag az Eurdpai Unio
Hivatalos Lapjdban és annak honlapjan kozzéteszi az olyan harmadik orszagok,
harmadik orszagon beliili teriiletek és meghatarozott agazatok, valamint
nemzetk6zi szervezetek jegyzékében szerepel az adattovabbitas helye.

3. Incidenskezelés

3.1. Az adatvédelmi incidens bejelentése a feliigyeleti hatosagnak

Az adatvédelmi incidenst Hivatalunk, indokolatlan késedelem nélkiil, ha lehetséges,
legkés6bb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az 55.
cikk alapjan illetékes felligyeleti hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valdsziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve.
Ha a bejelentés nem t6rténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara
szolgalo indokokat is.

Hivatalunk megkoveteli, hogy az adatfeldolgozonal tortént adatvédelmi incidenst, az
arrol vald tudomasszerzését kovetden indokolatlan késedelem nélkiil jelentse be az
adatkezel6nek.

A bejelentésben legalébb:
a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait €s hozzavetdleges szamat;
b) kozdlni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatdst nyujtd egyéb
kapcsolattart6 nevét és elérhetdségeit;
¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithet6 kovetkezményeket;
d) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejiileg k6zdlni, azok tovabbi

indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kozolhetdk.

Az adatkezel$ nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolodo tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E
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nyilvantartas lehet6vé teszi, hogy a feltigyeleti hatosag ellendrizze az e cikk kovetelményeinek
valé megfelelést.

3.2. Az érintett tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, Hivatalunk indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetden ismertetjilk az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozoljik legalabb a fent emlitett informacidkat és
intézkedéseket.

Az érintettet nem tdjékoztatjuk az elsé bekezdésben emlitettek szerint, ha a kdvetkezd
feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezel® megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazésa
—, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovéabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az ¢érintett jogaira és szabadsigaira jelentett, az (1)
bekezdésben emlitett magas kockézat a tovabbiakban valészintisithetéen nem valosul
meg;
c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan k6zzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonl6 intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony téjékoztatasat.
Amennyiben Hivatalunk még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a
feliigyeleti hatosag, (miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen
magas kockazattal jar), elrendelheti az érintett t4jékoztatasat, vagy megdallapithatja az emlitett
feltételek valamelyikének teljestilését.

4. Az adatvédelemért felelds személyek és feladataik
4.1. Az adatkezel6 képviseldje

Az adatkezeld képviseldjének jogallasa
Az adatkezel6 képvisel6je a Hivatal vezet6je (a tovabbiakban: vezetd), aki az Adatkezel6nek
a GDPR 38. cikk (3) bekezdése szerint legfelsobb vezetését képezi.
Az adatkezeld képvisel6jének feladatai
Az vezetdje jelen Szabalyzat, valamint a GDPR vonatkoz6 rendelkezéseivel 6sszhangban:
- felel6s a Tarsasag adatkezeléseinek jogszeriiségéért,
- intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsagtol (a
tovabbiakban: Hatdsag vagy NAIH) érkezd megkeresések, ajanlasok ligyében,
- felligyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat.
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Amennyiben a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6t k6teles megbizni, ugy
- tdmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatai ellatasdban azaltal, hogy biztositja
szamara azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes
adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi
tisztviseld szakértdi szintli ismereteinek fenntartasdhoz sziikségesek,
- kelld idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érinté dontés eldkészitésébe, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviseld
szamara mindazon feltételeket, jogosultsagokat és er6forrasokat, tovabba hozzaférést
biztosit mindazon adatokhoz €s informaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal
ellatandd feladatok végrehajtasdhoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai
ismereteinek naprakészen tartasahoz sziikségesek.
- biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatdsdval kapcsolatban
utasitasokat senkitdl ne fogadjon el.
- Az adatkezeld kozzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét (postai és
elektronikus levélcimét), és azokat a Hatdsaggal kozli.

4.2. Az adatkezelést végzo alkalmazott

Az adatkezelést végz6 alkalmazott jogéllasa
Az adatkezelést végzd alkalmazott a jelen szabalyzat 1. pontjdban rogzitett Adatkezeld
nevében, azzal munkajogviszonyban allva végez minden olyan tevékenységet, mely éaltal
személyes adat begyiijtése, kezelése, tarolasa vagy tovabbitasa valdsul meg, illetve személyes
adat barmilyen adatkezelési miivelet targyava valik.
- Az adatkezelést végz6 alkalmazott nem mindsiil adatfeldolgozdnak.
- Az adatkezelést végz6 alkalmazott jelen Szabalyzat megismerését nyilatkozataval
ismeri el, annak megfelel6 mddon nyilatkozik, hogy hozzajarul az adatai kezeléséhez a
megadott célnak megfeleléen. Jelen bekezdésben rogzitett nyilatkozatokat a jegyz6—
titkarsaga utjan - irasos formaban, papir alapon szerzi meg és tarolja.
Az adatkezelést végz6 alkalmazott feladatai
Az adatkezelést végz6 alkalmazott:
- feladatkorén beliil felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentalasaért, a jelen Szabalyzat 5.4 pontjaban foglalt alapelvek
figyelembevételével,
- ténylegesen kezeli a feladata, illetve munkakore ellatdsa soran birtokéba keriilt
adatokat, valamint a meg06rzésiikrél az adott adatkezelésre iranyadd kezelési id6tartam
alatt gondoskodik,
- lgyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére €s tarolasara,
- gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen, illetve
jogosultsaggal nem rendelkezd személy ne férhessen hozza,
- az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot — az adatgazdaval — koteles
haladéktalanul megsziintetni.
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- gondoskodik arrdl, hogy a szervezeti egységét érintd adatkezeléssel Osszefliggd
tajékoztatast az érintett mar az adatkezelést megeldzden is képes legyen megszerezni,
- afelettes Adatgazda rendelkezése alapjan intézkedik annak érdekében, hogy a 6.3.2.6.
pont szerinti tajékoztatds megadasa, illetleg az érintett jelen Szabalyzat 7.1.1. pont
szerinti hozzajarulasa bizonyithat6 legyen,
- gondoskodik arrél, hogy az Adatkezel$ altal rogzitett adatok pontosak és teljesek
legyenek, és az adatkezelés soran — sziikség esetén - biztositja naprakészségiiket is,
feltéve, ha:
- az adatok kezelését jogszabaly, belsé szabalyzat vagy belsé utasitas azon szervezeti
egységhez rendeli, amelyhez az adatkezelést végzo alkalmazott tartozik, vagy
- az adat azon szervezeti egységnél keletkezik, ahova az adatkezelést végzd
alkalmazott tartozik.
Az adatkezelést végz6 alkalmazott, attol fiiggetleniil, hogy feladatkore Gsszefiigg-e egy adott
adatkezeléssel:
- betartja az adatkezelésekre, valamint adatvédelemre vonatkozo jogszabélyokat és belsd
iranyitasi eszkdzoket, kiillondsen jelen Szabalyzatot,
- amennyiben adatvédelmi incidenst valdsit meg, észlel — fliggetleniil att6l, hogy az sajat,
vagy mas tevékenységével Osszefliggésben keletkezett -, haladéktalanul, kelléen
részletezve jelzi ezen koriilményt a jegyzének,
- koteles kozremikodni az altala észlelt és/vagy jelzett adatvédelmi incidens mihamarabb
torténd kezelésében €s dokumentalasaban.

4.3. Az adatgazda

Az adatgazda jogallésa
Az adatgazda annak a szervezeti egységnek a vezetdje, ahova jogszabély, belsd szabalyzat
vagy belsé utasitas az adat kezelését rendeli (beleértve az adatok tovabbitasat is), illetve ahol
az adat keletkezik. Az adatgazda az egyes, jelen mindségével Osszefiiggd feladatait
atdelegalhatja az adott szervezeti egység munkatéarsanak.
Az adatgazda feladatai
Az adatgazda:
- felelés azért, hogy az iranyitasa vagy vezetése alatt alld szakteriiletnél az adatkezelés a
jogszabalyokban €s a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,
- gondoskodik a kiils6 szervektdl, természetes személyektdl érkezd, az adott szaktertilet
feladatkorébe tartozd személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérol. A megkereséseket az jegyzdvel vald egyeztetést kovetden
lehet teljesitent,
- felelds azért, hogy az iranyitdsa vagy vezetése alatt all6 szakteriilet altal végzett
adatkezelések soran az adatbiztonsagi eldirasok maradéktalanul teljestiljenek. Ennek
soran egyiittm{ikodik az informatikai szakteriilet munkatdrsaival, amennyiben
adatvédelmi incidens (kiilonosen, de nem kizar6lag adatszivargés, személyes adatokat
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érinté kompromittacid, vagy valamely érintett vagy érintetti kategdria informacios
onrendelkezési joganak sériilése) lehet6sége meriil fel vagy kovetkezik be,
- személyes adatok jogellenes kezelése vagy feldolgozésa esetén haladéktalanul
tajékoztatja az jegyzot,
- amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes
adatok kezelését érintd iigyekben, tovabba a Hatosdg kozremiikodését igényld
kérdésekben,
- gondoskodik az adott szakteriilet feladatkorébe tartozo, vagy az ott keletkezett, illetve
begylijtott vagy bekért személyes adatok tekintetében:

- a Szabalyzat mellékletét képez6 adatkezeldi nyilvantartés vezetésérol,

- a Szabalyzat mellékletét képez6 adatfeldolgozdi nyilvantartas vezetésérol,

- az elektronikus naplo6 vezetésérol.
- Az adatgazda a 6.3.2.6. pontban rogzitett feladatat delegalhatja azon beosztottjanak,
akit6él a 6.3.2.6.1.-6.3.2.6.3. pontokban rdgzitett nyilvantartasok és napld feleldsségteljes,
naprakész vezetése elvarhato.

4.4, Az adatfeldolgozo

Az adatfeldolgozo

Az adatfeldolgozo jogallasa

Adatfeldolgozd az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy

barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében — az adatkezeldvel kotott megallapodasnak

megfelelden - személyes adatokat kezel.

Az adatfeldolgozo feladatai
- Az adatfeldolgozo altalanosan vett feladata, hogy az adatkezeld nevében személyes
adatokat kezeljen.
- Az adatfeldolgozé feladatait részletesen az Info tv.-ben, valamint az Eur6pai Unid
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott jogszabaly vagy az adatkezeld és
az adatfeldolgozd ko6zott irasban létrehozott (egyedileg meghatarozott tartalmu)
szerz6dés hatarozza meg

Az adatfeldolgozdval kotott szerzédés kotelezo tartalmi elemei
- Az adatfeldolgozoval kotott szerzodés kotelezd tartalmi elemeit jelen Szabalyzat 8.
szamu melléklete tartalmazza.
- Adatkezel6nek lehet6sége van mellékletként torténd csatoldssal érvényesiti mindazt a
kotelezd rendelkezést, melyet a GDPR az adatfeldolgozéval kotott szerzédéseiben
rogziteni koteles.

Az adatkezelés szabalyai
5.1. A Személyes adatok kezelésének jogszeriisége

A személyes adatok kezelése jelen Szabalyzat értelmében kizarélag akkor és annyiban
jogszer(i, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike teljesiil:
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* az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét c€lbdl torténd
kezeléséhez;

» az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zben az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

» az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

* az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

-+ az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
‘gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

» az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett gyermek.

5.2. A Kizardlag automatizalt adatkezelés jogszertisége

Kizarélag automatizalt adatkezelésen alapuld dontés meghozatalara (beleértve a
profilalkotason alapuld dontést), amely az érintett személyére vagy jogos érdekeire
hatranyos vagy az érintettet jelentés mértékben érintd jogkovetkezményekkel jar,
kizarolag akkor keriilhet sor, ha azt térvény vagy az Eur6pai Uni6 kételezd jogi aktusa
kifejezetten lehetové teszi és a dontés teljesiti az alabbi kovetelmények egyikét:

a) az érintett és az adatkezeld kozo6tti szerz6dés megkdtése vagy teljesitése
érdekében sziikséges;
b) meghozatalat az adatkezelére alkalmazand6 olyan unids vagy tagallami jog

teszi lehetévé, amely az érintett jogainak €s szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Adatkezeld a jelen bekezdés szerinti dontéshozatal soran tartéozkodik az egyenld
banasmod kovetelményének megsértésétol.

:Adatkezelének a dontéshozatalt megelézéen nincs modja kiilonleges adatok
felhasznalasara (kivéve, ha torvény vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusanak eltérd
érendelkeze’se ezt lehetové teszi).

‘A kizarolag automatizalt adatkezelésen alapuld dontés meghozatala soran az adatkezeld,
J’Vagy a megbizasabol, vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozd az érintettet —
kérelmére — tajékoztatja a dontéshozatali mechanizmus soran alkalmazott modszerrdl és
szempontokrol, illetéleg az érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kozremiik6dés
alkalmazéséval feliilvizsgélja.

Automatizalt adatkezelésnek mindsiil példaul az adatkezelénél bevezetett, vagy
bevezetésre keriilé olyan munkaidé nyilvantartasi rendszer, mely alapjan hitelesen
mérheté az adatkezel6vel vagy adatkezel® szervezetében a munkaltatéi jogok
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gyakorlojaként fellépo, vagy kotelezettségvallalasra jogosult személlyel jogviszonyban
1év6 természetes személyek éltal elvégzett munka.

5.3. Kiilonleges adatok kezelésének jogszertisége

Kiilonleges adatoknak min6siilo, kiilongsen a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai
véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zOdésre vagy szakszervezeti tagsdgra utald
személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai
és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis
életére vagy szexudlis iranyultsagéara vonatkozd személyes adatok {6 szabaly szerint nem
kezelhetok.

Ett6l eltérd esetekben a kiilonleges adatok kategoriat Adatkezeld csak akkor kezeli, ha:
* az ¢érintett kifejezett hozzdjarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy t6bb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unidés vagy tagallami jog ugy
rendelkezik, hogy f6 szabaly szerinti tilalom nem oldhaté fel az érintett hozzajaruldséaval.
« az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatist, valamint a
szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozod jogi el6irdasokbol fakadd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett
alapvetd jogait és érdekeit védé megfelelé garancidkrdl is rendelkezd unids vagy
tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetové teszi;

 az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossdgu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni;

» az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, valldsi vagy szakszervezeti célu
alapitvany, egyesiilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfeleld garancidk mellett
végzett jogszerl tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés
kizarélag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik,
akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsoldddan, és
hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkiil nem teszik hozzaférhetdvé
a szervezeten kiviili személyek szamara;

» az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

« az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges;

» az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara
megfelel6 €s konkrét intézkedéseket ir eld;

« az adatkezelés megel6zd egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallalo munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészségligyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unids vagy
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tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerzddés értelmében,
tovabba a jelen Szabalyzatban meghatarozott feltételekre és garancidkra figyelemmel (a
kiilénleges adatokat jelen pont szerinti célokbdl csak akkor lehet kezelni, ha ezen adatok
kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember felel6ssége mellett torténik, aki
unids vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkez6 tagallami szervek altal
megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt
all, illetve olyan mas személy altal, aki szintén uniés vagy tagallami jogban, illetve az
arra hataskorrel rendelkezé tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban
meghatarozott titoktartasi kotelezettség hatalya alatt 4ll);

« az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan k6zérdekbdl sziikséges, mint a
hatarokon 4t terjedé sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségligyi ellatas, a gydgyszerek €s az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonalanak
és biztonsaganak a biztositasa, €s olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely
megfeleld és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait €s szabadsagait védo
garancidkra, és kiillondsen a szakmai titoktartasra vonatkozoan;

» az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével sszhangban a kozérdekt archivalas
céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl sziikséges
olyan unios vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben
tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

6. Az érintettek jogai

6.1. Elbzetes tajékoztatas

A Hivatalunk az adatkezeléssel kapcsolatos eldzetes tajékoztatds modjat és
elérhetéségét nyilvanossagra hozza
1. az Uzletszabalyzat dokumentumaban,

2. minden papir vagy elektronikus formanyomtatvanyon, melyben az érintett hozzajarulo
nyilatkozatot tesz,
3. a Hivatal honlapjan az Adatkezelési t4jékoztatoban.

Az érintett a jelzett formak barmelyikében el6zetesen tajékozddhat a Hivatal 4ltal kezelt
személyes adatainak vonatkozasaban. ;

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt kozoljiikk, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy jogi kotelezettség. Az érintettet - egyértelmﬁen, kozérthetden és
részletesen - tajékoztatjuk az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az
adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozésra jogosult
személyérol, az adatkezelés idGtartamarol, arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld
az érintett hozzajarulasaval és az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol kezeli, illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak kiterjed az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és jogorvoslati lehetségeire is.
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6.2. Hozzaféréshez valo jog

Az érintett az adatkezel6tdl, tovabba a kotelezett az adatvédelmi tisztvisel6tdl
személyesen vagy irasban tajékoztatast kérhet a személyérdl kezelt adatok korérdl, tovabba az
adatkezelés céljarol, az érintett személyes adatok kategoriair6l, azon cimzettek vagy cimzettek
kategoriairol, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat k6zo1ték vagy kozolni fogjak,
a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairol.

A tajékoztatas soran az érintett tudomasara hozzuk, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos
esetleges panasza esetén elsGdlegesen Hivatalunk belsd adatvédelmi feleléséhez, vagy
szabalytalan adatkezelés vélelmezése esetén az Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésaghoz fordulhat.

Az érintett csak személyes megkeresés esetén tekinthet bele az adatkezelésbe oly
modon, hogy mas érintett személyes adatait semmilyen koriilmények kozott nem ismerheti
meg.

Az érintett kérelmére a tajékoztatast végzd munkatars koteles ismertetni a Hivatal ltal
kezelt adatok korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idétartamat, az adatfeldolgozd(k) nevét
és cimét, tovabba azt, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az adatokat.

Abban az esetben, ha az érintett részletes tajékoztatast kér a harmadik személy felé tortént
adattovabbitasrdl vagy az adatok nyilvanossagra hozatalardl, akkor a téjékoztatast végzd
munkatars kotelessége az ligyfelet az érintett az adatgazdahoz iranyitani, aki a nyilvantartasok
alapjan koteles a sziikséges tajékoztatasi és betekintési kotelezettségnek eleget tenni. A
tajékoztatast irasban, kozértheté formaban az igény benyujtasatol szamitott legrovidebb 1d6
alatt, de legfeljebb 25 napon beliil kell megadni.

Az irasos tajékoztatassal Hivatalunk az érintett kérelmére személyes adatait és az azok
kezelésével kapcsolatos informdcidkat a rendelkezésére bocsatja.

Az adatkezeld a tajékoztatasi kotelezettségét csak az Info tv.-ben foglalt esetekben,
tovabba akkor tagadja meg, ha a kért adatokat az illetékes szerv a megfelel eljaras keretében
minésitett adattd nyilvanitotta, mely esetben az adatgazda koteles az érintettel a kozlés
megtagadasanak indokat k6zolni.

Az adatkezel® (jelen esetben adatgazda) koteles az elutasitott kérelmekrdl tajékoztatni a belsé
adatvédelmi feleldst. ‘

6.3. Helyesbitéshez valo jog

A 16.cikk szerinti helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében a Hivatalunk, ha az
altala kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hidnyosak, azokat — kiilondsen
az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti illetve, ha az az adatkezelés
céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes
adatokkal vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiz6tt nyilatkozattal kiegésziti.

A sziikséges modositasokat a kérelem alapjan Hivatalunk elvégzi, ennek kényérol
tajékoztatja az adatkezelot (k.

Mentestiil Hivatalunk a helyesbitéshez valo jog érvényesitése aldl, ha
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a) a pontos, helytallo, illetve hianytalan személyes adatok nem éllnak rendelkezésére és

azokat az érintett sem bocsétja rendelkezésére, vagy

b) az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget

kizar6an nem éllapithaté meg.

Ha az érintett kérelmét a kezelt személyes adatok helyesbitéséhez Hivatalunk elutasitja,

arrol az érintettet irdsban, haladéktalanul t4jékoztatja
- az elutasitas kényérél, annak jogi €s ténybeli indokair6l, valamint
- az érintettet az Info tv. alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl,
igy kiilonGsen a birosagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag
Hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

6.4. Torléshez vald jog (elfeledtetés joga)

A 17. cikk szerinti torléshez vald jog érvényesitése érdekében Hivatalunk
haladéktalanul t6rli az érintett személyes adatait,
1. ha az adatkezelés jogellenes
2. ha azt az érintett kéri — a torvényben megallapitott esetek kivételével —,
3. ha az adatkezelés célja megsziint,
4. ha az adatok taroldsanak tOrvényben, nemzetk6zi szerzédésben vagy az Eurdpai Unid
kotelezo jogszabalyaiban meghatarozott idtartama letelt,
5. jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
6. az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unid jogszabalya, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag vagy a birosag elrendelte.

Ha az érintett kérelmét a kezelt személyes adatok torléséhez a Hivatalunk elutasitja, az
érintettet irdsban, haladéktalanul t4jékoztatjuk
1. az elutasitas tényétdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
2. az érintettet az Info tv. alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének mddjarol,
igy kiilondsen a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosaghoz fordulas lehetéségérol.

6.5. Korlatozashoz valo jog

Hivatalunk 18. cikk szerinti a személyes adatok korlatozashoz vald jogot az alédbbi
esetekben érvényesiti:
1. ha az érintett vitatja az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hianytalansagat,
és a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosaga vagy hianytalansaga kétséget kizardan
nem allapithaté meg, a fennalld kétség tisztazdsanak idotartamara,
2. ha a 17. cikk szerinti meghatarozottak szerint az adatok térlésének lenne helye, de az érintett
irasbeli nyilatkozata vagy az adatkezeld6 rendelkezésére allo informaciok alapjan
megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés
mell6zését megalapozd jogos érdek fennallasanak idotartamara,
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3. ha a 17. cikk szerinti meghatarozottak szerint az adatok torlésének lenne helye, de az
adatkezeld vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban
meghatarozott vizsgélatok vagy eljarasok — igy kiilonGsen biintetdeljards — sordn az adatok
bizonyitékként valdé megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras lezarasaig,

4. ha az Info tv. 17. cikk szerinti meghatarozottak szerint az adatok torlésének lenne helye, de
az Info tv.-ben foglalt dokumentacios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése
sziikséges, az Info tv. bekezdésében meghatarozott idépontig.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog érvényesiilése érdekében Hivatalunk az érintett
személyes adatokkal a tarolason til egyéb adatkezelési miiveletet kizarélag az érintett jogos
érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, nemzetkdzi szerzddésben, illetve az
Eurépai Unio kételezo jogszabalyaban meghatarozottak szerint végez.

Ha az érintett kérelmét a kezelt személyes adatok korlatozasahoz a Hivatalunk
elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja
1. az elutasitas kényérél, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
2. az érintettet az Info tv. torvény alapjan megilleté jogokrdl, valamint azok érvényesitésének
modjarol, igy kiilonésen a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

6.6. Adathordozhatésaghoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozod, altala egy adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa
anélkiil, hogy ezt akadalyoznid az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés onkéntes hozzajarulassal vagy az adatkezelés szerz6dés teljesitéséhez

sziikséges; €és

b) az adatkezelés automatizalt moédon torténik.
Az adatok hordozhatdsidgahoz valo jog fenti bekezdés szerinti gyakorldsa soran az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalodsithato — kérje a személyes adatok adatkezel6k
k6zotti kozvetlen tovabbitasat. :

Az e jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez valo jogot.

Az emlitett jog nem alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdeki vagy
az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges. |
Az adathordozhatdsighoz vald jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

6.7. Tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése
ellen [e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges; f) az adatkezelés az

21



adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha
ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.], ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben az
Hivatalunk a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel$ bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljék, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e c€lbol torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotdst is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez
kapcsolodik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen {izletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

Az informécios tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatasok igénybevételéhez
kapcsoloddan és a 2002/58/EK iranyelvtél eltérve az érintett a tiltakozashoz valo jogot miiszaki
eléirasokon alapuld automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen tudoményos
és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a
sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozo6 személyes adatok kezelése
ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekili okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van
sziikség.

Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki r4 az olyan, kizardlag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve joghatéssal
jarna vagy 6t hasonldképpen jelentds mértékben érintené.

Az (1) bekezdés nem alkalmazand6 abban az esetben, ha a dontés:
a) az érintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
szlikséges;
b) meghozatalat Hivatalunkra alkalmazandé olyan unids vagy tagéallami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megéllapit; vagy
¢) az érintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.
Az a) és c) pontban emlitett esetekben Hivatalunk koteles megfeleld intézkedéseket tenni az
érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az
érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérél emberi beavatkozast kérjen,
allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogést nyujtson be.

Az emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a 9. cikk (1)

bekezdésében emlitett kiilonleges kategdridin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy g)
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pontja alkalmazando, és az érintett jogainak, szabadsigainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében megfeleld intézkedések megtételére kertilt sor.

6.8. Hatosagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosdg vizsgalatat
kezdeményezheti Hivatalunk adatkezelési intézkedése jogszeriiségének vizsgélata céljabol,
1. ha az adatkezel6 a jelen szabalyzat 4.1.- 4.5. pontjaiban meghatarozott jogainak
érvényesitését korlatozza vagy e jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét elutasitja,
valamint
2. a Hatdsag adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran Hivatalunk, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd,
jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni¢ kotelezo jogi aktusdban meghatarozott eldirasokat.
Amennyiben a személyes adataival kapcsolatos tiltakozast, panaszt, kérelmeit Hivatalunknal
nem sikeriilt megnyugtat6 modon rendeznie, vagy az érintett barmikor ugy itéli meg, hogy
személyes adatai kezelésével kapcsolatban jogsérelem kdvetkezett be, vagy annak kdzvetlen
veszélye fennall, tigy a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatdsagnal jogosult
bejelentést tenni az alabbi elérhetdségek valamelyikén.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetdségei, Székhely: 1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c. Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf. 5, Telefon: +36 1
391 1400, Telefax: +36 1 391 1410, E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, Web: naih.hu

6.9. Eljaras az adatkezeléssel kapcsolatos jog gyakorlasanak
sikertelensége esetén.

Az érintett a jogainak megsértése esetén birosaghoz fordulhat. A birdsag az ligyben
soron kiviil jar el. Hivatalunk feladata a birdsagi targyalasok soran a Hivatal jogkdvetd
magatartasat bizonyitani. A pert az érintett - valasztdsa szerint - a lakohelye vagy tartézkodasi
helye szerint illetékes térvényszék elott is megindithatja.

Ha a birdsag az érintett kérelmének helyt ad, az adatkezel6t a tdjékoztatds megadasara,
az adat helyesbitésére, zarolasara, torlésére, az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés
megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi jogénak figyelembevételére kotelezi.

A bizonyitasi eljarashoz a felelds adatkezeldnek, és ha van adatvédelmi tisztviselének, minden
lényeges informaciot, szabalyzatot, naplobejegyzést a jogi képviselé rendelkezésére kell
bocsétani.

Hivatalunkat elmarasztald birosagi itélet esetén eljarast, polgarjogi pert indithat a vétd
adatfeldolgozd, adatkezelést végzd munkatars vagy kiilsés megbizott, alvallalkozé ellen.
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7.

Az adattovabbitas szabalyai

Olyan személyes adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik orszagbol vagy
nemzetkozi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi nemzetkozi szervezet
részére torténd ujboli tovabbitasat is — amelyeket harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitasukat kovetéen adatkezelésnek vetnek ald vagy
szandékoznak aldvetni, csak abban az esetben keriilhet sor, a GDPR egyéb rendelkezéseinek
betartasa mellett, ha az adatkezeld és az adatfeldolgozo teljesiti az e fejezetben rogzitett
feltételeket.
Az EGT-éllamba, valamint az Eur6opai Uni6é miikodésérol szold szerzédés V. cimének 4. és 5.
fejezete szerint 1étrehozott ligynokségek, hivatalok és szervek részére iranyulé adattovabbitast
ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén beliili adattovéabbitésra keriilne sor.
7.1. Adattovabbitast megel6z6 vizsgélat
7.1.1. Az adattovabbitast megel6zden az adatkezeld, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgoz6 megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok:
- pontossagat,
- teljességét €s
- naprakészsegét.
7.1.2. A jelen Szabalyzat 8.1.1. pontjaban rogzitett vizsgalatot - amennyiben Adatkezel6 az
adatok vonatkozasaban nem vesz igénybe adatfeldolgozdt - az adatok tovabbitasat ténylegesen
elvégzo alkalmazott (adatkezelést végz6 alkalmazott) folytatja le oly mddon, hogy
7.1.2.1. 6sszeveti a tovabbitand6 adatokat az adatok felvételekor lefolytatott esetleges
ellen6rzés eredményével (adatlap, nem fényképes okiratokrdl készitett masolat stb.),
vagy
7.1.2.2. megbizhaté nyilvanos adatbazis, vagy Adatkezelénél alkalmazott adatbazis
igénybevételével Gsszeveti az adatbazisban szerepld adatokat a tovabbitand6 adatokkal,
feltéve, ha az adatbazisban szerepld, valamint a tovabbitandé adatok kdzo6tt legalabb
harom kezelt személyes adat megegyezik, €s igy az azonossag megallapithatd, vagy
7.1.2.3. indokolt esetben egyeztet a tovabbitott adatok vonatkozdsaban érintett
természetes személlyel.
7.1.3. Ha a vizsgalat eredményeként az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgoz6 azt allapitja meg, hogy a tovabbitandé adatok pontatlanok,
hidanyosak vagy mar nem naprakészek, azokat kizardlag abban az esetben tovabbithatja, ha
- az az adattovabbités céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetleniil sziikséges, és
- az adattovabbitassal egyidejlleg tijékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval,
teljességével és naprakészségével 6sszefliggésben rendelkezésére alld informacidkrodl.
7.1.4. Ha az adattovabbitast kovetéen jut az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé tudomdséra, hogy az adattovabbitds térvényben,
nemzetkdzi szerzédésben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdban meghatérozott
feltételei nem teljesiiltek, arrdl a cimzettet haladéktalanul értesiti.
7.1.5. Ha t6rvény, nemzetkdzi szerzédés vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdnak
rendelkezése alapjan az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd személyes adatot akként vesz at,
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hogy az adattovabbitd adatkezelé vagy adatfeldolgoz6 az adattovabbitassal egyidejiileg jelzi a

személyes adat:

a.  kezelésének lehetséges céljat,
kezelésének lehetséges idotartamat,
tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit,
érintettje az Info tv.-ben biztositott jogainak korlatozasat, vagy
kezelésének egyéb feltételeit, a személyes adatokat atvevd adatkezeld és
adatfeldolgozo a személyes adatot az adatkezelési feltételeknek megfeleld
terjedelemben és moddon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési feltételeknek
megfelelden biztositja.

oo o

7.2. A tényleges adattovabbitas

7.2.1. Amennyiben Adatkezelé személyes adatokat tovabbit jelen fejezetnek megfelelden,
akkor azt az Adatgazda altal ezen feladatra kijelolt, adatkezelést végzd munkatars altal valositja
meg.
7.2.2. A fenti 7.2.1. pont szerinti adatkezelést végz6 munkatars az adattovabbités soran betartja
a kovetkez6 kovetelményeket:
7.2.2.1. Amennyiben t6bb cimzett szamara tovabbit adatokat, az adattovabbités
megvaldsuldsaval a cimzettek nem szerezhetnek tudomast a tobbi cimzett elérhetdségi
adatairdl, kilonosen e-mail cimérél, levélcimérdl, telefonszamardl. Ezen felil az
adattovabbitas soran nem tehetd személyre sz6lé megallapitas, illetéleg nem
tovabbithato kiilonleges adat, kivéve, ha ezt az adattovébbitas jellege kifejezetten
indokolja, vagy jogszabalyi rendelkezés az adattovabbitast megkoveteli. Ezen feltételt
az elektronikus levelek esetén tigy kell teljesiteni, hogy a cimzettek e-mail cimét a
,titkos masolat” mezébe kell irni, a tényleges cimzettnek pedig az Adatkezeldt kell
megjeldlni.
Mérlegelhetd ezen bekezdés alkalmazasanak sziikségessége, ha a cimzettek tudnak
vagy tudhatnak a t6bbi cimezett valamennyi szoban forgd adatarél, és nyilvanvaldan
olyan viszonyban vannak egymassal, amely alapjan nem vonhatja maga utdn az
adatokhoz fliz6d6 6nrendelkezési jog sérelmét (pl. munkaviszony keretében tovabbitott
szervezeti elérhetdség).
7.2.2.2. A tovabbitas soran gondoskodni kell arrol, hogy azzal egyidejiileg ne keriiljon
tovabbitasra olyan informacio, amely ténylegesen nem a tovabbitott tartalom része,
hanem annak el6zménye vagy abbol kiderithetd részinformacié. Ennek megfeleléen a
tovabbitast megel6zden ellendrizni kell, hogy
- a tartalom nem rendelkezik-e személyes adatokkal rendelkezé el6zménnyel
(ha a tartalom 6nmagéban is egy tovabbitas eredménye), vagy a csatolmény nem
tartalmaz-e személyes adatot. Amennyiben ez fennall, ugy meg kell vizsgélni,
hogy abban szerepel-e olyan személyes adat, amelynek megismerésére a
tovabbitas cimzettjeinek nincs illetékessége, és ha szerepel ilyen, akkor annak
torlésérél gondoskodni kell.
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- a cimzettek kozott nem szerepel-e olyan természetes személy, aki nem
rendelkezik illetékességgel a tovabbitott adatok megismerésére. Amennyiben
szerepel, ugy azon cim eltavolitasarol gondoskodni kell.
7.2.3. Amennyiben az adattovabbitast vagy adatkezelést végz6 munkatars a 7.2.2. pontban
foglalt rendelkezések megsértését koveti el, vagy azokat tapasztalja:
- haladéktalanul jeleznie kell ezt az Adatgazda felé, az esetrdl torténd tajékoztatds
maradéktalan megadasaval egyidejiileg,
- sziikség esetén meg kell tennie azon intézkedéseket, amelyekkel az adatokhoz fiz6d6
onrendelkezési jogban a rendelkezések megsértésével keletkezd sérelem enyhithetd,
- egylitt kell mikddnie a jegyzével a sziikséges intézkedések meghozatala soran.
7.2.4. Amennyiben Adatkezel6 személyes adatok tovabbitasanak cimzettje, akkor a tovabbitott
adatokat a cimzett elérhetéségi adatanak (pl. e-mail cim, postacim) kijeldlt kezeldje vagy
kezel6i megfeleléen kezeli vagy kezelik, illetdleg szervezeten beliil tovabbitjak azon
adatkezelést végz6 munkatars szamara, aki az adattovabbitas vonatkozasaban illetékes. A jelen
szabalyzat 7.1.5. pontjaban foglaltak betartdsdért valamennyi olyan adatkezelést végzo
munkatars egyiittesen felelés, aki a tovabbitott adatokat az adattovabbitds keretében
ténylegesen latja.
7.2.5. A jelen Szabalyzat 7.2.2. és 7.2.3. pontjaiban foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni
személyes adatok Adatkezeld szervezetén beliili aramlasa sordn is.

8. Az adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 0j technoldgiakat alkalmazd — tipusa —, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdszintsithetéen magas kockazattal jar
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor Adatkezel6 az adatkezelést
megel6zden hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek
a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzdk olyan moddszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal biro vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentds mértékben érintd dontések épiilnek;

b) a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében (a személyes adatok kiilonleges kategoridinak
kezelése) emlitett személyes adatok kiilonleges kategoéridi, vagy a 10. cikkben
(azonositast nem igényl6 adatkezelés) emlitett, biintetdjogi feleldsség megallapitasara
vonatkozd hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozo személyes adatok nagy
szamban torténd kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése valosul meg.

A 29. Cikk alapjan létrehozott adatvédelmi munkacsoport 17/hu Wp 248 rev.01 szdmu

iranymutatasaval 6sszhangban adatvédelmi hatasvizsgalatot adatkezel6 a kovetkezd keretek
k6zott végezhet:
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- Az adatvédelmi hatasvizsgilat érinthet egyetlen adatkezelési miiveletet. Olyan
egymashoz hasonl6 tipust adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgalat keretei kozott is értékelhetdek.
Bizonyos koriilmények kozott észszeriinek és gazdasdgosnak bizonyulhat az
adatvédelmi hatdsvizsgalat nem egyetlen projekt tekintetében torténd lefolytatasa,
példaul, ha tobb adatkezelé k6zos alkalmazast vagy adatkezelési kornyezetet kivan
bevezetni valamely agazat vagy szegmens, vagy valamely széles korben végzett
horizontéalis tevékenység tekintetében.

- Egyetlen adatvédelmi hatasvizsgalat végezheté tobb, jellegét, hatokorét
koriilményeit, céljat és kockazatait tekintve egymashoz hasonlé adatkezelési
miivelet értékeléséhez is. Az adatvédelmi hatasvizsgalat azoknak az 0ij helyzeteknek a
modszeres elemzésére iranyul, amely a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve magas kockazattal jarhat, ezért a mar vizsgalt esetekben (vagyis meghatarozott
koriilmények kozott €s konkrét céllal végzett adatkezelési miiveletnél) nincs sziikség
adatvédelmi hatdsvizsgalatra. Ez akkor fordulhat eld, ha hasonld technologiat
hasznalnak ugyanolyan jellegii adatok azonos céllal vald gyiijtéséhez. Ez az elv a
kiilonbdzd mas adatkezel6k altal végzett hasonldé adatkezelési miiveletekre is
alkalmazhat6. Ilyen esetben meg kell osztani vagy a nyilvanossdg szamara
hozzaférhetévé kell tenni a hivatkozasi alapként hasznalhato adatvédelmi
hatasvizsgalat részleteit, végre kell hajtani az adott adatvédelmi hatasvizsgalatban
meghatarozott intézkedéseket, és indokolni kell, miért egyetlen adatvédelmi
hatasvizsgalatot végzett az adatkezeld.

- Az adatvédelmi hatasvizsgalat valamely technologiai termék (példaul hardver
vagy szoftver) adatvédelmi hatasainak felmérésekor felhasznalhato mas
adatkezelok altal, ha az adott terméket valdsziniileg killonbozé adatkezel6k
hasznaljak, kiilonféle adatkezelési miiveletek elvégzésére. Az 1j technologiat tizembe
helyezd adatkezeld valtozatlanul kételes sajat adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni a
konkrét megvalositasrol, de ehhez adott esetben felhasznalhat6 a termék szolgaltatoja
altal elvégzett adatvédelmi hatasvizsgélat.

9. Adatkezeldi, adatfeldolgozoi nyilvantartas

Az adatkezel6i és az adatfeldolgbzéi nyilvantartast irasban vagy elektronikus uton rogzitett
forméban kell vezetni és azt — kérésére — a Hatosag rendelkezésére kell bocséatani. Az
adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartadsban, valamint az elektronikus napléban rogzitett
adatokat a kezelt adat torlését kovetd 10 évig kell megdrizni.

Az adatkezeldi, adatfeldolgozoi nyilvantartast és az elektronikus napldt adatkezeld helyben
vezeti, az a tényleges csatolas nélkiil is jelen szabalyzat mellékletét képezi.

9.1. Adatkezel6i nyilvantartas
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Az adatkezel6 a kezelésében 1évO személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési muiveletekrdl
nyilvantartast vezet. Az adatkezeldi nyilvantartasban az adatkezel rogziti:

a)  az adatkezeld, ideértve minden egyes kozOs adatkezel6t is, valamint az
adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

b)  az adatkezelés céljait,

c) személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és
nemzetkozi szervezeteket — korét,

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

e)  profilalkotas alkalmazasa esetén annak tényét,

1) nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét,

g) azadatkezelési miiveletek — ideértve az adattovabbitést is — jogalapjait,

h)  haazismert, a kezelt személyes adatok toérlésének id6pont;jat,

1) az Info tv. szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések
altalanos leirasat,

1) az altala kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekbvetkezésének koriilményeit, azok hatasait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,
k)  az érintett hozzaférési joganak érvényesitését az Info tv. szerint korlatozo vagy
megtagadé intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

9.2. Adatfeldolgozdi nyilvantartas

Amennyiben az adatkezelé adatfeldolgozas cimzettje, az adatfeldolgozd az éltala az egyes
adatkezelok megbizasabol vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelési miiveletekrol
nyilvantartast vezet. Az adatfeldolgozoéi nyilvantartasban az adatfeldolgozd régziti:

a)

b)
c)

d)

az adatkezel6, az adatfeldolgozd, a tovabbi adatfeldolgozok, valamint az adatfeldolgozo
adatvédelmi tisztvisel6jének nevét és elérhetdségeit;

az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelési miveletek tipusait;
az adatkezel6 kifejezett utasitasara torténé nemzetkodzi adattovabbitas esetén a nemzetkozi
adattovabbitas tényét, valamint a cimzett harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet
megjelolését;

az Info tv. szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

10. Adatmegsemmisités, torlés

10.1. Abban az esetben, ha adatkezeld barmely jogszer(i oknal fogva arra kényszeriil, hogy
meghatarozott személyes adat torlésérél gondoskodjon, gy azt adatmegsemmisités cimén,
jelen szabalyzatnak megfelelden kell elvégzenie.

10.2. Az legfontosabb kovetelmények az adatmegsemmisités soran:

az adatok megsemmisitése tényleges és visszafordithatatlan legyen.

az adatkezel6 bizonyitékot tudjon szolgaltatni arrdl, hogy az adatokat megsemmisitette.

az adatmegsemmisités soran ne torténjen olyan adatszivargas, amely karos kovetkezménnyel
lehet az érintettre.
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- az adatmegsemmisités végrehajtasa megfeleléen dokumentalt (naplozott) legyen, mely
legalabb a torlés iddpontjat, az érintettek megjelolését, valamint a torolt személyes adatok
leirasat tartalmazza.

10.3. A személyes adatok megsemmisitése a fentieknek megfeleléen, az adat fajtajatol fiiggden
torténhet:

- naplofajlok kiallitdsara alkalmas célszoftver segitségével, amennyiben elektronikusan térolt
adatokrdl van szo, illetéleg

- fizikai rahatassal, ha papir alapon vagy egyéb taroldeszk6zon tarolt adatok a megsemmisités
targya.

10.4. Adatkezelének modja van arra, hogy kiszervezze kiilsd megbizott fél szdmara azon
személyes adatok megsemmisitésének feladatat, melyeket jogalap hijan méar nem kezelhet az
adatkezeld. A kiilsé megbizott félnek ugy kell dtadni a megsemmisitésre szant adatokat, hogy
azok ne keriiljenek a kiils6 megbizott fél kezelésébe, ennek megfeleléen adatkezeld a
megsemmisitésre szant adatokat alnevesitve, zart csomagolasban (adott esetben bedobozolva),
pecséttel ellatva adja at, illetve koteles megkvetelni, hogy a kiilsé megbizott fél ezzel azonos
modon vegye csak 4t az adatokat. Adatkezeld az atadassal garantalja, hogy a megsemmisitésre
szant adatokat kirostalta, azok kezelésének idétartama lejart, ezért megsemmisithetéek,
ugyanakkor adatkezelének lehet6sége van kiils félnek olyan irdnyti megbizast adni, hogy a
megsemmisités el6tt Gjabb rostanak vesse ala az adatokat. Ilyen irdnyti megbizast megel6zéen
adatvédelmi hatasvizsgalatot kell lefolytatni.

10.5. Az adatkezel6 indokolt esetben irdsbeli nyilatkozatot allit ki arra vonatkozdan, hogy a
megsemmisitéssel érintett személyes adatok valamennyi példanyat torolte. Adatkezeldnek
lehetésége van adott esetben ,képernyémentésekkel” dokumentalni az elektronikus adat
megsemmisitésének végrehajtasat.

10.6. Adatkezelének lehetésége van felvenni az érintett nyilatkozatat arrol, hogy:

- az érintett személy személyes adatait megsemmisitette, am erre csak abban az esetben van

lehet6ség, ha a megsemmisitést az érintett jelenlétében hajtottak végre.
az érintett személy papir alapon keletkezett személyes adatai 4tadésra keriiltek az érintett szdmara,
melyek vonatkozdsaban az érintett aldirasaval igazolja, hogy atvette azokat, illetdleg azt, hogy az
atvételt kovetden az adatok nem az adatkezel6 kezelésében lesznek.

Adatvédelmi tisztviselé (DPO)

Adatvédelmi tisztvisel6: Neve: Hajdu Sandor, Cim: 7174 Kéty Pet6fi u. 2/A, Email:
dpo@maxentropia.hu

Titoktartasi kotelezettség

Hivatalunk alkalmazottai, munkavallaloi iizletfelei kotelesek a rajuk bizott, illetve
tudomasukra jutott személyes adatokat és tizleti titkokat idébeli korlatozas nélkiil megérizni.
E titoktartas nem terjed ki a kdozérdek(i adatok nyilvanossagara €s a kozérdekbol nyilvanos
adatra vonatkozd, killon térvényben meghatirozott adatszolgéltatasi ¢és tajékoztatasi
kotelezettségre.

A titoktartasi kotelezettség megszegése munkaiigyi, polgari jogi, valamint biintetdjogi
szankciot vonhat maga utéan.

29



11. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Hivatal az adatkezelések nyilvantartasat elektronikusan tartja nyilvan az alabbi tablazatokban.
Roészke KO GDPR_30 Adatnyilvantartas Személy munkaiigy HR.xls

Roszke KO GDPR_30 Adatnyilvantartas Igazgatas.xls

Roszke KO GDPR_30 Adatnyilvantartas Pénziigy.xls

12. Kozérdeki adatok megismerésének €s
teljesitésének altalanos szabalyai

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatdo szervnek vagy személynek, kozfeladatot ellatd szerveknek, lehetévé kell
tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot erre iranyuld
igény alapjan barki megismerhesse.

fgy, Hivatalunk a kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot sziikséges moédon
honlapjén, kozzéteszi. Ez alol kivétel, ha a kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a
mindsitett adat védelmérdl szolo térvény szerinti mindsitett adat.

A megismerésre barki széban vagy irdsban, vagy elektronikus tton tehet igényt, ha megadja a
nevét és elérhetéségét. Ha ezt nem teszi meg, megtagadhato a kozlés.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii fel kell hivni az igényl6 figyelmét és kérni kell az igény
pontositasat.

Az igényt a legrovidebb idon alatt, de az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil kell
teljesiteni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének -ellatasdhoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, akkor egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithato, amirdl tdjékoztatni kell az adatigénylot.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye vagy
tagallama allitott el6, az adatkezel®é haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett
intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylot tajékoztatja. A tajékoztatds megtételétdl az
Eurépai Unié érintett intézménye vagy tagallama valaszdnak az adatkezel6héz vald
beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem
szamit bele. '
Amennyiben az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mért€kl erdforrasigénybevételével jar a
vonatkozo tv. szerint koltségtéritést kérhet az adatkezels. Err8l 15 napon beliil tajékoztatjuk az
igényl6t, aki 30 napon belill nyilatkozni kételes, hogy fenntartja-e az igényét. A figyelembe
vehet6 koltségelemek: adathordozo koltsége, kézbesitési koltség, munkaerd raforditas koltsége
-abban az esetben, ha az igénylés aranytalan igénybevétellel jarna.

Az igy keletkezett koltségeket az adat kiadasat (15 napnal nem révidebb fizetési hatariddvel)
kell megfizetni.

A Hivatal torekszik és errdl tdjékoztatja az adatigényldt a koltségmentes (pl. méasolast nem
igényl6) adatigénylési lehetdségekrol.
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13. Biztonsagi intézkedések

Hivatalunk és Hivatalunkkal (adatkezelé és az adatfeldolgozd) a tudomény és
technolégia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore,
kériilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozd valdszintiségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és
szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld
szintli adatbiztonsagot garantalja, ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre 4allasat és ellendllo
képességét;

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 iddben vissza lehet
allitani;

d) az adatkezelés biztonsdganak garantdlasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére
szolgald eljarést.

A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe vessziik
az adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilénGsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébél, elvesztésébdl,
megvaltoztatisabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozataldbél vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

Az adatkezeldként és az adatfeldolgozasra vonatkozdan is intézkedéseket hozunk
annak biztositds4ra, hogy az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé iranyitdsa alatt eljaro, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizarolag az adatkezeld
utasitdsanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettél vald eltérésre
unids vagy tagallami jog kotelezi dket.

a. Adminisztrativ biztonsag

i.  Hardver-szoftver nyilvantartas

Hivatalunk az elektronikus informdacids rendszereirdl azok védelme érdekében,
nyilvantartast vezet, folyamatosan aktualizdlja a nyilvantartast. A nyilvantartds minden
rendszerre nézve tartalmazza:

e annak alapfeladatait;

e arendszerek altal biztositandé szolgaltatasokat;

e az dérintett rendszerekhez tartozd licenc szamot (ha azok az érintett szervezet
kezelésében vannak);

e a rendszer felett feliigyeletet gyakorld személy személyazonositdo és elérhetdségi
adatait;
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e a rendszert szallitd, fejleszté €s karbantartd szervezetek azonositd €s elérhetdségi
adatait, valamint ezen szervezetek rendszer tekintetében illetékes kapcsolattarto
személyeinek személyazonositd és elérhetdségi adatait.

ii. Képzés
Hivatalunk felkészit6 képzést tart a felhasznaloknak, szerepkoriiknek és
felelosségiiknek megfeleléen mind az adatvédelem, mind az informacidbiztonsag
targykorében:
e szerepkorbe vagy feleldsségbe keriilésiiket koveté meghatarozott idon beliil;
e meghatéarozott gyakorisaggal (évente), vagy amikor az sziikséges.

b. Fizikai biztonsag

1.  Vagyonvédelem

Hivatalunk kizarélag az altala meghatarozott be-, és kilépési pontokon biztositja a belépésre
jogosultak szdmara a fizikai belépést;
e napldzza a fizikai belépéseket;
o cllendrzés alatt tartja a létesitményen beliili, belépésre jogosultak altal elérhet6
helyiségeket;
e kiséri a létesitménybe ad-hoc belépésre jogosultakat, és figyelemmel koveti a
tevékenységiiket;
e megdvja a kulcsokat, hozzaférési kodokat, és az egyéb fizikai hozzaférést ellenérzéd
eszkozt;
nyilvantartast vezet a fizikai belépést ellenérz6 eszkozrol;
meghatédrozott rendszerességgel véltoztatja meg a hozzaférési kodokat és kulcsokat,
vagy azonnal, ha a kulcs elveszik, a hozzaférési kdd kompromittalédik, vagy az adott
személy elveszti a belépési jogosultsagat;
az egyéni belépési engedélyeket a belépési pontokon ellendrzi;
a kijelolt pontokon vald atjutast feliigyeli a szervezet altal meghatarozott fizikai
belépést ellendrzo rendszerrel vagy eszkozzel;
e felhivja a szervezet tagjainak figyelmét a rendellenességek jelentésére

ii.  Kornyezeti védelem

Hivatalunk védi az elektronikus informécids rendszert &rammal ellatd berQndezéseket
¢€s a kabelezést a sériiléssel €s rongalassal szemben.

Az elsédleges aramforras kiesése esetére, a tevékenységhez méretezett, rovid
ideig miikodéképes sziinetmentes aramellatast biztosit az elektronikus informécios rendszer
szabalyos leéllitdsdhoz vagy a hosszu tavu tartalék aramellatasra torténd atkapcsolashoz.

Lehetéséget biztositunk az elektronikus informécids rendszer vagy egyedi
rendszerelemek dramellatasanak kikapcsoldsara vészhelyzetben; '

Gondoskodunk a vészkikapcsoldo berendezések biztonsagos és konnyi
megkozelithetéségérol; megakadéalyozza a jogosulatlan vészkikapcsolast.
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aramsziinet esetén aktivalodik, és amely biztositja a vészkijaratokat és a menekiilési
utvonalakat.

Az elektronikus informacios rendszerek szamara fiiggetlen aramellatassal
tamogatott észleld, az informatikai eszkzokh6z megfeleld tiizelfojtd berendezéseket alkalmaz,
és tart karban. Az érintett szervezet a személyzet altal folyamatosan nem feliigyelt elektronikus
informécids rendszerek szamara automatikus tiizelfojtasi képességet biztosit.

Az informatikai er6forrasokat koncentraltan tartalmazé helyiségekben (pl.
adatk6zpont, szerver szoba, kézponti gépterem) az eréforrdsok biztonsagos miikodéséhez
sziikséges szinten tartja a hémérsékletet és paratartalmat; az informatikai eréforrdsokat
koncentraltan tartalmazé helyiségekben (pl. adatkézpont, szerver szoba, kdzponti gépterem)
figyeli a hdmérséklet és paratartalom szintjét.

Védjiik az elektronikus informaciés rendszert a csévezeték rongalddéasbol
szarmazd karokkal szemben, biztositva, hogy a foelzard szelepek hozzaférhetdek, és
megfeleléen miikodnek, valamint a kulcsszemélyek szdmara ismertek; az informatikai
er6forrasokat koncentraltan tartalmazo helyiségek tervezése (pl. adatkézpont, szerver szoba,
k6zponti gépterem) soran biztositja, hogy az a viz-, és mas hasonlé kértdl védett legyen, akar
cs6vezetékek kivaltasaval, athelyezésével is.

iii.  Szallitasi védelem
Hivatalunk tiltja, tovabba figyeli és ellendrzi a létesitménybe bevitt, onnan kivitt
informacids rendszerelemeket, és nyilvantartast vezet ezekrdl.

c. Logikai biztonsag

i.  Jogosultsagkezelés

Hivatalunk minden érintett szervezeti munkakort, vagy érintett szervezethez
kapcsolodo feladatot biztonsagi szempontbol besorol; rendszeresen feliilvizsgélja €s frissiti a
munkakorok és feladatok biztonsag szempontu besorolasat.

Hivatalunk az elektronikus informacios rendszerhez vald hozzéaférési jogosultsag
megadasa el6tt ellendrzi, hogy az érintett személy a fenti pontok szerinti besorolasnak
megfeleld feltételekkel rendelkezik-e; folyamatosan ellenérzi a fenti pont szerinti feltételek
fenndllasat.

ii.  Jelszdkezelés

Hivatalunk megvédi a hitelesitésre szolgald eszkozok tartalmat a jogosulatlan
felfedéstol és mddositastol; megkoveteli a hitelesitésre szolgald eszk6zok felhasznalditol, hogy
védjék eszkozeik bizalmassagat, sértetlenségét;

iii.  Biztonsagi mentés
Hivatalunk meghatarozott gyakorisaggal mentést végez az elektronikus informécids

rendszerben tarolt felhasznaldszintli informaciokrol, 6sszhangban a helyreallitasi idére és a
helyreallitdsi pontokra vonatkoz6 célokkal; meghatarozott gyakorisaggal elmenti az
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elektronikus informacids rendszerben tarolt rendszerszinti informaciokat, sszhangban a
helyreallitasi idére és a helyreallitasi pontokra vonatkozé célokkal;

Gondoskodunk az elektronikus informacids rendszer utolsd ismert allapotba
torténd helyreallitasarol és ujrainditasardl egy Osszeomlast, kompromittalodast vagy hibat
kovetden.

iv.  Kartékony kédok elleni védelem (virusirtas)

Hivatalunk az elektronikus informacios rendszerét annak belépési és kilépési pontjain
védi a kartékony kddok ellen, felderiti €s megsemmisiti azokat;

Az elektronikus informacids rendszer automatikusan frissiti a kartékony kodok elleni
védelmi mechanizmusokat.

v.  Napldzés
Hivatalunk meghatarozza a naplézhat6 és naplozandd eseményeket, és felkésziti erre
az elektronikus informacios rendszerét;
Az elektronikus informécids rendszer a naplobejegyzésekben gytijtson be elegendd
informaciét ahhoz, hogy ki lehessen mutatni, hogy milyen események torténtek, mibdl
szarmaztak ezek az események, és mi volt ezen események kimenetele.

13. Zaro rendelkezések

13.1. A jelen Szabalyzatban nem meghatarozott kérdéseket illetben a mindenkor hatélyos Info
tv., a GDPR rendelkezései, valamint a Szabalyzat vonatkozé pontjdban meghatérozott
jogszabalyok és bels6 szabalyzatok az iranyadok.

13.2. Jelen Szabdalyzatban fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor ad az adatkezel
tajékoztatast.

13.3. Az adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy jelen Szabalyzatot az érintettek értesitése mellett
egyoldaltian mddositsa.

13.4. A birosag, az ligyész, a nyomozd hatosag, a szabalysértési hatdsag, a kozigazgatasi
hatosdg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetdleg jogszabaly
felhatalmazasa alapjan mas szervek tajékoztatas adasa, adatok kozlése, atadasa, illetdleg iratok
rendelkezésre bocsatasa végett megkereshetik az adatkezeldt.

13.5. Az adatkezezd a hatésagok részére — amennyiben a hatésag a pontos célt €s az adatok
korét megjelolte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvalésitasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

Részke, 2019. 05. 29.

B | Wy Wygf
Borbasné Marki Marta
polgéarmester
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